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Importante:

Lea atentamente las Bases Reguladoras y la convocatoria de ayudas a la que quiere concurriry, si
cumple con los requisitos establecidos en ella, acceda a la herramienta informatica para proceder
a presentar su solicitud.

Si después de haber leido esta guia tiene problemas para la presentacion de su solicitud, o
cualquier otra consulta, no dude en escribir al correo electrénico infoambiental@fundacion-
biodiversidad.es a través del cual el equipo de la FB respondera todas sus cuestiones

Fases de la Convocatoria

Las fases que componen el proceso de la convocatoria son las siguientes:

FASE | FASE I L FASENN

_ Proyectos NO
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] proyectos 1

i

Las solicitudes de ayuda s6lo se podran presentar a través de la herramienta prevista en la web de
la Fundacién Biodiversidad.

No se aceptaran propuestas enviadas en otros formatos o por vias distintas a las previstas.

Antes de iniciar su solicitud, debe tener en cuenta lo siguiente:

* El plazo de ejecucidén de los proyectos serd como maximo 1 afio.

* El porcentaje de cofinanciacién especifico se indica en cada convocatoria.

* Sélo se podra presentar dos proyectos por entidad solicitante (con igual CIF).

* El Beneficiario, que sera (nico, es el responsable juridico y financiero de la ejecucién del
proyecto.

* Para cualquier consulta, no dude en escribir al correo electrénico infoambiental@fundacion-
biodiversidad.es a través del cual el equipo de la FB respondera todas sus cuestiones.
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FASE 1. Como cumplimentar la solicitud

La herramienta solicitard su identificacion como usuario con una clave de acceso que conocera
solo la persona que solicite la ayuda y que debera contener, al menos, seis caracteres.

Es responsabilidad de la entidad que el correo electrénico proporcionado en el formulario de
solicitud sea correcto, ya que esta sera la Gnica via de notificacién valida que sera utilizada por la

FB para ponerse en contacto con usted.
Los campos marcados con asterisco (*) son datos de introduccién obligatoria.

Para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del
campo.

Si pulsa el icono de “guardar cambios” su solicitud se almacenara y quedara disponible en futuros
accesos a la herramienta. Recuerde que para confirmar la entrega de la solicitud debe haber
cumplimentado todos los datos obligatorios y presentado los documentos que se le solicitan. La

solicitud no se dara como entregada a la FB hasta que no confirme la entrega al final del proceso.

Acceso a la herramienta: https://aplicaciones.fundanet.es/Biodiversidad/ayudas/

Aparecera esta pantalla:
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® Entrar
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Cumplimentacién de “Identificacién de la persona de contacto”

En esta ventana debera identificarse la persona encargada de cumplimentar la solicitud de la
ayuda.

Seleccione el Tipo de Documento Identificativo y teclee su Nimero de Identificacién, incluyendo
letras (si las hubiera) y sin ningln de caracter separador (espacios en blanco, guiones, puntos...).
Si es la primera vez que utiliza este servicio, solamente debe seleccionar el Tipo de Documento

Identificativo y teclear el correspondiente Namero de Identificacion.

Si ya ha utilizado este servicio previamente, debera teclear ademas su Clave de Acceso. La

persona de contacto es la Gnica responsable y conocedora de la clave de acceso elegida

Seleccione el Tipo de Documento Identificativo y teclee su Nimero de Identificacion,
incluyendo letras (si las hubiera) y sin ningln de cardcter separador (espacios en
blanco, guiones, puntos._).

5i es la primera wez que utiliza este servicio, solamente debe seleccionar el Tipo de
Documento Identificativo y teclear el correspondiente Nimero de Identificacion.

Si va ha utilizado este servicio previamente, debera teclear ademas su Clave de
Acceso.

IDENTIFICACION DE LA PERSONA DE CONTACTO

TIPO DOCUMENTO
HUM. DOCUMENTO [ ]
cuve —

;Has olvidado tu clave?
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Debera elegir la convocatoria a la que desea concurrir:

* Convocatoria de Ayudas de la Fundaciéon Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia
Competitiva, para la Realizacién de Actividades en el Ambito de la biodiversidad Terrestre,
Biodiversidad Marina y Litoral, el Cambio Climaticoy la Calidad Ambiental.

* Convocatoria de Ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia
Competitiva, para el desarrollo de Actividades de Colaboracion y Representacién ante la

Administracién General del Estado, la UE y ante las Organizaciones de Caracter Internacional.

* Convocatoria de Ayudas para el Fomento de la Informacién Ambiental.

Lonvocatorias dispenibles =

Convocatoria Estado
4 ia e Ao doba fundacs ; I ; ; & Rokaciia do Achvidadcs on o Aban o e
AHIRIR informatrea Solictud
i idad Terresdre, Diodiersidad Herina y Litoral, e Cambio Chmatico ¥ b Celided Ambicntal 2
© Ayudas do p Actiwdades da C ) S
ante L A, Etado, 1a Ut ¥ 8 Caricter it iz bty AR
€ ia de Ay it Aasbivenitel ABERTA Ve Ducumesdacion formetive  Complmesiar Subcitwl

A la derecha, podra acceder a:

1. Documentacion Informativa: en la que se incluyen los documentos vinculados a cada
convocatoria. Recomendamos descargar el documento Marco légico y cumplimentarlo antes de

iniciar el proceso de solicitud de la ayuda a través de la herramienta.

INFORMACION DE LA CONVOCATORIA

Canvocatoria de Ayudas de la Fundacidn Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia Competitiva, para la Realizacion de Actividades en el Ambito de la biodiversidad Terrestre, Biodiversidad Marina y Litoral, el
Cambio Climdtico y la Calidad Ambiental

Presentacidn de Solicitudes: desde: 15/02/2013 hasta: 15/07/2013
Informacidn:

IMPORTANTE: VERIFIQUE QUE LAS DIRECCIOMES DE CORREQ ELECTRONICO QUE NOS PROPORCIONME SOM LAS CORRECTAS, Y& QUE SERA LA UNICA WiA DE COMUNICACION VALIDA QUE SERA UTILIZADA POR LA FUNDACION PARA
PONERSE EM CONTACTO CON USTED,

-E Bases de la convocatoria

-E 2. Convocatoria de concesidn de ayudas

3. A entregar en la Fase 1 - Formulario de Solicitud: Modelo de Marco Légico

= 4. A entregar en la Fase 2 - Memoria del Proyecto: Modelo de presupuesto detallade del proyecto Convecatoria de Ayudas 2013

5. A entregar en la Fase 2 - Memoria del Proyecto: Modelo de recursos humanos previstos

= 6. A entregar en la Fase 2 - Memoria del Proyecto: Modelo de cronograma
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2. Cumplimentar Solicitud: Se solicitaran datos de la persona que presenta la solicitud, y los

datos de la entidad solicitante de las ayudas.

Datos de la persona de contacto (persona que cumplimenta la solicitud)

CONVOCATORIA

Ontwocmﬂademﬂsdehmm.mﬁﬁmﬂmehM'GMMdmmahm
Terrestre, Biodiversidad Marina y Litoral, el Cambio Climético y la Calidad Ambiental

* Datos de introduccion obligatoria.

Datos de la persona de contacto (PRESENTADOR DE LA SOLICITUD)

Tipo Documento Identificativo: Numero Documento:
—

[&Ellido ! i Ie@lido 0 Nombre: *
Tipo de Via: * Nombre de la Via: ® Nimero: *
] L]
Bloque Escalera Piso
Puerta Codigo Postal: * Localidad: *
- [ |
Provincia :* Pais: * Teléfono: *
Teléfono Movil E-mail * Fax
Clave (mmno 8 caracteres) Confirmar clave (méximo 8 cardcteres).
Direccidn Web

Datos de la Entidad Solicitante (Entidad beneficiaria)

CONVOCATORIA
Convocatoria de Ayudas de la Fundacidn Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia itiva, para la izacién de Activi en el Ambito de la biodiversidad
Terrestre, Biodiversidad Marina y Litoral, el Cambio Climatico ¥ la Calidad Ambiental
| * Datos de introduccicn obligatoria. |
Datos de la Entidad Solicitante (ENTIDAD BENEFICIARIA)
Tipe Documento Identificativo: Himero Documento: *
EEE3 [
Razon Social: * Hombre Comercial:
Tipo de Via: * Hombre de la Via: * Ndmero: *
Blogue Escalera Piso
Puerta Cddigo Postal * L
\
Provincia :* Pais: * Teléfono: *
L =] EsPARA
Teléfono Movil E-mail * Fax
Direccion Web
Centro
[
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Formulario de solicitud
Al llegar a este paso, se recomienda guardar cambios.
El campo “Breve resumen del proyecto” podra contener, en no mas de 1.000 caracteres, los
antecedentes y la motivacion que ha llevado a presentar el proyecto (justificacion ambiental) asi
como la finalidad del proyecto. Los campos a rellenar tienen limitado el nimero de caracteres.
Sitlese encima de cada uno de ellos para saber cual es la longitud del texto que admite en cada

caso. Pulse guardarcambios, y después el botdn Siguiente.

[ convocatoria
| Convecatoria de Ayudas para el Fomento de la Informacion Ambiental

* Para cualquier aclaracion sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre €l enunciade del campo
* Campo de introduccidn obligatoria.

GUARDAR cAMBios [
1 =

FORMULARIO DE SOLICITUD

Titulo del Proyecto:**

Ambito Nacional:** =]

Breve resumen del proyecto:**

Innovacion que aporta la propuesta:**

Relacion de actividades a desarrollar:**

Duracion total del proyecto (en meses):**

Presupuesto Total del Proyecto (en Euros):#*

{méximo 75.000,00€):%%
N°® de empleos generados:**

Difusidn / Cobertura (segun entidad verificadora):**

Importe solicitado a la Fundacion Biodiversidad en Euros l:l

scuETe
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Adjuntar documentos de la solicitud
12 Seleccione el tipo de documento que quiere adjuntar.
] Marco Légico (de caracter obligatorio): debera contener maximo 3 paginas.
MODELO MARCO LOGICO

Resumen descriptivo de la propuesta
Convocatorias de Ayudas 2013

¥ = GOBERNO  MINSTERIO
s DEESPANA  DEAGRICULTURAALMENTACION
Y MEDIO AMBIENTE

ENTIDAD:
PROYECTO:

Logica del Provecto Fuentes de verificacion Resultados

#Cudl es el objetivo general al que contribuye el
Obijetivo proyecto?
General
Tipo de medio de comunicacién
Publico objetivo al que se dirige
Carac BN Cobertura geografica
Espe Formato
Difusion esperada
Periodicidad
3 &Cudles son los medios necesarios para realizar estas
ECUrsos actividades? Ej.: personal, equipo, capacitacion, estudios,
ini i i i ete.
&Cudles son las principales actividades gue se llevaran a
cabo para conseguir los resultados?
Actividades
Costes y & Cuales son los costes del proyecto? Por favor, indique el
financiacion coste total de este grupo de actividades
&Cuentan con otros recursos (patrocinios...) y en qué
porcentaje?

1

Moo mnAvienn 2 ndminee

= Cartas de apoyo, en caso de que disponga de ellas (de caracter no obligatorio).

22 Haga clic en el botén “examinar” para seleccionar el archivo y después haga clic en el boton

anexar archivo. El tamafo maximo por archivo es 4 MB.

32 Anexar archivo.

‘GUARDAR CAMBIOS E

ADJUNTAR DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD

TIPO DE DOCUMENTO | Seleccione el tipo de archivo que quiere adjuntar-----------------——-----=------—- El

1. HAGA CLIC EN EL BOTON EXAMINARPARA SELECCIONAR EL ARCHIVO ¥ DESPUES HAGA CLIC EN EL BOTON AMEXAR ARCHIVO. Tamafio méximo para la longitud del archivo(4 MB)

[ [ Examinar. | [5] ANEXAR ARCHIVO

DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD

Nombre del Documento Tipo Fecha Eliminar
Maroo légico V3. Marco Légico 14/02/2013 x

1 Registros encontrados.

anterioR | [ FINaLzaR
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Al finalizar se genera un documento de resumen general de los datos incluidos en su solicitud, que
debera revisar y remitir a la FB en caso de considerarlo correcto. Para ello, pulse en “CONFIRMAR
LA ENTREGA DE LA SOLICITUD”. En ese momento, su solicitud serd formalmente entregadaa la FBy

no tendra posibilidad de modificacién de su expediente.

i | o

Fundaciin Blodbversidad

CONFIRMAR LA ENTREGA DE LA SOLICITUD %

Convecatoria de Ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia
Competitiva, para la Realizacion de Actividades en el Ambito de la biodiversidad Terrestre,
Biodiversidad Marina y Litoral, el Cambio Climatico y la Calidad Ambiental

Datos de la persona de contacto

Hum.

Identificacign: NYMERQ DE IDENTIFICACION FISCAL -
Nombre: M FDI FDT
Direccidn: C/ Fartuny 7 1
28010 - MADRID - MADRID | ESPARA)
Teléfono: 911210920 Teléfono movil:
E-Mail:z proyectos@fundacion-biodiversidad.es Fax: 913194980

Web: www.fundacionbiodiversidad.es Clawve: 123456

Una vez remitida la solicitud, podra imprimir su resguardo.
Este es el resguardo de su solicitud, en el que aparecera la fecha de entrega:

Fundacién Blodiversidad

Convecatoria de Ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia
Competitiva, para la Realizacion de Actividades en el Ambito de la biodiversidad Terrestre,
Biodiversidad Marina y Litoral, el Cambio Climatico y la Calidad Ambiental

Datos de la persona de contacto

Identificacion: NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL -
Hombre: M FDZ FDZ
Direccion: C/ Fortuny 7 1
28010 - MADRID - MADRID | ESPANA)
Teléfono: 911210920 Teléfono movil:
E-Mail: proyectos@fundacion-biodiversidad.es Fax: 913194980

Web: www.fundacionbiodiversidad.es Clave: 123456
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FASE 2. Proyectos preseleccionados

Una vez evaluadas las solicitudes, sélo se requerird la documentacién complementaria a las

entidades que el Comité de Evaluacion preseleccione.

En caso de resultar preseleccionadas, la Fundacién Biodiversidad le requerira mas datos del
proyecto. Es importante sefalar que el proyecto estd preseleccionado, pero que no es aln

beneficiario de la ayuda.

Cuando la Fundacién Biodiversidad asi lo requiera la entidad debera cumplimentar la “Memoria

del proyecto” y adjuntar los documentos especificados.

La “Memoria del Proyecto” se cumplimentarda mediante formularios de la herramienta on-line.

Cada convocatoria tendra sus formularios especificos.

Adecuacidn y viabilidad técnica del proyecto
*  Ambito Nacional Si/No
* Resumen descriptivo del proyecto
* Objetivo global del proyecto
* Objetivos especificos del proyecto
* Resultados esperados
*  Actividades a desarrollar
* Recursos materiales previstos
* Personal laboral implicado parcialmente en el proyecto
* Personal laboral contratado expresamente para el proyecto
* Personal subcontratado

* Empleos indirectos estimados generados como consecuencia de la realizacién del proyecto

(asistencias técnicas, colaboraciones, personal externo)
* Fecha de Inicio del Proyecto

* Fecha de Finalizacion del Proyecto

10
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Viabilidad econdémica del proyecto:

Presupuesto Total del Proyecto (en Euros)

Importe solicitado a la Fundacién Biodiversidad en Euros (maximo 75.000,00€)
Porcentaje de la ayuda solicitada a la Fundacién Biodiversidad sobre el presupuesto total
Aportacién de la entidad solicitante (en Euros)

Importe Total aportado por otras entidades (en Euros)

Volumen de Ingresos del afio 2012 de la entidad (en Euros)

Viabilidad social

Justificacion de la necesidad social y apoyos para la ejecucion del proyecto
Aportacion no dineraria de entidades a este proyecto

Beneficiarios del Proyecto: Audiencias (seglin datos 2012 de entidad verificadora)
Resultados y beneficio ambiental

Continuidad de las accionesy los resultados tras la finalizacién del proyecto

Innovacion que aporta el proyecto

Documentos adjuntos:
Marco Légico
Modelo de recursos humanos
Modelo de presupuesto
Modelo de cronograma

Permisos necesarios (en su caso)

Ademas de esta documentacién, debera anexar la documentacién administrativa correspondiente

a la entidad. Esta documentacidn se especifica en la Convocatoria.

11
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Ejemplo de modelos disponibles:

rellerar la siguiente tabla con la implicacion de cada empleado/contratado en &l proyecto. En cazo de
desconocerse |3 persona concreta gue formara parte del equipo de trabajo, por estar pendients su
contratacion, especificar €l perfil tecnico reguerido:

Tipo de Poroentaje de Meses de Tareas

Mombre empleado e L N
P oontratacion® dedicacion dedicacion encomendadas

. Mombre y Apellidos
. Nombre y Apellidos
nMombre y Apeliidos
Nombre y Apelidos
Nombre y Apelidos
Nombre y Apeliidos

B B R I

..|afadir lasfilas gue s=an necssarias)

! TIPO DE CONTRATACION:

Personal laboral con dedicacion total al proyecto (PT): trabajador de la entidad, contratado por obra vy
servicio, con dedicacion 100% al proyecto. En el objeto del contrato debera hacerse mencion expresa al
proyecto oalguna de sus actividades.

personal laboral con dedicacion parcial al proyecto (PP): trabajador de la entidad dedicado
parcialmente al proyecto.

Personal subcontratado ([PS). persona o entidad gue ejecuta una actividad gue podria ser realizada
directamente por el personal laboral de la entidad solicitante pero gue se externaliza.

N2 de

PP implicado parcialmente en el proyecto.

PT expresamente contratado para el proyecto

PS

Emplecs indirectos estimados como consecuenca oe |3 realizacion del proyecto
[asistencias técnicas, colaboracionss, personal externo)

TOTAL

Woluntarios estimados gue participan en el proyecto

12
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Ejemplo de modelos disponibles:

B

Furacacin Bsfivericiad

MODELO DE PRESUPUESTO
Convocatorias de Ayudas 2013

PARTIDA PRESUPUESTO TOTAL IMPUTADO A LA FB

Perzanal

Viajes w manutencidn

Asistencias externas

Material inventariable

Material Fungible

Gastas generales [max. 10%)

Otros"

TOTAL 0.00 | 000

*Explicar los conceptos incluidos dentro de |a partida "Otros"

13
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Ejemplo de modelos disponibles:

e o e | g

MODELO DE CRONOGRAMA
Convocatorias de Ayudas 2013

ACTIVIDAD FECHA IMICIO' | FECHAFIN MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES & MES 7 MES 8 MESS | MES10 | MES11

Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3

Actividad 4

Actividad 5

Actividad &

linsertar tantas filas como sea
necesarial

La duracién maxima de los proyectos es de 12 meses, para proyectos de duracidn superior a 12 meses incluir nuevas columnas.

*5i el proyecto dura

14
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FASE 3. Resolucion de las ayudas

La FB realizara la evaluacion técnica del proyecto, y el Comité de Evaluacion decidira qué

proyectos son los beneficiarios de ayudas.

Estos proyectos seran los que aparezcan en la Resolucién de las ayudas, que se publicara en la

web de la Fundacion Biodiversidad.

15
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