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Importante:

Lea atentamente las Bases Reguladoras y la convocatoria de ayudas a la que quiere concurrir y, si
cumple con los requisitos establecidos en ella, acceda a la herramienta informatica para proceder
a presentar su solicitud.

Si después de haber leido esta guia tiene problemas para la presentacién de su solicitud, o
cualquier otra consulta, no dude en escribir al correo electronico proyectos@fundacion-
biodiversidad.es a través del cual el equipo de la FB respondera todas sus cuestiones

Fases de la Convocatoria

Las fases que componen el proceso de la convocatoria son las siguientes:
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Las solicitudes de ayuda s6lo se podran presentar a través de la herramienta prevista en la web de
la Fundacién Biodiversidad.

No se aceptaran propuestas enviadas en otros formatos o porvias distintas a las previstas.
Antes de iniciar su solicitud, debe tener en cuenta lo siguiente:

* El plazo de ejecucion de los proyectos serd como maximo 1 afo.

* El porcentaje de cofinanciacion especifico se indica en cada convocatoria.

* Sélo se podra presentar dos proyectos por entidad solicitante (con igual CIF).
*

El Beneficiario, que serd (nico, es el responsable juridico y financiero de la ejecucion del
proyecto.

* Para cualquier consulta, no dude en escribir al correo electrénico proyectos@fundacion-
biodiversidad.es a través del cual el equipo de la FB respondera todas sus cuestiones.
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FASE 1. Como cumplimentar la solicitud

La herramienta solicitard su identificacion como usuario con una clave de acceso que conocera
solo la persona que solicite la ayuda y que debera contener, al menos, seis caracteres.

Es responsabilidad de la entidad que el correo electrénico proporcionado en el formulario de
solicitud sea correcto, ya que esta sera la Gnica via de notificacién valida que sera utilizada por la
FB para ponerse en contacto con usted.

Los campos marcados con asterisco (*) son datos de introduccién obligatoria.

Para cualquier aclaracion sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del
campo.

Si pulsa el icono de “guardar cambios” su solicitud se almacenara y quedara disponible en futuros
accesos a la herramienta. Recuerde que para confirmar la entrega de la solicitud debe haber
cumplimentado todos los datos obligatorios y presentado los documentos que se le solicitan. La

solicitud no se dard como entregada a la FB hasta que no confirme la entrega al final del proceso.

Acceso a la herramienta: https://aplicaciones.fundanet.es/Biodiversidad/ayudas/

Aparecera esta pantalla:
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Cumplimentacion de “Identificacion de la persona de contacto”

En esta ventana debera identificarse la persona encargada de cumplimentar la solicitud de la
ayuda.

Seleccione el Tipo de Documento Identificativo y teclee su Nimero de Identificacién, incluyendo
letras (si las hubiera) y sin ningln de caracter separador (espacios en blanco, guiones, puntos...).
Si es la primera vez que utiliza este servicio, solamente debe seleccionar el Tipo de Documento

Identificativo y teclear el correspondiente Nimero de Identificacién.

Si ya ha utilizado este servicio previamente, deberd teclear ademas su Clave de Acceso. La

persona de contacto es la Gnica responsable y conocedora de la clave de acceso elegida

Seleccione el Tipo de Documento Identificativo y teclee su Nimero de Identificacion,
incluyendo letras (si las hubiera) y sin ningln de cardcter separador (espacios en
blanco, guiones, puntos..).

Si es la primera vez que utiliza este servicio, solamente debe seleccionar el Tipo de
Documento Identificativo y teclear el correspondiente Numero de Identificacion.

Si ya ha utilizado este servicio previamente, debera teclear ademas su Clave de
AcCceso.

IDENTIFICACION DE LA PERSONA DE CONTACTO

TIPO DOCUMENTO
NUM. DOCUMENTO [ ]
cuave —

+Has olvidado tu clave?
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Debera elegir la convocatoria a la que desea concurrir:

* Convocatoria de Ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia
Competitiva, para la Realizacién de Actividades en el Ambito de la biodiversidad Terrestre,
Biodiversidad Marina y Litoral, el Cambio Climaticoy la Calidad Ambiental.

* Convocatoria de Ayudas de la Fundacidon Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia
Competitiva, para el desarrollo de Actividades de Colaboracién y Representacién ante la
Administracién General del Estado, la UE y ante las Organizaciones de Caracter Internacional.

* Convocatoria de Ayudas para el Fomento de la Informacién Ambiental.

Convocatorias disponibles =

Convocatoria Estado

Convocatoria de Ayudas de la Fundacicn Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia Competitiva, para la Realizacion de Actividades en el Ambito de la

biodiversidad Terrestre, Biodiversidad Marina y Litoral, el Cambio Clinatico v la Calidad Ambiental ABEAIE B N TR @I iy
Convocatoria de Ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia Competitiva, para el desarrollo de Actividades de Colaboracidn y . - .

7 N . ABIERTA Ver Dr nt; Informat Cumplimentar Solicitud
Representacion ante la Admin. General del Estado, la UE y ante las Organizaciones de Caracter Internacional IS CNEETILENED LI e
‘ Convocatoria de Ayudas para el Fomento de la Informacion Ambiental ABIERTA Ver Documentacion Informativa  Cumplimentar Solicitud

Ala derecha, podra acceder a:

1. Documentacion Informativa: en la que se incluyen los documentos vinculados a cada
convocatoria. Recomendamos descargar el documento Marco l6gico y cumplimentarlo antes de

iniciar el proceso de solicitud de la ayuda a través de la herramienta.

INFORMACION DE LA CONVOCATORIA

Convocatoria de Ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia Competitiva, para la Realizacion de Actividades en el Ambito de la biodiversidad Terrestre, Biodiversidad Marina y Litoral, el
Cambio Climatico y la Calidad Ambiental

Presentacidn de Solicitudes: desde: 15/02/2013 hasta: 16/07/2013

Informacidn:

IMPORTANTE: WERIFIQUE QUE LAS DIRECCIONES DE CORREQ ELECTROMICO GUE NOS PROPORCIONE SON LAS CORRECTAS, YA QUE SERA LA UMICA ia DE COMUNICACION YALIDA QUE SERA UTILIZADA POR LA FUMDACION PARA
POMERSE EN COMTACTD COM USTED,

—S Bases de la convocatoria

—S 2. Convecatoria de concesion de ayudas
"

i

3. A entregar en la Fase 1 - Formulario de Solicitud: Modelo de Marco Logico
4. A entregar en la Fase 2 - Memoria del Proyecto: Modelo de presupueste detallado del proyecte Convocatoria de Ayudas 2013

5. A entregar en la Fase 2 - Memoria del Proyecto: Medelo de recursos humanos previstos

6. A entregar en la Fase 2 - Memoria del Proyecto: Modelo de cronograma
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2. Cumplimentar Solicitud: Se solicitaran datos de la persona que presenta la solicitud, y los

datos de la entidad solicitante de las ayudas.

Datos de la persona de contacto (persona que cumplimenta la solicitud)

CONVOCATORIA

Convocatoria de Ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia Competitiva, para la Realizacidn de Actividades en el Ambito de la biodiversidad
Terrestre, Biodiversidad Marina y Litoral, €l Cambio Climético y la Calidad Ambiental

[ * batos de introduccicn obligatoria. |

Datos de la persona de contacto (PRESENTADOR DE LA SOLICITUD)
Tipo Documento Identificativo: Numero Documento:
—
Fll‘dﬂ i i 'Mlido 20 Nombre: *

Tipo de Via: * Nombre de la Via: * Numero: *

J
Blogue Escalera Piso
Puerta Cddigo Postal: * Localidad: *

J

Teléfono Movil E-mail * Fax
Clave ;ma)nmo 8 caracteres) i clave (maximo 8 cara )
Direccidn Web I

Datos de la Entidad Solicitante (Entidad beneficiaria)

CONVOCATORIA

Convocatoria de Ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia C itiva, para la izacion de Activit en el Ambito de la biodiversidad
Terrestre, Biodiversidad Marina y Litoral, €l Cambie Climdtico v la Calidad Ambiental

| * Datos de introduccidn obligatoria. |

Datos de la Entidad Solicitante (ENTIDAD BENEFICIARIA)

Tipo Documento Identificativo: Numero Documento: *

E—

Razdn Social: * Nombre Comercial:

Tipo de Via: * Nombre de la Via: * Nimero: *
Blogue Escalera Piso

Pusrta Cddigo Postal * L i =
Provincia :* Pais: * Teléfono: *
I ESPATIA

Teléfono Mvil E-mail * Fax

Direccidn Web
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Formulario de solicitud
Al llegar a este paso, se recomienda guardar cambios.
El campo “Breve resumen del proyecto” podra contener, en no mas de 1.000 caracteres, los
antecedentes y la motivacién que ha llevado a presentar el proyecto (justificacién ambiental) asi
como la finalidad del proyecto. Los campos a rellenar tienen limitado el nimero de caracteres.
Sitlese encima de cada uno de ellos para saber cual es la longitud del texto que admite en cada

caso. Pulse guardar cambios, y después el botén Siguiente.

cusrnar campios (B

FORMULARID DE SOLICITUD

Tituta del Proyrcto:

Lirea din Artuscicn:

Programa de Actuacidn; s

CCAL, donde 1 deveTolland & proyecto™

CCAL donde s desarrollard el proyecto:

CCAL donde i deiarollacd ol

CLAL donde v desssrollard ol proyecios

CC.AL donde e desarrolland el proyecto:

Provircias donde W dearrollacd ol

Prosincias donde 1 dessroilari el propecto:

Prosincias donde 1o desarrollard ol proyecto:

Provindias donde i deisrrollard ol sroyecio:

Prosirciss donde 12 dessrollard e proyecio:

Provincias donde 3¢ deiarrollard ol proyecio:

Provarcias donde w deusrollard ol proyecto:

Prosincias donde e dessrollari el propecto:

Prosincias donde s desarrollard ol proyecto:

ajajojojojajojojayojojajojoyaoyan

Prosaraias donde 12 deiarollard of proyectio

BT MTUATET i proeCioc e

Iencrvacin que Aports La propuryla:es

Relaciin & activiisdes & delarmallarss

Duracidn total del projects (en maeseL): = Cl
Prevupunto Totel del Provecto fen furonie [ ]
Importe anlicitado a s Fundschin Bodteerida

e Eusren (maiiens 1 300000, 0061 L1
Y e eriglem penetade —]

Vakist 5 b FEEUPSS Raluralel abjeto gel
proyecto, [ipscion con figurs de probeccidn | =]
asociade

Dedalie ded recurc

Valor de ko PROUMGE. Raburalii objeto del

proecho. Endemiumon o epecies oom figurs de | =]
probeccidn lagal sccisda:
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Adjuntar documentos de la solicitud

12 Seleccione el tipo de documento que quiere adjuntar.

] Marco Légico (de caracter obligatorio): debera contener maximo 3 paginas.

. commo | e ) MODELO MARCO LOGICO
\‘{% w~ DE E-SPJ\rfg\l'\. DE AGRICULTURA ALIMEMNTACION %}//{.-.‘-"_
LN nrz Convocatorias de Ayudas 2013

ENTIDAD PROYECTO

Ldgica del Provecto

Obijetivo
General

Objetivo
Especifico

Principales
resultados
esperados

Actividades

&Cual es el objetivo general al que contribuye el
proyecto?

Indicadores objetivamente verificables de las
Exitos obtenidos

Incluir un indicadorque permita evidenciar
que el proyecto ha mejorado el objetive
general propuesto

Fuentesy medios de
verificacidn

iCudlesson las fuentes de
informacidn para medir este
indicador?

Condicionantes

£Qué objetivo especifico se pretende conseguir conel
proyecto?

£Qué indicadores muestran claramente que el
objetivo del proyecto se lograra?

iCudlesson las fuentes de
informacidn que existen o se
pueden recoger? :Cualessan
los métodos necesarios para
obtener estainformacion?

£Que factores externos pueden condicionar
el cumplimiento de los objetivos
especificas?

(condiciones extemas) :Qué riesges deben
sertenidosen consideracion?

Losr 15 son los productos previstos para lograr el
objetivo especifico. Cudles son los resultados
esperados? ([enumerarlos)

£Cudles son los indicadores para medir los
resultados, y en qué medida el proyecto logra
los resultados esperados?

iCudlesson las fuentes de
infarmacidn para estos
indicadores?

£Que factoresinternos pueden condicionar
la obtencidn de resultados?

&Cuales son las principales actividades que se llevaran a
cabo para conseguir los resultados?

£Cuales son los medios necesarios para
realizar estas actividades? Ej.: personal,
equipo, capacitacion, estudios, suministros,
instalaciones operacionales, etc,

Cudles son los costes del
proyecto? Por favor, indique el
coste total de este grupode
actividades

#Que condiciones previas son necesarias
antesde que comience el proyecto?

- Cartas de apoyo, en caso de que disponga de ellas (de caracter no obligatorio).

22 Haga clic en el botdn “examinar” para seleccionar el archivo y después haga clic en el botén

anexar archivo. El tamafio maximo por archivo es 4 MB.

32 Anexar archivo.

GUARDAR CAMBIOS E

ADJUNTAR DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD

[=]

1. HAGA CLIC EN EL BOTON EXAMINARPARA SELECCIONAR EL ARCHIVO 'Y DESPUES HAGA CLIC EN EL BOTON ANEXAR ARCHIVO. Tamafio méximo para la longitud del archivo(4 MB)

TIPO DE DOCUMENTO ‘ -5 el tipo de archivo que quiere adj

\ |[ Examinar... | [&] ANEXAR ARCHIVO

DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD

Nombre del Documento Tipo Fecha Eliminar
x

Marco logico V3. Marco Légico 14/02/2013

1 Registros encontrados.

anTerioR | [ FINALZAR
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Al finalizar se genera un documento de resumen general de los datos incluidos en su solicitud, que
debera revisar y remitir a la FB en caso de considerarlo correcto. Para ello, pulse en “CONFIRMAR
LA ENTREGA DE LA SOLICITUD”. En ese momento, su solicitud serd formalmente entregadaa laFBy

no tendra posibilidad de modificacién de su expediente.

Lo s sz

Fundlacikin Blodbverddad

CONFIRMAR LA ENTREGA DE La SOLICITUD %

Convecatoria de Ayudas de la Fundacién Biediversidad, en Régimen de Concurrencia
Competitiva, para la Realizacion de Actividades en el Ambito de la biodiversidad Terrestre,
Biodiversidad Marina y Litoral, el Cambio Climatico y la Calidad Ambiental

Datos de la persona de contacto

Hum.

Identificacign: NUMERQ DE IDENTIFICACION FISCAL -
Hombre: M FDI FDI
Direccidn: C/ Fortuny 7 1
28010 - MADRID - MADRID | ESPARA)
Teléfono: 11210920 Teléfono mowil:
E-Mail: proyectos@fundacion-bicdiversidad.es Fax: 913194980
Web: www. fundacionbiodiversidad.es Clave: 123456

Una vez remitida la solicitud, podra imprimir su resguardo.
Este es el resguardo de su solicitud, en el que aparecerd la fecha de entrega:

Fundacitn Blodiversidad

Convocatoria de Ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia
Competitiva, para la Realizacion de Actividades en el Ambito de la biodiversidad Terrestre,
Biodiversidad Marina y Litoral, el Cambio Climatico y la Calidad Ambiental

Datos de la persona de contacto

Num.

Identificacién: NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL -
Nombre: M FDZ FDZ
Direccion: C/ Fortuny 7 1
28010 - MADRID - MADRID ( ESPANA)
Teléfono: $11210920 Teléfono movil:
E-Mail: proyectosi@fundacion-biodiversidad.es Fax: 913194980
Web: www.fundacionbiodiversidad.es Clave: 123456
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FASE 2. Proyectos preseleccionados

Una vez evaluadas las solicitudes, sélo se requerira la documentacién complementaria a las

entidades que el Comité de Evaluacion preseleccione.

En caso de resultar preseleccionadas, la Fundacion Biodiversidad le requerirda mas datos del
proyecto. Es importante sefialar que el proyecto estd preseleccionado, pero que no es adn

beneficiario de la ayuda.

Cuando la Fundacion Biodiversidad asi lo requiera la entidad debera cumplimentar la “Memoria
del proyecto” y adjuntar los documentos especificados en cada una de las convocatorias de

ayudas.

La “Memoria del Proyecto” se cumplimentard mediante formularios de la herramienta on-line.

Cada convocatoria tendra sus formularios especificos.

De forma general, los datos que conforman son:

Adecuacion y viabilidad técnica del proyecto
* Localizacion geografica detallada
* Resumen descriptivo del proyecto
* Objetivo global del proyecto
* Objetivos especificos del proyecto
* Resultados esperados
* Actividades a desarrollar
* Recursos materiales previstos
* Personal laboral implicado parcialmente en el proyecto
* Personal laboral contratado expresamente para el proyecto:
* Personal subcontratado

* Empleos indirectos estimados generados como consecuencia de la realizacién del proyecto
(asistencias técnicas, colaboraciones, personal externo).

* Fecha de Inicio del Proyecto.

* Fecha de Finalizacion del Proyecto.

10
* Permisos necesarios.
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Viabilidad econdmica del proyecto:

* Presupuesto Total del Proyecto (en Euros).

* Importe solicitado a la Fundacién Biodiversidad en Euros (maximo 120.000,00%€).

* Porcentaje de la ayuda solicitada a la Fundacién Biodiversidad sobre el presupuesto total.
*  Aportacion de la entidad solicitante (en Euros).

* Importe Total aportado por otras entidades (en Euros).

* Volumen de Ingresos del afio anterior de la entidad (en Euros).

Viabilidad ambiental y social

* Valor de los recursos naturales objeto del proyecto.
* Espacios con figura de proteccién asociada.

* NingunaEspacios Naturales ProtegidosReservas de Biosfera de la UNESCORed Natura 2000
(ZEPA, LIC, ZEC)Zonas RAMSARZonas de Especial Proteccién incluidas en el Planeamiento

Urbanistico/Otras) Otros (especificar).

* Valor de los recursos naturales objeto del proyecto. Endemismos o especies con figura de
proteccién  legal asociada:  (Ninguna/Catalogos/Nacionales/DirectivaAves/Directiva

Habitats/UICN/Otras).

* Otros (especificar).
* Amenazas, problemas ambientales que justifican el proyecto.
* Contribucion del proyecto para mitigar las amenazas.
* Justificacién de la necesidad social y apoyos para la ejecucién del proyecto.
* Aportacion no dineraria de entidades a este proyecto.
* Beneficiarios del Proyecto:

N2 total de destinatarios

N2 total de destinatarios de colectivos desfavorecidos

N2 total de destinatarios del colectivo prioritario en el proyecto

*  Otros beneficiarios. 11
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Aspectos de ambito geografico vinculados al proyecto

* Indique si el proyecto esta integrado en alguna red, programa o plan de ambito estatal.

* En caso afirmativo, indique cual y describa brevemente la aportacion del proyecto al

conjunto de la red, programa o plan

Resultados y beneficio ambiental

* Continuidad de las accionesy los resultados tras la finalizacién del proyecto.

*  Innovacibn que aporta el proyecto

Documentos adjuntos:

* Marco Logico

* Modelo de recursos humanos
* Modelo de presupuesto

* Modelo de cronograma

* Permisos necesarios (en su caso)

Ademaés de esta documentacién, deberéd anexar la documentacién administrativa correspondiente

a la entidad. Esta documentacion se especifica en la Convocatoria.

12
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Ejemplo de modelos disponibles:

rellenar la siguients tabla con la implicacion de cada empleado/contratado en el proyecto. En caso de
desconocerse |3 persona concreta gue formard parte del equipo de trabajo, por estar pendients su

e

contratacion, especificar €l perfil técnico requerido:

Nombre empleado

Tipo de
contratacion®

Poroentaje de
dedicacion

Meses de
dedicacion

Tarsas
encomendadas

Mombre y Apellidos

Mombre y Apellidos

Mombre y Apellidos

. Nombre y Apellidos

. Nombre y Apellidos

| nf |l e

. Nombre y Apellidos

* TIPO DE CONTRATACION:

Personal laboral con dedicacion total al proyecto (PT): trabajador de la entidad, contratado por obra y
servicio, con dedicacion 100% al proyects. En el objeto del contrato debera hacerse mencion expresa al

proyecto o alguna de sus actividades.

Personal laboral con dedicacion parcial al proyecto (PP} trabajador de Iz entidad dedicado

parcialmente al proyecto.
Personal subcontratado [PS): persona o entidad gue ejecuta una actividad gue podriz ser realizada

..[afadir laz filas que sean necesariaz)

directamente por el personal laboral de |3 entidad solicitante pero gue se externaliza.

N2 de

PP implicado parcialmente en el proyecto.

FT expresamente contratado para el proyecto

Fs

Emplecs indirectos estimados como consecuencia de la realizacion del proyecto
[asistentias técnicas, colaboraciones, personal externo)

TOTAL

‘Woluntarics estimados gue participan en el proyecto

13
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Ejemplo de modelos disponibles:

= |

Furakachin Baocivershia

MODELO DE PRESUPUESTO
Convocatorias de Ayudas 2013

PARTIDA PRESUPUESTO TOTAL IMPUTADO A LA FB

Persanal

Viajes vy manutencion

Asistencias externas

Material inventariable

Material fungible

Gastos generales [max. 100]

Ctros”

TOTAL 0,00 | 0,00 |

*Explicar los conceptos incluidos dentro de la partida "Otros"
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Y MEDIO AMBIENTE

Fundacién Biodiversidad

Ejemplo de modelos disponibles:

o R B | g

Furdacion Biodiversidad

MODELO DE CRONOGRAMA
Convocatorias de Ayudas 2013

ACTIVIDAD FECHA IMICIO' | FECHAFIN MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES & MES 7 MES 8 MESS | MES10 | MES11

Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3

Actividad 4

Actividad 5

Actividad &

linsertar tantas filas como sea
necesarial

La duracién maxima de los proyectos es de 12 meses, para proyectos de duracidn superior a 12 meses incluir nuevas columnas.

*5j el proyecto dura mas de doce meses indicar los motivos
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FASE 3. Resolucion de las ayudas

La FB realizard la evaluacién técnica del proyecto, y el Comité de Evaluacién decidird qué

proyectos son los beneficiarios de ayudas.

Estos proyectos seran los que aparezcan en la Resolucién de las ayudas, que se publicard en la

web de la Fundacion Biodiversidad.
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