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Lea atentamente las Bases Reguladoras y la convocatoria de ayudas a la que quiere
concurrir y, si cumple con los requisitos establecidos en ella, acceda a la herramienta
informatica para proceder a presentar su solicitud. Podra encontrarlas en la web de la
Fundacion Biodiversidad.

Si después de haber leido esta guia tiene problemas para la presentacion de su solicitud, o
cualquier otra consulta, no dude en escribir al correo electrénico
proyectos@fundacion-biodiversidad.es a través del cual el equipo de la Fundacion
Biodiversidad (en adelante FB) responderd todas sus cuestiones.

Puede consultar también el documento de Preguntas Frecuentes que encontrara en la
web.

Las solicitudes de ayuda sélo se podran presentar a través de la herramienta prevista en la
web de la FB.

No se aceptaran propuestas enviadas en otros formatos o por vias distintas a la prevista.

Antes de iniciar su solicitud, debe tener en cuenta lo siguiente:

/7 Existen modelos oficiales para la presentacion de los diferentes documentos que
se piden en la solicitud (ver apartado Adjuntar Documentacidn). El uso de
modelos diferentes es un motivo de exclusidon de su proyecto del proceso de
evaluacion.

El plazo de ejecucion de los proyectos sera como maximo de 1 afio (12 meses),
salvo que en la Convocatoria se indique lo contrario.

El porcentaje de cofinanciacion especifico se indica en cada convocatoria.

Sélo se podra presentar un proyecto por entidad solicitante (con igual CIF), salvo
gue la Convocatoria indique lo contrario.

El beneficiario, independientemente de que el proyecto tenga socios, es el Unico
responsable juridico y financiero de la ejecucidn del proyecto.

G

e

G

Las fases de la Convocatoria son las siguientes:



http://fundacion-biodiversidad.es/convocatorias/convocatorias-de-ayudas
mailto:proyectos@fundacion­biodiversidad.es

Fundacion Biodiversidad

FASES DE LA CONVOCATORIA

PRESENTACION DE SOLICITUDES |j/ FASE |

CONVOCATORIA DE AYUDAS

PROYECTOS PRESELECCIONADOS |= F ASE I I

CONVOCATORIA DE AY

RESOLUCION DE LAS AYUDAS |, ! FASE Il

ONVOCATORIA DE AY




PRESENTACION DE SOLICITUDES Fj} FASE |

CONVOCATORIA DE AYUDAS

Itinerario

PRESENTACION DE
SOLICITUDES

l Acceso a la herramienta

Ea—
2 Cumplimentar Formulario solicitud on line
U I
3 Adjuntar documentacion Documentos
4 Confirmar entrega de solicitud O

Dudas

proyectos@fundacion-biodiversidad.es
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1. Acceso a la herramienta.
https://aplicaciones.fundanet.es/Biodiversidad/convocatorias/contenido/Midentificacion.a
sp

Cumplimentacion de "ldentificacion de la persona de contacto"

Seleccione el Tipo de Documento Identificativo y teclee su NUmero de Identificacidn,
incluyendo letras (si las hubiera) y sin ningin de caracter separador (espacios en
blanco, guiones, puntos...).

Si es la primera vez que utiliza este servicio, solamente debe seleccionar el Tipo de
Documento Identificativo y teclear el correspondiente Nimero de Identificacion.

Si ya ha utilizado este servicio previamente, debera teclear ademas su Clave de
Acceso.

IDENTIFICACION DE LA PERSONA DE CONTACTO

TIPO DOCUMENTO NIF ~ |
NUM. DOCUMENTO 1] |
cLave — |

;Has olvidado tu clave? I

En esta ventana debera identificarse la persona encargada de cumplimentar la solicitud de
la ayuda.

TIPO DE DOCUMENTO: Seleccione el tipo (NIF, NIE, CIF o PASAPORTE).

NUM. DOCUMENTO: Teclee su “Numero de Documento”, incluyendo letras (si las hubiera)
y sin ningln caracter separador (espacios en blanco, guiones, puntos...). Ojo, si su NIF tiene
cero a laizquierda debera introducirlo.

CLAVE: Si es la primera vez que utiliza este servicio, solamente debe seleccionar el “Tipo de
Documento”, teclear el correspondiente “Numero de Documento” e introducir la clave que
usted desee y que debera tener al menos 6 digitos. Anote esta clave para futuros accesos.
Si ya ha utilizado este servicio previamente, debera introducir la “CLAVE”. La persona de
contacto es la Unica responsable y conocedora de la clave de acceso elegida.

CUESTIONES A TENER EN CUENTA

La herramienta solicitara su identificacion como usuario con una clave de acceso que
conocerd solo la persona que solicite la ayuda y que deberd contener, al menos, seis
caracteres.

Es responsabilidad de la entidad que el correo electrénico proporcionado en el formulario de
solicitud sea correcto y esté activo, ya que esta serd la Unica via de notificacion valida que sera
utilizada por la FB para ponerse en contacto con usted.

Los campos marcados con asterisco (*) son datos de introduccidon obligatoria.

Para cualquier aclaracion sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado
del campo.



https://aplicaciones.fundanet.es/Biodiversidad/convocatorias/contenido/Midentificacion.asp
https://aplicaciones.fundanet.es/Biodiversidad/convocatorias/contenido/Midentificacion.asp
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CUESTIONES A TENER EN CUENTA

Si pulsa el icono de "guardar cambios" su solicitud se almacenard y quedara disponible en
futuros accesos a la herramienta. Recuerde que para confirmar la entrega de la solicitud
debe haber cumplimentado todos los datos obligatorios y presentado los documentos que se
le solicitan. La solicitud no se dard como entregada a la FB hasta que no confirme la entrega
al final del proceso. Por tanto, puede acceder cuantas veces quiera, pero una vez confirmada
la entrega (ultimo paso), no podra incluir ni modificar nada

Ll e

Converktors de Ayudas de la Fundszidn Baadiversidad, #n régimen de Lonsurrencis
competitiva, para la realizacion de actividades en vl_l ambito de la blodiversidad terrestre,

Pasada la 12 pantalla, debera elegir la convocatoria a la que desea concurrir:

= Convocatoria de concesion de ayudas de la Fundacidn Biodiversidad, en régimen de
concurrencia competitiva, para la realizacion de actividades en el ambito de la
biodiversidad terrestre, biodiversidad marina y litoral 2016

= Convocatoria de concesion de ayudas de la Fundacidn Biodiversidad, en régimen de
concesion directa, para la cofinanciacidn de proyectos apoyados por el programa
LIFE en el dmbito de la biodiversidad 2016.

= Convocatoria de concesion de ayudas, en régimen de concurrencia competitiva,
para las actividades desarrolladas en el marco del convenio de colaboracion entre la
Fundacion Biodiversidad y Ecoembes para la lucha contra las basuras marinas.

= Convocatoria de concesion de ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en régimen de
concurrencia competitiva, para el fomento de la informaciéon ambiental en los
medios de comunicacion 2016

Convocatoria Estado

o storia de Ayudis , £ R ghene ompetitrs, para la Actividades en el

ADTATA Ver Docusantacion Infonmatns  Cramplimentar SalicAu
Diodreridad Tarrnstre, Bindiveriistsd Haring y Lioral, ol Cambio Clmbticn y U Caldad Ambiantal ! Docusanty: i et ar SolicAud

™  para ol dosarrolio do Actividados do Colsboracion

i . ABIERTA ¢ Documnntacion informetiva  Cumgrbmentar Solichu
Repesertschin ante s Admin, Gener sl tel Extad, U UE ¥ sl (s Onganizeciones de Carbcler infernscional ripih b e

e La o p—— ABIERTA Ver Documenticion Informative  Cusnplmentar Soichiud
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IMPORTANTE

A la derecha, podra acceder a:

Documentacion Informativa: en la que se incluyen los documentos vinculados a cada
convocatoria. Aqui podrd descargarse el documento Marco ldgico, y otros documentos
obligatorios (dependera de cada convocatoria) y cumplimentarlo antes de iniciar el
proceso de solicitud de la ayuda a través de la herramienta.

‘Convocatoria de concesidn de ayudas de la Fundacién , en régh para la Gi
Presentacidn de Salicitudes:
Informacién:

el dmbito de la bit terrestre, marina y toral 2016
desde: 20/03/2016 hasta: 15/07/2016

UAPORT ANTE: VERIFIQUE QUE LAS DIRECCIONES DE CORREQ ELECTRGNICO QUE NOS PROPORCIONE SON LAS CORRECTAS, Y4 QUE SERA LA UNICA VIA DE COMUNICACION VALIDA QUE SERA UTILIZADA POR LA FUNDACIGN PARA PONERSE EN CONTACTO CON USTED.

Documentos de la convocatoria
.&‘i Bases de la convocatoria

7 Convocatoria de Ayudas 2016
B8F cronograma 2016 N
1% marco Ligico

55 presupuesto

2. Cumplimentar Solicitud.

Se solicitardn datos de la persona que presenta la solicitud, y los datos de la entidad solicitante de
las ayudas.

Datos de la persona de contacto (persona que cumplimenta la solicitud)

CONVOCATORIA

de Ayudas de la Fundacién en Regimen para la dn de en el Ambita de La
Terresire, Biodiversidad Harina y Litoral, el Cambio Climdtico y la Calidad Ambiental

| * Datos de introducchin obligatoria. |

Datos de la persona de contacto (PRESENTADOR DE LA SOUICITUD)

Tipa Documento identificativa: Numero Documento:
_ " i
Tipo de Via: * wwil Elv g
— —
E’ Excalera Piso
Puerta i Postal Localidad: *
— —

g
g
kS
=

elefona: *

I
=
8
&
é

|

— —

l Csone]
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Datos de la Entidad Solicitante (Entidad beneficiaria)

CONVOCATORIA

Convocatoria de Ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en Régimen de Concurrencia Competitiva, para la Realizacién de Actividades en el Ambito de la biodiversidad
Terrestre, Biodiversidad Marina y Litoral, el Cambio Climatico y la Calidad Ambiental

I = Datos de introduccién obligatoria.

Datos de la Entidad Solicitante (ENTIDAD BENEFICIARIA)

Tipe Documento Identificativo: Humero Documento: *

[aF[=]

Razdn Social: * Nombre Comercial:

Tipo de Via: * Nombre de la Via: * Nimero: *
Blogue Escalera Piso
Puerta Codigo Postal * L

Provincia =* Pais: * Teléfono: *
—— coparis =

Teléfono Mévil E-mail * Fax

] |
Direccidn Web
[ ]

Centro

Departamento

ANTERIOR SIGUIENTE

IMPORTANTE

Se ruega comprobar el mail de contacto, ya que serd la Unica via para las notificaciones

‘ CONVOCATORIA

Convocatoria de Ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en régimen de concurrencia itiva, para la realizacion de activi en el dmbito de la biodiversidad terrestre, biodiversidad marina y litoral, el cambio
climético v la calidad ambiental 2015

* Para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado det campo
* Campo de introduccion obligataria.

GUARDAR CAMBIOS E

INFORMACION ADICIONAL A LA SOLICITUD

N° de Beneficiario en la Fundacion Biodiversidad: ]

Apoyo del representante legal a la solicitud del proyector** | =]

ANTERIOR SIGUIENTE

Formulario de solicitud: Al llegar a este paso, se recomienda guardar cambios.

La FB dispone de un registro de beneficiarios correspondiente a pasadas convocatorias que
puede consultarse en el listado colgado en la web junto a la convocatoria. El nimero de
beneficiario lo poseen entidades que ya han resultado beneficiarias en anteriores
convocatorias. Si no aparece en el listado, debera dejarse en blanco y proseguir el proceso.
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[comvocaronn
I comoetinde o = = — o et et e 5 y hors 2010

* Para cualguier sclaracian sobre los campes & relienar, debe posicianarse scbre el enunsiads del camps
** Campo de introdussicn abligatoria.

cusnoan camios (I

FORMULARIO DE SOLICITUD
[
[
[ Tv]
[
[ I
[
[ |
[

S W RS [

Provingias donde s desarrollerd el proyecta: [

S S S R [

Provingias donde s desarrollerd el proyecta: [

it e e e [

D S M [ ~]

it e e e [

D S M [ ~]

Ambtto Mactonal: [

Ereve resumen del prayects:ss

L

Innervactén que sparta la propuesta:tt

Relacin de sctividades & desarroller:*

Duracicn totel del prayecto (en mesez)* —

Presupussta Totaldel Prayecto (en Euros)™ —

Imparte de ayuda que se sobiotta.:** —

e [

Cada Convocatoria tiene un Formulario de Solicitud adaptada a la misma.

El campo "Breve resumen del proyecto" no debe contener mds de 1.000 caracteres. Debe
incluir los antecedentes y justificacién ambiental de su proyecto y los principales objetivos.

Los campos a rellenar tienen limitado el nimero de caracteres. Sitlese encima de cada uno
de ellos para saber cual es la longitud del texto que admite en cada caso.

GUARDAR CAMBIOS E

ADJUNTAR DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD

TIPO DE DOCUMENTO el tipo de archivo gue quiere adj =]

1. HAGA CLIC EN EL BOTON EXAMINARPARA SELECCIONAR EL ARCHIVO ¥ DESPUES HAGA CLIC EN EL BOTON ANEXAR ARCHIVO. Tamafie méximo para la longitud del archivo(4 MB)

[ |[ Exeminar... [ ANEX2R ARCHIVO

Nombre del Documento Tipo Fecha Eliminar

Marco ldgico V3. Marco Légico 14/02/2013 *x

1 Registros encontrados.

Pulse guardar cambios, y después el botdn Siguiente.

10
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3. Adjuntar documentacion.

Pasos a seguir:

12 Debera seleccionar el tipo de documento que quiere adjuntar (en cada convocatoria

aparecerdn en el desplegable los documentos, los coloreados en rojo son obligatorios y no
se podra seguir el proceso si no se introducen).

GUARDAR CAMBIOS ’E

ADJUNTAR DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD

TIPO DE DOCUMENTO | R

Conforme del representante legal con la propuesta

1. HAGA CLIC EN EL 80| Cronograma de las Actividades del Proyecta

Marce Légico

: Presupuesto detallado
Recursos Humanos Previstos
Acuerdo de colaboracion con el/los socios

Cartas de Apayo al Prayecto

0 para la longitud del archivo(4 MB)

[ ] & anexar arcivo

=ewneMENTOS DE LA SOLICITUD

Nombre del Documento Tipo Eliminar

No ha incluido ningun archivo.

0 Registros encontrados.

Dependiendo de cada convocatoria, debera entregar unos documentos u otros (VER el texto de su
convocatoria, apartado “Documentacion a aportar”).

22 Haga clic en el botén "examinar" para seleccionar el archivo y después haga clic en el
botdn anexar archivo. El tamafio maximo por archivo es 4MB.

39 Anexar archivo.

Documentos a rellenar

Podran encontrarlos al principio, antes de iniciar la cumplimentacién de la solicitud, les
recordamos que esta en esta pantalla inicial, en “Ver documentacion Informativa”:

Convacataria Estado
" el hmbito de s
Terreses i ABERTA Vor Documentickin informativs  Cusplisenlar Sobcitud
o = MAERTA Ver Documentackin Infsrmatins  Cumplimentar Sobctind

AERCRIA Vet Documerdacion infermaive  Cusplmentar Lobcitud

11
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Aqui se incluyen los documentos vinculados a cada convocatoria. Podra descargarse el
documento Marco légico, y otros documentos obligatorios (dependerda de cada
convocatoria) y cumplimentarlos antes de iniciar el proceso de solicitud de la ayuda a
través de la herramienta.

THFORMACION DE LA CORVOCATORIA

Ayidas e la Fund o régimen de e la el de actividedet en & kmdito dé la temestre, ¥ Wtoral, ol ¥ I calbass ambientsl 2013
W ackin

deades 15/01 73015 hastas 1840713015
mformascn:

AMPORTANTE: VERIFIQUE QUE LAS DIRECOIONES DE CORRED ELECTRUMICO QUE NS PROPORCIONE 50N LAS CORRECTAS [SE RECOMINDA I TROCUCIR AL MENCS 23, YA QUE SERA LA UnvA via DE COMUBICACIGRS VALIDA QUE SERA UTILIZADA POR LA FUNDACION PARA
PONERSE EN CONTACTO CON USTED,

T fanes ge a eonvocatneia

TH Convocatoria de conceside de ayudas 2018
i ooeo e crovegrama 2013

0 roeis ge marca Lighio

121 modeio de Presupuesto Detallado 2015

17 adeln de Reeurson Humanes 2018

ANTERIDR

Modelos disponibles

> MODELO MARCO LOGICO
B 2
Convocatorias cle A\,fuclas 2016

L p——

- i . Bcciones ligadas 2 cada Indicadares de cumplimiento de los Condicionantes para el cumplimiento de
Objetivo genersl Objetivos especificos - : - -
objetivo especifico objetivos especifics

It assitn 2 strie e ek
28kl al s pasacal o coiage | Lo chjedioos asecficns deben se cowraas ydeben s dractemacis i - Inchd farkar Indcadorws coma s nacans g vaficar o | condiclonar b siacaciin d e acidede (Obtanciin de

@ ayessat foan a5 vartis e e aczions cecaraladi —a cumgimiaa e ko e wpecfic dl Eravess P macenvis, sdkbad de fommacn v dacumantacn

Fuentes de verificacion Presupuesto por accion
b 200 e pncioae BcTVICROM Gub 38 WRCR0 3 300 3D CONBMQUY I otethar O Lo resutador cecen S CONMNETME 000 0 acthvidades ceroladig v DN 2 RRTAIIE SUE 3V BISITI D O30 @ LR S o C - P
pe— famen am nantados e fma G s Saoe rmyasts srn dameme 3 csmarin Sl St ke etde G0 SIS
- wcthidades (nckids of come de cesoml)

a o Achidudes an i gu EECE e Gk eEcndl SR oERTmaTe
gy du b acciones

12
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MODELO DE CRONOGRAMA >
Convocatorias de Ayudas 2016

ACTIVIDAD FECHA INICIO FECHA FIN MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES & MES 7 MES 8 MESS9 | MES 10 | MES 11 | MES 12

Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3

Actividad 4

Actividad 5

Actividad &

[insertar tantas filas como sea
necesaria)

La duracion maxima de los proyectos es de 12 meses , para proyectos de duracion superior a 12 meses incluir nuevas columnas.

el proyecto dura mas de doce meses indicar los motivos

L=

Fundackin Biodivenidad

MODELO DE PRESUPUESTO
Convocatorias de Ayudas 2016

PRESUPUESTO QUE

PARTIDA PRESUPUESTO TOTAL | ASUMEN LOS SOCIOS
COLABORADORES (1)

Personal

Viajes y manutencidn

Asistencias externas

Material inventariable

Material fungible

Gastos generales [max. 10%)

Otros (2)

TOTAL 0,00 € 0,00€ 0,00€

(1) Afiadir tantas columnas como socios colaboradores tenga el proyecto.
(2) Explicar los conceptos incluidos dentro de la partida "Otros”

Nota: La entidad podra contar con la colaboracidn de socios que ejecuten parte del presupuesto del proyecto.

Para ello, la entidad solicitante debera presentar, junt n la propuesta de proyecto, aquellos acuerdos o
convenios que tenga suscritos con sus socios, con indicacién de las partidas presupuestarias de las que estos
ultimos se hardn cargo. Esta colaboracién no podra ser, en ningin caso, en espedi

13
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|

rellenar la siguients tabla con la implicacion de cada empleado/contratado en el proyecto. En caso de
descomocerse la personz concrets gue formard parts gzl equipo de trabajo, por estar pendiznts su
contratacion, especificar el perfil técnico requerido:

Mombre empleado 0 Tipo de Porcentaje de | Meses de Tarsas Beneficiario/
descripoian del puesto | contratacion? dedicacion dedicacion encomendadas Socic?

1. Mombre y Apeliidos
2. Nombre y Apellidos
3. Nombre y Apellidos
4. Nombre y Apellidos
5. Nombre y apeliidos
5. Nombre y Apellidos

..[afiadir laz filas gue s=an necesariaz)

! TIPO DE CONTRATACION:

Personal laboral con dedicacion total al proyecto [PT): trabsjador de la entidad, contratado por obra y
servicio, con dedicacidn 100% al proyecto. En el objeto del contrato deberd hacerse mencion expresa al
proyecto oalguna de sus actividades.

Personal laboral con dedicacion parcial al proyecto (PP) trabajador de la entidad dedicado

parcialmente al proyecto.

Personal subcontratado (PS): persona o entidad gue ejecuta una actividad que podria ser realizada
directaments por &l personal laboral de 13 entidad zolicitante pero gue s=externaliza.

Emplecs indirectos [E1): asistencias técnicas, colaboraciones o personal externo no contemplado en los

Casos anteriores.

i N2 de
i personas
PP implicado pardi en el proyecto.
PT expresaments contratado para el proyecto
Ps

Emplens indirectos estimados como consecuencia de la realizacion del proyecto
[asistencias técnicas, colaboraciones, personal externo)

TOTAL

woluntarios estimados que participan enel proyecto

2 Benefidiario/ Socio:
Indicar si el personal referido pertemnece a3 Iz entidad solictamte o al socofsocics del proyecto

[especificar el nombre del zocio en cazo de gue haya varios).

IMPORTANTE

Cada Convocatoria tiene sus modelos

Indicaciones para rellenar el marco légico

Pasos a seguir:

Identificar y definir bien el objetivo general del proyecto. Debe describir qué es lo
que el proyecto pretende conseguir, cudl es su efecto directo. El proyecto deberia tener
un solo objetivo general, que debe ser claro, alcanzable y no ser una reformulacién de los
Resultados.

Identificar los objetivos especificos del proyecto, estos deben ser realistas y alcanzables.
14
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Enumerar las actividades: todas las acciones identificadas deben ser las necesarias
para cumplir los objetivos especificos y no debe haber ninguna que no se encuentre
inequivocamente relacionada con alguno de los objetivos especificos. Asi mismo, cada
actividad debe tener una bateria de resultados. Tenga en cuenta que toda actividad que no
esté relacionada con uno o varios de los objetivos especificos y que no aporte resultados
sera valorada negativamente.

Identificar los resultados esperados: son productos directos de las actividades
ejecutadas. Deben ser cuantificables, y la relacién entre ellos y el objetivo especifico debe
ser realista (valorar si los medios son suficientes y necesarios para el logro del objetivo
especifico).

Los resultados deben ser verificables y poseer su correspondiente fuente de
verificacion para que pueda ser medido.

Verificar la légica horizontal del marco légico, de manera que se confirme el
concepto principal de su estructura que es el de causa-efecto o si-entonces. Cuanto mas
claro sea este vinculo, mejor disefiado estara el proyecto:

= Si las actividades son ejecutadas bajo las condiciones establecidas (tiempo,
personal, medios...), entonces se alcanzardn los resultados.

= Si el proyecto alcanza los resultados propuestos (mediante el uso de los recursos y
actividades previstos), entonces se cumple el objetivo especifico.

= Si se logra el objetivo especifico, entonces el proyecto habra contribuido al
cumplimiento del objetivo general.

Los Indicadores deben servir para monitorizar el progreso del proyecto y evaluar el
cumplimiento de los objetivos especificos. De manera general, deben ser asequibles,
medibles, oportunos, relevantes y especificos, y en la medida de lo posible, deben
expresarse en términos de cantidad, calidad y tiempo.

CUESTIONES A TENER EN CUENTA

Puede consultar el ejemplo de marco légico que se encuentra colgado en la web junto a
los documentos de esta Convocatoria.

4. Entrega de solicitud

Checklist de comprobacion:

Antes de proceder a la entrega, les recomendamos chequear para ver si esta todo
completo, ya que una vez entregado no podran realizarse cambios:
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éSe ajusta el proyecto a la convocatoria a la que concurre? ( ver lineas de
actuacion)

¢éLa entidad solicitante cumple con los requisitos de la Fundacién Biodiversidad
para ser beneficiario?

¢El presupuesto se ajusta a los requisitos de la Fundacion Biodiversidad?
(Formato establecido)

¢La cantidad solicitada a la FB se ajusta a lo indicado en la Convocatoria?

¢Ha incluido el cronograma en el formato oficial?

¢El plazo de ejecucidn se ajusta a 12 meses? (En caso de superarlo debera
justificarse)

¢Han considerado un margen de seguridad en el cronograma ante posibles
retrasos?

¢Ha incluido el Marco Légico (ML) en el formato oficial?

¢Ha detallado en el ML los resultados esperados en términos cuantitativos para
cada una de las acciones?

éHa completado todos los campos del ML?

¢Han incluido indicadores y acciones para evaluar el impacto del proyecto sobre
los objetivos identificados?

Si tiene socios para ejecutar el proyecto, ¢han presentado el convenio de
colaboracién?

¢Han incluido acciones de comunicacion y divulgacion del proyecto?
éHan incluido los RRHH en el formato oficial?

¢Han adjuntado el conforme del representante legal de la entidad?
éSon los RRHH suficientes para desarrollar el proyecto?

Si presenta cartas de apoyo, éestan firmadas y fechadas?

¢Han leido todos los socios las BBRR para la concesidn de ayudas de la Fundacion
Biodiversidad?

¢Ha adjuntado todos los documentos obligatorios requeridos en la Convocatoria?
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Tras comprobar el checklist, si todas las respuestas han sido positivas, puede aceptar la
solicitud. Se generard un documento de resumen general de los datos incluidos en su
solicitud, que debera revisar y remitir a la FB en caso de considerarlo correcto.

Para ello, pulse en "CONFIRMAR LA ENTREGA DE LA SOLICITUD", paso indispensable para
hacer llegar a la FB los datos de su solicitud. En ese momento, su solicitud sera
formalmente entregada a la FB y no tendra posibilidad de modificacién de su expediente.

iiATENCION!!

Si no se pulsa la opcidn “Confirmar la entrega de la solicitud” la propuesta no sera
entregada a la Fundacién Biodiversidad vy, por tanto, no podra ser tenida en cuenta en
la evaluacion y posterior resolucion de la Convocatoria.

Lo e

Fendacitn Bodverddad

PULSE EN EL SIGUIENTE BOTON PARA HACER
ENTREGA DE LA LA SOLICITUD

4
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Una vez remitida la solicitud, podra imprimir su resguardo, en el que aparecera la fecha de
entrega:
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PROYECTOS PRESELECCIONADOS [ Il NS BT

CONVOCATORIA DE AYUDAS

Una vez evaluadas las solicitudes, sélo se requerird documentacion complementaria a las
entidades que el Comité de Evaluacion preseleccione.

En caso de resultar preseleccionadas, la FB le requerird mas datos del proyecto, esta
comunicacion se realiza a la direccién de correo electrénico que la entidad facilitd en la
anterior fase. Es importante sefialar que el proyecto esta preseleccionado, pero que no es
aun beneficiario de la ayuda. Tendra un plazo de 30 dias desde la notificacion para aportar
toda la informacién y documentacion que se le solicite, en el caso de la Convocatoria LIFE
tendrd un plazo de 15 dias.

Cuando la FB asi lo requiera, la entidad debera cumplimentar la "Memoria del proyecto" y
adjuntar los documentos especificados en cada una de las convocatorias de ayudas.

La "Memoria del Proyecto" se cumplimentara mediante formularios de la herramienta on-
line. Cada convocatoria tendra sus formularios especificos.

De forma general, los datos que conforman son:

Adecuacion y viabilidad técnica del proyecto

= Localizacion geografica detallada.

= Resumen descriptivo del proyecto.

= Objetivo global del proyecto.

= Objetivos especificos del proyecto.

= Resultados esperados.

= Actividades a desarrollar.

= Recursos materiales previstos.

= Personal laboral implicado parcialmente en el proyecto.

= Personal laboral contratado expresamente para el proyecto.

= Personal subcontratado.

= Empleos indirectos estimados generados como consecuencia de la realizacién del
proyecto (asistencias técnicas, colaboraciones, personal externo).

= Fecha de Inicio del Proyecto.

= Fecha de Finalizacion del Proyecto.

® Permisos necesarios.

Viabilidad econdmica del proyecto
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= Presupuesto Total del Proyecto (en Euros).

= |Importe solicitado a la FB en Euros (maximo permitido indicado en cada
Convocatoria).

= Porcentaje de la ayuda solicitada a la FB sobre el presupuesto total.

= Aportacién de la entidad solicitante (en Euros).

= Importe Total aportado por otras entidades (en Euros).

= Volumen de Ingresos del afio anterior de la entidad (en Euros).

= Socios.

= Acuerdos o convenios firmados con los socios. Si_ /NO__

Viabilidad ambiental y social

= Valor de los recursos naturales objeto del proyecto.
= Espacios con figura de proteccién asociada.
= Ninguna, Espacios Naturales Protegidos, Reservas de Biosfera de la UNESCO, Red
Natura 2000 (ZEPA, LIC, ZEC) Zonas RAMSAR Zonas de Especial Proteccién incluidas
en el Planeamiento Urbanistico/Otras) Otros (especificar).
= Valor de los recursos naturales objeto del proyecto. Endemismos o especies con
figura de proteccion legal asociada:
(Ninguna/Catéalogos/Nacionales/DirectivaAves/Directiva Habitats/UICN/Otras).
= Otros (especificar).
= Amenazas, problemas ambientales que justifican el proyecto.
= Contribucién del proyecto para mitigar las amenazas.
= Justificacidon de la necesidad social y apoyos para la ejecucién del proyecto.
= Aportacion no dineraria de entidades a este proyecto.
= Beneficiarios del Proyecto:
N? total de destinatarios.
N? total de destinatarios de colectivos desfavorecidos.
N? total de destinatarios del colectivo prioritario en el proyecto.
= Otros beneficiarios.

Aspectos de ambito geografico vinculados al proyecto

= Indique si el proyecto esta integrado en alguna red, programa o plan de ambito
estatal.

= En caso afirmativo, indique cudl y describa brevemente la aportacion del proyecto
al conjunto de la red, programa o plan.

Resultados y beneficio ambiental

= Continuidad de las acciones y los resultados tras la finalizacién del proyecto.
= Innovacién que aporta el proyecto.
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Indicadores

Dependeran de cada Convocatoria.

Documentos adjuntos:

= Marco Ldgico.

= Modelo de recursos humanos.

= Modelo de presupuesto.

= Modelo de cronograma.

= Permisos necesarios (en su caso).

= Otros documentos si la Convocatoria lo requiere.

Ademas de esta documentacidon, deberd anexar la documentaciéon administrativa
correspondiente a la entidad. Esta documentacién se especifica en la Convocatoria en el

apartado Documentacion a aportar “Fase de preseleccion”.

Checklist de comprobacion:

Les recomendamos para esta fase comprobar el siguiente checklist antes de hacer entrega

de la misma

¢La memoria se ajusta a los requerimientos de la Fundacidn Biodiversidad?

éEl representante legal o persona con poderes ha firmado la carta de aceptacién de la
ayuda?

¢Han remitido por correo el original de la carta de aceptacion a la Fundacion
Biodiversidad?

¢El presupuesto esta debidamente detallado conforme al modelo?
¢Han concretado las partidas presupuestarias que financiara la FB?

¢Cuentan con los permisos administrativos necesarios para el desarrollo del proyecto?

Si procede ¢Han adjuntado el documento de constitucidon, modificacidn, estatutos o acta
fundacional?

Si procede ¢han adjuntado el documento de inscripcion en el Registro Administrativo?

¢Han adjuntado el documento o poder que acredite la representacién con que se actia?

¢Han adjuntado certificacidon administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las
obligaciones tributarias?

¢Han adjuntado la certificacion administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las
obligaciones con la Seguridad Social?
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RESOLUCION DE LAS AYUDAS (=¢" FASE Il

CONVOCATORIA DE AYUDAS

4. Resolucion de las ayudas.

La FB realizard la evaluacidon técnica del proyecto, y el Comité de Evaluacion decidira qué
proyectos son los beneficiarios de ayudas.

Estos proyectos serdn los que aparezcan en la Resolucion de la ayuda, que se publicard en
la web de la FB.
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