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1. Objeto de la Guia

El objeto de esta guia es facilitar las pautas necesarias para la correcta presentacién, ejecucion y justificacion
de proyectos al Programa empleaverde de la Fundacién Biodiversidad (FB en adelante). Se recomienda,
ademas, la lectura detenida de las bases reguladoras y la convocatoria del Programa empleaverde.

La guia se divide en tres bloques:

A. Presentacion: detalla los pasos necesarios para presentar correctamente un proyecto al Programa
empleaverde, utilizando la herramienta informatica disponible para ello. Esta herramienta serd el
Unico medio considerado valido para presentar las solicitudes.

B. Ejecucion: proporciona indicaciones referidas a aspectos tales como la tipologia y caracteristicas de
acciones que pueden desarrollarse, la seleccidn, elegibilidad y acreditacién de los destinatarios, el
desarrollo de las acciones, las modificaciones de la subvencién, las actividades de publicidad, asi
como ejemplos de las minoraciones de la subvencidn que pueden tener lugar.

C. Justificacion: expone las pautas relativas a la elegibilidad del gasto y al procedimiento de justificacion
de los mismos por capitulo de gasto. Recoge ademads las normas de obligado cumplimiento para el
beneficiario que rigen los procedimientos para la contratacidn externa de servicios y suministros.

A lo largo del periodo de ejecucidn y justificacidn de los proyectos, pueden darse circunstancias que motiven
a la FB a solicitar documentacion adicional a la indicada en la presente guia, asi como a modificar alguna
pauta o indicacién recogida en la misma. En todo caso, la FB emitird instrucciones con el objeto de informar a
los beneficiarios de los cambios producidos en este sentido con la antelacién suficiente para que no suponga
perjuicio alguno.
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Antes de presentar un proyecto al Programa empleaverde, se recomienda leer atentamente las bases
reguladoras y la convocatoria de subvenciones correspondientes. Si cumple los requisitos establecidos en
ellas, acceda a la herramienta informatica para proceder a presentar su solicitud.

Tanto las bases como la convocatoria, podra encontrarlas en la web de la FB:

http://fundacion-biodiversidad.es/es/convocatorias/convocatorias-de-ayudas

Puede consultar también el documento de Preguntas Frecuentes que encontrard en la misma web. Si
después de haber leido esta guia tiene problemas para la presentacidén de su solicitud, o cualquier otra
consulta, no dude en escribir al correo electronico empleaverde@fundacion-biodiversidad.es a través del
cual el equipo de la FB respondera todas sus cuestiones.

Las solicitudes sélo se podrdn presentar a través de la herramienta prevista en la web de la FB, dentro del
plazo establecido en cada convocatoria y a través de los formatos puestos a disposicion. No se aceptaran
solicitudes enviadas en otros formatos o por vias distintas a las previstas.

Antes de iniciar su solicitud, debe tener en cuenta lo siguiente:

“

/7 La entidad solicitante podra presentar un Unico proyecto a cada una de las lineas de la
convocatoria. Por tanto, en esta edicién 2017, una misma entidad podra presentar como maximo 7
proyectos.

7 Existen modelos oficiales para la presentacion de algunos de los diferentes documentos que se
piden en la solicitud (ver apartado Adjuntar Documentacién). El uso de modelos diferentes,

incluyendo su modificacion (por ejemplo, eliminacion de logos, inclusion de palabras, etc.) es
motivo de exclusidn del proyecto en el proceso de evaluacién.

El plazo de ejecucidon de los proyectos sera como mdaximo de 12 meses, salvo en casos

G

debidamente justificados en los que se podra conceder una prérroga de ejecucion de un mes.

.7 El beneficiario, independientemente de que el proyecto tenga colaboradores, es el Unico
responsable juridico y financiero de la ejecucidn del proyecto.

Las fases de la convocatoria son las siguientes:

Fases de la convocatoria

Presentacion Lesolucién

Provectes sélota
Todas las entidades Preseleccionados «

Fasel @ois’ Fase Il i Fase I i

fase benetic

Solicitudes Avudas Publicacién de las

Fescluciones de las

La notificacion de paso a la Fase Il se hace al e-mail de la entidad preseleccionada
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2. Presentacion de solicitudes — FASE |

Pasos para la presentacion de solicitudes

Acceso a la herramienta D
=,

Cumplimentar formulario de solicitud online

N

Adjuntar documentacion Documentos

R W N e

Entrega de solicitud Q

2.1 Acceso a la herramienta

Deberd acceder a la herramienta informatica a través de la cual se presenta la solicitud:

https://aplicaciones.fundanet.es/Biodiversidad/convocatorias/contenido/Midentificacion.asp

»  Cumplimentacion de "Identificacion de la persona de contacto"

En esta ventana debera identificarse la persona encargada de cumplimentar la solicitud de la subvencidn.

Seleccione el Tipo de Documento Identificativo y teclee su Nimero de Identificacidn completo, incluyendo
letras (si las hubiera) y sin ningtn cardcter separador (espacios en blanco, guiones, puntos...).

Si es la primera vez que utiliza este servicio, solamente debe seleccionar el Tipo de Documento Identificativo v
teclear el correspondiente Numero de Identificacion.

Si ya ha utilizado este servicio previamente, debera teclear ademas su Clave de Acceso.

IDENTIFICACION DE LA PERSONA DE CONTACTO

TIPO DOCUMENTO

NUM. DOCUMENTO 1

CLAVE L 1]
ACEPTAR | | canceLar |

:Has olvidado tu clave?
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TIPO DE DOCUMENTO: seleccione el tipo (NIF, NIE o PASAPORTE).
NUM. DOCUMENTO: teclee su “N2 de Documento”, incluyendo letras (si las hubiera) y sin ningln caracter
separador (espacios en blanco, guiones, puntos). Si su NIF tiene cero a la izquierda debera introducirlo.

CLAVE: Si es la primera vez que utiliza este servicio, solamente debe seleccionar el “Tipo de Documento”,
teclear el correspondiente “N2 de Documento” e introducir la clave que usted desee y que debera tener al
menos 6 digitos. Anote esta clave para futuros accesos. Si ya ha utilizado este servicio previamente, debera

introducir su “CLAVE”. La persona de contacto es la Unica responsable y conocedora de la clave de acceso
elegida.

A tener en cuenta:

=  La herramienta solicitara su identificacién como usuario con una clave de acceso que conocerd solo
la persona que solicite la subvencion.

= Es responsabilidad de la entidad solicitante que los correos electrénicos proporcionados en los
formularios de datos de contacto y datos del solicitante sean correctos, ya que esta serdn las Unicas
vias de notificacién validas utilizada por la FB para las notificaciones.

=  Los campos marcados con asterisco (*) son de introduccién obligatoria.

=  Para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del
campo.

= Sj pulsa el icono "guardar cambios" su solicitud se almacenard y quedara disponible en futuros
accesos a la herramienta. Recuerde que para confirmar la entrega de la solicitud debe haber
cumplimentado todos los datos obligatorios y presentado los documentos que se le solicitan. La
solicitud no sera entregada a la FB hasta que no confirme la entrega al final del proceso. Por tanto,
puede acceder cuantas veces quiera, pero una vez confirmada la entrega (Ultimo paso), no podra
incluir ni modificar nada.

»  Cumplimentacion de la solicitud
Una vez dentro de la herramienta, deberd elegir la convocatoria a la que desea concurrir, en este caso:

= Convocatoria de concesién de subvenciones del Programa empleaverde.

Convocatorias disponibles

Convocatoria Estado

[of ia de ion de i del Programa empleaverde 2017 FUTURA Ver Documentacién Informativa Cumplimentar Solicitud

IMPORTANTE

A la derecha, podra acceder a la Documentacion Informativa, donde se podran descargar los documentos vinculados a
la convocatoria y cumplimentarlos antes de iniciar el proceso de solicitud a través de la herramienta.
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> Documentos a rellenar y modelos disponibles

M SOLICITUDES

L= ==

INFORMACION DE LA CONVOCATORIA
Convocatoria de concesion de subvenciones del Programa empleaverde 2017
Presentacion de Solicitudes: desde: 16/03/2017 hasta: 08/05/2017
Informacién:
Presentacion a través de fundacion-biodiversidad.es
IMPORTANTE: verifique que las direcciones de correo electronico que nos proporcione son las correctas, ya que sera la Unica via de comunicacion valida que utilizaremos para contactar con usted.

T Bases de la convocatoria
—

W 4 solicitud
2_Compromiso_colaborador
3_Compromiso_socio

¥ 4_Memoria técnica

i 5_Presupuesto

=
Formulario del proyecto

Los modelos de documentos que son necesarios completar y adjuntar se encuentran a su disposicidn, como
se ha comentado en el parrafo anterior, en la seccidon “Ver Documentacion Informativa” y son los siguientes:

o v ok~ w N R

Solicitud firmada por el representante legal.
Compromiso de colaboradores, en su caso.
Compromiso de socios, en su caso.
Memoria técnica.

Presupuesto.

Formulario del proyecto: este documento serad remitido por el posible beneficiario por mail en la

fase de subsanaciones de la reformulacién. Contiene todos los campos incluidos en la herramienta
informatica.

RECOMENDACION

Aunque el formulario del proyecto es necesario adjuntarlo sélo en caso de subsanacion de la reformulacion, se
recomienda utilizarlo para volcar la informacién del proyecto previamente a su presentacion. Este formulario permite

conocer toda la informacion requerida en la herramienta informatica, asi como contar el nimero de caracteres, lo que

facilitara posteriormente el volcado de la informacidén en la herramienta.
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2.2 Cumplimentar el formulario de solicitud online

Se requeriran datos de la entidad solicitante de la subvencién y de la persona que presenta la solicitud.

> Cumplimentacion de “Datos de la persona de contacto” (Persona que cumplimenta la solicitud)

CONVOCATORIA
ia de

.,
&

del Programa empleaverde 2017

+ Datos de introduccién obligatoria. |

Datos de la persona de contacto (PRESENTADOR DE LA SOLICITUD)

Tipo Documento Identificativo: Niimero Documento:

PASAPORTE| 473615465

E%mno 19 Ii_eum 2 Nombre:
Tipo de Via: * Nombre de la Via: * Niimero: *
L]
Blogue Escalera Piso
Puerta Codigo Postal *: * Localidad: *
Provincia := Pais: * Teléfono: *
ESPARA

Teléfono Movil E-mail * * Fax
Direccion Web

Se ruega comprobar el mail de contacto, ya que las direcciones de correo indicadas en esta pantallay en la
siguiente seran las Unicas vias de notificacion.

» Cumplimentacion de “Datos del Solicitante” (Entidad beneficiaria)

i CONVOCATORIA

ia de ion de i del Programa de 2017

=]

* Datos de introduccion obligatoria.

Datos del Solicitante (PERSONA o ENTIDAD BENEFICIARIA)

Tipo Documento Identificativo: Nimero Documento: *

L 1

Razon Sucwalfgftlim 1% * Nombre Cornen:ialr’ﬁflhdu 2% Hombre:
Tipo de Via: * Nombre de la Via: * Mimero: *
I L]
Bloque Escalera Piso
Puerta Cddigo Postal * Localidad: *
Provincia :* Pais: * Teléfono: *
B

Teléfono Movil E-mail * Fax
Direccion Web

Centro

Departamento

Se ruega comprobar el mail de contacto, ya que las direcciones de correo indicadas en esta pantallay en la
anterior seran las Unicas vias de notificacion.
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» Cumplimentacion de “Datos de la Entidad”

| CONVOCATORIA

| Convocatoria de concesién de subvenciones del Programa empleaverde 2017

* Para cualquier aclaracidn sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo
** Campo de introduccidn obligatoria.

GUARDAR CAMBIOS E
Datos de la entidad
Nombre y apellidos del representante legal de la entidad que
solicita la subvencién:**

Comunidad auténoma:** ‘

Tipologia de entidad:** ‘

ENfEI e

Naturaleza juridica:** ‘

Descripcidn de la entidad:**

Subvenciones publicas recibidas a lo largo de los dos ultimos.

ejercicios fiscales y durante el ejercicio fiscal actual (solo l:l

para empresas):

Ratio de solvencia de la entidad (capacidad financiera):** l:l

N° de beneficiario en la Fundacidn Biodiversidad: ‘ ‘

[ antemor | [ sicuiente

En esta pantalla se solicitan los siguientes datos:
= Nombre y apellidos del representante legal de la entidad que solicita la subvencion. (Maximo 255
caracteres).
=  Comunidad auténoma.
= Tipologia de entidad.
=  Naturaleza juridica.
= Descripcion de la entidad. (Mdximo 1.000 caracteres).

=  Subvenciones publicas recibidas a lo largo de los ultimos dos ejercicios fiscales y durante el ejercicio
fiscal en curso (necesario sélo en caso de que la entidad solicitante sea una empresa): dato
necesario para comprobar que la entidad cumple el régimen de minimis, por el que una empresa
no puede superar los 200.000€ de subvenciones publicas recibidas en dicho periodo.

=  Ratio de solvencia de la entidad (capacidad financiera): se calcula utilizando la siguiente férmula

para datos disponibles del ultimo ejercicio contable cerrado:

Activo total * 100
Exigible total

Ratio de solvencia =

(El exigible total es la suma del pasivo corriente mas el no corriente)

= N2 de beneficiario en la Fundacion Biodiversidad: la FB dispone de un registro de beneficiarios
correspondiente a otras convocatorias que puede consultarse en el listado colgado en la web junto
a la convocatoria. El nimero de beneficiario lo poseen entidades que hayan resultado beneficiarias

10
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en la convocatoria general de ayudas de la FB. Si no aparece en el listado, debera dejarse en blanco
y proseguir el proceso.

Al llegar a este paso, se recomienda guardar la solicitud antes de proseguir.

> Cumplimentacion de “Datos generales del proyecto”

GUARDAR CAMBIOS

Datos generales del proyecto

ARo convocatoria:** |

Eje:** [

O] & [

Blogue temético:** [

Titulo del proyecto:**

Objetivo general del proyecto:**

Resumen del proyecto:**

N° de colaboradores:** []

Nombre de los colaboradores (en su caso):

N socios (solo eje CONECTA): [ ]

Nombre de los socios (solo eje CONECTA):

Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ =]
Comunidad auténoma donde residen los i ios: [ [~]
Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ =]
Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ [~]
Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ =]
Comunidad auténoma donde residen los i ios: | El
Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ =]
Comunidad auténoma donde residen los i ios: | EI
Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ =]
Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ =]
Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ [~]
Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ [~]
Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ [~]
Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ =]
Comunidad auténoma donde residen los i ios: | El
Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ =]
Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ [~]
Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: [ -]
Comunidad auténoma donde residen los i ios: | El
Provincias donde residen los destinatarios:**

Pais (solo en el caso del eje CONECTA):

11
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IMPORTANTE

Algunos campos a rellenar tienen limitado el nimero de caracteres, tal y como se detalla en este documento. Asegurese
de que la informacidn a volcar en estos campos no supera ese numero.

Conforman esta pantalla aspectos relativos al proyecto:

®=  Afio convocatoria: afo de la convocatoria a la que se presenta el proyecto.

=  Eje: seleccione del desplegable el eje al que se presenta el proyecto.

=  Bloque tematico: seleccione del desplegable el bloque tematico al que se presenta el proyecto.
NOTA: si ha elegido el eje CONECTA, recuerde que sélo puede seleccionar Linea Empleaverde.

=  Titulo del proyecto. (Maximo 255 caracteres).

=  Objetivo general del proyecto: indique el objetivo Ultimo y principal al que el proyecto quiere
contribuir. (Maximo 255 caracteres).

=  Resumen del proyecto: resumen descriptivo del proyecto. (Maximo 1.000 caracteres).

= N2 de colaboradores: indique el nimero de colaboradores que tiene el proyecto. En caso de no
contar con ninguno, deberd indicarse 0.

= Nombre de los colaboradores, en su caso: si el proyecto cuenta con colaboradores, indique el
nombre de los mismos separados por comas. (Maximo 1.000 caracteres).

= N2 de socios (s6lo en eje CONECTA): en caso de presentar el proyecto al eje CONECTA, indique el
numero de socios. Es imprescindible contar con, al menos, 1 socio.

=  Nombre de los socios (solo en eje CONECTA): en caso de presentar el proyecto al eje CONECTA,
indique el nombre de los socios. (Maximo 1.000 caracteres).

=  Comunidad auténoma donde residen los destinatarios: indique las comunidades y ciudades
auténomas en las que residen los destinatarios que participardn en las acciones del proyecto. Si su
proyecto es nacional con actuaciones en todas las comunidades y ciudades auténomas, debera
indicar cada una de ellas en los 19 campos habilitados para ello.

=  Provincias donde residen los destinatarios: indique las provincias en las que residen los
destinatarios que participaran en las acciones. Introduzca todas las provincias separandolas por
comas. (Maximo 1.000 caracteres).

=  Pais (sélo en eje CONECTA): en caso de presentar el proyecto al eje CONECTA, indique los Estados
miembros de la Unién Europea donde se ejecutaran acciones. (Maximo 255 caracteres).

Pulse Guardar cambios, y después el botdn Siguiente.
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» Cumplimentaciéon de “Dimensién ambiental del proyecto”

GUARDAR CAMBIOS E

Dimension ambiental

Temética ambiental del proyecto:**

Otras temdticas/Multitematico:

Problemitica ambiental:**

éIncide su proyecto en Red Natura 20007:*

Justificacion de la incidencia en Red Natura 2000:

Conforman esta pantalla aspectos relativos a la dimensidon ambiental del proyecto:

=  Temadtica ambiental del proyecto: seleccione del desplegable la tematica principal que aborda el
proyecto.

=  QOtras tematicas/Multitematico: si se ha seleccionado del desplegable anterior la opcidn
“Otra/multitematico”, detalle aqui en qué consiste. (Maximo 255 caracteres).

=  Problematica ambiental: explique la problematica ambiental que aborda el proyecto. (Maximo
1.000 caracteres).

= lIncide su proyecto en Red Natura 20007?: indique si el proyecto tiene un foco especial en Red
Natura 2000.

= Justificacién de la incidencia en Red Natura 2000: si la respuesta anterior ha sido afirmativa,
justifiquelo aqui. (Maximo 1.000 caracteres).

Pulse Guardar cambios, y después el botdn Siguiente.

» Cumplimentacion de “Dimensidn social del proyecto”

GUARDAR CAMBIOS E

Dimension social

Necesidad social:**

Tipologia de destinatarios:**

Destinatarios totales netos del proyecto:+ 1

Porcentaje de destinatarios que obtienen un empleo (eje
CREA):

Porcentaje de destinatarios que crean una empresa (eje
IMPULSA):

iParticiparn jévenes hasta 35 aiios en el proyecto?:

;Participarin mayores de 45 afios en €l proyecto?:**

iParticipardn personas inmigrantes en el proyecto?:**

;Participardn personas con discapacidad en el proyecto?:**

Porcentaje de participacion de mujeres en el proyecto:* ]
[
[
[
[
[

Ll L] <] L] <]

iParticiparan residentes en dreas protegidas y/o zonas rurales
en el proyecto?:*

Porcentaje de participacion de otros colectivos prioritarios |
(todos los anteriores excepto mujeres):**

13
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Conforman esta pantalla aspectos relativos a la dimensién social del proyecto:

=  Necesidad social: justifique la necesidad social del proyecto. (Maximo 1.000 caracteres).

= Tipologia de destinatarios: seleccione del desplegable el perfil de los destinatarios que participan en
el proyecto.

=  Destinatarios totales netos: indique el numero total de destinatarios del proyecto. Cada
destinatario se contabilizara una uUnica vez con independencia del nimero de acciones en las que
participe.

=  Porcentaje de destinatarios que obtienen un empleo (eje CREA): si el proyecto se presenta al eje
CREA, indique el porcentaje de destinatarios que obtendrdan un empleo tras participar en el
proyecto.

=  Porcentaje de destinatarios que crean una empresa (eje IMPULSA): si el proyecto se presenta al eje
IMPULSA, indique el porcentaje de destinatarios que creardn una empresa tras participar en el
proyecto.

=  Porcentaje de participacion de mujeres en el proyecto: indique el porcentaje que representan las
mujeres sobre el nUmero de destinatarios totales del proyecto.

= (Participaran jévenes hasta 35 afos en el proyecto?: indique si participaran jovenes hasta 35 anos
en el proyecto.

= (Participaran mayores de 45 afios en el proyecto?: indique si participardn mayores de 45 afos en el
proyecto.

= ¢Participardn personas inmigrantes en el proyecto?: indique si participardan personas inmigrantes
en el proyecto.

= ¢Participaran personas con discapacidad en el proyecto?: indique si participardn personas con
discapacidad en el proyecto.

= ¢Participardn residentes en areas protegidas y/o zonas rurales en el proyecto?: indique si
participaran personas residentes en areas protegidas y/o zonas rurales en el proyecto.

=  Porcentaje de participacion de otros colectivos prioritarios (suma de todos los anteriores excepto
mujeres): indique el porcentaje total que representan los colectivos prioritarios de los grupos
anteriores a excepcién del de mujeres. Si un mismo destinatario pertenece a varios colectivos,
debera contabilizarse tantas veces como colectivos a los que pertenezca.

Pulse Guardar cambios, y después el botdn Siguiente.

» Cumplimentacion de “Dimensidn técnica del proyecto”

GUARDAR CAMBIOS (B
(o 1}

Dimensién técnica

Capacidad de acceso a los destinatarios:**

Incluye el proyecto acciones de innovacion social?:** ~ |

ANTERIOR ‘ | SIGUIENTE
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Conforman esta pantalla aspectos relativos a la dimension social del proyecto:
=  Capacidad de acceso a los destinatarios: indique la capacidad o mecanismos de la entidad para
acceder a los destinatarios. (Maximo 1.000 caracteres).

= Incluye el proyecto acciones de innovacién social?: indique si el proyecto propone acciones de
innovacion social. Esta informacidn debera coincidir con la indicada en la memoria técnica.

»

> Cumplimentacion de “Datos econémicos

GUARDAR CAMBIOS ==

Datos econdmicos

Presupuesto total del proyecto:** l:l
Presupuesto del proyecto cofinanciado por el FSE (€):** |:|

Porcentaje cofinanciado por el FSE:** l:l
Importe a ejecutar en Extremadura: l:l

Importe a ejecutar en Andalucia: I:l

Importe a ejecutar en Canarias: |:|

Importe a ejecutar en Castilla-La Mancha: I:l

Importe a ejecutar en Melilla: I:l

Importe a ejecutar en Murcia: |:|

Importe a ejecutar en Asturias: I:l

Importe a ejecutar en Ceuta: I:I

Importe a ejecutar en Galicia: |:|

Importe a ejecutar en Aragon: I:l

Importe a ejecutar en Islas Baleares: I:I

Importe a ejecutar en Cantabria: I:l

Importe a ejecutar en Castilla y Ledn: |:|

Importe a ejecutar en Catalufia: I:l

Importe a ejecutar en Comunidad Valenciana: I:l

Importe a ejecutar en Madrid: |:|

Importe a ejecutar en Navarra: I:l

Importe a ejecutar en La Rioja: I:I

Importe a ejecutar en Pais Vasco: I:I

ANTERIOR | | SIGUIENTE

Conforman esta pantalla aspectos relativos a los datos econdmicos del proyecto:

=  Presupuesto total del proyecto: indique el importe total del proyecto (maximo 6 nimeros enteros y
2 decimales). Debe coincidir con el indicado en el excel “Presupuesto”.

=  Presupuesto del proyecto cofinanciado por el FSE: indique el importe del proyecto cofinanciado por
el FSE (maximo 6 numeros enteros y 2 decimales). Debe coincidir con el indicado en el excel
“Presupuesto”.

=  Porcentaje cofinanciado por el FSE: indique el porcentaje de cofinanciacion del FSE (este porcentaje
estara siempre entre el 50% y 80%). Debe coincidir con el indicado en el excel “Presupuesto”.

= Importe a ejecutar en cada comunidad o ciudad auténoma: indicar el importe a ejecutar en cada
una de las comunidades o ciudades autonomas de ejecucion del proyecto (maximo 6 nimeros
enteros y 2 decimales). Debe coincidir con lo indicado en el excel “Presupuesto”.
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2.3. Adjuntar documentacion

GUARDAR CAMBIOS E
ADJUNTAR DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD

TIPO DE DOCUMENTO | leccione el tipo de archivo que quiere adjuntar-----s«s«s-sreroremescucssacararacas =]

1. HAGA CLIC EN EL BOTON EXAMINARPARA SELECCIONAR EL ARCHIVO Y DESPUES HAGA CLIC EN EL BOTON ANEXAR ARCHIVO. Tamario méximo para la longitud del archivo(4 MB)

[ Bxaminar... | o se ha seteccionado ningun archiva|  [1] ANEXAR ARCHIVO

DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD
Nombre del Documento Tipo Fecha Eliminar Ver
No ha incluido ningun archivo

0 Registros encontrados.

ANTERIOR FINALIZAR

12) Deberd seleccionar en el desplegable el tipo de documento que quiere adjuntar. En la aplicacion
aparecen en rojo los documentos que son de presentacion obligatoria (solicitud, memoria técnica y
presupuesto). Tal y como recoge el apartado 15.1 de la convocatoria, de todos los documentos que se
indican en el desplegable, en esta fase se adjuntaran los siguientes:

= Solicitud firmada por el representante legal.

= Memoria técnica.

= Presupuesto.

= Compromiso de los colaboradores, en su caso.

= Compromiso de los socios, en su caso.

IMPORTANTE

En caso de contar con mas de un colaborador, se deberan escanear todos los compromisos de colaboradores en un
mismo documento, que sera el que se adjuntara.
Igualmente, en caso de contar con mas de un socio, se deberan escanear todos los compromisos de socios en un mismo
documento, que sera el que se adjuntara.

22) Haga clic en el botén "examinar" para seleccionar el archivo y después haga clic en el botén anexar
archivo. El tamafio maximo por archivo es 4MB.

32) Anexar archivo.

2.4. Entrega de solicitud

Una vez enviada la solicitud no podran realizarse cambios, por lo que, antes de proceder al envio,
recomendamos comprobar que estd todo completo y correcto y que se ha adjuntado toda la documentacidn
necesaria. El siguiente listado puede servir de ayuda para realizar esta comprobacion:
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éSe ajusta el proyecto a la convocatoria a la que concurre? Sl | NO
¢Ha seleccionado correctamente el eje y la tematica a los que presenta el proyecto? Sl | NO
¢éLa entidad solicitante cumple con los requisitos de la Fundacion Biodiversidad para ser beneficiaria? Sl |NO
¢Ha adjuntado la solicitud del representante legal de la entidad conforme al modelo establecido? Sl | NO
é¢Ha presentado la memoria técnica en el formato establecido? Sl |NO
¢El presupuesto se ajusta a los requisitos de la Fundacidn Biodiversidad? (Formato establecido) SI |NO
¢El importe total del proyecto y la cofinanciacién solicitada a la FB se ajustan a lo indicado en la st |No
convocatoria?
El plazo de ejecucion no puede superar los 12 meses, ése ajusta el proyecto a este requerimiento? Sl |NO
Si cuenta con colaboradores para ejecutar el proyecto, éha presentado el compromiso del colaborador de st |No
cada uno de ellos?
Si cuenta con socios para ejecutar el proyecto, ¢ha presentado el compromiso del socio de cada uno de si | NO
ellos?
¢Ha incluido actuaciones de informacion y comunicacion del proyecto, sin que estas superen el importe
maximo del 15% del presupuesto total del proyecto? Sl |NO
¢Ha tenido en cuenta que no pueden subcontratarse las funciones de direccién, coordinacion, y/o st |no
administracion del proyecto?
¢Ha tenido en cuenta que las subcontrataciones y contrataciones externas del proyecto no podran superar st |no
el 50% del presupuesto total del proyecto?
¢Ha adjuntado todos los documentos obligatorios requeridos en la convocatoria? Sl | NO
éSon correctos los datos de contacto facilitados en la pantalla “Datos de la persona de contacto”? Sl | NO

IMPORTANTE

Una vez aceptada la solicitud, se generard un documento de resumen general de los datos incluidos en su solicitud.
Debera revisarlo vy, si los datos son correctos, remitirlo a la FB pulsando en “CONFIRMAR LA ENTREGA DE LA
SOLICITUD”

EN ESTE MOMENTO SU SOLICITUD QUEDARA FORMALMENTE ENTREGADA y NO TENDRA POSIBILIDAD DE MODIFICARLA

iAtencion!

Si no se pulsa la opcion “Confirmar la entrega de la solicitud” la propuesta no serd entregada a la Fundacion
Biodiversidad y, por tanto, no podra ser tenida en cuenta en la evaluacidon y posterior resolucién de la convocatoria.

Una vez remitida la solicitud, podra imprimir el resguardo, en el que aparecera la fecha y hora de entrega.
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3. Proyectos preseleccionados — FASE Il

REFORMULACION DE LOS PROYECTOS

Una vez evaluadas las solicitudes recibidas se requerird, sélo a las entidades que hayan sido incluidas en la
propuesta de resolucion por el Comité de Evaluacidn, la documentacién administrativa necesaria (indicada
en el apartado 8.2 de las bases reguladoras) y la reformulacién del proyecto, en su caso.

Esta notificacidon se realizard a las direcciones de correo electrénico que la entidad facilité en la fase de
solicitud. Es importante sefialar que el proyecto esta incluido en la propuesta de resolucion, pero que no es
aun beneficiario de la subvencion. Tendra un plazo de 20 dias naturales desde la notificacion de la propuesta
de resolucion para aportar toda la documentacion que se le solicite.

La entidad deberd aportar la documentacidn solicitada en esta fase a través de la misma herramienta
informatica utilizada en la fase de solicitud. La clave de acceso sera la misma que en dicha fase.

La entidad propuesta como beneficiaria accedera a la herramienta y cumplimentard todos los campos
requeridos en la reformulacidon del proyecto. Asimismo, se volveran a adjuntar los modelos requeridos,
procediendo como en la fase de solicitud, descargando los modelos y adjuntandolos en la pantalla “Adjuntar
documentos de la solicitud”:

12) Deberd seleccionar en el desplegable el tipo de documento que quiere adjuntar. Tal y como se
indica detalladamente en el apartado 8.2 de las bases reguladoras, de todos los documentos que se
indican en el desplegable, en esta fase se adjuntardn los siguientes:

= Reformulaciéon del proyecto: La entidad deberd presentar de nuevo los modelos
correspondientes:
- Memoria técnica.
- Presupuesto.
- Compromiso del colaborador, en su caso.
- Compromiso del socio, en su caso.
= Carta de aceptacion de la subvenciéon. (Modelo facilitado).

= Documento de constitucion de la entidad o estatutos. Las Administraciones publicas estan
exentas de la entrega de este documento.

= DNI del representante legal.

= Poder o documento que acredite la representacidon con que se actla, en su caso. Las
Administraciones publicas estdn exentas de la entrega de este documento.
= |nscripcion de la entidad en el Registro Administrativo correspondiente. Las

Administraciones publicas estdn exentas de la entrega de este documento.

= Certificacion vigente del cumplimiento de obligaciones con la Seguridad Social. Las
Administraciones publicas estdn exentas de la entrega de este documento.
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= Certificacidon vigente del cumplimiento de obligaciones tributarias. Las Administraciones
publicas estan exentas de la entrega de este documento.

= Declaracidn responsable que sustituye a las certificaciones anteriores, en caso de que la
entidad no esté obligada a presentarlas.

= Declaracidn de otras ayudas (régimen de minimis), en su caso.

22) Haga clic en el botdn "examinar" para seleccionar el archivo y después haga clic en el botén anexar
archivo. El tamafio maximo por archivo es 4MB.

32) Anexar archivo.

Una vez completada la reformulacién del proyecto y adjuntada la documentacidn necesaria, el solicitante
deberd proceder a su envio. Una vez enviada la documentacidon no podran realizarse cambios, por lo que,
antes de proceder al envio, recomendamos comprobar que estd todo completo y correcto y que se ha
adjuntado toda la documentacidn necesaria. El siguiente listado puede servir de ayuda para realizar esta
comprobacion:

¢La reformulacién del proyecto se ajusta a los requerimientos de la Fundacion Biodiversidad? Sl | NO
¢Ha adjuntado la carta de aceptacion firmada por el representante legal? sl | NO
Si procede, ¢ha adjuntado los estatutos de la entidad? sl | NO
¢Ha adjuntado el DNI del representante legal? sl | NO
Si procede, éha adjuntado el poder o documento que acredite la representacion con que se actua? Sl | NO
Si procede, ¢ha adjuntado el documento de inscripcion en el Registro Administrativo correspondiente? Sl | NO
é¢Ha adjuntado la certificacion administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las obligaciones

tributarias, y teniendo el certificado una validez de 6 meses desde la fecha de expedicion? A e
¢Ha adjuntado la certificacion administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las obligaciones con

la Seguridad Social, y teniendo el certificado una validez de 6 meses desde la fecha de expedicidon? Sl (NO
Si procede, ¢ha adjuntado declaracién escrita sobre el régimen de minimis? Sl | NO

SUBSANACIONES DE LA REFORMULACION

En caso de que la documentacidn entregada por la entidad en el apartado anterior no reuna los requisitos
establecidos, se requerira a la entidad que en el plazo de 10 dias naturales subsane el error o acompaiie la
documentacién necesaria. Si asi no lo hiciera, se tendra por desistida su peticion, y no podra alcanzar la
condicién de beneficiario. Esta notificacidon se realizara a las direcciones de correo electréonico que la entidad
facilitd en la fase de solicitud. La entidad debera aportar la documentacién a subsanar a través de correo
electrénico.

4. Resolucion de la subvencion — FASE Il

Una vez remitida la documentacién mencionada en la fase anterior y comprobada la adecuacion del proyecto
y la documentacidon administrativa recibida, la Direccién de la FB emitird resolucién con los proyectos
beneficiarios de la subvencién.

Estos proyectos seran los que aparezcan en la resolucion de la subvencién, que se publicard en la web de la
FB.
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Esta guia es complementaria a las bases reguladoras y la convocatoria de subvenciones del Programa
empleaverde, por lo que para la correcta ejecucion de los proyectos deberd tenerse en cuenta la informacién
contenida en los tres documentos.

En el Anexo Il: Modelos de la presente Guia, se incluyen todos los modelos (M) necesarios a utilizar durante
la ejecucidn y justificacion del proyecto.

EJECUCION TECNICA

1. Comunicacion con la FB

Para dar soporte a la gestién del proyecto, la FB pondrd a disposicién del beneficiario una persona
responsable del seguimiento del proyecto.

2. Ejes, bloques tematicos y lineas de la convocatoria

Para participar en la convocatoria de subvenciones del Programa empleaverde, la entidad solicitante debera
seleccionar el eje y el bloque tematico al que presenta el proyecto. De la combinacidn de estos se obtendra
la linea a la que concurre.

La entidad deberd seleccionar uno de los 4 ejes existentes:

1. Eje CREA: dirigido a personas desempleadas con el objetivo de crear empleo y obtener una
cualificacion.

2. Eje MEJORA: dirigido a personas trabajadoras con el objetivo de mejorar la empleabilidad y obtener
una cualificacidn.

3. Eje IMPULSA: dirigido a personas emprendedoras con el objetivo de impulsar la creacion de
empresas.

4. Eje CONECTA: dirigido a personas emprendedoras con el objetivo de conectar a emprendedores
espafioles con otras experiencias y actores europeos.

La entidad debera seleccionar ademds uno de los 2 bloques tematicos:

=  Empleaverde: proyectos dirigidos a fomentar la creaciéon y mejora del empleo y emprendimiento
verde.

=  Empleazul: proyectos dirigidos a fomentar la creacion y mejora del empleo y emprendimiento
vinculados a la economia azul, basados en el potencial que brindan los espacios marinos de la Red
Natura 2000 y sus zonas circundantes. La temdtica Empleazul se crea en el marco del proyecto LIFE
IP-PAF INTEMARES, del que la FB es coordinadora y cuyo objetivo es conseguir una red consolidada
de espacios marinos Natura 2000 gestionada de manera eficaz e integrada, con la participacion
activa de los sectores implicados y con la investigacién como herramienta bdsica para la toma de
decisiones.
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En los ejes 1. CREA, 2. MEJORA y 3. IMPULSA, podrdn seleccionarse las dos tematicas. En el caso del eje 4.
CONECTA, unicamente podran presentarse proyectos a la tematica Empleaverde.

De esta forma, existen 7 lineas de subvencién:

Empleaverde CREA
Empleazul CREA
Empleaverde MEJORA
Empleazul MEJORA
Empleaverde IMPULSA
Empleazul IMPULSA
Empleaverde CONECTA

N o u s~ W N oe

Las entidades solicitantes podran presentar un proyecto a cada una de las 7 lineas de la convocatoria.

Cuadro resumen de los ejes y lineas de la convocatoria:

Para personas desempleadas

Lineas Objetivo que persigue Acciones que se pueden

ejecutar

v Cursos de formacion
v Acciones de innovacion
social

1. Empleaverde CREA Crear empleo y obtener

REA
¢ 2. Empleazul CREA una cualificacion

Para personas trabajadoras

Acciones que se pueden

Lil Objeti i
D jetivo que persigue R

v Cursos de formacidn
3. Empleaverde MEJORA Mejorar la empleabilidad y v Asesoramientos
4. Empleazul MEJORA obtener una cualificacion v Acciones de innovacion
social

MEJORA

Para personas emprendedoras

Lineas Objetivo que persigue G IR I

ejecutar

L v' Acompafiamientos
5.Empleaverde IMPULSA | Impulsar la creacién de . P . L
IMPULSA v Acciones de innovacion
6.Empleazul IMPULSA empresas .
social
v Cursos de formacién
Conectar a emprendedores | v Asesoramientos
espafioles con otras v E i i
CONECTA 7.Empleaverde CONECTA P N stancias formativas
experiencias y actores v Encuentros
europeos v Acciones de innovacion
social
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3. Tipologia de acciones

Los proyectos pueden contemplar, segun la linea, el desarrollo de una o varias de las siguientes acciones:

Documentacidn a recopilar durante la ejecucién

Documentacién indicada en la lista de cotejo “Cursos de formacion” del
Anexo | de la convocatoria

Cursos de formacion

Documentacién indicada en la lista de cotejo “Asesoramientos vy

Asesoramientos . " .
acompafamientos” del Anexo | de la convocatoria

Documentacién indicada en la lista de cotejo “Asesoramientos vy

Acompaiiamientos o . )
acompainamientos” del Anexo | de la convocatoria

Documentacidn indicada en la lista de cotejo “Cursos de formacién y
estancias formativas” del Anexo | de la convocatoria

Estancias formativas

Documentacion indicada en la lista de cotejo “Encuentros” del Anexo | de
la convocatoria

Encuentros

Documentacion indicada en la lista de cotejo “Acciones de innovacién

Acciones de innovacion social o .
social” del Anexo | de la convocatoria

»  Cursos de formacion: evaluacion del aumento de la cualificacion en los ejes CREA y MEJORA

Para considerar que el destinatario ha aumentado su cualificacién, debera realizarse una evaluacién de los
conocimientos adquiridos.

En el momento de la justificacidn, el beneficiario entregara a la FB las evaluaciones de los destinatarios junto
con un certificado de notas de los alumnos firmado por el docente.

> Evaluacion del aumento de las competencias emprendedoras en el eje CONECTA
En el caso de proyectos del Eje CONECTA, tal y como se indica en la lista de cotejo “Aspectos generales”, se
debera acreditar el aumento de las competencias emprendedoras de los destinatarios.

Para ello, los destinatarios deberan realizar una evaluacidn sobre los conocimientos adquiridos tras su
participacién en el proyecto.

El beneficiario decidira si realiza esta evaluacidn para cada una de las acciones o realiza una Unica evaluacion
qgue englobe todas las acciones del proyecto.
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4. Inicios de accion

Segun se indica en el apartado 12 de la convocatoria, el beneficiario debera remitir por correo electrénico a

su responsable de proyecto, el documento “M2. Inicio de accién” con un plazo de antelacion minimo de
cinco dias naturales previos al dia de inicio de cada accién.

En el caso de incumplimiento del plazo indicado, la accidon no sera cofinanciable, excepto causas de fuerza
mayor. A continuacién, se expone una tabla donde se identifican la fecha de inicio de las acciones en las que
es necesario proporcionar dicho modelo:

ACCIONES ‘ FECHA INICIO

Cursos de formacion Primer dia que los destinatarios asisten al curso.

Asesoramiento Primer dia en que los destinatarios pueden asesorarse.
Acompafiamiento Primer dia en que los destinatarios pueden recibir acompafiamiento.
Estancias formativas Primer dia que los destinatarios asisten a la estancia formativa.
Encuentros Primer dia que los destinatarios asisten al encuentro.

Acciones de innovacion social Primer dia que los destinatarios asisten a la accién.

5. Destinatarios

Todas y cada una de las acciones que integran los proyectos deberdn ir dirigidas a los destinatarios elegibles
indicados en el eje al que concurre el proyecto.

La documentacion a recabar de los destinatarios durante la ejecucién de las acciones se recoge en las listas
de cotejo correspondientes (Ver Anexo | de la convocatoria).

> Seleccion y acreditacion de los destinatarios

Para la seleccidn de destinatarios del proyecto debera tenerse en cuenta lo indicado en el apartado 7 de la
convocatoria.

Para acreditar la participacion de los destinatarios se deberd presentar documento modelo “M11. Solicitud
de participacién” cumplimentado y firmado por el destinatario.

Para acreditar la situacién laboral de los destinatarios y la pertenencia de los mismos a colectivos prioritarios,
se debera recabar la documentacion indicada en la lista de cotejo “Aspectos generales” (Ver Anexo | de la
convocatoria).

>  Colectivos prioritarios

En caso de que haya destinatarios pertenecientes a los colectivos prioritarios mencionados en el apartado 8
de la convocatoria, el beneficiario debera tener en cuenta que, a efectos de resultado de pertenencia a
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colectivos prioritarios, cada destinatario contard tantas veces como colectivos prioritarios a los que
pertenezca.

» Seguimiento

En proyectos del Eje 2. MEJORA, el beneficiario debera efectuar un seguimiento de los destinatarios de los
cursos de formacién 6 meses después de la finalizacidon del proyecto para comprobar la “mejora de la
situacidn en el empleo 6 meses después de la participacion”.

> Control de asistencia

Para controlar la participacion de los destinatarios en las acciones presenciales, el beneficiario
cumplimentara el correspondiente documento “M13. Parte de asistencia y recepcidn del material” firmado
por los destinatarios.

6. Informacidon y comunicacion

En la justificacion del proyecto, el beneficiario facilitard a la FB el documento “M9. Memoria de informacion y
comunicacion del proyecto”, tal y como se detalla en la lista de cotejo “Aspectos generales del proyecto”
(Anexo | de la convocatoria).

La FB revisara el cumplimiento de las obligaciones en materia de informacién y comunicacién que realicen los
beneficiarios. En todo momento, deberd garantizarse que los destinatarios tengan conocimiento de que la
actuacién que realizan esta cofinanciada por el FSE y es gratuita.

>  Aspectos a seiialar en la publicidad del proyecto

Es responsabilidad del beneficiario el cumplimiento de las normas de informacidn y comunicacion
establecidas en las bases reguladoras, la convocatoria y la presente guia. El no cumplimiento de este punto
por parte del beneficiario podra suponer la no cofinanciacidn de las acciones en caso de existir errores en
dicha publicidad.

En toda la publicidad relativa al proyecto se debera incluir los siguientes logotipos (que seran proporcionados
en diferentes formatos al beneficiario al inicio del proyecto) en el orden indicado a continuacién:

0 PROGRAMA g
4 ® GOBERNG  MINSTERIO ?’ Logo del Logo del
%’Q SRR Himmemes % %0‘3 emplea L [— e .
20 d FONDO SOCIAL EUROPED beneficiario colaborador/socio

Fundacién Biodiversidad verae

E1 FSE invierte on tu futuro

En caso de que el proyecto cuente con la participacién de colaboradores y/o socios, se podra incluir su
logotipo a continuacién del beneficiario bajo el epigrafe “Con la colaboracion de”.

Todos los logotipos seran del mismo tamafio y este sera acorde al material donde sean editados. Los
logotipos del Ministerio de Agricultura y Pesca, Alimentacidon y Medio Ambiente, la Fundacién Biodiversidad,
el Programa empleaverde y el Fondo Social Europeo deberan contener un hipervinculo a su direccién web
correspondiente.

En toda la publicidad y productos formativos se incluird, de forma obligatoria y de modo que sea
perfectamente visible, la frase “Accidn gratuita cofinanciada por el FSE” y, siempre que el tamafio lo permita,

25



PROGRAMA Rttt
GOBIERNO  MINISTERIO l * *
DE ESPANA DEAGRICULTURAY PESCA, em p ea * * UNION EUROPEA
ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE ver d e * g x FONDO SOCIAL EUROPEQ
EI FSE invierte en tu futuro

Fundacién Biodiversidad

se incluird también la frase “Conseguir formacion y un empleo de calidad”, que hace referencia al objetivo
tematico en el que se enmarca el Programa empleaverde.

En los objetos de pequefio tamafio podra prescindirse del lema del emblema de la Unién Europea “El FSE
invierte en tu futuro”, y de la referencia al FSE y a la Unién Europea. El resto de logotipos no se podran
modificar.

Si el beneficiario quisiera hacer referencia en la publicidad a otras entidades que de forma indirecta
participen en algun aspecto concreto e identificable del proyecto (por ejemplo la cesién de locales para el
desarrollo de un curso de formacidn, etc.), siempre y cuando dicha participacién sea gratuita para el
beneficiario, debera solicitarlo a la FB y estara sujeto a aprobacidn. No obstante, en ninglin caso aparecera su
logotipo, ni se identificaran estas entidades como colaboradoras en la ejecucién del proyecto. Se podrd hacer
mencién expresa de forma clara y directa al papel desempenado en el marco de la accidn (por ejemplo:
“Salén cedido por el Ayuntamiento”).

En caso de realizarse publicidad del proyecto en radio, deberd mencionarse expresamente la cofinanciacion
por el FSE, el lema “El FSE invierte en tu futuro”, el Ministerio de Agricultura y Pesca, Alimentacién y Medio
Ambiente, la Fundacion Biodiversidad, el Programa empleaverde y la gratuidad del proyecto para los
destinatarios.

7. Creacidon de empresas

El Eje 3. IMPULSA de la convocatoria de subvenciones del Programa empleaverde tiene como uno de sus
objetivos impulsar la creacion de nuevas empresas e iniciativas de trabajo por cuenta propia sostenibles en el
marco de una economia verde y azul. Se considerara empresa de nueva creacion a:

=  Cualquier destinatario elegible que se constituya como empresario individual.
= Lasociedad mercantil constituida por uno o varios destinatarios elegibles.
Los gastos incurridos en la creaciéon de una empresa no se consideraran subvencionables.

En la lista de cotejo “Aspectos generales del proyecto” (Anexo | de la convocatoria) se detalla la
documentacion necesaria para la acreditacién de las empresas creadas.

8. Modificacion de la subvencion

Podran realizarse modificaciones de la subvencién segun lo indicado en el apartado 15 y 11 de las bases
reguladoras y la convocatoria, respectivamente, para lo que se utilizarad el documento “M3. Modificaciones”.

Para aquellas modificaciones que lo requieran, se deberd presentar la documentacién que haya sufrido
cambios.

Adicionalmente, en el caso de las modificaciones tipo B, se debera presentar un informe donde se describa el
cambio propuesto, detallando las variaciones introducidas respecto a la situacion anterior. Las
modificaciones tipo B no se consideraran aprobadas hasta que la FB no lo notifique al beneficiario.

El envio del modelo y la documentacion necesaria se realizara, preferentemente, por correo electrénico a la
persona de la FB responsable del seguimiento del proyecto.
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9. Prérroga de ejecucion

Segun se indica en el apartado 5 de la convocatoria, podra solicitarse una prdrroga a la ejecucién del
proyecto, para lo cual deberd enviarse el documento “M6. Solicitud de prérroga” cumplimentado vy
escaneado por correo electrdnico.

10.Minoraciones

Como se indica en el apartado 10 de la convocatoria, en el momento de la justificacion la FB comprobara,
segun proceda, que el beneficiario ha obtenido el nimero de destinatarios finales elegibles establecido en el
proyecto, que ha logrado el porcentaje de creacidon de empleo o empresas previsto y que ha alcanzado los
porcentajes de colectivos prioritarios a los que se comprometié en su proyecto. En caso de no haberlos
alcanzado, se procederd a minorar la cuantia de la subvencidn de la siguiente forma:

e En primer lugar se realizara la minoracidon segin numero de destinatarios finales elegibles. Esta
minoracion se realizard sobre el importe elegible tras el analisis de la documentacion econdmica
presentada en la justificacion. En caso de que este importe sea mayor que el importe aprobado, la
minoracion se realizard sobre éste ultimo.

e A continuacion se procedera a realizar el resto de minoraciones que serdn calculadas tomando como
base el importe resultante del punto anterior.

Se exponen a continuacion ejemplos sobre el procedimiento de minoracidon en cada uno de los casos
contemplados en dicho apartado:

1. Minoracién econémica segiin nimero de destinatarios finales elegibles

Ejemplo para proyecto perteneciente al Eje 2. Mejora:

Se plantea un proyecto compuesto por 4 acciones: 2 acciones de formacion y 2 acciones de asesoramiento.
Las 4 acciones se dirigen a un total de 110 destinatarios totales, repartidos como sigue:

Destinatarios elegibles

. Presupuesto final Destinatarios iniciales ..
Acciones k tras la revision en la
elegible aprobados s e ..
justificacion
Formacién 1 20.000€ 50 37
Formacién 2 15.000€ 40 22
Asesoramiento 1 10.000€ 10 3
Asesoramiento 2 10.000€ 10 7
Total 55.000€ 110 69

Finalmente, tras la revision de la documentacion justificativa, el numero de destinatarios finales elegibles
aceptados es 69.

27



PROGRAMA R
GOBIERNO  MINISTERIO l * *
DE ESPANA DEAGRICULTURAY PESCA, em p ea * * UNION EUROPEA
ALMENTACION Y MEDIO AMBIENTE Verd e * gk FONDO SOCIAL EUROPEO
EI FSE invierte en tu futuro

Fundacion Biodiversidad

Como se indica en el apartado 10.1 de la convocatoria, el analisis de la conveniencia de aplicar una
minoracion econdmica se efectuara accién por accién sobre el nimero de destinatarios finales elegibles.

» ¢Como saber si es necesario realizar minoracion?

Se aplicara minoracion si no se alcanza el 70% de los destinatarios sefialados inicialmente en cada accién, por
lo que en primer lugar se comprobara si se ha alcanzado este 70%:

. Destinatarios Destinatarios finales % que representan los
Acciones .. . . ..
iniciales elegibles finales sobre los iniciales
Formacién 1 50 37 74%
Formacion 2 40 22 55%*
Asesoramiento 1 10 3 30%*
Asesoramiento 2 10 7 70%

En la acciéon Formacién 2 y Asesoramiento 1 no se ha alcanzado el 70% minimo de destinatarios, por lo que
se deberd aplicar una minoracidn econémica sobre el importe elegible.

» éCoémo calcular el coste maximo del proyecto segun los destinatarios?

Aplicando la férmula recogida en el apartado 10.1, se obtiene el coste maximo de cada accion que podra
financiarse teniendo en cuenta los destinatarios finales elegibles alcanzados. El “coste de la accion” serd el
importe final elegible. En caso de que este importe sea mayor que el importe aprobado, la minoracién se

realizard sobre el importe aprobado.

Destinatarios finales elegibles * Coste de la accidn

Coste maximo de la accién = ; .
Destinatarios iniciales * 0,7

Formacion 2:

22 * 15.000€
Coste maximo de laaccibon= —————— =11.785,71€
40 * 0,7

El coste maximo elegible de la accion Formacion 2 segln los destinatarios finales elegibles alcanzados seria
de 11.785,71€.

Asesoramiento 1:

3 *10.000€
Coste maximo de laaccibn= —————— =4.285,71€
10*0,7

El coste maximo elegible de la accion Asesoramiento 1 segun los destinatarios finales elegibles alcanzados
seria de 4.285,71€.
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2. Minoracién econdmica segun objetivo de creacion de empleo o empresas

Ejemplo para proyecto perteneciente al Eje 1. Crea:

Se plantea un proyecto compuesto por 1 curso de formacion dirigida a 80 desempleados. En el proyecto se
plantea que el 10% de los destinatarios firmaran un contrato de trabajo con empresas. Sin embargo, tras la
ejecucion del proyecto se comprueba que sélo el 4% de los destinatarios del curso de formaciéon han
conseguido un empleo.

Presupuesto
final elegible

% creacion de empleo inicial % creacion de empleo final

Acciones

Formacion 1 70.000€ 10% 4%

»  éComo calcular la minoracion a aplicar, en caso de que sea necesaria?

Como se indica en el apartado 10.2 de la convocatoria, en primer lugar se calcula el porcentaje de creacién
de empleo alcanzado respecto al inicialmente previsto:

4
10

% alcanzado respecto al inicialmente previsto =

*100 = 40%

Se ha creado un 40% del empleo previsto inicialmente en el proyecto. Con este valor, se comprueba si
procede aplicar una minoracidn de acuerdo a los siguientes rangos:

Porcentaje logrado respecto al previsto Porcentaje de minoracién a aplicar

x<10% 20%
10% <x<25% 10%
25% < x < 50% I
50% < x £ 75% 3%
75% < x £ 100% No se aplica minoracién

La minoracién a aplicar por haber alcanzado un 40% de creacién de empleo respecto a lo inicialmente
aprobado es de un 6% del presupuesto final elegible del proyecto.

6% de 70.000€ = 4.200€

Por tanto, el coste maximo del proyecto sera:

70.000€ - 4.200€ = 65.800€

3. Minoracién econdmica segun colectivos prioritarios alcanzados
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Continuando con el ejemplo del punto 1 sobre un proyecto perteneciente al Eje 2. Mejora:

El proyecto se dirige a 110 destinatarios totales. De estos 110, los porcentajes de colectivos prioritarios
inicialmente establecidos y finalmente conseguidos fueron los siguientes:

% de colectivos prioritarios | % de colectivos prioritarios

Tipologia de colectivo prioritario ... . . .
inicialmente previsto finalmente conseguidos

Mujeres 40% 28%

Otros colectivos prioritarios: jovenes hasta 35 afos,
mayores de 45, personas inmigrantes, personas
con discapacidad y residentes en areas protegidas
y/o zonas rurales

20% 8%

»  éComo calcular la minoracion a aplicar, en caso de que sea necesaria?

Como se indica en el apartado 10.3 de la convocatoria, en primer lugar se calcula el porcentaje de colectivos
prioritarios alcanzado respecto al inicialmente previsto:

28% (mujeres fng) + 8% (otros col. inal)

% alcanzado respecto al inicialmente previsto = * 100 = 53%
40% (mujeres inicial) + 20% (otros col. inicial)

Se ha logrado la participacién de un 53% de los colectivos prioritarios previstos inicialmente en el proyecto.
Con este valor, se comprueba si procede aplicar una minoracion de acuerdo a los siguientes rangos:

Porcentaje logrado respecto al previsto Porcentaje de minoracion a aplicar

x <10% 20%
10% < x < 25% 10%
25% < x < 50% 6%
50% < x < 75% 3%
75% < x < 100% No se aplica minoracién

La minoracién a aplicar por haber alcanzado un 53% de colectivos prioritarios respecto a lo inicialmente
aprobado es de un 3% del presupuesto final elegible del proyecto.

3% de 55.000€ = 1.650€

Por tanto, el coste maximo del proyecto sera:

55.000€ - 1.650€ = 53.350€

11.Base de datos de destinatarios
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Los beneficiarios del Programa empleaverde deberan cumplimentar los datos relativos al proyecto en una
base de datos en formato Excel, modelo que sera facilitado por la FB al inicio del proyecto y que debera
presentarse en la justificacion del proyecto.

12.Seguimiento y control

11.1 Seguimiento

Como se indica en el apartado 12.1 de la convocatoria, el beneficiario remitird, cuando la FB lo solicite, un
informe segun el documento “M1. Informe de seguimiento”, donde se detallardn las actividades realizadas
hasta el momento en el marco del proyecto.

11.2 Inspecciones

Segun se indica en el apartado 12.2 de la convocatoria, la FB podrd efectuar cuantas inspecciones entienda
necesarias para comprobar la correcta ejecucién de las acciones. Estas podrdn realizarse en el
emplazamiento de la accién o en la sede del beneficiario y se llevaran a cabo sin preaviso al mismo. Los
resultados de las inspecciones servirdn de base para las liquidaciones de los proyectos. Si durante las
inspecciones se detectan anomalias en la ejecucion de la accidn, la FB procedera a realizar las minoraciones
oportunas.

Con el fin de poder realizar convenientemente las inspecciones, los beneficiarios que lleven a cabo acciones
presenciales deberdn comunicar su inicio con un plazo de antelacién minimo de 5 dias naturales previos al
dia de inicio de la accién, mediante el documento “M2. Inicio de accién”. En caso de no cumplirse este plazo,
las correspondientes acciones no seran cofinanciables, excepto causas de fuerza mayor.

Para facilitar y agilizar la inspeccidn, el beneficiario debera disponer en el lugar de celebracién de la accion de
toda aquella documentacién que pueda ser solicitada por el inspector, entre otros, los documentos vy
modelos indicados en la lista de cotejo de cada accion (ver Anexo | de la convocatoria).

Como resultado de las inspecciones presenciales, pueden darse diversas situaciones:

=  Sienlaaccién no se detecta ninguna anomalia, se dard por cerrada la inspeccion.

= Sj al realizar la inspeccidn, la persona que la realiza estimase que la accidén no se esta ejecutando
correctamente, la FB podra proceder a la cancelacion de dicha accién y a la no cofinanciacion de la
misma. Si este supuesto se repitiese en mds ocasiones en el proyecto, la FB procedera a realizar un
examen minucioso de la situacién, pudiendo implicar la resolucién del proyecto por incumplimiento
y la revocacion parcial o total de la subvencion.

=  En el caso de que haya incidencias que afecten al aprovechamiento eficaz de la accién por parte del

destinatario, la persona que realiza la inspeccidon podra requerir documentacién adicional a la

sefialada anteriormente. Una vez analizada dicha documentacidn, la FB podra proponer medidas
correctoras para la mejor ejecucion del proyecto.

Las inspecciones también podran ser realizadas a la sede del beneficiario con el objeto de comprobar

aspectos tales como la contabilidad separada, la realidad del espacio fisico destinado a la ejecucién del
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proyecto, el personal imputado al proyecto, etc. Dichas inspecciones podrdn realizarse dentro del periodo de
ejecucion del proyecto o una vez haya finalizado el mismo.

13. Compras verdes

La entidad beneficiaria seguird, siempre que sea posible, las siguientes directrices para realizar compras
sostenibles:

1. Las compras que se realicen seran las estrictamente necesarias para la consecucidn de los fines del
proyecto.

2. De forma previa a la realizacién de la contratacién, las entidades comprobaran que los fines del
proyecto no pueden ser cumplidos adecuadamente por otros medios de los que ya dispongan,
siempre que éstos resulten mas econémicos.

3. En todas las subcontrataciones se aplicaran, en la medida de lo posible, criterios de sostenibilidad,
también llamados de “compras verdes” o “responsables”. Es decir, debera aplicar alguno o algunos
de los criterios detallados en el apartado 5 “Contrataciones” del bloque Ejecuciéon econdmica.

En cuanto al papel, se deberan tener en cuenta los diferentes tipos ofertados en el mercado para poder
decidir cudl es el mas adecuado:

=  Papel convencional: procede de fibras virgenes y esta generalmente blanqueado con cloro. Es el
gue genera mayor impacto sobre el medio ambiente.

=  Papel reciclado: puede tener diferentes porcentajes de fibras recicladas; a mayor porcentaje,
menor impacto ambiental. El papel reciclado puede estar blanqueado con cloro o no, siendo este
ultimo caso el de menor impacto.

La FB recomienda:

= Seguir, en la medida de lo posible, las directrices de compras sostenibles.

= Requerir el uso de papel con un minimo de 80% de fibras recicladas postconsumo y que siga un
proceso de blanqueado totalmente libre de cloro TCF (Totally Chlorine Free).

=  En caso de no ser posible, utilizar papel procedente de fibra virgen de origen certificado (FSC, PEFC
o similar).

Las certificaciones forestales mas conocidas y utilizadas son el FSC y el PEFC pero existen otras. En todo caso,
las certificaciones deben provenir de un proceso transparente, emitidas por una tercera parte
independiente, con procedimientos y estandares publicos que hayan sido consensuados por todas las partes
interesadas (industria, organizaciones sociales, comunidades locales, sindicatos). Asimismo, la certificacién
debe contemplar aspectos sociales relativos al cumplimiento de las convenciones fundamentales de la
Organizacion Internacional del Trabajo y al respeto a las comunidades locales.
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EJECUCION ECONOMICA

. L4

1. Desviacion entre partidas

Las entidades podran contar con un desvio del 15% entre partidas presupuestarias justificadas a la FB,
siempre y cuando se respeten los limites establecidos y no se modifique la regionalizacién del proyecto. De
esta forma, el menor gasto total en una partida, puede quedar compensado con un mayor gasto en otra,
hasta el limite maximo del 15% en cada una y siempre que el importe de las mismas lo permita.

2. Anticipos

Segun se indica en el apartado 6 de las bases reguladoras y en el apartado 4.5 de la convocatoria, el
beneficiario podra solicitar un anticipo de la subvencion del proyecto.

Para solicitar el anticipo el beneficiario debera presentar el documento “M4. Solicitud de anticipo” una vez
firmado el Documento que Establece las Condiciones de la Ayuda (DECA) y hasta un mes antes de la fecha de
finalizacion del proyecto.

Una vez que la FB da el visto bueno al modelo presentado, el beneficiario debera presentar:

=  Resguardo de constitucién de un aval bancario de acuerdo al documento “M5. Aval”, por el importe
del anticipo y por un periodo indefinido.

=  Certificado emitido por la entidad financiera acreditando la titularidad de la cuenta del beneficiario,
donde efectuar el ingreso.

= Certificado de cumplimiento de obligaciones tributarias, que cuente con una validez de 6 meses a
contar desde la fecha de expedicién, con:

a) La Administracién Central, emitido por el organismo recaudador correspondiente.

b) La Seguridad Social, emitido por el organismo recaudador correspondiente.
La garantia serd liberada cuando se haya realizado la justificacion final del proyecto previa solicitud del
beneficiario a través del documento “M7. Solicitud de pago y devolucion de aval”. Los costes financieros de

los avales correran por cuenta del beneficiario y no se considerardn costes elegibles a incluir dentro de los
gastos del proyecto.

3. Documentacion justificativa del gasto
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3.1. Validez de los documentos de gasto

Los gastos relativos al proyecto deberdn acreditarse mediante facturas, ndminas o documentos de gasto de
valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa.

Los documentos de gastos (facturas, ndéminas, etc.) deben contener al menos la siguiente informacién para
ser considerados validos:

=  Concepto descriptivo relacionado inequivocamente con la accidn, claro y autoexplicativo (la
referencia en el concepto a un determinado albardn o a una referencia numérica no se considera
autoexplicativa, por lo que, en estos casos, han de aclararse dichos conceptos).

=  Fecha.

=  Numero.

=  Razodn social y NIF del emisor y del receptor.
= Descripcidn del gasto incurrido en la factura.
=  Unidades facturadas (cuando sea aplicable).
=  Importe unitario por articulo.

= Detalle del IVA o del IRPF, en su caso, etc.

. Deben estar emitidos a nombre del beneficiario.

Las facturas emitidas por un proveedor extranjero cuya moneda de referencia no sea el euro, deberan ser
calculadas con base en la moneda Unica europea, indicando y documentando la fecha de referencia del
cambio y la fuente de obtencion del mismo. Asimismo, se deberd aportar el correspondiente justificante del
pago de dicha factura.

Sélo en el caso de los gastos correspondientes a comidas y peajes se podran justificar mediante la
presentacion de tickets. Un ticket se considerard valido como justificante de gasto siempre que:

=  Tenga facil lectura.

= Detalle el nombre y CIF de la empresa emisora.

= Seindique desglosado el importe.

= Indique el tipo impositivo del IVA aplicado o incluya la expresién “IVA incluido”.

= Contenga el nimero de recibo/ ticket.

3.2. Estampillado de los documentos de gasto

Todos los documentos de gasto (facturas, ndminas, TC2, etc.) deben ir debidamente estampillados con el
modelo de sello que se proporciona a continuacion:

Documento contable n?:

Sometido a cofinanciacién del FSE
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P.O. Empleo, Formacién y Educacion
Gestor: Fundacion Biodiversidad

Importe imputado: € Porcentaje: %

El beneficiario debera estampillar la parte delantera de los documentos originales de gasto y cumplimentar la
informacién que se solicita en el sello:

=  Documento contable n2: sistema para la identificacidon de los documentos de gasto. Este nimero lo
asigna el beneficiario y serd distinto para cada uno de los documentos de gasto que se somete a
cofinanciacion.

=  Importe imputado: cuantia del gasto que se imputa al proyecto. Este importe podra ser igual o
inferior al importe total que figura en el documento de gasto.

=  Porcentaje imputado: porcentaje que supone el importe imputado respecto al importe total del

documento de gasto.

» Estampillado de los TC2

En el caso del documento de gasto relativo a las cargas sociales de los trabajadores, deben tenerse en cuenta
las siguientes pautas:

= Ha de consignarse la totalidad de la informacion solicitada en el sello: nimero de documento
contable, importe imputado y porcentaje imputado.

=  Se entiende por importe imputado la cantidad correspondiente a las cargas sociales del trabajador
soportadas por la entidad calculada conforme se describe en el epigrafe relativo a la imputacién de
gastos del personal laboral.

=  Se calculara el porcentaje correspondiente con base en el importe total de las cargas sociales
pagadas efectivamente.

=  En un documento anexo al TC2, se debe sefialar la relacién de personas cuyo gasto se imputa, el
porcentaje real de las cargas sociales que soporta el beneficiario y el importe correspondiente a
ellas. La cantidad resultante de sumar estos importes debe coincidir con el importe reflejado en el
sello de justificacion.

4. Procedimiento de imputacion del gasto

4.1. Gastos de personal laboral

Para la correcta justificacion de los gastos de personal laboral deberd presentarse la siguiente
documentacion:

=  Convenio, acuerdo o norma laboral de la entidad que rija las condiciones laborales de prestacién de
servicios de las personas trabajadoras.
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=  Documento “M16. Parte de trabajo mensual”.

=  Contrato laboral de las personas contratadas en exclusiva para el proyecto.

= Nominas y documentos justificativos del pago.

=  Documentos justificativos del pago del IRPF (modelos 111 y 190).

=  Documentos justificativos del gasto y del pago de las cargas sociales (TC2 y TC1).

= (Certificado del coste hora aplicado.

» Documento “M16 Parte de trabajo mensual”

Se trata de una herramienta disefiada para la gestion del tiempo que un trabajador dedica al proyecto. Para
la correcta cumplimentacion del parte de trabajo mensual habrdn de seguirse las siguientes pautas:

=  Cada persona trabajadora debe consignar su parte de trabajo mensual.
=  Las horas de dedicacién se detallaran por accidn.
»  Calculo del coste-hora

La imputacién de los costes laborales se hard con base en el coste hora de cada uno de los trabajadores, que
podra ser calculado de dos formas:

= Cdlculo mensual: mensualmente se hallard cuanto cuesta una hora de trabajo de la persona en
cuestion en aplicacidn del siguiente calculo:

Conceptos elegibles del salario bruto mensual + Seguridad Social que soporta la entidad

n? horas trabajadas ese mes segln se establezca en el contrato del trabajador

= Calculo anual: consiste en el calculo del coste medio de una hora de trabajo en la anualidad que se
trate:

Conceptos elegibles del salario bruto anual + Seguridad Social anual que soporta la entidad

n2 horas establecidas en el contrato o convenio aplicable

Una vez hallado el coste hora de los trabajadores que soporta la entidad, se procederd a imputar los gastos
mediante la cumplimentacién del documento Excel “M17. Autoliquidacidn econdmica” con base en las horas
reales de dedicacidn a cada accidn reflejadas en el M16. Parte de trabajo mensual.

> Certificado del coste-hora

El beneficiario debe presentar, en el momento de la justificacidon, un certificado donde se proporcione la
siguiente informacién para cada uno de los trabajadores:

= Coste hora y criterio seguido para su calculo. Este criterio debe ser igual para todos los
trabajadores.

= |mporte correspondiente al salario bruto.
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= |Importe correspondiente a las cargas sociales que soporta la entidad por cada trabajador.
=  Porcentaje real de las cargas sociales que soporta la entidad por cada trabajador.

=  Numero de horas trabajadas mensual o anualmente.

El importe relativo al coste hora de las personas trabajadoras recogido en este certificado debe coincidir con
el importe del coste hora imputado en el documento “M17. Autoliquidacién econémica”.

4.2. Gastos de dietas, locomocién y estancia

Los gastos relativos a dietas y locomocidn se justifican mediante una hoja de gastos firmada por la persona
que realiza el gasto, donde se deben contemplar los siguientes datos:

=  Marco de actuacidn que ha generado el pago de la dieta (nombre y cédigo de la accidn).
= Actividad desarrollada en el marco de la accion.

=  Nombrey apellidos de la persona.

=  Fecha.

= En su caso, si se trata de kilometraje, debera incluirse el nimero de matricula del vehiculo y el
numero de kildmetros realizados.

= Importe a percibir por kildmetro recorrido (€/km), asi como el nimero total de kilémetros
recorridos.

=  Importe total a liquidar.

Este documento debe ir acompafiado de las facturas que hayan generado el gasto junto con el documento de
pago.

La hoja de gastos debera estampillarse segun lo indicado en el apartado 3.2.

A la hora de realizar la justificacidon, se debera tener presente que los gastos relativos a dietas, locomocion y
estancia se incluirdn dentro de la partida de subcontrataciones, segln se detalla en el apartado 12.1.1 de las
bases reguladoras y en el apartado 13.3 de la convocatoria de subvenciones.

A continuacidn se indican los limites establecidos en la Orden EHA/3771/2005, a los que se hace referencia
en el apartado 12.1.1 de las bases reguladoras y 13.3 de la convocatoria:

Concepto Limite

Kilometraje: 0,19 euros por el nimero de
Locomocion kildmetros recorridos, siempre que se justifique
la realidad del desplazamiento, mas los gastos
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de peaje y aparcamiento que se justifiquen.

Gastos de manutencién por desplazamiento dentro del
territorio espafol, siempre que se haya pernoctado en

municipio distinto del lugar de trabajo habitual y del que 53,34€/dia
constituya la residencia del perceptor.
Gastos de manutencién por desplazamiento dentro del
territorio espafol sin que se haya pernoctado en municipio
26,67€/dia

distinto del lugar de trabajo habitual y del que constituya la
residencia del perceptor.

4.3. Gastos relativos al Impuesto sobre el Valor Afiadido

El gasto relativo al Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA) es elegible siempre y cuando no sea susceptible de

recuperacion o compensacion, circunstancia que debe acreditarse mediante la documentacién relativa a

dicho impuesto sefialada en la documentacién a presentar para la justificacion econdmica.

En caso de que haya una parte del IVA que sea efectivamente recuperado por la entidad, este gasto debera

asignarse a prorrata aplicando el porcentaje de prorrata que para la anualidad de que se trate se establezca

en el correspondiente documento oficial emitido por la Agencia Tributaria.

4.4. Gastos de amortizacidn de instalaciones y material inventariable

Los gastos relativos a la amortizacién de instalaciones y material inventariable (muebles, inmuebles y

equipos) necesarios para la ejecucién de las operaciones cofinanciadas son elegibles, siempre que:

El bien no haya sido adquirido con ningun tipo de subvencion, ya sea comunitaria, nacional,
regional o local. Tampoco se admitird la amortizacién del coste proporcional de la compra asumida
por el beneficiario, en caso de que el bien haya sido financiado con capital propio y aportaciones de
otras Administraciones.

El importe imputado se haya calculado conforme a lo que dispone la normativa contable nacional
publica o privada.

Se amortice el uso durante el periodo de elegibilidad de la operacidn.

Debe presentarse la siguiente documentacion para la amortizacién del uso de los bienes inventariables:

Criterio utilizado para el cdlculo del importe de la amortizacidn.
Factura de adquisicién del bien cuyo uso se amortiza.

Certificado declarando que el bien objeto de amortizacién no ha sido adquirido en su totalidad o en
parte con ayuda de cualquier tipo de subvencidn.

5. Contrataciones

En funcion de los diferentes tipos de contratos se debera dejar constancia de todas las fases del

procedimiento seguido (inicio expediente, proceso de licitacidn, ejecucidn del contrato y recepcion), asi
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como, en su caso, de las diferentes ofertas presentadas con su correspondiente justificante de la recepcién
de las mismas por parte de los proveedores y/o copia de las contestaciones efectuadas.

La FB se encuentra dentro del dmbito subjetivo de aplicacién del RDL 3/2011, por lo tanto todos los
beneficiarios deben respetar los principios generales recogidos en dicha norma que son los siguientes:

= El principio de transparencia, abarca todas las fases de la contratacién e implica que el contratista
se exprese siempre con claridad, sin ambigliedades. Con ello se garantiza, a su vez, la concurrencia
de licitadores informados y la objetividad en la decisién de contratacion.

= El principio de concurrencia, persigue la competencia entre licitadores, lo cual permite obtener
ofertas en las mejores condiciones. A este fin contribuye el hecho de que la publicidad sea
preceptiva.

=  El principio de confidencialidad, por su parte, hace referencia a la no divulgacién por los 6rganos de
contratacion de la informacidn que los licitadores hayan calificado de confidencial.

= El principio de igualdad, el beneficiario habrd de otorgar a los candidatos y licitadores un
tratamiento igualitario y no discriminatorio, permitiéndoles un acceso equitativo a las licitaciones.

En aras del respeto a estos principios, el beneficiario que realice contrataciones o subcontrataciones en el
marco del proyecto, debera cumplir los siguientes requisitos:

=  Los documentos elaborados para dar publicidad al proceso deberan ser claros y transparentes.

= El objeto del contrato deberd quedar claramente definido, no siendo posible fraccionar un mismo
objeto en varios procedimientos de contratacion.

= El objeto no podrd tener una amplitud artificial (acumulacion innecesaria de objetos en el mismo
contrato).

=  Los documentos base para el procedimiento de contratacion deberdn establecer criterios precisos,
aunque no restrictivos, vinculados con el objeto del contrato.

= No se podran incluir cldusulas discriminatorias ni restrictivas que no estén justificadas por las
necesidades del objeto de contratacion.

=  Enlafase de admisidn de licitadores no podra aceptarse mas de una oferta por ofertante.

IMPORTANTE
En la documentacion asociada a los procedimientos de contratacidn (pliegos, invitaciones, contrato, etc.) llevados a
cabo por el beneficiario para la ejecucion del proyecto, se debera hacer mencién expresa a la cofinanciacién de dicho
contrato por el FSE en el marco del Programa empleaverde.

5.1 Procedimientos de contratacion
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Las entidades que por su naturaleza se encuentren dentro del ambito subjetivo del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, deberdan respetar las normas que en dicho RDL se establecen.

Las entidades que no se encuentren incluidas en el dmbito subjetivo del RDL, deberdn respetar los
procedimientos de contratacién establecidos en las Instrucciones de Contratacién de la FB que se exponen a
continuacion:

1. Contratos sujetos a regulacion armonizada (SARA)

En el caso de celebrarse procedimientos de contratacidn sujetos a regulacion armonizada (SARA), todos los
beneficiarios, sea cual sea su naturaleza, deberan dar cumplimiento a lo dispuesto en el Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico.

Se consideran contratos SARA los contratos de suministro y los contratos de servicios comprendidos en las
categorias 1 a 16 del Anexo Il del RDL 3/2011, cuyo valor estimado sea igual o superior a 209.000 euros (IVA
excluido), cuando el sujeto contratante NO pertenezca a la AGE, sus organismos auténomos, o las Entidades
Gestoras y Servicios Comunes de la Seguridad Social, o cuando su valor estimado sea igual o superior a
135.000 € (IVA excluido) en el caso de pertenecer a las administraciones indicadas (al respecto véase ciertas
excepciones/particularidades en los articulos 15y 16 del RDL 3/2011.

RECUERDE
En todos los contratos SARA, la licitacion y formalizacién de los mismos debera publicarse, ademas de en los
correspondientes boletines oficiales, en el “Diario Oficial de la Unién Europea”.
El beneficiario debera notificar a la FB la realizacion de este tipo de contratos en el marco de su proyecto.

2. Contratos no sujetos a regulacién armonizada

Se consideran contratos no sujetos a regulacidon armonizada:

= Los contratos de suministro cuyo valor estimado sea inferior a 135.000 € o 209.000 €, IVA excluido,
en funcidén del tipo de entidad de que se trate.

= Los contratos de servicios comprendidos en las categorias del 1 a 16 del ANEXO Il del RDL 3/2011,
cuyo valor estimado sea inferior a 135.000 € o 209.000 €, IVA excluido, en funcion del tipo de
entidad.

=  Los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del ANEXO Il y los del art. 13.2
del RDL 3/2011, cualquiera que sea su cuantia. Respecto de los mencionados en las categorias 17 a
27 y en relacidn con su régimen de preparacién hay que dar cumplimiento a lo dispuesto en el art.
137 del RDL 3/2011.

= Contratos cuyas especificidades sean contempladas en el RDL 3/2011.

2.1. Procedimiento con publicidad
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Este procedimiento serd de aplicacién para aquellas contrataciones de servicios y suministros cuyo valor
estimado comprenda desde 18.000 € hasta 209.000 € (IVA excluido)®. Y se llevard a cabo de dos maneras en
funcién de su importe:

2.1.1 Contratos cuyo importe se encuentre entre los 18.000 y los 50.000 € (IVA excluido)

El procedimiento de contratacién consta de los siguientes pasos, de los que se debera dejar constancia en el
expediente:

= Aprobacién del gasto.
=  Elaboracién de un pliego que recoja los aspectos técnicos y econdmicos de la licitacion.

=  Publicacidon de la licitacidn en el Perfil del Contratante (que en el caso de entidades privadas sera un
apartado en la web), conteniendo la siguiente informacién:
- Identificacion de la entidad contratante.
- Objeto del contrato: tipo y cuantia.
- Plazo de presentacion de ofertas (minimo 10 dias naturales).

- Especificacién de una direccidn a la que los interesados puedan dirigirse para recabar
informacidn adicional.

- Obligacién de remision de dos sobres: técnico y econdmico. Siempre sera previa la
apertura del sobre técnico.

- Criterios de valoracion.

=  Recepcidon y valoraciéon de las ofertas recibidas y acreditacion de seleccion de la oferta mas
ventajosa.

=  El contrato debera formalizarse por escrito.

2.1.2 Contratos cuyo importe supere los 50.000 € (IVA excluido)

En el caso de que los contratos de servicios y suministro superen los 50.000 € (IVA excluido), se debera seguir
el siguiente procedimiento:

=  Aprobacién del gasto.

=  Elaboracidn de un Documento de Cldusulas Reguladoras (DCR) en el que se establezcan las
caracteristicas basicas de la contratacidn y que serd parte integrante del contrato. Este documento
debera incluir como minimo los siguientes aspectos:
- Régimen de admisidn de variantes.
- Modalidades de recepcion de las ofertas.
- Criterios de adjudicacion.

- Garantias a constituir, en su caso.

=  Elaboracién de un Documento Técnico que incluya como minimo:

También sera aplicable este procedimiento a aquellos contratos de servicios y suministros que, superando los 209.000 €, se encuentren
comprendidos en el articulo 13.2 del RD 3/2011.
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- Condiciones de ejecucién del contrato
- Fecha de inicio y duracidén del contrato
- Presupuesto maximo para el contrato

- Forma de pago

- Criterios de seleccién objetivos
= EIDCRYy el Documento Técnico seran publicados en el Perfil del Contratante.

= Se deberdn solicitar tres sobres: administrativo, técnico y econdmico, que, posteriormente,
deberan ser abiertos en ese orden.

=  Se constituird una Mesa de Contratacién para la valoracién de las ofertas. Esta mesa estara
formada por al menos tres miembros mads un secretario.

. De las reuniones de la Mesa de Contratacion se debera levantar acta.

=  Laadjudicacién se hard de acuerdo a los criterios objetivos establecidos en el DCR, y se publicard en
el Perfil del Contratante.

=  El contrato debera formalizarse por escrito.

2.2. Procedimiento sin publicidad

Comprende los contratos de suministro y servicios cuyo valor estimado es inferior a 18.000 € (IVA excluido).
No siendo necesaria su formalizacidn por escrito.

Para la tramitacidn de este tipo de contrato se deberd aportar una propuesta de gasto; la factura
correspondiente y el pago de la misma.

Se recomienda solicitar tres ofertas a distintos proveedores para los contratos comprendidos en este
procedimiento. Como norma general se seleccionara la oferta mas ventajosa econdmicamente. En el caso de
que no sea asi se deberd justificar expresamente en una memoria. En el expediente deberd dejarse
constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, asi como, en su caso, del motivo de
aceptacion de uno de los proveedores.

2.3. Procedimiento especial negociado sin publicidad

Se trata de un procedimiento extraordinario que es posible utilizar cuando:

= Las proposiciones u ofertas econdmicas en el procedimiento con publicidad seguido previamente,
sean irregulares o inaceptables por haberse presentado por empresarios carentes de aptitud,
siempre que no se modifiquen sustancialmente las condiciones originales del contrato. En las
mismas condiciones cuando no haya ninguna oferta o candidatura.

=  Por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la proteccidon de derechos de
exclusiva, el contrato sélo pueda encomendarse a un empresario determinado.

=  Se trate de servicios complementarios que no figuren en el contrato pero que, debido a una
circunstancia imprevista, pasen a ser necesarios para la prestacién del servicio tal y como estaba
descrito en el contrato sin modificarlo, y cuya ejecucién se confie al empresario del contrato
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principal. Todo ello de acuerdo con los precios que rijan para éste o que, en su caso, se fijen
contradictoriamente, siempre que los servicios no puedan separarse técnica o econémicamente del
contrato primitivo sin causar grandes inconvenientes y que el importe acumulado de los servicios
complementarios no supere el 50% del precio primitivo del contrato. Los demads servicios
complementarios que no reunan los requisitos sefialados habran de ser objeto de contratacion
independiente.

El procedimiento especial negociado sin publicidad requiere:

=  Realizar un pliego con los aspectos econdmicos y técnicos que deben ser objeto de negociacién con
las empresas licitantes.

= Publicar los pliegos conforme dispone el art. 177 del RDL 3/2011.
=  Solicitar ofertas al menos a tres empresas capacitadas.

=  Dejar constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones para su
aceptacion o rechazo.

=  Deberd ser formalizado mediante contrato por escrito.

5.2 Criterios de valoracion de ofertas

El beneficiario debe establecer unos criterios de valoracién de las ofertas en los documentos técnicos o
anuncios que elaboren para dar publicidad a las licitaciones. Estos criterios sirven para valorar las ofertas
presentadas que ya hayan sido admitidas.

No se podran emplear como criterios de adjudicacidn aquellos que deban ser empleados como criterios de
solvencia de la empresa para participar en el procedimiento. Los criterios de valoraciéon de las ofertas
presentadas deben estar directamente vinculados al objeto del contrato, entre ellos pueden incluirse
criterios referentes a la calidad, el precio, el plazo de entrega, la rentabilidad o el valor técnico. No seran
validos la experiencia de la empresa, los medios personales o materiales de los que dispongan, o las
caracteristicas o ubicacién geografica de la empresa.

Entre los criterios, siempre tendra que valorarse el precio de forma totalmente objetiva considerando al
menor precio con la maxima puntuacién y rebajando la puntuacién al resto de forma proporcional al
aumento del precio. El precio no podra ser valorado por debajo de 50 puntos sobre el total.

Podra establecerse una nota minima, por debajo de la cual las ofertas técnicas se consideraran inaceptables.
Asimismo, se podran establecer criterios de baja econdmica temeraria.

5.3 Criterios ambientales y de inclusion de personas desfavorecidas

Se aconseja a los beneficiarios que incorporen en sus licitaciones uno o mas criterios ambientales y de
inclusidn de personas pertenecientes a colectivos desfavorecidos, de entre los que se citan a continuacion.

Estos criterios, en el supuesto de incluirse, deben constituir requisitos minimos de admisién de las ofertas
(solvencia técnica). En ningln caso pueden constituir criterios de valoracion de ofertas.
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1. En caso de que el objeto de la contratacion recaiga sobre bienes:

Existencia de etiquetas verdes para los productos adquiridos.

o w

Que los productos tengan componentes reciclados total o parcialmente.

Que comparativamente tengan menos envoltorio que otros similares.

o o0

Que sean productos de larga duracion.

Que sean productos fabricados con un solo material.

S

Que no contengan sustancias toxicas o peligrosas.

Que se trate de productos de consumo energético reducido.

> @

Que se trate de productos de comercio justo.

Cualquier otro de efecto similar a los anteriores.

2. Encaso de que el objeto de la contratacién sea un servicio:

a. Que los contratistas dispongan de certificaciones de gestion ambiental.
b. Que tengan suscrito el Pacto Mundial de las Naciones Unidas.

c. Que existan informes que garanticen las practicas ambientales de las empresas contratistas,
estudios de impacto ambiental de su actividad o informes de la gestién de residuos aplicables
a las actividades de los contratistas en las actividades contratadas que demuestren un menor
impacto ambiental.

d. Que se trate de empresas dedicadas a la integracidn de discapacitados o colectivos
desfavorecidos o que en su personal exista mds de un 25% de discapacitados, siempre que
alguna de estas circunstancias pueda ser demostrada.

6. Contabilidad analitica separada y pista de auditoria

El beneficiario estd obligado a garantizar una correcta pista de auditoria, para lo cual debe cumplir estos
preceptos:

=  Se debe llevar una contabilidad actualizada de conformidad con las normas contables habituales
establecidas por la legislacion vigente. Para poder justificar los gastos e ingresos se establecera un
sistema de contabilidad analitica (contabilidad de centros de costes).

=  Se debe conservar y custodiar toda la documentacién administrativa y financiera relativa a las
acciones desarrolladas. Tal y como se establece en el articulo 140 del Reglamento (UE) 1303/2013,
la documentacion del proyecto (libros contables, justificacién original de los gastos, pagos o
cualquier otro documento relacionado con lo anterior) debera estar disponible durante un periodo
de tres afios a partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacion de las cuentas en las que estén
incluidos los gastos del proyecto.

=  Se debe mantener una contabilidad separada de los gastos que van a ser cofinanciados con el FSE o
que el sistema contable utilizado permita la identificacién de las transacciones correspondientes al
FSE de manera diferenciada de las demds transacciones. Asi pues, el sistema interno de
contabilidad del beneficiario debe permitir el reconocimiento directo de los gastos e ingresos
declarados en relacidon al proyecto con sus correspondientes asientos contables.
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Con todo ello, el beneficiario posibilita que durante el proceso de justificacién y en eventuales auditorias por
parte de otros organismos, puedan identificarse claramente todas las transacciones correspondientes al
proyecto, pudiéndose identificar los importes imputados a una accion mediante sus justificantes de gasto y
pago. La ausencia de documentacidon puede romper la pista de auditoria, lo que podria conllevar la no
cofinanciacién de parte o de toda la accidn.
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La totalidad de la documentacién sefialada en las listas de cotejo que conlleva la realizacién de las acciones
del proyecto serd recabada de los destinatarios en formato electrénico (escaneada de su correspondiente
original) en el momento de la justificacion del proyecto. No obstante, el material que haya sido generado en
el marco de las acciones, debera entregarse a la FB en el mismo formato en que haya sido entregado a los
destinatarios.

Independientemente del porcentaje de cofinanciacidn, la entidad beneficiaria debera justificar el proyecto
por su coste total, es decir, el 100% del coste del proyecto.

1. Liquidacion econdmica del proyecto

Una vez ejecutadas las acciones y presentada la documentacion por parte del beneficiario, la FB revisara la
justificacion técnica y econdmica del proyecto. En virtud de los resultados de dicho proceso, aprobara el
importe a cofinanciar y abonara el porcentaje correspondiente de los gastos aceptados.

Para la liquidacidn econdmica del proyecto, el beneficiario deberd justificar técnica y econdmicamente la
ejecucion de las acciones, habiendo hecho efectivo el pago de los gastos derivados de las mismas, de
acuerdo a las pautas establecidas.

La presentacion de la documentacidn relativa a la justificacidn del proyecto se realizara en el periodo de dos
meses tras la finalizacién del mismo.

2. Proceso de la justificacion

El proceso de justificacion abarca:

= Justificacion técnica: se verificara el correcto desarrollo de las acciones y la adecuacién de las
mismas a los objetivos del proyecto.

= Justificacion econdmica: se procedera a comprobar que el gasto incurrido por el beneficiario se
ajusta a la ejecucion realizada del proyecto, segun las pautas establecidas en las bases reguladoras,
la convocatoria y la presente guia.

La documentacidn para la justificacion técnica y econémica deberd presentarse conjuntamente en la misma
fecha.

En el momento de recopilar la documentacion acreditativa de la realizacién del proyecto, el beneficiario
debera presentar cualquier otra documentacion que la FB le requiera para la verificacién de la adecuada
realizacion de la accién y que entienda necesaria para la comprobacion del correcto desarrollo del proyecto.

En los apartados siguientes se detallan las pautas de justificacidon a las que seran sometidas las acciones a
desarrollar por el beneficiario en el marco del proyecto.
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2.1 Justificacion técnica

Para recopilar toda la documentaciéon técnica que se derive de la ejecucion de las acciones, el beneficiario
debera seguir las listas de cotejo para la justificacion técnica que se relacionan en el Anexo | de la
convocatoria.

El beneficiario entregara esta documentacién a la FB en formato electrdnico, debiendo custodiar los soportes
originales, en su caso. La documentacion relativa a materiales entregados a los destinatarios, asi como
inserciones de publicidad realizadas en medios escritos, se aportaran en el formato en el que hayan sido
elaborados.

Dicha documentaciéon serd entregada en uno o varios soportes digitales correctamente identificados
(proyecto, beneficiario, logos). Su contenido estara subdividido en tantas carpetas como acciones existan en
el proyecto, nombrando a cada una de ellas con el cédigo de accidn asignado, junto con la carpeta relativa a
“Aspectos Generales”.

2.2 Justificacion econoémica

Para recopilar la documentacién econdmica necesaria a presentar en la justificacion econdmica, el
beneficiario deberd seguir las listas de cotejo que se relacionan en el Anexo | de la convocatoria.

La documentacién econdmica constard de originales y copias para su cotejo por parte de la FB o copia
compulsada en formato digital. En cualquier caso, el beneficiario custodiara los soportes originales.

Destacar la importancia de cumplimentar correctamente el documento M17. Autoliquidacién, ya que una vez
presentado no podra modificarse.

3. Proceso de verificacion y pago

Analizada la documentacion técnica y econdmica presentada en la justificacién y teniendo en cuenta los
resultados de las inspecciones llevadas a cabo a lo largo de la ejecucién del proyecto, se elaborard un
informe de liquidacion en dos fases:

1. Informe provisional de liquidacidn: recoge el importe a cofinanciar en base a las verificaciones de la
documentacién técnica y econdmica presentada. La FB remitird un original de este informe al
beneficiario, que debera presentar las alegaciones y la documentacién adicional que subsane las
incidencias detectadas.

2. Informe definitivo de liquidacién: recoge el importe final a cofinanciar en base a las verificaciones

de la documentacion técnica y econdmica presentada en las alegaciones.

Recibido el informe definitivo, el beneficiario solicitara a la FB mediante el documento “M7. Solicitud de pago
y devolucién de aval” la realizacién del pago correspondiente, asi como la devolucién del aval, en su caso,
dandose por cerrado el proceso de justificacién y liquidacion.
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ANEXO I: GLOSARIO

=  Areas protegidas: aquellas dreas terrestres o marinas que, en reconocimiento a sus valores naturales
sobresalientes, estan especificamente dedicadas a la conservacidon de la naturaleza y sujetas, por lo
tanto, a un régimen juridico especial para su proteccién. Las dreas protegidas incluyen las siguientes
figuras de proteccion: Parques Nacionales, Espacios Naturales Protegidos, Red Natura 2000 y Reservas
de la Biosfera. (Fuente: Ministerio de Agricultura y Pesca, Alimentacién y Medio Ambiente).

= Beneficiario: entidad de cardcter publico o privado, con o sin animo de lucro, con personalidad juridica
propia y sede en Espafia responsable de ejecutar el proyecto. El beneficiario es el Unico responsable
juridico y financiero de la ejecucién del proyecto ante la FB. (Fuente: Elaboracién propia).

= Colaborador: entidad publica o privada con o sin dnimo de lucro y con personalidad juridica propia que
participa en el proyecto cofinanciando, como minimo, un 2% del coste total del proyecto, asi como
aportando valor afiadido al mismo. (Fuente: Elaboracién propiay.

=  Economia azul: economia basada en el desarrollo sostenible de los océanos. El crecimiento azul elabora
la dimensidn marina de la Estrategia Europea 2020, definiéndose como crecimiento inteligente,
sostenible e integrador de los océanos. (Fuente: Elaboracién propia basada en la Comision Europea).

=  Economia baja en carbono: aquella que emite un minimo de emisiones de gases de efecto invernadero,
especialmente de didxido de carbono. Se trata de una economia mas respetuosa con el clima y que
consume menos energia. (Fuente: Elaboracion propia basada en la Comisién Europea).

=  Economia circular: aquella en la que el valor de los productos y materiales se mantiene durante el
mayor tiempo posible; los residuos y el uso de recursos se reducen al minimo, y los recursos se
conservan dentro de la economia cuando un producto ha llegado al final de su vida Util, con el fin de
volverlos a utilizar repetidamente y seguir creando valor. (Fuente: Comisién Europea).

=  Economia verde: aquella que mejora el bienestar del ser humano y la equidad social, a la vez que reduce

significativamente los riesgos ambientales y la escasez ecoldgica. (Fuente: Programa de las Naciones Unidas para
el Medio Ambiente).

=  Microempresas, pequeias y medianas empresas: las microempresas, pequefias y medianas empresas
se definen en funcion de sus efectivos y de su volumen de negocios o de su balance general anual como:

(Fuente: Comision Europea)

v/ Microempresa: empresa que ocupa a menos de 10 personas y cuyo volumen de negocios
anual o cuyo balance general anual no supera los 2 millones de euros y que no esté
participada por una gran empresa en mas del 25%.
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v' Pequefia empresa: empresa que ocupa a menos de 50 personas y cuyo volumen de negocios
anual o cuyo balance general anual no supera los 10 millones de euros y que no esté
participada por una gran empresa en mas del 25%.

v' Mediana empresa: empresa que ocupa a menos de 250 personas y cuyo volumen de
negocios anual no excede de 50 millones de euros o cuyo balance general anual no excede
de 43 millones de euros y que no esté participada por una gran empresa en mas del 25%.

Red Natura 2000: red ecoldgica europea de areas de conservacion de la biodiversidad. Consta de Zonas
Especiales de Conservacion (ZEC) establecidas de acuerdo con la Directiva Habitat y de Zonas de Especial
Proteccidn para las Aves (ZEPA) designadas en virtud de la Directiva Aves.

Es el principal instrumento para la conservacion de la naturaleza en la Unién Europea. Su finalidad es
asegurar la supervivencia a largo plazo de las especies y los tipos de habitat en Europa, contribuyendo a
detener la pérdida de biodiversidad.

En Espafa, la Red estd formada actualmente por mds de 1.800 lugares terrestres y marinos,

representando aproximadamente un 27 % del territorio espafiol. (Fuente: Ministerio de Agricultura y Pesca,
Alimentacion y Medio Ambiente).

Red Natura 2000 marina: parte integrante de la red ecolégica europea Natura 2000. Constituye la
aplicacion de la Directiva Habitat y la Directiva Aves en el medio marino. (Fuente: Ministerio de Agricultura y

Pesca, Alimentacion y Medio Ambiente).

Socio: entidad con sede en un Estado miembro de la Unién Europea distinto de Espafia que participa en
el proyecto, facilitando el cumplimiento de sus objetivos y la ejecucidon de las acciones que se
desarrollen en dicho Estado miembro. (Fuente: Elaboracién propia).

Medio rural: se considera medio rural los municipios que posean una poblacién inferior a 30.000
habitantes y una densidad de poblacién inferior a 100 habitantes/km?. (Fuente: Ley 45/2007, de 13 de

diciembre, para el desarrollo sostenible del medio rural).
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ANEXO II: MODELOS

MODELOS DE TRAMITACION

M1 |Informe de seguimiento

M2 | Inicio de accién

M3 | Modificaciones

M4 | Solicitud de anticipo

M5 |Aval

M6 | Solicitud de prérroga

M7 | Solicitud de pago y devolucién de aval

MODELOS PARA LA EJECUCION Y JUSTIFICACION TECNICA

M8 | Memoria final del proyecto y resumen ejecutivo

M9 | Memoria de informacién y comunicacion del proyecto

M10 | Base de datos de destinatarios

M11 | Solicitud de participacion

M12 | Encuesta al destinatario

M13 | Parte de asistencia y recepcidon de material

M14 | Parte de recepcion del material

M15 | Informe de horas del docente/asesor/mentor o equivalente

MODELOS PARA LA EJECUCION Y JUSTIFICACION ECONOMICA

M16 | Parte de trabajo mensual

M17 | Autoliquidacidon econdmica
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M1. Informe de seguimiento

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M1:

1. Grado de ejecucién de las acciones

Estado
Caddigo ob .
accién (En ejecucién/ Cancelada/ No iniciada/ servaciones
Finalizada)

2. Explique a continuacion las principales dificultades encontradas durante la ejecucion.

3. Grado de consecucidn de los objetivos planteados.

Indique en qué estado se encuentra la consecucidon de los objetivos planteados previstos en la memoria
técnica de la solicitud (apartado dimensidn social).
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4. Grado de ejecucidn del presupuesto.

COSTES DE
PERSONAL

SUBCONTRATACION TOTAL

IMPORTE
PRESUPUESTADO
(A)
IMPORTE
EJECUTADO (B)

GRADO DE
EJECUCION (B/A)

5. Otros comentarios.

Firma director/a del proyecto:

Nombre:
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M2. Inicio de accion

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M2:

1. Titulo de la accién:

2. Cddigo de la accién:

3. Fechainicio de la accion: Fecha fin de la accion:

4. N2 de horas presenciales:

5. Fechas de actividad: (especificar todos los dias en los que se desarrolla la acciéon, sefialando los dias
festivos)

6. Horarios: de HH:MM a HH:MM (especificar horario para cada dia de la accién)

7. Direcciéon del lugar de celebracion de la accidn: (especificar si hay varios lugares de imparticién de la
accion)

8. Persona que imparte la formacidén, ponencia o equivalente y teléfono de contacto:

Firma director/a del proyecto:

Nombre:
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M3. Modificaciones

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Cédigo de accion/es afectada/s:

Fecha M3:

Lugar de desarrollo dentro de la misma CCAA o Estado miembro, en su caso

Fecha y horario de imparticion

Tipo A
Datos referentes a la/s persona/s de contacto de la accion

Otra/s (indicar)

Incorporacién de accidn/es nueva/s

Cambio de una/s accién/es por otra/s

MODIFICACION

Modificacidn del nimero de horas de la accidon

Tipo B
Modificacidon de la tematica de la accion

Redistribucidon de costes entre partidas si supera el 15% permitido

Otra/s (indicar)

Exposicion Motivo:

Nueva propuesta:

Firma director/a del proyecto:

Nombre:
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M4. Solicitud de anticipo

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M4:

D. /Da. , con DNI actuando
en nombre vy representacién de (Beneficiario), [en calidad de
(cargo que ostenta), segun (articulo/cldusula) de sus

Estatutos] / [en virtud de poder (datos del
mismo)], y de conformidad con el Acuerdo de (6rgano
que aprueba el Acuerdo) de (fecha) segun certificacién emitida por con
(fecha) y en el marco del documento que establece las condiciones de la ayuda

(DECA), de fecha de suscrito con la Fundacion Biodiversidad en el marco del Programa

Operativo Empleo, Formacién y Educaciéon 2014-2020, cofinanciado por el Fondo Social Europeo, de la
edicion 20__

SOLICITA

Un anticipo a cuenta por importe total de Euros, equivalente al ___ % del total del importe

cofinanciado por el FSE.

Junto a esta solicitud se adjunta la documentacién precisa para solicitar el anticipo.

La motivacién razonable y justificada para solicitar el anticipo se expone a continuacion (indicar):

Firma del representante legal de la entidad:

Nombre:

56



PROGRAMA
GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DEAGRICULTURAY PESCA, em p ea UNION EUROPEA
ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE Ver e FONDO SOCIAL EUROPEO
EI FSE invierte en tu futuro

Fundacion Biodiversidad

M5. Aval

La Entidad (razén social de la Entidad de Crédito).......cccceeeeeeieiiiiiiiiiirieeeeeeceeeeeeiieveeeeeee CIF.ueeennnn. , con
domicilio (a efectos de notificaciones y requerimientos) en.............. la calle/plaza/avda. ...................
CP............ , ¥ en su nombre (nombre y apellidos de los Apoderados).......cccccoooriiiiiiieiriinrennnnn.

.......................................... , con poderes suficientes para obligarse en este acto, segln resulta de la
verificacion de la presentacién de la parte inferior de este documento.

AVALA a: (nombre y apellidos o] razon social del
AVAIAAO) ..t et CIF/NIF e , en
virtud de lo dispuesto en el documento que establece las condiciones de la ayuda (DECA), entre la Fundacion
Biodiversidad, y (el Beneficiario) para el desarrollo del proyecto

.................................................................................................. , en el marco del Programa Operativo Empleo,
Formacion y Educacion del FSE para el periodo 2014-2020 en el ejercicio 20__, para responder del anticipo
concedido segln lo establecido en el DECA, ante la Fundacién Biodiversidad por importe de: (en letra)
.............................................................................................................. € (encifra) ccoveeeeeenreennn.

Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal, con renuncia expresa a los beneficios de
excusién y divisién y con compromiso de pago al primer requerimiento de la Fundacién Biodiversidad.

Este aval tendra una duracién indefinida.

Este aval ha sido inscrito con fecha...................... en el Registro Especial de Avales con el
NUMEr0....ccvvveeeurreennns
| o VT, - P de 20
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M6. Solicitud de prorroga

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha de inicio de Fecha de fin de

Fecha Mé6:

D./Da. , actuando en nombre y representacion

de (Beneficiario), [en calidad de
(cargo que ostenta) segun (articulo/cldusula) de sus

Estatutos] / [en virtud de poder (datos del mismo], y de

conformidad con el Acuerdo de (6rgano que aprueba el Acuerdo) de
(fecha) segun certificacion emitida por con fecha

SOLICITA la concesién y aprobacién por parte de la Fundacién Biodiversidad, de una PRORROGA DE
EJECUCION de un mes del documento que establece las condiciones de la ayuda (DECA) firmado entre la
Fundacion Biodiversidad y el Beneficiario, en el marco del Programa Operativo Empleo, Formacién y
Educacidn para el periodo 2014-2020, para la edicion del Programa empleaverde 20__

La solicitud se cursa con, al menos, 2 meses de antelacion a la fecha de finalizacién de la ejecucién del
proyecto.

El Beneficiario argumenta que: (justificacion por la que solicita la prorroga de ejecucion)

Nueva fecha propuesta: hasta el de de20

Firma del representante legal de la entidad:

Nombre:
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M7. Solicitud de pago y devolucion aval

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M7:
D./Da. , actuando en nombre y representacion
de (Beneficiario), [en calidad de

(cargo que ostenta) segun (articulo/cldusula) de sus
Estatutos] / [en virtud de poder (datos del mismo], y de
conformidad con el Acuerdo de (organo que aprueba el Acuerdo) de

(fecha) segun certificacion emitida por con fecha
SOLICITA el pago por parte de la Fundacién Biodiversidad de la cantidad de € resultante del

informe definitivo de liquidacion del proyecto arriba indicado, para lo que adjunto el certificado bancario de
titularidad de cuenta.

(El siguiente apartado se puede eliminar si no procede)

SOLICITA la devolucion del aval inscrito con fecha...................... en el Registro Especial de Avales con el
NUMErO...cceeeereeeeeennes y que fue constituido para responder del anticipo concedido.

Firma del representante legal de la entidad:

Nombre:
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M8. Memoria final del proyecto y resumen ejecutivo

A continuacion se facilita el documento “Memoria final del proyecto y resumen ejecutivo” que debera
entregarse en la justificacion del proyecto.

El beneficiario debera completar los campos y reemplazar informacion solicitada entre paréntesis segun
aplique.
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Inserte el logotipo

UNION EUROPEA . . .
FONDO SOCIAL EUROPEO del beneficiario

EI FSE invierte en tu futuro

GOBIERNO  MINISTERIO PROGRAMA

ESPARIA PESCA
PEs AUMENTAGIGN Y MEDIG AMBIENTE emplea
Fundacion Blod]vemdad ve rd e

Memoria final del proyecto y resumen ejecutivo

[Insertar el titulo del proyecto]

1. Memoria final del proyecto

1.1.Presentacién

1.2.Quién ejecuta el proyecto

1.3.Datos generales

1.4. Destinatarios y colectivos prioritarios
1.5.Acciones

1.6.Resultados

1.7.Claves del proyecto

2. Resumen ejecutivo

ANEXO. Materiales, fotografias y logotipos
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1. Memoria final del proyecto

Inserte el logotipo del
proyecto (en su caso)

1.1 Presentacion

Esta memoria explica de una manera clara y concisa el desarrollo del proyecto (inserte “titulo del
proyecto”). El proyecto, desarrollado por (inserte nombre entidad beneficiaria), ha contado con el
apoyo del Programa empleaverde, iniciativa puesta en marcha por la Fundacién Biodiversidad a través
del Fondo Social Europeo en el marco del Programa Operativo Programa Operativo Empleo, Formacion
y Educacién durante el periodo 2014-2020.

] % GOBIERNO MINISTERIO ‘ ~ . . . .
T T SN hee: 7~ | Desde el afio 2001 la Fundacidn Biodiversidad es uno de

Fundacién Biodiversidad

los organismos intermedios del Fondo Social Europeo.
Creada en el afio 1998 y perteneciente al Ministerio de Agricultura y Pesca, Alimentacion y Medio
Ambiente, la Fundacién Biodiversidad es una fundacién del sector publico, que trabaja en materia de
proteccidén y conservacion de nuestro patrimonio natural y la biodiversidad.

Por ultimo, cabe mencionar que el Fondo Social Europeo (FSE), creado en

* X %

:  w 1957, es el instrumento financiero de la Unién Europea mds importante
* * UNION EUROPEA
Axx FonposociALEUROPEO  para fomentar el empleo y la inclusidn social. EI FSE invierte en las

El FSE invierte en tu futuro

personas y les ayuda a mejorar su preparacion y perspectivas laborales, garantizando mayor igualdad
de oportunidades para todos.

Inserte el logotipo

1.2. Quién ejecuta el proyecto del Beneficiario

El proyecto (inserte titulo abreviado del proyecto) ha sido desarrollado por (inserte entidad
beneficiaria) con el apoyo de la Fundacién Biodiversidad del Ministerio de Agricultura y Pesca,
Alimentacidn y Medio Ambiente a través del Programa empleaverde.

[Incluya una breve descripcién de la entidad, indicando su afio de creacidn, cudl es su labor en relacidn
con el objeto del proyecto, pagina web de la entidad, en su caso, etc.]

El proyecto ha contado con la participaciéon de:

- [inserte numero de colaboradores], que han aportado tanto
financiacion como valor afiadido al mismo. (Inserte el nombre de los
colaboradores).

Inserte el logotipo de
los colaboradores

- [inserte numero de socios], que han aportado valor afadido al Inserte el logotipo
mismo. (Inserte el nombre de los socios). de los socios
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1.3. Datos generales

Periodo de ejecucidn: (Inserte mes y afio de inicio - mes y afo de fin)

Presupuesto: (Inserte el presupuesto total aprobado).

Aportacion Fondo Social Europeo: (Inserte el porcentaje de cofinanciacién del FSE)

Ambito de ejecucion: (Inserte las CCAA, ciudades auténomas y pais/es de la Unién

Europea, en su caso, en los que se ha ejecutado el proyecto)

Objetivo del proyecto:

éPor qué (inserte el titulo del proyecto)? [Indique brevemente la necesidad ambiental y social del
proyecto y el grado en el que el proyecto la ha abordado y ha contribuido a su mejoral].

1.4. Destinatarios y colectivos prioritarios

En el marco del proyecto el proyecto se dirigid a x [inserte nimero] destinatarios totales, los cuales
fueron [inserte segln corresponda: desempleados/trabajadores/ emprendedores].

[Indique en la siguiente tabla los colectivos que fueron representados en el proyecto y el porcentaje
gue supusieron respecto al nimero total.]

“uyn .
Marque con una “X Indique el % que supuso

Colectivo prioritario aquellos colectivos que respecto al niumero total de
. 2 . .
estuvieron representados destinatarios del proyecto

Mujeres

Jévenes hasta 35 afios

Mayores de 45 afios

Otros —
. Personas inmigrantes
colectivos - -
. Personas con discapacidad
prioritarios

Residentes en areas
. 3
protegidas” y/o zonas rurales

2 . . . v . . . ™ .

Si un mismo destinatario pertenecié a varios colectivos, debera contabilizarse tantas veces como colectivos a los que pertenezca.
3 . . . . . . . . .

Las dreas protegidas incluyen los espacios naturales protegidos, espacios de la Red Natura 2000 y las dreas protegidas derivadas de
convenios y acuerdos internacionales.
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1.5. Acciones

En el marco del proyecto se desarrollaron x [inserte niUmero] acciones.

[Complete la siguiente tabla indicando el titulo de las acciones desarrolladas. Afiadir tantas filas como
sea necesario.]
Tipo de accién Titulo

Cursos de
formacion

Asesoramientos

Estancias

formativas

Encuentros

Acciones de
innovacion social

[Aporte una breve descripcidn de cada una de las acciones ejecutadas.]

1.6. Resultados

En este apartado se recogen los principales resultados alcanzados con la puesta en marcha del
proyecto. Preste especial atencién a la cumplimentacién de este apartado, aportando toda la
informacién posible sobre los indicadores obtenidos y otros resultados sociales y/o ambientales
alcanzados en el territorio. El objetivo es |la puesta en valor de su proyecto.

[Cumplimente la tabla asociada al eje y linea a la que se dirigié su proyecto].

EJE CREA (marque con una “X” la linea a la que se dirigi6 su proyecto)
- Linea Empleazul CREA
Resultados alcanzados:

Porcentaje de destinatarios que obtienen un empleo:

Linea Empleaverde CREA

[Indique la tipologia de empleos obtenidos por los destinatarios desempleados].

Otros resultados alcanzados: [Realice una breve descripcion. En su caso incluya los resultados sociales y/o

ambientales alcanzados].
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EJE MEJORA (marque con una “X” la linea a la que se dirigio su proyecto)

- Linea Empleazul MEJORA

Linea Empleaverde MEJORA

Resultados alcanzados:

[Realice una breve descripcion. En su caso incluya los resultados sociales y/o ambientales

alcanzados].

EJE IMPULSA (marque con una “X” la linea a la que se dirigid su proyecto)

- Linea Empleazul IMPULSA

Linea Empleaverde IMPULSA

Resultados alcanzados:

Porcentaje de destinatarios que crean una empresa:

[Indique el nombre y la actividad de las nuevas empresas que se han puesto en marcha con el apoyo
del proyecto. Incluya el logotipo en su caso].
Otros resultados:

[Realice una breve descripcion. En su caso incluya los resultados sociales y/o ambientales alcanzados].

EJE CONECTA

Linea Empleaverde CONECTA

Resultados alcanzados

[Realice una breve descripcidon. En su caso incluya los resultados sociales y/o ambientales alcanzados].

1.7. Claves del proyecto

[En este apartado se realizard una reflexion acerca de las claves que facilitaron la ejecucion del
proyecto]

1.7.1 El secreto de mi éxito
Las claves del buen funcionamiento del proyecto se pueden resumir en:

[Indique los principales aspectos que han favorecido la buena marcha del proyecto, haciendo una
reflexion acerca de lo aprendido]

1.7.2 Otros aspectos del proyecto a destacar
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<Contraportada de la memoria>

Inserte el logotipo del
proyecto (en su caso)

GOBIERNO MINISTERIO PROCRAMA
DE ESPANA DEAGRICULTURAY PESCA,
ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE em plea
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Con la colaboracion de:

Inserte el logotipo/s de
colaborador/es, en su caso

66

* UNION EUROPEA
L FONDO SOCIAL EUROPEO
EI FSE invierte en tu futuro

UNION EUROPEA
FONDO SOCIAL EUROPEO
EI FSE invierte en tu futuro

Inserte el
logotipo del
beneficiario




PROGRAMA Rk
GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DEAGRICULTURA Y PESCA, em plea : : UNION EUROPEA
ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE Ve rd e L FONDO SOCIAL EUROPEO

. . EI FSE invierte en tu futuro
Fundacion Biodiversidad

2. Resumen ejecutivo

Titulo del proyecto:

Nombre entidad beneficiaria:

Nombre colaborador/es y/o socio/s:

Eje: Linea:

Periodo de ejecucion: (inserte mes/afio inicio- | Presupuesto (total aprobado):
mes/afio fin)

Ambito de ejecucion (CCAA, ciudades auténomas y pais/es de la Unién Europea, en su caso, en los que
se ha ejecutado el proyecto):

N@ destinatarios: Tipologia (desempleados/trabajadores/ emprendedores)

Objetivo:

Acciones: indique el numero y titulo de las acciones desarrolladas:

Resultados alcanzados (en funcién del eje y la linea a la que se dirigid su proyecto, describa
brevemente los resultados alcanzados):
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ANEXO. Materiales, fotografias y logotipos

Adjunte en formato electrénico (CD/DVD o pen-drive) ademas de esta memoria debidamente
cumplimentada en formato Word, los materiales y las siguientes fotografias y logotipos de buena
calidad representativos del proyecto autorizando su uso:

1. Una fotografia (imagen general representativa de la tematica del proyecto, que no sea la
fotografia de los destinatarios en una accién) que represente el proyecto para la portada de la
memoria.

2. Logotipos del beneficiario, de los colaboradores, de los socios y del proyecto (en su caso) en
alta resolucién o formato vectorial.

3. Fotografias con los destinatarios en las acciones del proyecto (cursos, asesoramientos,
estancias formativas, encuentros y/o acciones de innovacidn social.). Deberan aportarse como
minimo 2 fotografias representativas de cada una de las acciones del proyecto con

componente presencial.

4. Cualquier otro material relacionado con el proyecto que pueda resultar de interés.
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M9. Memoria de informacidon y comunicacion del proyecto

A continuacion se relaciona cada una de las actuaciones de informacién y comunicacién llevadas a
cabo en el marco del proyecto , ejecutado por la entidad beneficiaria

vk wnN e

Se adjunta dossier grafico de todas las actividades de informacidon y comunicacién indicadas

previamente, asi como en su caso un ejemplar de los materiales elaborados.
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M10. Base de datos de destinatarios

(El modelo se proporciona en formato Excel)

M10. Base de datos de los destinatarios del proyecto

DATOS DE LA ACCION DATOS DEL DESTINATARIO

Cddigo de la accidn Nimero registro Nombre Comunidad Autdnoma de residencia Provincia Teléfono  Correo electrdnico [LEL
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M11. Solicitud de participacion

A rellenar por el Beneficiario:

Beneficiario:

Direccion:

Teléfono: Mail:

A rellenar por el interesado:

Nombre y apellidos:

DNI/ pasaporte/ otro:

Fecha nacimiento:

Domicilio:

Localidad:

CCAA: Provincia:
Teléfono: Mail:

Acciones para las que
presenta la solicitud:

Datos laborales y académicos

Situacion laboral: Datos académicos:

0O Trabajador por cuenta ajena. 0O Educacidn primaria o primer ciclo de
O Trabajador por cuenta propia. ensefianza secundaria (hasta 32 ESO).

o0 Desempleado. O Segundo ciclo de ensefianza secundaria

0 Desempleado de larga duracidn (inscrito en el | (incluye 42 ESO, bachillerato, FP basica y FP
paro durante doce meses no habiendo trabajado | grados medios).

en dicho periodo de tiempo). O Enseflanza postsecundaria no terciaria.

0O Educacién superior (grados, master, ciclos

formativos de grado superior).

Situacidn en el hogar:

O Participante que vive en hogar sin empleo.

O Participante que vive en hogar sin empleo con hijo/s a cargo.

O Participante que vive en hogar compuesto por un tnico adulto con hijo/s a su cargo.
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Marque con una “X” la/s casillas correspondientes en caso de pertenecer a uno o varios de los
siguientes colectivos.

COLECTIVOS

o Mujer.
PRIORITARIOS

o Joven hasta 35 afios.

0 Mayor de 45 afos.

OTROS

COLECTIVOS O Inmigrante.

PRIORITARIOS
O Persona con discapacidad.

O Residente en areas protegidas y/o zonas rurales”.

“He sido informado/a de que los datos que facilito serdn incluidos en un fichero responsabilidad del _____el Beneficiario____ con la finalidad
de controlar el desarrollo de las acciones cofinanciadas por FSE y manifiesto mi consentimiento. Asimismo, autorizo la comunicacion de mis
datos a la Comision Europea asi como a la Unidad Administradora del Fondo Social Europeo con la finalidad de realizar el control de las
acciones cofinanciadas. También se me ha informado de la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion, indicdndolo a el Beneficiario , a través de ”

Firma del destinatario:

* Area protegida: Las dreas protegidas incluyen los espacios naturales protegidos, espacios de la Red Natura 2000
y las areas protegidas derivadas de convenios y acuerdos internacionales
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M12. Cuestionario de impacto del eje MEJORA

Beneficiario

Titulo del proyecto

Nombre encuestador

Fecha realizacion de la encuesta

Nombre y apellidos del
destinatario

Teléfono

Seis meses después de la finalizacién del proyecto se contactara telefénicamente con los destinatarios
y se les realizara el siguiente cuestionario para conocer el impacto del proyecto:

éParticipd usted en el proyecto hace seis meses?

,

Sl NO

¢Qué impresion general le causo?

¢Ha tenido algun efecto significativo sobre su situacién laboral?

.

Sl NO

¢Ha mejorado su situacién en el mercado de trabajo?

Sl NO

Firma del encuestador:
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PROGHAMA
il GOBIERNO  MINISTERIO emplea
DEESPANA  DEAGRICULTURAY PESCA, p UNION EUROPEA
‘: % ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE ver d e FONDO SOCIAL EUROPEOQ
EI FSE invierte en tu futuro

Fundacion Biodiversidad

M13. Parte de asistencia y recepcion del material

Beneficiario

Titulo del proyecto

Cadigo y nombre de la accién

LOS DESTINATARIOS ACREDITAN CON SU FIRMA QUE LES HA SIDO ENTREGADO EL MATERIAL
ENUMERADO A CONTINUACION Y QUE HAN ASISTIDO A LA SESION LOS DiAS SENALADOS.

Listado de material entregado (en su caso):

1:

DESTINATARIO ASISTENCIA + RECEPCION DE MATERIAL

Nomb Dia Dia Dia
ombre - -
Ne y DNI

apellidos . . .
Firma Firma Firma

10
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PHOGHAMA
GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DEAGRICULTURA Y PESCA, em p ea UNION EUROPEA
ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE ve rd e FONDO SOCIAL EUROPEO
EI FSE invierte en tu futuro

Fundacion Biodiversidad

M14. Parte de recepcion del material

Beneficiario

Titulo del proyecto

Cadigo y nombre de la accion

Material entregado:

1:

Nombre y apellidos del destinatario:

DNI:

Firma del destinatario:

75



PROGRAMA
GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DEAGRICULTURA Y PESCA, em p ea UNION EUROPEA
ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE ve rd e FONDO SOCIAL EUROPEO
EI FSE invierte en tu futuro

Fundacion Biodiversidad

M15. Informe de horas del docente/asesor/mentor o equivalente

Beneficiario

Titulo del proyecto

Cddigo y nombre de la accion

Docente/asesor/mentor o . Ne
Fecha . DNI Firma
equivalente Horas
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PROGRAMA * %

SRR EEnme o e“‘plga p
verae X

Fundacion Biodiversidad

M16. Partes de trabajo mensuales

UNION EUROPEA

FONDO SOCIAL EUROPEO
EI FSE invierte en tu futuro

Constituye un modelo documental en formato Excel que se entrega aparte.

Egﬁgm Eem- e 5“333339 “wﬁ"m

Beneficisrio. Mes de ejecucion. Empleado / Womina

e horas del mes

]| [ nov-18
Porcentsje de dedicacitn &l proyecto F.8 [vTv]sTJoJem[xJoJv]s]o[cm[x[Js[v]s[o[etm[x[s[v]s[o]L]m v ]
Riovar | [7T2T3[4s5[6[7 s 910 12131151617 |8 19 20 |21 [22 [23 |24 |25 26 |27 [ 28 |29 | 30

indicar en cada una de las filas siguientes, cada una de I3s
acciones a la que se imputan horas relacionadas con la tarea
anteriormente indicada

slolslel|els|e|sla|als]|e]s]a
slelsle|elzle|sle]e|a]e]s]e
clelele|e|e|e|ela|e|a|e]|e|s
slelelslele|elels]|e|ee]e]|s
slolslel|els|e|sla|als]|e]s]a
S 9 N S N S N Y S N B N Y

slolslel|els|e|sla|als]|e]s]a

S 9 N S N S N Y S N B N Y

slelelslele|elels]|e|ee]e]|s

slolslel|els|e|sla|als]|e]s]a

S 9 N S N S N Y S N B N Y

clelelele|e|elele|e|e|e]e|s

Y0 e (Nombre Apelidol Apelido2) declaro haber trabajado las horas y durante el mes arriba indicado, Ia tarea asignada por
(Beneficiario) para el Acuerdo de Colaboracin firmado con la Fundacién Biodiversidad

Firma:
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accion



PROGRAMA ottt )
GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE AGRICULTURAY PESCA, em plea : : UNION EUROPEA
ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE Ve rd e L FONDO SOCIAL EUROPEO

D EI FSE invierte en tu futuro
Fundacion Biodiversidad

M17. Autoliquidaciéon econdmica

Constituye un modelo documental en formato Excel que se entrega aparte.

% PHD:\RIJ\.MA 'o'v-
AT A emplea . -
iﬁ*} B e e 7= irds . S

Fandiacitn Biodvenidad 958 orvsarre am s fomre.

M17. Autoliquidacion econémica

INTRODUCCION

El documento M17. Autoliguidacidn econdmica es el modelo que se pone a disposicidn del Beneficiario para que cumplimente los
gastos incurridos en la ejecucidn del proyecto.

Deberd prestarse especial cuidado a que los datos introducidos en este modelo (cddigo de las acciones, importes, ndmero de facturas,
etc.), se correspondan con los documentos contables (facturas, comprobantes del pago, ndminas, tec.) que los soportan.
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