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1.Introduccion

Lea atentamente las Bases Reguladoras y la convocatoria de ayudas a la que quiere concurrir y, si
cumple con los requisitos establecidos, acceda a la herramienta informatica (disponible desde la web
de la Fundacién Biodiversidad) para presentar su solicitud.

Si después de haber leido esta guia tiene problemas para la presentacion de su solicitud, o cualquier
otra consulta, no dude en escribir al correo electréonico proyectos@fundacion-biodiversidad.es a
través del cual el equipo de la Fundacion Biodiversidad (en adelante FB) respondera todas sus
cuestiones.

Puede recurrir también al documento de Preguntas Frecuentes que encontrara en la web.

IMPORTANTE: Las solicitudes de ayuda sélo se podran presentar a través de la herramienta
prevista en la web de la FB. No se aceptaran propuestas enviadas en otros formatos o por
vias distintas a la prevista.

Antes de iniciar su solicitud, debe tener en cuenta lo siguiente:

Existen modelos oficiales para la presentacién de los diferentes documentos que se piden
en la solicitud (ver apartado Documentacion Informativa). El uso de modelos diferentes es
un motivo de exclusién de su proyecto del proceso de evaluacion.

Los proyectos deberan finalizar antes del 30 de junio de 2019 (proérrogas incluidas).

El porcentaje de cofinanciacién especifico se indica en la convocatoria.

Sélo se podran presentar dos proyectos por entidad solicitante (con igual CIF).

&
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http://fundacion-biodiversidad.es/es/convocatorias/convocatorias-de-ayudas/convocatoria-de-concesion-de-ayudas-de-la-fundacion-4
mailto:proyectos@fundacion­biodiversidad.es
http://fundacion-biodiversidad.es/es/convocatorias/convocatorias-de-ayudas/convocatoria-de-concesion-de-ayudas-de-la-fundacion-4
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Fases Convocatoria

Presentacion

Solicitudes Todas las entidades

que deseen presentar

I:a Se I proyectos deberan
cumplimentar esta

fase
Proyectos solo la
Preseleccionados cumplimentaran

las entidades cuyos
I:a Se I I proyectos sean
preseleccionados

Resolucion

Ayudas Publicacion de las
Resoluciones de las

diferentes

I:a Se I I I Convocatorias con las
entidades
beneficiarias.

La notificacion de paso a la Fase Il se hace al
e-mail de la entidad preseleccionada.
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2.Fase I: Presentacion de solicitudes

Itinerario

Acceso a la herramienta E

Cumplimentar Fermulario solicitud on line

" ML

Adjuntar documentacion Documentos

Confirmar entrega de solicitud '

proyectos@fundacion-biodiversidad.es
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1. Acceso a la herramienta

1.1. Inicie sesion

https:/ /biodiversidad.fundanetsuite.com/ConvocatoriasPropias/es/GestionIdentificacion
/Identificacion

INICIAR SESION

Tipo de Documento CIF

v
Mdamero de Documento

Contrasefia

-

En esta ventana debera identificarse la persona encargada de cumplimentar la solicitud de la ayuda.

e TIPO DE DOCUMENTO: Seleccione el tipo (NIF, NIE, CIF o PASAPORTE).

« NUMERO DE DOCUMENTO: Teclee su “NUmero de Documento”, incluyendo letras (si las
hubiera) y sin ningun caracter separador (espacios en blanco, guiones, puntos...). Ojo, si su
NIF tiene cero a la izquierda debera introducirlo.

e CONTRASENA: Si es la primera vez que utiliza este servicio, deje esta casilla en blanco. En
caso contrario, teclee su clave de acceso.

Pulse ACEPTAR para continuar.


https://biodiversidad.fundanetsuite.com/ConvocatoriasPropias/es/GestionIdentificacion/Identificacion
https://biodiversidad.fundanetsuite.com/ConvocatoriasPropias/es/GestionIdentificacion/Identificacion
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2. Cumplimentar Solicitud

IMPORTANTE:

e TODOS LOS APARTADOS DEL FORMULARIO DE SOLICITUD MARCADOS CON * SON
OBLIGATORIOS; EN CASO DE NO TENER QUE APORTAR INFORMACION, CUMPLIMENTAR CON
NO APLICA.

e Si hubiera algun error en los datos introducidos, la casilla en cuestién aparecera marcada y
podra ver los mensajes de error en la parte superior de la pantalla. Hasta que no queden
solucionados no podra continuar con la solicitud.

e Para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado
del campo.

2.1. Acepte la clausula de proteccion de datos de caracter personal.

De acuerdo con lo establecido en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Prateccién de Datos de Carécter Personal, el Usuario que facilite datos de caracter personal a FUNDACION BIODIVERSIDAD
debe conocer y aceptar expresamente la Politica de Privacidad de la FUNDACION BIODIVERSIDAD, que puede consultarse en el siguiente enlace: http://fundacion-biodiversidad.es/es/politica-de-privacidad
Los datos personales contenidos en este formulario serén incorporados a un fichero del que es responsable la FUNDACION BIODIVERSIDAD y se utilizaran para la gestion y tramitacion de esta Convocatoria
de Subvenciones. Puede ejercer los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicién en cualquier momento mediante escrito, acompafiado de documento oficial que le identifique dirigido a la
FUNDACION BIODIVERSIDAD.

En “Convocatorias Disponibles”, estado: ABIERTA consulte la “Documentacion Informativa” y acceda
a “cumplimentar una solicitud”.

CONVOCATORIAS DISPONIBLES
T ™ S s B

Convocatoria de concesion de ayudas de la Fundacion Biodiversidad, en régimen de concurrencia competitiva, para la N
o , B ABIERTA Ver Documentacién Informativa Cumplimentar Solicitud
realizacién de proyectos en materia de adaptacion al cambio climatico 2017

TIPO CONVOCATORIA: AYUDAS

INFORMACION DE LA CONVOCATORIA

Convocatoria de concesién de ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en régii dec ia competitiva, para la realizacin de proyectos en materia de adaptacién al cambio climatico 2017

Presentacién de Solicitudes

Desde: 16/12/2017 8:00 (UTC+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris
Hasta: 31/01/2018 14:00 (UTC+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris
Informacién:

IMPORTANTE: VERIFIQUE QUE LAS DIRECCIONES DE CORREO ELECTRONICO QUE NOS PROPORCIONE SON CORRECTAS (SE RECOMIENDA INTRODUCIR AL MENOS 2). ESTA SERA LA UNICA VIA DE COMUNICACION VALIDA QUE SERA
UTILIZADA POR LA FUNDACION BIODIVERSIDAD A EFECTOS DE COMUNICACION Y NOTIFICACIONES

DOCUMENTACION

[E] Bases de la Convocatoria

[ Modelo de cronograma CACC2017

[E Medelo de presupuesto CACC2017

B Modelo de Recursos Humanos CACC2017
[E Medelo Marco Logico CACC2017

[ solicitud Representante Legal CACC2017
[E Modelo PYMES CACC2017

Crear Solicitud
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2.2. Cumplimente los datos de la persona que presenta la solicitud.

IMPORTANTE: VERIFIQUE QUE LA DIRECCION DE CORREO ELECTR(’)N;CO QUE NOS
PROPORCIONA ES CORRECTA, YA QUE SERA LA UNICA VIA DE COMUNICACION VALIDA QUE
UTILIZARA LA FUNDACION BIODIVERSIDAD PARA PONERSE EN CONTACTO CON USTED.

Datos de la Persona de Gontacto (Presentador de la Solicitud) Fase Actual: Fase

* Campo de introduccion obligatoria

Datos Identificacion

Tipo * Tipo de Documento * Numero de Documento *
PERSONA v NIF v 00835796E

Primer Apellido * Segundo Apellido Nombre *

Direccidn

Tipo de Via * Nombre de la Via *

Seleccione un Elemento.

Nimero * Bloque Escalera Piso Puerta

Pais

E:
M
s

Contacto

Teléfono * Teléfono Movil Email * Fax
Direccion Web

Cuenta

Contraseiia * Repetir Contrasefia *

La CONTRASENA sélo le serd requerida si es la primera vez que accede a la herramienta.
Pulse SIGUIENTE para continuar.

2.3. Cumplimente los datos de la entidad que seria beneficiaria de la ayuda.

Datos Identificacién

Tips * Tipo de Documento * Numero de Documento *
Seleccione un Elemento.. v Seleccione un Elemento..

Primer Apellido * Segundo Apellido Nombre *

Direccién

Ti ia * Nombre de la Vi

Sel to...

N Bloque Escalera Piso Puerta

Contacto
Teléfono * Teléfono Mévil Email * Fax
Direccién Web. Centro Departamento
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Pulse SIGUIENTE para continuar.

2.4. Introduzca la informacion adicional requerida.

INFORMACION ADICIONAL A LA SOLICITUD
MN® de Beneficiario en la Fundacion Biodiversidad *
Indique si su entidad posee algun certificado medioambiental *

Indique si su entidad esta en el Registro de Huella de Carbono, compensacion y proyectos de absorcion. *

A tener en cuenta:
N°¢ de Beneficiario en la Fundaciéon Biodiversidad: si ya forma parte del Registro de
Beneficiarios de la FB, y no ha sufrido cambios, indigue su numero. Podra encontrarlo

pulsando aqui. En caso contrario, indique NO APLICA.


http://fundacion-biodiversidad.es/sites/default/files/multimedia/archivos/listado_beneficiarios_6.pdf
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Al llegar a este punto, se recomienda GUARDAR. Si todos los datos estdn correctamente
cumplimentados, aparecera un mensaje comunicandole que los datos han sido almacenados y
recibird un correo electréonico con sus credenciales de acceso a la herramienta. Pulse ACEPTAR.

5e le ha mandado un email con sus datos de acceso al servicio
(Usuario y contrasena).

Los datos han sido almacenados. MUY IMPORTANTE Recuerde
que debe confirmar la entrega de la solicitud wna vez que haya
completado todos los datos obligatorios e incorporado todos los
documentos que se le han solicitado, EM EL CASD DE QUE MO
COMNFIRME LA ENTREGA, SU SOUCITUD NO SERA TENIDA EN

CUENTA.
Aceptar

Pulse SIGUIENTE para continuar.

2.5. Introduzca los datos del proyecto.

Recuerde que todos los datos solicitados son obligatorios, con el fin de que no se queden campos sin
cumplimentar por error. En caso de que la pregunta realizada no se considere adecuada para su
proyecto indique “No aplica o NA".

DATOS DEL PROYECTO

Titulo del Proyecto *

Linea de Actuacion CC2017 *

Seleccione un elemento

;Como categorizaria su proyecto? *

Seleccione un elemento

Identifique el principal sector, sistema, recurso y territorio geografico al que hace referencia su proyecto de acuerdo a lo indicado en la convocatoria. *
Seleccione un elemento

Identifique la categoria que mas se ajusta a su proyecto segun el listado de categorias de opciones de adaptacion referidas en la convocatoria. *

Seleccione un elemento

e [l co I e

Pulse GUARDAR para almacenar los cambios y SIGUIENTE para continuar.

10
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2.6. Introduzca el alcance geografico del proyecto.

AMBITO GEOGRAFICO DEL PROYECTO

Ambito territorial de desarrollo del proyecto *

Identificar las Comunidades Auténomas donde se desarrollara el proyecto *
Identificar las Provincias donde se desarrollara el proyecto *

Identificar los Municipios donde se desarrollara el proyecto *

A tener en cuenta:

o Ambito territorial de desarrollo del proyecto: indicar si es nacional, autondmico o local.

o Identificar las Comunidades Auténomas donde se desarrollara el proyecto: indique,
separadas por comas, las Comunidades Auténomas donde se desarrollara el proyecto.

e Identificar las Provincias donde se desarrollara el proyecto: indique, separadas por
comas, las provincias donde se desarrollara el proyecto.

e Identificar los Municipios donde se desarrollara el proyecto: indique, separados por
comas, los municipios donde se desarrollara el proyecto.

Pulse GUARDAR para almacenar los cambios y SIGUIENTE para continuar.

11
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2.7. Introduzca la informacion técnica del proyecto.

DIMENSION TECNICA DEL PROYECTO

Breve resumen del proyecto *

Relacion de acciones a desarrollar *

Fecha de Inicio del Proyecto *

Fecha de Fin del Proyecto. *

Cronograma superior a 12 meses. Justificacion *

Experiencia entidad en proyectos similares *

i5on necesarios permisos para el desarrollo del proyecto? *

A tener en cuenta:

Breve resumen del proyecto: no debe contener mas de 1.000 caracteres. Debe incluir los
antecedentes y justificacion ambiental de su proyecto y los principales objetivos.

Relacion de acciones a desarrollar: indiquelas, separadas por comas. Deberian
corresponder con las incluidas en el Marco Légico del proyecto.

Fecha de inicio del Proyecto: no hay limitacién en la fecha de inicio en esta convocatoria.
Fecha de Fin del Proyecto: el maximo establecido en la convocatoria es el 30/06/2019.
éSon necesarios permisos para el desarrollo del proyecto?: Enumere los permisos
administrativos necesarios, indicando si se dispone de ellos o cuando estd previsto
solicitarlos.

Pulse GUARDAR para almacenar los cambios y SIGUIENTE para continuar.

12
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2.8. Introduzca la informacion econémica del proyecto.

DIMENSION ECONGMICA DEL PROYECTO

% de cofinanciacion solicitado. * I}
Justificacion de los precios incluidos en la propuesta presentada. *
Presupuesto total del Proyecto (en euros) *

Importe de la ayuda solicitada ( maximo 120.000 €) *

3 e

Tenga en cuenta que no deben utilizarse separadores de miles y que para introducir decimales debe

utilizar la coma.
Pulse GUARDAR para almacenar los cambios y SIGUIENTE para continuar.

13
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2.9. Introduzca la informacion ambiental y social del proyecto.

DIMENSIGN AMBIENTAL ¥ SOCIAL DEL PROYECTO

Innovaciin que aporta el proyecto *

Proyecta enmarcada en la Estrategia Espanicta de Cienda y Teciokagia y de Innovacidn 2003-2020*

ridwmdnzl:vaaabomumnwrim i gidos detalle ol fipo de espacio y su inacicn * |
ridmzlcwaabomunapadowmgiiu' ique si alguna medida de gestion aprobada en o marco de los in o de planificacion y gestion del espacia * |
Si el proyectn e centra en especies indique cusl o cuiles *
I |
i 2 proyecto trabajs con especias amenazadas indique cuales, cateqoria de amenaza y dasificacion de referencs *
I |
|5impm)ﬁdnmjimncipociﬁcnﬁtiuﬂim.indiqncmalﬁyilusmimz incluiidan en el Catilogo Espaiol d s Exticas Invasoras. * |
fumimm v de i cipaciin? En cas afirmative indique of numers de pe que va a movilizar. * |
Indique el principal impacto que el cambio climitico puede provacar en los sactores, sistemas o recursos ojeto del proyecto *
I |
Indique cial s la ia mas grave de dicha impact sobre los sectores, sistemas o recursos abjeto del proyecto *

|
Indique el indice de riesga en funcin de la probabilidad de caurencia de la ia indicada (prabal baja/media/atta = indice de riesgo bajo/medio/alto) *

[seteceiare un sementn

Indique qué habilidad tendrian los sectares, sistemas @ recursos objeto del proyecto para afrantar este riesga. *

&

[seteceiare un sementn
Indique como de vulnerables serian los sectones, sistemas o recursos abjeto del proyects frente a este riesgo. *
| seteceiare un stementn

Indigue la contribucién a la reduccion de riesgos derivado del cambio climatica en el dmbito sodal y econdmicn *

E

E

Adems del Plan Macianal gz Adaptacidn sl Cambia Climatics ;E] prayects contribuye 3 |a consacucin de oz objetivos de alquna estrategia regional, local de sdaptacidn? *

[En caza de que ¢l proyecto contribuya a mejorar la gobernanza, indique como *

Lo resultados del prayects van a contribuir a integrar la adaptacion al cambio cimstico en ol de fva, i ° i ini

en el sector al gue se dinige? *

El proyecto supone | integracion de la adaptacicn en e sector privade? =

4El proyecto al o vert iGn de i r i con el impacto y'o ion al cambio dimatico? *

N° de empleos generadas *

IW* de empleos conzalidados

IN° de empleos indirectos estimadas *
I |

{Cartas de apoyo al proyecto *

Impacto pasitiva en otros sspectas y procesos ambientales distintos a los reflejades en el objetive del proyecto *

Indique la i 5 beneficiada conlos T ded proyecta*

Pulse GUARDAR para almacenar los cambios y SIGUIENTE para

continuar.

14
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2.10. Introduzca otros aspectos relevantes del proyecto.

OTROS ASPECTOS RELEVANTES

Indique como puede ser replicable su proyecto y por quiénes. *

Continuidad de las acciones y los resultados tras la finalizacion del proyecto *

Indique el caracter innovador y demostrativo en el marco de politicas, estrategias, planes o programas publicos. *

Indique la contribucién, sinergias y complementariedad del proyecto en el marco de politicas publicas. estrategias, planes o programas publicos. *
Convergencia o sinergia con otros proyectos gestionados o apoyados por la FB y otros organismos. *

En caso de que el proyecto contribuya a mejorar la gobernanza, indique como. *

En caso de que el proyecto contribuya a la coordinacion entre administraciones piiblicas, indique cémo. *

Pulse GUARDAR para almacenar los cambios y SIGUIENTE para continuar.

15
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3. Adjuntar documentacion

3.1. Adjunte los documentos del proyecto.

Documentos

Fase Actual: Fase |

Seleccione el Tipo de Documento que desea adjuntar y a continuacion pulse el botén Seleccionar para escoger uno o varios
archivos simultaneos

Los tipos de d con * son obli

Tipo de Documento

---- Escoja un tipo de documento antes de afiadir ---- v

No se ha incluido ningdin archivo
Anterior m Finalizar

b

Seleccione del desplegable el tipo de documento (los que marcados con * son obligatorios, y en el
caso de PYMEs, también la Declaracion responsable de acreditacion de PYME).

Pulse Seleccionar para ir a su explorador de archivos, escoja el o los documentos que desee
adjuntar y pulse el botéon ABRIR. Tenga en cuenta que el tamano maximo permitido es de 4 Mb.

En la parte de abajo se iran listando los documentos que vaya incorporando.

Documentos Fase Actual: Fase |

Seleccione el Tipo de Documento que desea adjuntar y a continuacién pulse el botén Seleccionar para escoger uno o varios
archivos simultaneos

Los tipos de d con * son obli

Tipo de Documento

Declaracion responsable de acreditacion de PYME v

Modelo Marco Légico CACC2017.docx Marco Légico 14/12/2017 Fase | er Eliminar
Modelo de cronograma CACC2017.xlsx Cronograma de las Actividades del Proyecto 14/12/2017 Fase Ver Eliminar
Modelo de Recursos Humanos CACC2017.docx Recursos Humanos Previstos

14/12/2017 Fase [ er Eliminar

Modelo de presupuesto CACC2017 xlsx Presupuesto detallado

14/12/2017 Fase | er Eliminar

Modelo PYMES CACC2017.docx Declaracién responsable de acreditacién de PYME 14/12/2017 Fase | Ver Eliminar

Solicitud Representante Legal CACC2017.doc Solicitud firmada por el representante legal

3 3 &

Repita la accidon hasta haber incluido todos los documentos del proyecto.

14/12/2017 Fase | Ver Eliminar

No podra pasar de pantalla hasta que no haya adjuntado los documentos marcados con *.
Pulse GUARDAR para almacenar los datos y FINALIZAR para continuar.

16
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éDonde encontrar los modelos oficiales de los documentos a adjuntar?

Podran descargarselos desde la herramienta en el apartado Documentacién Informativa de la
correspondiente convocatoria. Se recomienda cumplimentarlos antes de iniciar el proceso de
solicitud.

== &

TIPO CONVOCATORIA: AYUDAS

INFORMACION DE LA CONVOCATORIA

Convocatoria de concesién de ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en régimen de concurrencia petitiva, para la realizacién de proy en materia de adaptacién al cambio climatico 2017

Presentacién de Solicitudes

Desde: 16/12/2017 8:00 (UTC+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris
Hasta: 31/01/2018 14:00 (UTC+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris
Informacién:

IMPORTANTE: VERIFIQUE QUE LAS DIRECCIONES DE CORREOQ ELECTRONICO QUE NOS PROPORCIONE SON CORRECTAS (SE RECOMIENDA INTRODUCIR AL MENOS 2). ESTA SERA LA UNICA VIA DE COMUNICACION VALIDA QUE SERA
UTILIZADA POR LA FUNDACION BIODIVERSIDAD A EFECTOS DE COMUNICACION Y NOTIFICACIONES

DOCUMENTACION

[ Bases de la Convocatoria

[ Modelo de cronograma CACC2017

[E Modelo de presupuesto CACC2017

[ Modelo de Recursos Humanos CACC2017
B Modelo Marco Légico CACC2017

3 solicitud Representante Legal CACC2017
[ Modelo PYMES CACC2017

Existen modelos oficiales para los siguientes documentos:

o Solicitud Representante legal.
. Modelo Marco ldgico.

o Modelo Presupuesto.

. Modelo de Recursos Humanos.
o Modelo de cronograma.

. Acreditacién PYMEs

Indicaciones para rellenar el marco légico

19.Identificar y definir bien el objetivo general del proyecto. Debe describir qué es lo que el
proyecto pretende conseguir, cual es su efecto directo. El proyecto deberia tener un solo
objetivo general, que debe ser claro, alcanzable y no ser una reformulacion de los
Resultados.

Identificar los objetivos especificos del proyecto, estos deben ser realistas y alcanzables.

2% Enumerar las actividades: todas las acciones identificadas deben ser las necesarias para
cumplir los objetivos especificos y no debe haber ninguna que no se encuentre
inequivocamente relacionada con alguno de los objetivos especificos. Asi mismo, cada
actividad debe tener una bateria de resultados. Tenga en cuenta que toda actividad que no
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esté relacionada con uno o varios de los objetivos especificos y que no aporte resultados sera
valorada negativamente.

39.Identificar los resultados esperados: son productos directos de las actividades ejecutadas.
Deben ser cuantificables, y la relacidon entre ellos y el objetivo especifico debe ser realista
(valorar si los medios son suficientes y necesarios para el logro del objetivo especifico).

40 Ademas, los resultados deben ser verificables y poseer su correspondiente fuente de
verificacién para que puedan ser medidos.

590 Verificar la logica horizontal del marco légico, de manera que se confirme el concepto
principal de su estructura que es el de causa-efecto o si-entonces. Cuanto mas claro sea este
vinculo, mejor disenado estara el proyecto:

» Si las actividades son ejecutadas bajo las condiciones establecidas (tiempo,
personal, medios...), entonces se alcanzaran los resultados.

» Si el proyecto alcanza los resultados propuestos (mediante el uso de los
recursos y actividades previstos), entonces se cumple el objetivo especifico.

» Si se logra el objetivo especifico, entonces el proyecto habra contribuido al
cumplimiento del objetivo general.

6°.Los Indicadores deben servir para monitorizar el progreso del proyecto y evaluar el
cumplimiento de los objetivos especificos. De manera general, deben ser asequibles,
medibles, oportunos, relevantes y especificos, y en la medida de lo posible, deben expresarse
en términos de cantidad, calidad y tiempo.

Entrega de solicitud

4.1. Revise los datos introducidos.

Tras adjuntar los documentos y pulsar FINALIZAR, aparecera en pantalla un borrador de resguardo
de solicitud que aconsejamos revisar. A continuacion le ofrecemos un check-list orientativo:

REQUISITOS DE LA CONVOCATORIA

¢Se ajusta el proyecto a la convocatoria a la que concurre? (ver lineas de actuacion) SI |NO
éLa entidad solicitante cumple con los requisitos de la convocatoria para ser beneficiario? SI |NO
¢El periodo de ejecucién se ajusta a lo indicado en la convocatoria? SI |NO
éLa cantidad de ayuda solicitada se ajusta a lo indicado en la convocatoria? SI |NO
DOCUMENTACION PRESENTADA

¢Ha adjuntado todos los documentos obligatorios requeridos en la Convocatoria? SI |NO
¢Ha incluido el presupuesto en el formato oficial? SI |NO
éHa incluido el cronograma en el formato oficial? SI |NO
éHa considerado un margen de seguridad en el cronograma ante posibles retrasos? SI |NO
¢Ha incluido el Marco Ldgico en el formato oficial? SI |NO
¢Ha detallado en el Marco Légico los resultados en términos cuantitativos para cada una de las acciones? SI |NO
¢Ha completado todos los campos del Marco Légico? SI |NO
¢Ha incluido en el Marco Ldgico indicadores y acciones para evaluar el impacto del proyecto sobre los objetivos? SI |NO
¢Ha incluido en el Marco Légico acciones de comunicacion y divulgacion del proyecto? SI |NO
¢Han incluido los RRHH en el formato oficial? SI |NO
¢Han adjuntado la solicitud y declaracién responsable firmada por el representante legal de la entidad? SI |NO
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¢Son los RRHH suficientes para desarrollar el proyecto? SI |NO
Si presenta cartas de apoyo, éestan firmadas y fechadas? SI |NO

Si quisiera cambiar o completar algin dato (incluso dejarlo para otro momento) debera pulsar
la opcion MOSTRAR SOLICITUDES situada en la parte superior izquierda de la pantalla.

[==-

[Mostrar Solicitudes Cerrar Sesio|
Los datos han sido MUY : Recuerde que irmar la entrega de la solicitud una vez que haya todos los datos obligatorios e i todos los
documentos que se le han solicitado. EN EL CASO DE QUE NO CONFIRME LA ENTREGA, SU SOLICITUD NO SERA TENIDA EN CUENTA.
CONVOCA E CONCESION DE AYUDAS DE LA FUNDACION BIODIVERSIDAD, EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA, PARA LA REALIZACION DE PROYECTOS EN MATERIA DE AL L CAM LIMAT

Resguardo Fase Actual: Fase |
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Apareceran en la parte superior de la pantalla las solicitudes que haya presentado, indicando en qué
fase se encuentran (en introduccion o entregada). Tan solo podra modificar aquéllas que estén en
introduccion. Para ello pulse sobre el nombre del solicitante.

:"‘ - — . y

[Mostrar Solicitudes

[

SOLICITUDES

F.Solicitud
Comvocatoris de concesin de syudes de ta Fundacién Bodversidad, en régimen de concumencis

Rt . BORRADOR, Fase ] - En Inroduccide
eompetinn, pars I3 reakamion de proybctod n mutena de BISSERN 8l cambas chmitica 2017

CONVACATARIAS NISPNNIRI FS

Ird a una pantalla donde seleccionar qué datos de la solicitud quiere revisar.

RESUMEN DE LA SOLICITUD

Datos del Representante

Datos del Beneficiario

Fase | - Datos de la Solicitud

Documentos

Resguardo
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4.2. Entregue la solicitud.

Una vez esté conforme con la informacion introducida, pulse el boton ENTREGAR SOLICITUD situado
en la parte inferior del borrador resguardo.

snmta

[ —

OTROS ASPECTOS RELEVANTES

e coores rerele w eapbuabis wa P § Pt L
]

]
i e ik ATt o o b, el i o i e,
[

Documenos de La Solcitud

emiae o Cravament Fremie
Mioriny it ¥
ot s P e
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S it i &
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Saldra un aviso advirtiendo que no podra modificarla. Si pulsa ACEPTAR, habria finalizado el proceso
de presentacioén de la solicitud.

. ;Desea entregar la Solicitud?

Se dispone a entregar la Solicitud. Tenga en cuenta
que una ver entregada no le serd posible modificar
os datos ni los documentos aportados. Pulse el botén
acepiar para confirmar la entrega de la solicitud.

Una vez entregada la solicitud, podra imprimir su resguardo, en el que aparecera la fecha de
entrega. También le llegara por correo electrénico.

RECUERDE: EN EL CASO DE QUE NO CONFIRME LA ENTREGA, SU SOLICITUD NO SERA TENIDA EN
CUENTA.
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3. Fase II: Proyectos Preseleccionados

Una vez evaluadas las solicitudes, s6lo se requerird documentacién complementaria a las entidades
gue el Comité de Evaluacion preseleccione.

En caso de resultar preseleccionadas, la FB se lo notificara a la direccién de correo electréonico que el
solicitante facilitd en la anterior fase I. Es importante sefialar que el proyecto esta preseleccionado,
pero que no es aun beneficiario de la ayuda.

Tendra un plazo de 20 dias naturales desde la notificacion para aportar toda la informacion y
documentacién que se le solicite.

De forma general, se requerira a las entidades que entreguen la siguiente documentacion
digitalizada:

a) Carta de aceptacion de la ayuda firmada por el representante legal de la entidad de acuerdo
a los sistemas de firma admitidos por las administraciones publicas, previstos en la ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

b) Formulario de solicitud de la fase II (a través de la herramienta de solicitud on-line).

c) Marco Ldgico II.

d) Presupuesto detallado II.

e) Cronograma detallado II.

f) Recursos humanos II.

g) Permisos administrativos correspondientes en caso de que sean necesarios para el desarrollo
de la actividad objeto de ayuda. Sera necesario presentar copia de los mismos o bien de la
solicitud en curso.

h) Documento de constituciéon, modificacion, estatutos o acta fundacional en la que consten las
normas por las que se regula su actividad. Las Administraciones Publicas estan exentas de la
entrega de este documento.

i) Documento acreditativo de la inscripcion de la entidad en el Registro Administrativo
correspondiente, cuando la misma sea necesaria, o documento justificativo de la no
obligatoriedad de inscripcién en registro.

j) Poder o documento que acredite la representacion con que se actla.

k) Certificacion administrativa positiva vigente expedida por el érgano competente que acredite
el cumplimiento de las obligaciones tributarias. Esta certificacion podra ser sustituida por
declaracién responsable en los casos previstos en el articulo 24 del Real Decreto 887/2006,
de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

I) Certificacion administrativa positiva vigente expedida por el 6rgano competente que acredite
el cumplimiento de las obligaciones con la Seguridad Social. Esta certificacién podrd ser
sustituida por declaracidon responsable en los casos previstos en el articulo 24 del Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

En el caso de que la entidad ya forme parte del Registro de Beneficiarios de la FB, y la organizacién
no haya sufrido ninglin cambio administrativo o de su representante legal, desde su inclusion en el
registro hasta la fecha de la propuesta de Resolucidon de la convocatoria actual, no es necesario
presentar la documentacion prevista en los apartados h), i) y j). Para ello debera indicar su nimero
de beneficiario en el formulario de solicitud. Si desconoce cudl es su nimero de beneficiario, puede
consultarlo aqui.
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Les recomendamos para esta fase comprobar el siguiente checklist antes de hacer entrega de la

misma

¢Ha cumplimentado el Formulario de solicitud Fase II? SI |NO
¢El representante legal o persona con poderes ha firmado la carta de aceptacién de la ayuda? SI |NO
¢Han remitido por correo el original la carta de aceptacién a la Fundacidn Biodiversidad? SI [NO
¢El presupuesto esta debidamente detallado conforme al modelo? SI |NO
¢Cuentan con los permisos administrativos necesarios para el desarrollo del proyecto? SI [NO
Si procede éHan adjuntado el documento de constitucion, modificacion, estatutos o acta fundacional? SI |[NO
Si procede ¢han adjuntado el documento de inscripcion en el Registro Administrativo? SI [NO
Si procede ¢han adjuntado el documento o poder que acredite la representacidon con que se actla? SI |NO
¢Han adjuntado certificacion administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las oblig. tributarias? SI |[NO
¢Han adjuntado la certificacion administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las oblig. con la

Seguridad Social? SI |NO

Si la documentacion entregada por la entidad no reune los requisitos establecidos, la FB requerira a
la entidad propuesta como beneficiaria para que en el plazo de 10 dias naturales subsane el error o
acompafie la documentacidon preceptiva, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se tendra por

desistida su peticidén, y no podra alcanzar la condicion de beneficiario.
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4.Fase III: Resolucion de las ayudas

La FB realizara la evaluacion técnica del proyecto, y el Comité de Evaluacion decidird qué proyectos
son los beneficiarios de ayudas.

Estos proyectos seran los que aparezcan en la Resolucion de la ayuda, que se publicara en la web de
la FB. Esta publicacion sera considerada como NOTIFICACION OFICIAL, no se enviara notificacion
por otros medios.
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