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1. INTRODUCCION

La FB participa en el nuevo periodo de programacion de los Fondos Estructurales 2014-2020, en la
aplicacién del Fondo Europeo Maritimo y de Pesca (en adelante FEMP) en Espafia, gestionando parte de la
ayuda comunitaria, tal y como se recoge en el Programa Operativo (en adelante PO). El PO del FEMP
incluye un total de 37 Organismos Intermedios de Gestién (OIG) y la FB es uno de los 11 que forman parte

de la AGE. A estos se suman 26 OIG regionales.

Como OIG, la FB, asume las funciones y tareas de gestion delegadas por la Autoridad de Gestion del PO, la
Direccion General de Ordenacién Pesquera de la Secretaria General de Pesca del Ministerio de
Agricultura,Pesca y Alimentacién (MAPA), que se encuentran recogidas en el documento “Descripcién de
funciones y procedimientos de la Fundacién Biodiversidad para las actuaciones cofinanciadas dentro del
Programa Operativo del FEMP 2014-2020", informado favorablemente por la Autoridad de Gestion el 11 de
noviembre de 2016, como se recoge en el escrito de designacion de la FB como OIG del FEMP, de fecha 29
de noviembre de 2016.

Todas las actuaciones que desarrolle la Fundacion Biodiversidad en el marco del FEMP, tienen como
objetivo impulsar la vertiente ambiental de la Politica Pesquera Comun y apoyar al sector pesquero y
acuicola en su apuesta por la sostenibilidad, especialmente desde la perspectiva medioambiental, sirviendo

de puente entre la politica pesquera y la politica ambiental.

Para todo ello, la FB pone en marcha el Programa pleamar, que se ejecutara durante el periodo 2017-2023.
Este programa pretende impulsar proyectos innovadores orientados a la proteccion y recuperacién de la
biodiversidad marina, recogida de basuras del mar, mejora del conocimiento y la gestién de las zonas
marinas protegidas espafolas, reduccién de las capturas accesorias y aprovechamiento de los descartes,
fomento y apoyo de la acuicultura sostenible, asesoramiento en materia ambiental, asi como el refuerzo de

la colaboracion entre la comunidad cientifica y el sector pesquero y acuicola.

El Programa pleamar se articulara a través de la publicacidon de convocatorias de subvenciones periddicas
en las que seran seleccionadas aquellas solicitudes que mejor contribuyan a la consecucién de los objetivos
establecidos en el PO del FEMP.

Las bases reguladoras de estas convocatorias y el propio texto de las convocatorias establecen los
requisitos que deben cumplir las entidades solicitantes y las particularidades de los proyectos, los ejes en
los que deben enmarcarse, los gastos que resultan elegibles y todos los aspectos que guardan relacién con
la presentacion, ejecucion, justificacion y pago de los proyectos, por lo que su lectura y comprension

resultan imprescindibles.
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La presente guia proporciona recomendaciones y directrices a seguir en la presentacion, ejecucion y

justificacién de proyectos en el Programa pleamar.

A lo largo del periodo de ejecucidon del Programa pueden darse circunstancias derivadas de cambios
reglamentarios o de informes de las Autoridades de Gestidn, Certificacion o Auditoria, que motiven a la FB
a modificar alguna pauta o indicacién recogida en este documento. En todo caso, la FB podra emitir
instrucciones técnicas con el objeto de informar a los beneficiarios de estos cambios, con la suficiente

antelacién, para tratar de evitar posibles perjuicios para los solicitantes y beneficiarios.

2. OBIJETO DE LA GUIA

El objeto de esta guia es facilitar las pautas necesarias para la correcta presentacion, ejecucion y

justificacién de proyectos al Programa pleamar de la Fundacién Biodiversidad.
La guia se divide en tres bloques:

A. Presentacion: detalla los pasos necesarios para presentar correctamente una solicitud al Programa
pleamar, utilizando la herramienta informatica habilitada por la FB para ello. Esta herramienta es el
Unico medio considerado valido para presentar las solicitudes.

B. Ejecucion: proporciona indicaciones referidas a aspectos tales como la tipologia y caracteristicas de
acciones que pueden desarrollarse, la seleccidn, elegibilidad y acreditacion de los destinatarios, el
desarrollo de las acciones, las modificaciones de la subvencién, las actividades de publicidad, asi
como ejemplos de las minoraciones de la subvencion que pueden tener lugar.

C. Justificacidon: expone las pautas relativas a la elegibilidad del gasto y al procedimiento de
justificaciéon de los mismos por capitulo de gasto. Recoge ademds las normas de obligado
cumplimiento para el beneficiario que rigen los procedimientos para la contrataciéon externa de

servicios y suministros.

A lo largo del periodo de ejecucidn y justificacion de los proyectos, pueden darse circunstancias que
motiven a la FB a solicitar documentacion adicional a la indicada en la presente guia, asi como a modificar
alguna pauta o indicacion recogida en la misma. En todo caso, la FB emitira instrucciones con el objeto de
informar a los beneficiarios de los cambios producidos en este sentido con la antelacién suficiente para que

no suponga perjuicio alguno.
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al Programa pleamar
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3. PRESENTACION
3.1. INTRODUCCION

Antes de comenzar con la presentacion de la/s solicitud/es es recomendable leer con detenimiento las
bases reguladoras y la convocatoria que regulan la subvencidn, ya que es necesario cumplir con los
requisitos que establecen para poder ser beneficiario y asumir las obligaciones en ellas indicadas en el caso
de resultar beneficiario.

En la pagina web de la FB se encuentra, a disposicién de todos los interesados, un documento de preguntas
frecuentes (FAQs) que se puede consultar para resolver dudas. Con el mismo fin se puede utilizar también

el correo electrénico: pleamar@fundacion-biodiversidad.es, a través del cual el equipo técnico de la

Fundacion Biodiversidad intentara resolver las dudas que pudieran surgir durante el proceso de

presentacion de la solicitud.

Todas las solicitudes que se presenten deben hacerlo a través de la herramienta prevista en la web de la
Fundacion Biodiversidad, dentro del plazo establecido y presentando los modelos y formatos puestos a
su disposicidon. Si se adjuntan documentos en otro formato, aun cuando sea la documentacion requerida y

esté en plazo, se procedera a la exclusion de dicha solicitud del proceso de evaluacion.

La convocatoria se estructura en las siguientes fases:

Fase | Fase Il
Presentacién de la solicitud Admision y evaluacién
Fase Il Fase IV
Preseleccion Resolucion de la convocatoria
Fase V
Ejecucion del proyecto
Fase VII
Control

Fase VI
Liquidacion y pago
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3.2. ACCESO A LA HERRAMIENTA INFORMATICA

La direccion de acceso a la plataforma a través de la cual se realizara la presentacion de la solicitud es:

https://biodiversidad.fundanetsuite.com/ConvocatoriasPropias/es/Gestionldentificacion/Identificacion

IMPORTANTE

Se recomienda acceder a la herramienta a través de Firefox o Google Crome.

La persona encargada de cumplimentar la solicitud debe identificarse a través de su DNI, generando para
ello una clave de acceso.

CONVOCATORIA DE CONCESION DE SUBVENCIONES DEL PROGRAMA PLEAMAR 2018

INICIAR SESION

Tenga en cuenta que:
1. El “Numero de Documento” debe ser introducido con las letras (si las hubiera), sin ningln caracter

separador (espacios en blanco, guiones, puntos...) y con cero a la izquierda en caso de tenerlo.
Si es la primera vez que se utiliza este servicio, solo se debe seleccionar el “Tipo de Documento”,

teclear el correspondiente “Numero de Documento” e introducir la clave que se desee. La clave
debe tener al menos 6 digitos. Recomendamos anotar esta clave para futuros accesos.

3. Sivya se ha utilizado este servicio previamente, se debe introducir la “clave”.
En todos los casos, la persona de contacto debe ser la Unica conocedora de la clave de acceso elegida, para

evitar un uso inadecuado de la misma.

A continuacidon se muestra una pantalla informativa de la Politica de Proteccion de Datos de la Fundacién
Biodiversidad, que incluye un enlace al apartado de la pagina Web de la FB donde se encuentra dicha

politica. La persona de contacto debe aceptarla para acceder a la cumplimentacién de la solicitud.
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De acuerdo con lo establecido en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Carécter Personal, el Usuario
que facilite datos de caracter personal a FUNDACION BIODIVERSIDAD debe conocer y aceptar expresamente la Politica de Privacidad de
la FUNDACION BIODIVERSIDAD, que puede consultarse en el siguiente enlace: http:/fundacion-biodiversidad.es/es/politica-de-
privacidad Los datos personales contenidos en este formulario serén incorporados a un fichero del que es responsable la FUNDACION
BIODIVERSIDAD y se utilizarén para la gestion y tramitacién de esta Convocatoria de Subvenciones. Puede ejercer los derechos de acceso,
rectificacién, cancelacién y oposicién en cualquier momento mediante escrito, acompafiado de documento oficial que le identifique
dirigido a la FUNDACION BIODIVERSIDAD.

3.3. CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

Una vez que se accede a la herramienta hay que elegir la convocatoria, de entre todas las abiertas, a la que
desea concurrir. En este caso se trata de la Convocatoria 2018 del Programa pleamar.

CONVOCATORIASDISPONIBLES
oomeonors e

C ia de ion de st i del Prog| pleamar 2018 ABIERTA Ver Documentacién Informativa

Convocatoria de concesién de ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en régimen de concurrencia no competitiva, para
el de activi de ién y rep i6n ante la inis ién General del Estado, la Unién CERRADA Ver Documentacién Informativa
Europea y ante las organiz

Convocatoria de concesion de ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en régimen de concurrencia competitiva, para la
realizacién de actividades en dmbito de la biodiversi terrestre, biodiversi marina y litoral y el fomento de la CERRADA Ver Documentacién Informativa
informacién ambiental

Convocatoria de concesién de ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en régimen de concurrencia no competitiva, para

g i ABIERTA Ver Documentacién Informativa Cumplimentar Solicitud
la de por el LIFE en el 4mbito de la biodiversidad 2018
Convocatoria de concesién de ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en régimen de concurrencia competitiva, para la o
e N i e CERRADA Ver Documentacién Informativa
de en materia de al cambio climético 2017
Convocatoria Informacién Ambiental 2017 CERRADA Ver Documentacién Informativa
Convocatoria de concesién de ayudas de la Fundacién Biodiversidad, en régimen de concurrencia competitiva, para el ;
- & o CERRADA Ver Documentacién Informativa
de i de i6n y rep ante la AGE, la UE y ante las Org. Int. (2017)
C ia de ién de st i del Programa 2017 CERRADA Ver Documentacién Informativa
Convocatoria 2017 del Programa pleamar CERRADA Ver Documentacién Informativa

A la derecha, se accede a Ver documentacion informativa, donde se facilita el acceso tanto a la
documentacion obligatoria como a aquella que, sin serlo, se ha decidido poner a disposicién de los
solicitantes por considerar que puede ser de utilidad para la presentacion de las solicitudes.

Desde la misma pantalla desde la que se accede a la documentacién informativa se puede acceder al
apartado para “Cumplimentar solicitud” en aquellas convocatorias que se encuentren abiertas, accediendo

asi al formulario de solicitud.

Los formularios estan adaptados a cada convocatoria, por lo que las preguntas y la documentacion
solicitadas nunca seran iguales a las de otras convocatorias.

La Convocatoria 2018 del Programa pleamar consta de las siguientes paginas:

Datos de la persona de contacto (persona que cumplimenta la solicitud).
Datos de solicitante (persona o entidad solicitante).

Datos del representante legal e informacién adicional.

Datos del proyecto.

Ambito geografico del proyecto.

Criterios generales del proyecto.

Dimension técnica del proyecto.

© N o Uv ok wN R

Dimensidon ambiental del proyecto.
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9. Dimensién econdmica del proyecto.
10. Dimension social del proyecto.

11. Indicadores

El contenido de las paginas es el siguiente:

3.3.1. Datos de la persona de contacto (persona que cumplimenta la solicitud)

Fase Actual: PREPARACION DE SOLICITUDES

Datos de la Persona de Contacto (Presentador de la Solicitud)

* Campo de introduccion obligatoria

Datos Identificacion

Tipo * Tipo de Documento * Nimero de Documento *
Primer Apellido * Segundo Apellido Nombre *
Direccidn
Tipo de Via * Nombre de la Via *
Ndmero * Bloque Escalera Piso Puerta
Pais * Comunidad Auténoma * Provincia *
Municipio * Localidad * Cédigo Postal *
Contacto
Teléfono * Teléfono Movil Email * Fax

Direccion Web

La persona de contacto es la persona encargada de cumplimentar la solicitud de la subvencion y serd a

estos efectos la persona de contacto de la FB en esta fase del procedimiento.

Esta persona no tiene por qué coincidir con otros roles previstos en esta fase de solicitud o de ejecucién de
los proyectos, como puede ser el del director del proyecto o el representante legal de la entidad a los
efectos de presentacion de la solicitud. Este ultimo sera aquella persona que actuando en representacion

de la entidad solicitante, realice formalmente la solicitud de la subvencion.

10
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3.3.2. Datos de la entidad solicitante

La siguiente pantalla hace referencia a los datos de la entidad solicitante.

CONVOCATORIA DE CONCESION DE SUBVENCIONES DEL PROGRAMA PLEAMAR 2018

Datos del Solicitante (Persona o Entidad Beneficiaria) Fase Actual: REFORMULACION DE SOLICITUDES

* Campo de introduccién obligatoria

Datos Identificacion

Tipo *

Razén Sodial *

Tipo de Documento *

Nombre Comercial

Ndmero de Documento *

Direccion

Tipo de Via * Nombre de la Via *

Numero * Bloque Escalera Piso Puerta

Pais * Comunidad Auténoma * Provincia *
Municipio * Localidad * Cédigo Postal *
Contacto

Teléfono * Teléfono Mévil Email * Fax

Direccion Web Centro Departamento

3.3.3. Datos del representante legal de la entidad solicitante e informacion adicional

En este apartado formado por cinco preguntas se solicita informacion acerca de la solicitud y su
representante legal.

Se incluye una pregunta sobre el nUmero de beneficiario que hace relacién al registro de beneficiarios de la
Fundacion Biodiversidad. El nUmero de beneficiario lo poseen entidades que ya han resultado beneficiarias
en anteriores convocatorias. Se puede consultar las entidades que integran dicho registro en el listado
colgado en la web junto a la convocatoria.

En caso de no aparecer en el listado, debe dejarse en blanco y proseguir el proceso.
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CONVOCATORIA DE CONCESION DE SUBVENCIONES DEL PROGRAMA PLEAMAR 2018

PREPARACION DE SOLICITUDES > Datos de la Solicitud Fase Actual: PREPARACION DE SOLICITUDES

* Campo de introduccion obligatoria

** Para cualquier aclaracion sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

Datos del representante legal e informacion adicional

Indique el nombre y apellidos del representante legal de la entidad *
Indique el DNI del representante legal de la entidad que presenta la solicitud *
Indique el correo electrénico del representante legal de la entidad *

Indique la naturaleza juridica de su entidad *

Seleccione un| v

N° de Beneficiario en la Fundacién Biodiversidad

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir

3.3.4. Datos del proyecto
Conforman esta pagina doce preguntas relativas al proyecto, siendo ocho de ellas de caracter obligatorio.

Si se trata de un proyecto que por sus caracteristicas puede encajar en distintas tipologias de proyecto, se
debe escoger aquella en la que mejor se enmarque, a criterio de la persona que cumplimenta la solicitud.

Algunas preguntas, en caso de tener respuesta afirmativa, conllevan una posterior carga de documentacién
como se explicard mas adelante. En el supuesto de que se trate de un proyecto con socios sera obligatorio
adjuntar las cartas de compromiso de cada socio y, si resulta preseleccionado, deberan adjuntar los

convenios de colaboracion con cada uno de los socios.

Por otro lado, si el proyecto requiere permisos administrativos para su ejecucion no sera necesario adjuntar
ningun documento en la cumplimentacion de la solicitud pero, de ser preseleccionado, deberan adjuntarse
estos permisos en la fase de reformulacién del proyecto.

12
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Fase Actual: PREPARACION DE SOLICITUDES

* Campo de introduccién obligatoria

** Para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe sobre el del campo

Datos del proyecto

Titulo del Proyecto *

Te quedan 230 caracteres.
Elabore un acrénimo o nombre corto (una palabra) para el proyecto *

Eje en el que se enmarca el proyecto de acuerdo al Reglamento (UE) 508/2014 *
Seleccione un Elemento

Antecedentes del proyecto *

Te quedan 1000 caracteres.
Breve resumen del proyecto *

Te quedan 8000 caracteres.
Indique si el proyecto dispone de socios *

Seleccione un Elemento v

Indique la razon social del/los socio/s, su naturaleza juridica y describa su contribucién al proyecto

Te quedan 500 caracteres.
Indique si el el proyecto dispone de colaboradores *

Seleccione un Elemento v

Indique los colaboradores con los que cuenta el proyecto

Te quedan 500 caracteres
¢Requiere su proyecto de permisos especificos? *

Seleccione un Elemento v

¢éCudles son los permisos que requiere su proyecto?

Te quedan 500 caracteres

&Alguno de esos permisos es imprescindible para poder desarrollar el proyecto? En caso afirmativo écudl/es de ellos?

Te quedan 500 caracteres

3.3.5. Ambito geografico del proyecto

En esta pdgina se realizan seis preguntas con las que se quiere conocer el ambito de actuacién del

proyecto. Esto es, si el proyecto tiene caracter supra autondmico, si de desarrolla en el medio marino de

competencia estatal o si se desarrolla en un espacio protegido. En el caso de que el proyecto contemple

actuaciones vinculadas a areas protegidas, se deben cumplimentar de manera aproximada la superficie en

hectareas sobre las que actuara y las referencias a los espacios protegidos sobre los que se actuara.
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PREPARACION DE SOLICITUDES > Datos de la Solicitud Fase Actual: PREPARACION DE SOLICITUDES

* Campo de introduccién obligatoria

** Para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

_/'\mbito geografico del proyecto
Indique el ambito de actuacion del proyecto *

Seleccione un Elemento v

éSe desarrolla el proyecto en el medio marino? Especifique el espacio donde tendra lugar la actuacin e indique el ambito territorial.

4
Te 2dan 500 caracte
éSe desarrolla el proyecto en espacios protegidos definidos y regulados con carécter basico en la legislacion estatal, siempre que éstos formen parte de una red de ambito estatal o comunitario? *

Seleccione un Elemento v

Indique en qué espacios protegidos y regulados con cardcter basico en la legislacion estatal se desarrollara el proyecto

Te quedan 500 caracteres
Para proyectos con caracter suprautondmico, describa el ambito geografico en el que se desarrolla el proyecto

Te 2dan 500 caracte
Indique en qué Comunidades Autdnomas se desarrollan las acciones de su proyecto

Te quedan 1000

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir

3.3.6. Criterios Generales del proyecto

Se incluyen en esta pagina tres preguntas relativas a la vinculacion del proyecto con el Programa Operativo
del FEMP, que guardan relacién con los objetivo y el DAFO, con la contribucion a los indicadores de

resultado y con la implicacién del proyecto en otras prioridades, objetivos especificos y planes estratégicos.

Se recomienda para su cumplimentacion la consulta del PO del FEMP, disponible en la pagina web del

Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacidn, a través del siguiente enlace:

https.//www.mapa.gob.es/va/pesca/temas/fondos-
europeos/programaoperativocompleto151106versionaprobada_tcm39-290403.pdf

Para la cumplimentacion del apartado relativo a la contribucién del proyecto a la consecucion de objetivos
y el DAFO del Programa Operativo serd necesario consultar el mismo e indicar cdmo y a qué aspectos de los

identificados el proyecto puede contribuir de manera significativa.

En el caso de la implicacion a otras prioridades, objetivos especificos o planes estratégicos sera necesario
relacionar el proyecto con otras estrategias o planes vigentes durante la solicitud del proyecto y a los cuales
éste contribuye, asi como con otros objetivos o prioridades del Programa Operativo a los que el proyecto

afecta de manera significativa y demostrable.

Por ultimo, sera necesario especificar como se contribuira a los indicadores de resultados identificados en
el Programa Operativo para la prioridad a la que pertenece el proyecto. Solo se valoraran aquellas

aportaciones que se hagan que puedan ser medibles y cuantificables a la finalizacion del proyecto.
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PREPARACION DE SOLICITUDES > Datos de la Solicitud Fase Actual: PREPARACION DE SOLICITUDES

* Campo de introduccién obligatoria

** Para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

Criterios generales del proyecto

Indique cémo contribuye el proyecto a la consecucién de los objetivos y al DAFO del Programa Operativo del FEMP *

Valore la implicacion del proyecto en otras prioridades, objetivos especificos o planes estratégicos *

Valore la aportacioén del proyecto a la consecucién de indicadores de resultado del Programa Operativo del FEMP *

IMPORTANTE

Solo se valoraran vinculaciones con el Programa Operativo que sean cuantificables o demostrables.

3.3.7. Dimensidn técnica del proyecto

Esta pagina consta de diez preguntas relativas a la innovacién que aporta el proyecto, la existencia de
beneficiario y interés colectivo, asi como de transferencia de conocimientos a empresas y/o
administraciones, la participacion de buques pesqueros en el proyecto, la duracion del mismo, su
continuidad y las acciones de comunicacion, informacién y publicidad.

Es importante tener en cuenta en este punto que, tal y como se recoge en las bases reguladoras, es
obligatoria la realizacién de actividades de informacién y comunicacion del proyecto, requiriéndose como
minimo la incorporacion de la informacién relativa al proyecto en la pagina web de la convocatoria, la
difusion de una nota de prensa al inicio y a la finalizacion del proyecto, y la difusién del proyecto en redes

sociales haciendo mencién expresa a la FB y al FEMP.
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PREPARACION DE SOLICITUDES > Datos de la Solicitud Fase Actual: PREPARACION DE SOLICITUDES

* Campo de introduccién obligatoria

** Para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

Dimensién técnica del proyecto
Innovacion que aporta el proyecto *

Te quedan 8000 caracteres.
Indique la vinculacién del proyecto con otras ac i 0 proyectos coordi 0 en los que colabore FB/MAPAMA *

Te quedan 8000 caracteres.
Justifique el interés colectivo del proyecto *

Te quedan 8000 caracteres.
Benefidiario colectivo del proyecto *

Te quedan 8000 caracteres.
¢Este proyecto implica ia de imi aemp y/o admini jones? *

Seleccione un Elemento v

¢Participara alglin buque pesquero en su proyecto? *
Seleccione un Elemento v

Indique en qué actividades, en su proyecto, participara algin bugue pesquero

Te quedan 500 caracteres,
Duracién total del proyecto (en meses) *

Continuidad de las acciones y los resultados tras la finalizacion del proyecto

Te quedan 8000 caracteres.
Describa las actividades de comunicacién, informacién y publicidad a desarrollar en el proyecto presentado *

Te quedan 8000 caracteres.

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir
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3.3.8. Dimension ambiental

En esta pdgina se quiere conocer, a través de dos preguntas, los aspectos ambientales que caracterizan al
proyecto, pidiéndose la descripcion de la relevancia ambiental del mismo y su necesidad, y el beneficio e

impacto del proyecto en areas protegidas.

PREPARACION DE SOLICITUDES > Datos de la Solicitud Fase Actual: PREPARACION DE SOLICITUDES

* Campo de introduccién obligatoria

** Para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

Dimensién ambiental del proyecto

Describa de forma general la relevancia ambiental del proyecto justificando su necesidad *

Te dan 8000 caracte:
Describa el beneficio e impacto de su proyecto en areas protegidas *

dan 8000 caract

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir

3.3.9. Dimension econédmica del proyecto

Este bloque esta integrado por seis preguntas relativas al presupuesto total del proyecto, el importe que se
solicita a la Fundacion Biodiversidad, el porcentaje que representa respecto al total del proyecto, la
aportacioén de la entidad solicitante, la aportacién realizada por los socios si los hubiera y la aportacién no

dineraria de entidades al proyecto.

El presupuesto total indicado nunca podra ser superior al sefialado en la Convocatoria de la subvencién

como importe maximo permitido para el eje al que pertenezca el proyecto.

Asimismo es importante recordar que los socios deben aportar valor y financiacion al proyecto,
estableciéndose una aportacion minima del 2% del presupuesto total del proyecto. El solicitante debe
aportar como minimo el 15% del presupuesto total del proyecto si contempla socios. En caso de no contar

con socios el solicitante debera aportar minimo el 25% del presupuesto total del proyecto.
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PREPARACION DE SOLICITUDES > Datos de la Solicitud Fase Actual: PREPARACION DE SOLICITUDES

* Campo de introduccién obligatoria

** Para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

Dimension economica del proyecto

Presupuesto Total del Proyecto (en Euros) *

Importe solicitado a la Fundacién Biodiversidad (en Euros) *

Porcentaje de subvencion solicitada a la Fundacion Biodiversidad sobre el presupuesto total *
Aportacién de la entidad solicitante (en Euros) *

Importe total aportado por los socios

Aportacién no dineraria de entidades a este proyecto

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir

3.3.10. Dimension social

Este apartado incluye cinco preguntas relativas a los destinatarios de las acciones del proyecto y el nimero
de empleados de la entidad beneficiaria, y las medidas o planes para la igualdad de género que pueda
tener la entidad o el proyecto.

PREPARACION DE SOLICITUDES > Datos de la Solicitud Fase Actual: PREPARACION DE SOLICITUDES

* Campo de introduccién obligatoria

** para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

Dimension social del proyecto
Indique el nimero de destinatarios del proyecto *

N© de empl de la entidad ia*

Indique si su entidad cuenta con alguna medida o plan para la igualdad de género *

Seleccione un Elemento v
Indique si su proyecto incluye alguna medida o plan para la igualdad de género *
Seleccione un Elemento v

Describa el plan o medida para la igualdad de género existente que desarrollara en su proyecto

Te quedan 8000 caracteres.

23 23 B3

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir

18

C/ Pefiuelas 10 (acceso garaje) — 28005 — Madrid | T91 121 09 20 | www.fundacion-biodiversidad.es



KKk Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO PROGRAMA * *
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA * * L.
p ea m a r X X Fondo Europeo Maritimo y
Fundacion Biodiversidad * de Pesca (FEMP)

3.3.11. Indicadores

Esta ultima pagina, de cinco preguntas, recaba informacién sobre aspectos como la superficie de Red
Natura sobre la que se actua, la contribucién del proyecto al Inventario Espaiol del Patrimonio Natural y de
la Biodiversidad (IEPNB) (para consultar este documento visite el siguiente enlace) y la vinculacién del

proyecto con especies concretas y, de existir, su grado de amenaza.

PREPARACION DE SOLICITUDES > Datos de la Solicitud Fase Actual: PREPARACION DE SOLICITUDES

* Campo de introduccién obligatoria

** para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

Indicadores
Superficie RN 2000 sobre la que actuard el proyecto (Hectéreas) *

¢éEste proyecto aportara informacién susceptible de ser incorporada al IEPNB? *
Seleccione un Elemento v

Describa qué informacién se espera que aporte el proyecto relacionada con el IEPNB

Te quedan 1000 caracteres.
Si el proyecto se centra en especies indique cudl o cudles

Te quedan 1000 caracteres
Si su proyecto trabaja con especies amenazadas indique cual o cudles, categoria de amenaza y clasificacién de referencia

Te quedan 1000 caracteres

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir

3.4. DOCUMENTACION PARA ADJUNTAR
3.4.1. Documentos a entregar

La aplicacion incluye un apartado especifico para subir documentacién. En la pantalla se muestra un
desplegable con un listado de documentos, de entre los cuales se deben seleccionar aquellos que se
quieran adjuntar. Los que llevan asociado un asterisco son obligatorios y no se podrd enviar la solicitud si

no se introducen.
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CONVOCATORIA DE CONCESION DE SUBVENCIONES DEL PROGRAMA PLEAMAR 2018

Documentos Fase Actual: PREPARACION DE SOLICITUDES

Seleccione el Tipo de Documento que desea adjuntar y a continuacién pulse el botén Seleccionar para
escoger uno o varios archivos simultaneos
Los tipos de documento con * son obligatorios

Tipo de Documento

---- Escoja un tipo de documento antes de afadir ---- v

---- Escoja un tipo de documento antes de afadir ----

Declaracién de la solicitud de subvencién *

Documentacién complementaria (Fase I) *

Carta de compromisc de los socios "

Cartas de Apoyo sl Proecto [ Tpo | Fecha Fee | |
Contabilidad inscrita en el registro correspondiente de las dos dltimas anualidades

Otros

El tamafio maximo por archivo es de 4MB.

Los documentos se encuentran disponibles, antes de iniciar la cumplimentaciéon de la solicitud, en la
seccién “Documentos” de la pantalla inicial.

Tienen caracter de documentacion obligatoria:

M1. Declaracion de solicitud de la subvencidn firmada por el representante legal.
2. Documentacidon complementaria (Fase |). Este archivo se corresponde con el Excel denominado

I’I

“formularios Excel Fase que incluye 4 documentos: el marco légico, el presupuesto

detallado, la tabla de recursos humanos previstos y el cronograma.

En esta primera fase de Presentacion de la solicitud se puede subir también, aunque no tiene caracter
obligatorio (al no ser obligatoria su existencia), las cartas de compromiso de los socios, que en el caso de
contar con ellos resultan obligatorias, y las cartas de apoyo. También podra adjuntarse otros documentos

gue se consideren necesarios.

La carta de compromiso del socio, recoge su compromiso en la ejecucién técnica y presupuestaria del
proyecto en el caso de que éste resulte seleccionado. Cada entidad solicitante, de acuerdo con el socio,
debera adaptar este escrito al formato que considere mas oportuno y adecuado a su solicitud. Las cartas de
compromiso deberan ir firmadas por el representante legal de la entidad que se propone como socia del
proyecto.

En el caso de que la solicitud sea preseleccionada por la Fundacién Biodiversidad, el solicitante deberd
suscribir con cada uno de los socios un convenio de colaboracidn, en el que se articula el papel de cada
una de las partes en la consecucion de un objetivo comUn materializado en los objetivos del proyecto
propuesto y preseleccionado. Estos convenios deberdn ser aportados por el solicitante en un plazo maximo
de 3 meses desde la seleccién del proyecto. La FB pone a disposicién de los beneficiarios un modelo de
convenio, el M4. Convenio de Colaboracion.
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IMPORTANTE

Se aportan, en el apartado de documentacién informativa, modelos y ejemplos de la documentacién
obligatoria.

3.4.2. Indicaciones para realizar el marco légico del proyecto
A continuacion, se indican pautas a tener en cuenta para elaborar un correcto marco légico del proyecto:

1. Identificar y definir bien el objetivo general del proyecto. El objetivo debe describir qué es lo que el
proyecto pretende conseguir, cual es su efecto directo. El proyecto debera tener un solo objetivo
general que sea claro, alcanzable y no ser una reformulacién de los resultados.

Identificar los objetivos especificos del proyecto, estos deben ser realistas y alcanzables.

Enumerar las actividades que se exponen en la tabla 2 en relacién con los objetivos especificos.
Todas las acciones identificadas deben ser las necesarias para cumplir los objetivos especificos y no
debe haber ninguna que no se encuentre relacionada con alguno de ellos, ya que en ese caso sera
valorada negativamente.

4. Determinar los Indicadores de cumplimiento de cada objetivo especifico que verifiquen el
cumplimiento de éstos. Los Indicadores deben servir para monitorizar el progreso del proyecto y
evaluar el cumplimiento de los objetivos especificos. De manera general, los indicadores deben ser
asequibles, medibles, oportunos, relevantes y especificos, y siempre que se pueda deben
expresarse en términos de cantidad, calidad y tiempo.

Incluir los posibles condicionantes para el cumplimiento de los objetivos.

Exponer las actividades y las acciones que comprende cada una de ellas: todas las acciones
identificadas deben ser las necesarias para cumplir los objetivos especificos y cada actividad debe
tener una bateria de resultados. Tenga en cuenta que toda actividad que no aporte resultados sera
valorada negativamente.

7. ldentificar los resultados esperados. Los resultados seran productos directos de las actividades
ejecutadas. Deben ser cuantificables, y la relacién entre ellos y el objetivo especifico debe ser
realista (valorar si los medios son suficientes y necesarios para el logro del objetivo especifico). Los
resultados deben ser verificables y poseer su correspondiente fuente de verificacion para que
pueda ser medido.

8. Determinar las fuentes de verificacion que demuestren la consecucion de los indicadores y
resultados obtenidos.

9. Incluir el presupuesto de cada una de las actividades del proyecto (incluyendo el coste de personal)
tal y como se expondra en la tabla 3 del formulario de datos econémicos.

10. Verificar la légica horizontal del marco légico, de manera que se confirme el concepto principal de
su estructura que es el de causa-efecto o si-entonces. Cuanto mas claro sea este vinculo, mejor
disefiado estara el proyecto, de forma que:

= Si las actividades son ejecutadas bajo las condiciones establecidas (tiempo, personal,
medios...), entonces se alcanzaran los resultados.
= Si el proyecto alcanza los resultados propuestos (mediante el uso de los recursos y

actividades previstos), entonces se cumple el objetivo especifico.
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= Sise logra el objetivo especifico, entonces el proyecto habrd contribuido al cumplimiento

del objetivo general.

3.5. ENTREGA DE LA SOLICITUD

Una vez enviada la solicitud el proceso no es reversible, no serd posible tampoco realizar cambios. Por lo
gue recomendamos comprobar que las respuestas son completas, concordantes y coherentes con lo

manifestado en el marco légico y resto de documentacidon complementaria.

Se debe revisar también que se ha adjuntado toda la documentacion que integra la solicitud. El siguiente

checklist puede ser de utilidad para estas comprobaciones.

CHECKLIST DE COMPROBACION

¢Se ajusta el proyecto a la convocatoria a la que concurre? Sl NO
¢ Esta el proyecto correctamente vinculado al EJE del FEMP indicado? Sl NO
¢La entidad solicitante cumple con los requisitos de la Fundacién Biodiversidad para ser | Sl NO

beneficiario?

¢Ha cumplimentado el Excel de documentacién complementaria y lo ha adjuntado? Sl NO
¢Ha completado todos los campos del marco légico (ML)? Sl NO
¢Ha detallado en el ML los resultados esperados en términos cuantitativos para cada una | Sl NO

de las acciones?

¢Ha incluido indicadores y acciones para evaluar el impacto del proyecto sobre los | Sl NO

objetivos identificados?

¢El cronograma se ajusta a un maximo de 12 y/o 24 meses? Sl NO

¢Ha considerado un margen de seguridad en el cronograma ante posibles retrasos? (ej. | Sl NO

Retrasos en la contratacion o compra de productos)

éSon los recursos humanos suficientes para desarrollar el proyecto? Sl NO

¢Ha tenido en cuenta que no pueden subcontratarse las funciones de direccidn, | Sl NO

coordinacién, administracién y/o secretaria del proyecto?

¢Todos los comprobantes de la hoja de datos econdmicos del correspondiente Excel dan | Sl NO

como resultado cero?

¢El importe total del proyecto y la cofinanciacion solicitada a la FB se ajustan a lo indicado | Sl NO

en la convocatoria?

éLa entidad beneficiaria aporta como minimo el 15% del total del importe del proyecto si | Sl NO

tiene socios y el 25% si no los tiene?

Si tiene socios para ejecutar el proyecto, aportan estos valor econdmico al proyecto | Sl NO

(minimo 2% del coste total del proyecto)?

Si tiene socios para ejecutar el proyecto, éha presentado la carta de compromiso de estos?

¢Ha incluido acciones de comunicacion y divulgacion del proyecto, sin superar el importe | Sl NO

maximo del 12%?
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Si presenta cartas de apoyo o de compromiso ¢estan firmadas y selladas? Sl NO
¢Han leido todos los socios las bases reguladoras y la convocatoria? Sl NO
¢Ha adjuntado todos los documentos obligatorios requeridos en la convocatoria? Sl NO
éSon correctos los datos de contacto de la persona y direccion de correo electrénico | Sl NO
facilitados?

La declaracién de la solicitud éha sido firmada por el representante legal de la entidad y | SI NO
fechada dentro del plazo establecido para la presentacion de la solicitud?

Una vez finalizada la cumplimentacion de la solicitud, tendra la opcién de imprimir un resguardo del

formulario de solicitud que se genera. Posteriormente se puede entregar la solicitud.

Cuando pinche en Entregar Solicitud le saldra el siguiente mensaje:

;Desea entregar la Solicitud?

Se dispone a entregar la Solicitud. Tenga en cuenta
que una vez entregada no le serd posible modificar
los datos ni los documentos aportados. Pul

aceptar para confirmar la entrega de la so

se el botdn

Una vez aceptado este paso la solicitud serda formalmente enviada, a continuacion le aparecera en la
pantalla una copia del formulario de solicitud completo que debera imprimir y guardar, en el que aparece

la fecha y hora de entrega.

IMPORTANTE

Una vez enviada la solicitud se genera un documento de resumen general de los datos incluidos en la
misma. En este momento la solicitud quedara formalmente entregada y no podra modificarse.

3.6. PROYECTOS PRESELECCIONADOS

Las solicitudes presentadas seran examinadas por los técnicos de la Fundacion Biodiversidad y el Comité de
Evaluacién, siguiéndose el procedimiento de evaluacion que se detalla en las bases reguladoras y en la Fase

Il. Admision y evaluacion de la convocatoria.

En caso de que el proyecto resulte preseleccionado, entrara en la Fase lll. Preseleccion. La comunicacién
con la entidad solicitante informando de la preseleccién del proyecto se realizara a través del correo

electrénico que se haya facilitado como contacto en la primera pagina de la cumplimentacion de la
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solicitud. En este momento, los técnicos de la Fundacidon Biodiversidad elaboraran un Documento de
Reformulacion donde se indicaran las modificaciones necesarias (tanto de las acciones y resultados como
de los formularios de marco ldgico, recursos humanos, cronograma y datos econdmicos) que enviaran de
manera personalizada a cada una de las entidades preseleccionadas. Posteriormente se requerira a dichas
entidades que procedan a la reformulacion de los proyectos (Etapa 2 en el aplicativo web) y que aporten
una serie de informacion y documentacion especificas a través del aplicativo web como se explica a

continuacion.

RECUERDE

Que un proyecto sea preseleccionado no implica que vaya a resultar beneficiario

Esta fase de reformulacion, se articula también a través de la herramienta informatica (denominada
REFORMULACION DE SOLICITUDES — Datos de la Solicitud), con la misma clave utilizada en la
cumplimentacién inicial. Los formularios, en esta ocasién, son muy parecidos a los de la Fase |
(PREPARACION DE SOLICITUDES - Datos de la Solicitud), debiendo el solicitante cumplimentar
completamente el formulario asi como adaptar las respuestas a los comentarios y observaciones recibidas
por parte de la FB en el Documento de reformulacién.

f== v ) [

Fundacion Biodiversidad
Mostrar Solicitudes Cerrar Sesién

RESUMEN DE LA SOLICITUD

Datos del Representante

Datos del Beneficiario

PREPARACION DE SOLICITUDES - Datos de la Solicitud

REFORMULACION DE SOLICITUDES - Datos de la Solicitud

Documentos

Resguardo

Durante la reformulacion se pedird mas detalle en algunas de las respuestas y formularios Excel facilitados

como documentacién complementaria, con respecto a los modelos y preguntas anteriores.

La FB podra instar a los solicitantes a reformular su solicitud, especialmente cuando el importe que figure
en la propuesta de resolucidn sea inferior al solicitado por la entidad. Esta reformulacidn debera respetar el
objeto, condiciones y finalidad de la subvencién solicitada, asi como los criterios de valoracion establecidos
en la convocatoria. El solicitante debera mantener en esta fase el porcentaje comprometido de

cofinanciacion.
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En esta etapa el solicitante debera aportar, tal y como se recoge en las bases reguladoras, los siguientes

documentos:
a) Reformulacién del proyecto.

b) Carta de aceptacion de la subvencién. Firmada por parte del representante legal de la entidad de
acuerdo a los sistemas de firma electrénica admitidos por las administraciones publicas. En caso de no
disponer de ella, tendra que ser remitido un archivo digital con la firma manuscrita. Se facilitara un
modelo de carta de aceptacion de la subvencion junto con el formulario de solicitud a través del

aplicativo Web.

c) Estatutos o documento vigente donde consten las normas por las que se regula su actividad. Las

Administraciones Publicas estan exentas de la entrega de este documento.
d) DNI del representante legal.

e) Documento acreditativo de la inscripcion de la entidad en el Registro Administrativo
correspondiente, cuando la misma sea necesaria, o documento justificativo de la no obligatoriedad de

inscripcion en registro. Las Administraciones Publicas estan exentas de la entrega de este documento.
f) Poder o documento que acredite la representacion con que se actua.

g) Permisos administrativos requeridos, relacionados exclusivamente con la ejecucidn o desarrollo del

proyecto.

h) Certificacion administrativa positiva vigente expedida por el érgano competente que acredite el
cumplimiento de las obligaciones tributarias. El certificado debera tener una validez de 6 meses a

contar desde la fecha de expedicién.

i) Certificacion administrativa positiva vigente expedida por el érgano competente que acredite el
cumplimiento de las obligaciones con la Seguridad Social. El certificado debera tener una validez de 6

meses a contar desde la fecha de expedicidn.

j) Declaracién responsable. En virtud de las facultades conferidas por el articulo 24.6 del Real Decreto
887/2006, por el que se aprueba el reglamento de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, se
establece expresamente la imposibilidad de simplificar la acreditacién del cumplimiento de las mismas
mediante declaracion responsable, a las Administraciones Publicas asi como a los organismos,

entidades publicas y fundaciones del sector dependientes de aquellas.
k) Declaracion firmada de no infraccidn. Segin el modelo M2. Declaracién de no infraccién.

I) Declaracion escrita, en cumplimiento de los dispuesto en el Reglamento (UE) No 1407/2013 de la
Comision sobre cualquier subvencion recibida durante los dos ejercicios fiscales anteriores y durante el
ejercicio fiscal en curso (solo para entidades con dnimo de lucro). Segun el modelo M3. Declaracién de

otras ayudas.

m) Las entidades de caracter autondmico y local, deberan acreditar la participacion en redes,
programas o proyectos que, por sus especiales caracteristicas, hayan de llevarse a cabo en un ambito

superior al de Comunidad Auténoma o en el medio marino de competencia estatal, relacionadas con
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los sectores y actividades objeto del Programa pleamar. Segin el modelo M5. Declaracién de

participacion en redes, programa o proyectos.

n) Certificado de antecedentes penales de la entidad solicitante que acredite la inexistencia de estos.

El certificado debera tener una validez de 6 meses a contar desde la fecha de expedicion.
Los solicitantes se responsabilizaran de la veracidad de los documentos que presenten.

Estan exentas de la entrega de la documentacion resefiada en los puntos c, e y f aquellas entidades que ya
formen parte del Registro de Beneficiarios de la FB y cuya entidad no haya sufrido ningin cambio
administrativo, ni modificado el representante legal desde la fecha en la que fue incluida en dicho

registrol.

Si la documentacion requerida no reune los requisitos establecidos, se requerird a la entidad propuesta
como beneficiaria para que en el plazo de 5 dias habiles subsane el error o acompaiie la documentacion
preceptiva, con indicacion de que si asi no lo hiciera se le tendra por desistida de su peticidon y no podra

alcanzar la condicién de beneficiario.

Como ya se ha mencionado, en el caso de resultar posible, durante la reformulacion se deben aportar los
convenios de colaboraciéon con las entidades socias del proyecto (tantos convenios de colaboracion como
socios tenga el proyecto). Dichas entidades manifestaron su interés por ser socios del proyecto a través de

la carta de compromiso de los socios que es obligatoria adjuntar a la solicitud en la Fase .

El Convenio de Colaboracién entre el beneficiario y cada socio debera formalizarse conforme al modelo
M4. Convenio de Colaboracion. Los convenios se podrdn presentar en la reformulacion o una vez
comenzados los proyectos pero siempre teniendo en cuenta que se dispone de un plazo maximo de tres
meses desde la seleccion del proyecto. En caso de incumplirse este plazo el proyecto podra verse minorado

econdmicamente en la fase de liquidacion.
En el convenio podran contemplarse, al menos, los siguientes apartados:

= Objeto y Fines. Determinar el objeto del Convenio (garantizar la colaboracién entre el beneficiario
y el socio para el desarrollo del proyecto). También se puede describir en este punto el objetivo
general del proyecto, objetivos especificos y resultados esperados.

= Actividades. Describir las actividades y acciones a desarrollar por las entidades firmantes del
convenio, el responsable de la ejecucién de cada una de ellas y su presupuesto (tal y como se
realiza en la tabla 3 de los formularios en excel con los datos econdmicos). Ademas, habra de
sefialarse el momento en que esta previsto llevar a cabo cada accidn, su duracion y aquellos otros
detalles que se considere oportunos indicar relativos a la propia ejecucién de la accidon (por
ejemplo, si sera necesaria la contratacion de una asistencia externa, etc.).

= Obligaciones de la entidad beneficiaria. Sefialar y describir las obligaciones y compromisos
contraidos en relacidn con el proyecto y respecto a la otra Parte del Convenio, de conformidad con
las Bases Reguladoras, Convocatoria Pleamar y restante normativa de aplicacion.

= Obligaciones del socio. Sefalar y describir las obligaciones y compromisos contraidos en relacién
con el proyecto y respecto a la otra Parte del Convenio, de conformidad con las Bases Reguladoras,

Convocatoria Pleamar y restante normativa de aplicacién.
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= Financiacidén. Especificar el importe total del proyecto, la aportacidon econdmica del beneficiario y
la del socio. También el porcentaje de la aportacién de cada uno de ellos respecto al importe total
del proyecto. Ademas, sera necesario explicar de qué manera se realiza dicha aportacién y cémo se
justificara de cara a la fase de liquidacién de la subvencion concedida.

= Destinatarios. Estimar el nimero total de destinatarios que tendra el proyecto (como ya se hace en
el formulario de solicitud) y el compromiso de destinatarios que tiene cada una de las acciones
previstas, ya sean ejecutadas por el beneficiario o por el socio. A su vez, se requiere explicar la
tipologia de los destinatarios esperados, por ejemplo, cofradias de pescadores, publico general,
sector educativo, etc.

= |Informacidn y publicidad. Explicar las acciones de difusién y publicidad que se elaborardn y quién
sera el responsable de su ejecucién.

= Seguimiento, control y evaluacidon de las acciones. Explicar el procedimiento de seguimiento,
control y evaluacién de las acciones desarrolladas por cada una de las Partes. Describir el modus
operandi para la resolucion de dudas y discrepancias que surjan entre las Partes.

=  Vigencia. Indicar la fecha de entrada en vigor del Convenio (coincidird con la fecha de inicio del
proyecto) y su duracion (teniendo en cuenta que se entendera que el proyecto ha finalizado una
vez el beneficiario haya percibido el pago correspondiente de la subvencion).

= |ncumplimiento. Establecer, beneficiario y socio, las medidas a tomar en caso de que alguna de las
partes incumpliera su compromiso, tanto técnico como econdmico. Frente a la Fundacién
Biodiversidad, el beneficiario sera siempre el Unico responsable juridico y financiero de la ejecucion
del proyecto.

= Anexos. Afiadir los anexos que se consideren oportunos.

Se concederd al solicitante preseleccionado un plazo maximo de 15 dias habiles, a contar desde el
momento en que se notifique la propuesta de resolucién, para proporcionar toda la informacion vy
documentacion que la FB solicite. Transcurrido dicho plazo, habra un nuevo plazo de 5 dias habiles para
subsanar los errores detectados o aportar la documentacién que presente algun error, previo

requerimiento por parte de la FB.

En las bases reguladoras de la concesidon de subvenciones por la FB, estan recogidos los aspectos que

atafien a esta fase.

En caso de que alguna entidad propuesta para ser beneficiaria no presente la documentacion, no acepte la
subvencion, o se compruebe que no cumple los requisitos para serlo a la vista de la documentacion
facilitada, el 6rgano concedente podra acordar, sin necesidad de una nueva convocatoria, la propuesta de
concesién de la misma al solicitante o solicitantes siguientes a aquella en orden de puntuacién, siempre y
cuando con la renuncia por parte de alguno de los beneficiarios, se haya liberado presupuesto suficiente

para atenderla/s y no se supere el plazo maximo de resolucién.

La FB comunicara esta opcién a los interesados a través del correo electrdnico facilitado en el formulario de
solicitud, a fin de que reformulen su propuesta en base a las directrices de la FB y del Comité de evaluacion;
presenten la documentacion administrativa requerida y acepten la propuesta de subvencién en el plazo

improrrogable de 10 dias habiles.
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Si transcurrido este plazo la documentacién requerida no reuniera los requisitos establecidos, la FB podra
requerir a la entidad para que en el plazo de 5 dias hdbiles subsane el error o acompaiie la documentacion
preceptiva, con indicacion de que si asi no lo hiciera se tendra por desistida su peticion y no podra alcanzar

la condiciéon de beneficiario.
3.7. ENTREGA DE LA SOLICITUD

Una vez completa la solicitud reformulada, y adjunta la documentacidon complementaria, se procedera a su
envio tal y como se realizé en la Fase I. Una vez realizado este envio el proceso no es reversible, no sera

posible tampoco realizar cambios.

Recomendamos comprobar que las respuestas son completas, concordantes y coherentes con lo
manifestado en el marco légico y resto de documentacion complementaria. Se debe revisar también que se
ha adjuntado toda la documentacién, obligatoria o no, que debe acompafiar la solicitud. El siguiente

checklist puede ser de utilidad para estas comprobaciones.

CHECKLIST DE COMPROBACION

¢La descripcion del proyecto se ajusta a los requerimientos de la Fundacion Biodiversidad? Sl NO

¢El representante legal o persona con poderes ha firmado la declaracién de solicitud de la | Sl NO

subvencion?

¢En caso de firma manuscrita, ha digitalizado el archivo y subido al aplicativo Web la carta | Sl NO

de aceptacién de la subvencion?

¢Ha adjuntado la carta de aceptacién de la subvencion firmada por el representante legal? Sl NO
¢Ha cumplimentado las 5 paginas del Excel de documentacién complementaria y lo ha | Sl NO
adjuntado?

¢Ha completado todos los campos del marco légico (ML)? Sl NO
¢Ha detallado en el ML los resultados esperados en términos cuantitativos para cada una de | Sl NO

las acciones?

¢Ha incluido indicadores y acciones para evaluar el impacto del proyecto sobre los objetivos | Sl NO

identificados?

¢El cronograma se ajusta a un maximo de 12 meses y/o 24 meses? Sl NO

¢Ha considerado un margen de seguridad en el cronograma ante posibles retrasos? (ej. | Sl NO

Retrasos en la contratacion o compra de productos)

éSon los recursos humanos suficientes para desarrollar el proyecto? Sl NO

¢Ha tenido en cuenta que no pueden subcontratarse las funciones de direccidn, | Sl NO

coordinacién, administracion y/o secretaria del proyecto?

¢Todos los comprobantes de la hoja de datos econémicos del correspondiente Excel dan | Sl NO

como resultado cero?

¢Elimporte total del proyecto se ajusta a lo indicado en la reformulacion? Sl NO

éLa entidad beneficiaria aporta como minimo el 15% del total del importe del proyecto si | Sl NO

tiene socios y el 25% si no los tiene?

Si tiene socios para ejecutar el proyecto, aportan estos valor econdmico al proyecto | Sl NO
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¢Ha adjuntado el Plan de Publicidad del proyecto? Sl NO
éHa comprobado que las acciones de informacion y publicidad no superan el 12 % del | SI NO
presupuesto total del proyecto?

¢Ha adjuntado el cuadro de indicadores del proyecto? Sl NO
Son coherentes y, si procede concordantes, los datos recogidos en su formulario de | Sl NO
solicitud con aquellos que se reflejan en los cuadros de recursos humanos, cronograma y
presupuesto presentados?

¢Cuentan con los permisos administrativos necesarios para el desarrollo del proyecto? éLos | Sl NO
ha adjuntado?

Si procede ¢Ha adjuntado el documento de constitucidon, modificacion, estatutos o acta | Sl NO
fundacional?

Si procede ¢Ha adjuntado el documento de inscripcién en el Registro Administrativo? Sl NO
¢Ha adjuntado el documento o poder que acredite la representacion con que se actia? Sl NO
¢Ha adjuntado el DNI en vigor del Representante legal de la entidad? Sl NO
¢Ha adjuntado la declaracion firmada de no infraccion? Sl NO
¢Ha adjuntado la declaracion de otras ayudas? Sl NO
¢Ha adjuntado la certificacién administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las | Sl NO
obligaciones tributarias?

¢Ha adjuntado la certificacién administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las | Sl NO
obligaciones con la Seguridad Social?

En el caso de ser una entidad de caracter autondmico o local ¢Ha adjuntado la | SI NO

documentacion que acredite su participacién en redes, programas o proyectos que por sus
especiales caracteristicas hayan de llevarse a cabo en un ambito superior al de CC.AA o en

el medio marino de competencia estatal?

Si ha contestado satisfactoriamente este cuestionario puede proceder a enviar su solicitud y guardar e

imprimir el resguardo que se generara.

;Desea entregar la So

Se dispone a entregar la Solicitud. Tenga en cuenta

que una vez entregada no le serd posible modificar

los datos ni los documentos aportados. Pulse el botén
confirmar la entrega de la solicitu

ncrua.
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3.8. RESOLUCION DE LA CONVOCATORIA

Una vez revisada por parte de la FB la documentacién aportada por las entidades durante la reformulacién
de los proyectos, se elaborara la resolucién que sera firmada por la Direccion de la FB, como drgano

competente para resolver el procedimiento.

Tal y como se recoge en las bases reguladoras, la resolucion contendra, al menos, la relacidon de
beneficiarios, CIF, titulo del proyecto, importe total del proyecto, contribucion de ayuda publica y

puntuacién obtenida.

La resolucion se publicara en la pagina web de la FB y se remitird a la Base de Datos Nacional de
Subvenciones. Esta publicacion surtird todos los efectos de notificacion segin lo previsto en el articulo 45
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

La FB publicara un listado con el CIF de aquellas entidades cuyas solicitudes no hayan sido admitidas o no

alcancen la valoracién suficiente para ser beneficiarias.

A las entidades que asi lo soliciten, se les informara tanto de su puntuacion como de los motivos que han

conducido a obtener una valoracion final insuficiente para ser beneficiario.

Las renuncias a la subvencion concedida con posterioridad a la fecha de publicacion de la resolucién de la
convocatoria, en ningln caso permitiran su sustitucién por otro proyecto. El representante legal de la

entidad beneficiaria que renuncie debera comunicarlo expresamente por escrito a la FB.

Una vez resuelta la convocatoria, se procedera a la firma del Documento que Establece las Condiciones de la
Ayuda (en adelante DECA) entre la FB y el beneficiario. El DECA sera firmado por los representantes legales
de ambas entidades en el plazo maximo de 2 meses desde la fecha de publicacién de la resolucién en la
pagina web de la FB. Este acuerdo cumplira con lo dispuesto en el art. 125.3 c) del Reglamento (UE)
1303/2013.

Los proyectos beneficiarios podran iniciarse desde la fecha de publicacién de la resolucion de la
convocatoria y no mas tarde de la fecha de firma del DECA. La duracion maxima de los proyectos se
establecera en cada convocatoria, asi como la posibilidad de peticion de prérrogas de ejecucidén siempre y

cuando éstas estén correctamente justificadas.
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4. EJECUCION

El objeto de este bloque es definir las pautas de ejecucion técnica y econdmica que deben seguir los
beneficiarios para la correcta ejecucion del proyecto. Su aplicacion se extiende a la totalidad de las acciones

recogidas en el DECA, firmado por los representantes legales del beneficiario y la FB.

Recuerde que el proyecto podra iniciarse a partir de la fecha de resolucién de la presente convocatoria y no
mas tarde de la fecha de la firma del DECA.

En el Anexo Il se encuentran incluidos todos los modelos (M) necesarios para la correcta ejecucién y
justificacién de los proyectos del Programa pleamar.
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EJECUCION TECNICA

4.1. COMUNICACION CON LA FUNDACION BIODIVERSIDAD

Cada entidad beneficiaria tendra asignada un responsable de la FB, a través del cual se realizara la
comunicacion relacionada con la ejecucién del proyecto. Esta comunicacion tendra lugar preferentemente

a través del siguiente correo electrénico pleamar@fundacion-biodiversidad.es.

La entidad beneficiaria podra designar un director del proyecto, para la interlocucién con el responsable
asignado por la Fundacién Biodiversidad, en el caso de que este no sea el representante legal de la entidad.
La FB le requerira a la entidad beneficiaria, una vez iniciado el proyecto, la remisiéon del modelo Meé.

Designacion de director del proyecto.

4.2. EJES

Para participar en la convocatoria de subvenciones del Programa pleamar, la entidad solicitante debera

seleccionar el eje al que presenta su/s proyecto/s. La entidad debera seleccionar uno de los siguientes ejes

existentes:
Art.”
EJES
INNOVACION
Eje 1 1.1 Pesca 39
1.2 Acuicultura 47
ASESORAMIENTO
Eje 2 2.1 Pesca 27
2.2 Acuicultura 49
REDES
3.1 Pesca 28
Eje 3
3.2 Acuicultura 50
Eje 4 AREAS PROTEGIDAS 40
39
Eje 5 RESIDUOS
40
| 40
Eje 6 SENSIBILIZACION
68

! Articulos del Reglamento (UE) 508/2014, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 15 de mayo de 2014, relativo al Fondo Europeo Maritimo y de
Pesca.
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4.3. MODIFICACIONES

Tal y como se recoge en el punto 15, modificacion de la subvencion, de las bases reguladoras, las
condiciones por las que ha sido concedida la subvencion podran ser modificadas por alteracion de las

condiciones de partida tenidas en cuenta en el momento de presentacion del proyecto.

Estos nuevos condicionantes deberan comunicarse de forma fehaciente a la FB, con caracter previo a la
finalizacién del proyecto, y ser aprobados expresamente por la FB para ser tenidas en consideracién. En
ningun caso, se podra modificar el porcentaje de cofinanciacion aprobado. Se establecen dos tipos de

modificaciones permitidas, diferenciando entre:

* Tipo A: Afectan al lugar de desarrollo de las acciones, fechas y horarios; a datos referentes a la
personas de contacto de las acciones; a la redistribucién de costes dentro de una misma accién
(con las limitaciones que se establezcan en las convocatorias); la cancelacidon de acciones y en
general todas aquellas otras modificaciones que no supongan cambios sustanciales del proyecto.

Estas modificaciones serdn aprobadas o rechazadas por el responsable del proyecto.

* Tipo B: Afectan a temdticas de acciones; sustitucién de una/s accidn/es por otra/s; incorporacién
de accidn/es nueva/s; redistribucidn de costes significativas entre acciones del proyecto, cambios
significativos en el cuadro de personal y, en general, todas aquellas otras modificaciones que
suponga la alteracién sustancial del proyecto aprobado. Estas modificaciones seran aprobadas o

rechazadas por la Direccién de la FB.

La convocatoria de ayudas establece en su punto 7 los plazos para la solicitud de estas modificaciones, son

los siguientes:

* Tipo A, minimo, 5 dias habiles antes del primer dia de inicio de la accién para la que se solicita

modificacion.

* Tipo B, minimo, 10 dias habiles de antelacién a la fecha de inicio de todas las acciones para las que

se solicita modificacion.

Cuando la modificacion no esté vinculada a una accién concreta, sino que afecte al desarrollo general del
proyecto, la modificaciéon podra solicitarse desde el inicio del proyecto y hasta la fecha de su finalizacion,

siempre y cuando se disponga de tiempo suficiente para su evaluacién y tramitacion.
En ningln caso las modificaciones supondran un incremento del presupuesto total del proyecto aprobado.

La FB revisara y analizara la solicitud de modificacion propuesta por el beneficiario, de forma que se

constate que los cambios a introducir no desvirtuan los objetivos perseguidos por el proyecto.

Todas las modificaciones deberan ser solicitadas a través del M7. Solicitud de modificacion. Este modelo
debera enviarse por correo electrénico al responsable, debidamente cumplimentado, sellado y firmado por

el director del proyecto de la entidad beneficiaria.

Dicha modificacién no se considerara aprobada hasta que la FB lo notifique al beneficiario.
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4.4. INSTRUCCIONES PARA EL USO DE LOGOTIPOS EN MATERIALES DE DIFUSION Y PUBLICIDAD

La colocacion de los logotipos de MITECO, FB, Programa pleamar y FEMP, en los materiales empleados para
la difusién y publicidad del proyecto y sus acciones, estd sujeta a una serie de directrices. Su
incumplimiento, asi como la existencia de errores a este respecto en el citado material, podra suponer la no
cofinanciacién de las acciones del proyecto o la realizacién de minoraciones de caracter econdmico por
motivos de publicidad, tal y como se indica en el punto 14, criterios de minoracion de las subvenciones, de

las bases reguladoras.

RECUERDE
Segun las bases reguladoras, las entidades beneficiarias deberan elaborar y difundir dentro de sus
acciones de publicidad e informacidon: como minimo dos notas de prensa, una de lanzamiento y otra de
cierre del proyecto, y una jornada divulgativa dirigida a los potenciales destinatarios del proyecto.

Los logotipos serdn facilitados por el técnico tutor asignado a cada proyecto y podran estar disponibles en
la pagina web de la Fundacion Biodiversidad para su descarga por parte de las entidades beneficiarias (o

seran facilitados por el responsable asignado a cada proyecto).

Se debera mencionar el apoyo y colaboracion de la FB y el FEMP en toda la informacidn, verbal o escrita,
emitida con ocasion del proyecto, antes, durante y después de su ejecucién. Esto incluye los videos y
entrevistas que se puedan elaborar en el marco del proyecto. Dicha mencidn se realizara de la siguiente
manera: “....con la colaboracion de la Fundacién Biodiversidad, del Ministerio para la Transicion Ecoldgica

a través del Programa pleamar, cofinanciado por el FEMP”

Con caracter general, en todos los materiales, publicaciones y demas documentos y medios relativos al

proyecto deberan incluirse exclusivamente y de forma conjunta los logotipos de las siguientes entidades:
* Ellogotipo de la FB, junto al del MITECO y el Programa pleamar.
* Ellogotipo del FEMP.
* Ellogotipo del beneficiario.
* yensucaso,ysiempre que el beneficiario lo considere oportuno, el logotipo del/os socio/s.

Si la entidad beneficiaria tuviera una pagina web o un apartado especifico para el proyecto en su pagina
web, en él se colocaran los logotipos enlazados con sus correspondientes paginas web. Asi, el logotipo de la
FB debera tener asociado un hipervinculo a www.fundacion-biodiversidad.es, y el logotipo del FEMP debera

ir enlazado a la siguiente url: http://ec.europa.eu/fisheries/cfo/emff/index es.htm.
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Los logotipos se colocaran siempre claramente visibles ocupando un lugar destacado dentro del area de
visualizacion, en linea y con el mismo tamario, tal y como se muestra en el siguiente ejemplo:

Uni6n Europea
comewo  mwrmo PROGRAMA Logotipo entidad Logotipo
DEERARA  PARALATRANSICON ECOLOGICA ) p eamar Fondo Europeo Maritimo y beneficiaria socio 1
Fundacion Biodversdad de Pesca (FEMP)

RECUERDE
En medios digitales los logos de MITECO-FB-Programa pleamar y FEMP, deberdn llevar asociados
enlaces hipervinculo a las direcciones web correspondientes.

El logo del MITECO-FB-Programa pleamar usado en webs y soportes digitales deberd incluir las referencias

a la UE y Espafia en la columna vertical izquierda, segun el modelo facilitado por la FB.

En presentaciones, jornadas y actos, la entidad beneficiaria debera incluir la imagen corporativa del
MITECO-FB-Programa pleamar y FEMP de forma correcta, tanto en la documentacién entregada a los
asistentes y en la documentacion técnica general, como en cualquier otro material utilizado en el desarrollo
y publicidad de la actividad (invitaciones, hojas de firmas, cartas a ponentes, roll-up, posters, material

promocional, etc.).

El tamafio de los logotipos sera acorde con el material donde sean editados y se incorporaran, al menos, en
las cardtulas del material, aunque podran obviarse en las acreditaciones de los asistentes en caso de no

haber espacio.

Como se mencionaba anteriormente, en caso de contar con socios en el proyecto, la entidad beneficiaria
podra incluir su logotipo. El logotipo de los socios no podra ser de tamafio superior al del beneficiario,
MITECO-FB-Programa pleamar o el FEMP.

En todo caso deberd garantizarse que los logotipos sean de un tamaro suficiente que permita su completa
visibilidad. El objetivo es que todos los logotipos indicados tengan la misma importancia visual, como en el

siguiente ejemplo:

Uni6n Europea
e % PROGRAMA Logotipo entidad Logotipo
S p eamar Fondo Europeo Maritimo y beneficiaria Sociots
Fundacién Biodiversidad de Pesca (FEMP)

Si el proyecto cuenta con colaboradores, estos podran colocar sus logotipos en otra linea, bajo el epigrafe

”

de “Entidades colaboradoras en el acto/la jornada....”, nunca con un tamafio superior a los logotipos de

MITECO-FB-Programa pleamar, FEMP, beneficiarios o socios, y siempre con el visto bueno previo del

responsable del seguimiento del proyecto de la FB.

No podran incluirse en los materiales logotipos de entidades que hayan prestado un servicio para el

desarrollo del proyecto beneficiario, y no sean ni socios ni colaboradores del proyecto.
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IMPORTANTE

La entidad beneficiaria debe garantizar que los logotipos del MITECO-FB- Programa Pleamar y el FEMP
se han incorporado en todos los materiales que se deriven del proyecto y remitir a la FB, con
anterioridad a su divulgacion e impresion, un boceto definitivo para su revision y aprobacion expresa
por ésta.

El no cumplimiento de los requisitos de publicidad podra dar lugar a minoraciones de hasta el 100% de la

subvencion concedida, tal y como se recoge en las bases reguladoras.

En todas las acciones del proyecto, como pudieran ser jornadas, eventos, seminarios o presentaciones de
caracter publico, deberd insertarse de forma obligatoria en la portada o caratula del programa, ademas de
los logotipos, la siguiente frase: “Accidn gratuita cofinanciada por el FEMP” o bien “Acciones gratuitas
cofinanciadas por el FEMP”, de forma expresa, clara y perfectamente visible. En caso de guias y
publicaciones se incluira la frase: “Esta guia/libro/publicacion se produce enmarcada dentro de un proyecto

cofinanciado por el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca”.
En la edicién de informes y publicaciones se incluira el siguiente texto:

“Las opiniones y documentacion aportadas en esta publicacion son de exclusiva responsabilidad del autor o
autores de los mismos, y no reflejan necesariamente los puntos de vista de las entidades que apoyan

economicamente el proyecto”.

En caso de materiales que incorporen un prdlogo, que se desee que vaya firmado por un responsable del
MITECO, MAPA o de la Fundacién Biodiversidad, éste deberd ser propuesto con al menos un mes de

antelacién a su publicacidn.

La publicacidon o difusién de documentos desarrollados en el marco de la presente convocatoria, sera

siempre gratuita y sin animo de lucro.

Como norma general, cualquier material producido y entregado a los destinatarios o a la FB (carpetas,
boligrafos, pegatinas, manuales, unidades didacticas, informes, etc.), asi como los documentos utilizados
para el desarrollo de las acciones (listados, fichas de inscripcion, encuestas, evaluaciones, pliegos, etc.), y
en general, cualquier documento o material no referenciado aqui, debera obligatoriamente cumplir con las
normas aqui establecidas, las cuales se han elaborado en base al documento “Plan de Informacion y
Publicidad del Programa Operativo para Espafia del Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca (FEMP) 2014-
2020” aprobado por el Comité de Seguimiento del FEMP en su reunidn de 15 de diciembre de 2016.

Estas directrices podran ser actualizadas y/o modificadas si se produce alguna modificacién del documento
base o algun otro documento elaborado por la Comisién Europea, el MITECO o el MAPA en materia de

informacion y publicidad.

Las actuaciones de informacién y publicidad, tal y como se recoge en punto 9 la convocatoria, seran

incorporadas al proyecto como una accién especifica bajo la denominacion de “publicidad”. Esta accidn

37

C/ Pefiuelas 10 (acceso garaje) — 28005 — Madrid | T91 121 09 20 | www.fundacion-biodiversidad.es



Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO PROG RAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA L.
p ea m a r Fondo Europeo Maritimo y
Fundacién Biodiversidad de Pesca (FEMP)

debera estar en consonancia con el Plan de informacion y publicidad, presentado por el representante legal

de la entidad beneficiaria en la fase de solicitud del proyecto y aprobado por la FB.

5. INSTRUCCIONES DE COMUNICACION PUBLICA

En cumplimiento del Anexo Xll del Reglamento (UE) N2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 17 de diciembre de 2013, por el que establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de
Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion y al Fondo Europeo Maritimo y de
Pesca, durante la realizacién de una operacion, el beneficiario informara al publico del apoyo obtenido de

los Fondos:

a) Haciendo una breve descripcién en su sitio de Internet, en caso de que disponga de uno, de la
operacion, de manera proporcionada al nivel de apoyo prestado, con sus objetivos y resultados, y

destacando el apoyo financiero de la Unién Europea;

b) colocando al menos un cartel con informacidn sobre el proyecto (de un tamafio minimo A3), en
el que mencionard la ayuda financiera de la Unién, en un lugar bien visible para el publico, por

ejemplo la entrada de un edificio.
El cartel incluira, al menos, la frase:

El/La [nombre de la entidad] ha sido beneficiaria dentro de la Convocatoria de Subvenciones del
Programa pleamar, cofinanciada por el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca.

Acompafidandose dicha frase de los siguientes logotipos:

Unidén Europea
GOBIERNO MINISTERIO PROG RAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA .
p ea m a r Fondo Europeo Maritimo y

Fundacién Biodiversidad de Pesca (FEMP)

4.6. PARTICIPACION DE LA FB EN ACTOS PUBLICOS

El beneficiario debera comunicar a la FB cualquier tipo de evento de caracter publico que vaya a realizar en

el marco del DECA, una vez que esté fijada la fecha y lugar de celebracion.

En caso de que se desee contar con la participacion de la FB (presentaciones, cursos, jornadas, etc.), se
debera remitir el modelo M8. Solicitud de participacion de la FB en jornadas o actos para que la FB pueda
valorar la posibilidad de asistir al mismo, ademas deberd estar debidamente cumplimentado, sellado y
firmado por el representante legal de la entidad beneficiaria. Dicha comunicacién tendra que realizarse con

el tiempo suficiente para que la FB pueda valorar su asistencia.

4.7. PROTECCION DE DATOS

Tal y como se indica en el punto 17, publicidad e informacion, de las bases reguladoras, a los efectos
previstos en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal
(LOPD), y su normativa de desarrollo, se informa de que los datos personales recabados como
consecuencia de la participacion en los procesos de concesion de ayudas por parte de la Fundacion
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Biodiversidad seran incorporados a un fichero titularidad de esta entidad, con la finalidad de gestionar

dicha participacion y conceder las ayudas a los beneficiarios.

Los datos de las entidades beneficiarias podran ser cedidos a las entidades financieras para el pago de la
ayuda econdmica, en su caso, y a las Administraciones Publicas en los casos previstos por la Ley y siempre

gue sea necesario para justificar la ayuda dada.

En cualquier caso, la entidad que resulte beneficiaria se compromete a cumplir las obligaciones recogidas
en la LOPD y su normativa de desarrollo, en relacidon con los datos de caracter personal que pueda recabar
de los destinatarios del proyecto durante la ejecucion de éste. En este sentido, todos los destinatarios de
las acciones del proyecto seran informados por la entidad beneficiaria sobre el tratamiento de sus datos
conforme a lo establecido en el articulo 5 de la LOPD y se obtendra su consentimiento para dicho

tratamiento.

Asimismo, la entidad beneficiaria y su/s socio/s deberan remitir los datos personales del personal propio o
contratado con motivo de la ejecucidn de proyecto, incluidos datos relacionados con sus ndminas, a la FB
con la unica finalidad de justificar los gastos del proyecto. Para dicha finalidad, los datos podran ser
remitidos a las Administraciones Publicas implicadas en la gestidn, control y auditoria del FEMP y de la FB,
siendo informados de ello por parte de la entidad beneficiaria. Para el supuesto descrito en este parrafo, la

FB actuard como encargado del tratamiento, segun la definicidon recogida en la LOPD.

Con las limitaciones que establece la Ley, la entidad beneficiaria y los socios podran ejercer sus derechos de
acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion, dirigiéndose por escrito a la FB en la siguiente direccion:
C/Pefiuelas 10 (acceso garaje) - 28005. Madrid.

Con el fin de garantizar la transparencia relativa a la ayuda del FEMP, la aceptacién de la financiacién por
parte de la entidad beneficiaria, implicara la aceptacion de su inclusién en la lista de operaciones publicada
de conformidad con el articulo 119.2 del Reglamento (UE) 508/2014.

4.8. INSPECCIONES Y VISITAS IN SITU

La FB en calidad de OIG del FEMP, debera garantizar la realizaciéon de las actividades que constituyen los

distintos proyectos cofinanciados en el marco del Programa pleamar.

Asi, segun se indica en el apartado 8.2 de la convocatoria, la FB podra efectuar cuantas inspecciones
entienda necesarias para comprobar la correcta ejecucién de los proyectos y de la acciones. Estas se
podran llevar a cabo sin preaviso al beneficiario. Los resultados de las inspecciones serviran de base para
las liquidaciones de los proyectos. Si durante las inspecciones se detectan anomalias en la ejecucién de la

accion, la FB procedera a realizar las minoraciones oportunas.

Para facilitar y agilizar la inspeccion, el beneficiario deberd disponer en el lugar de realizacién de la

inspeccion de toda aquella documentacion que pueda ser solicitada por el inspector.
Como resultado de las inspecciones presenciales, pueden darse diversas situaciones:

* Sienlaaccidn no se detecta ninguna anomalia, se dard por cerrada la inspeccién.
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* Sial realizar la inspeccidn, la persona que la realiza estimase que el proyecto no se esta ejecutando
correctamente, la FB podra adoptar las medidas correctoras llegando a proceder, en su caso, a la
no cofinanciacion de alguna de las acciones del proyecto. Si este supuesto se repitiese en mas
ocasiones en el proyecto, la FB procedera a realizar un examen minucioso de la situacion, pudiendo
implicar la resolucién del proyecto por incumplimiento y la revocacidon parcial o total de la

subvencion.

* En el caso de que haya dudas en torno a la correcta ejecucion del proyecto, la persona que realiza
la inspeccién podrd requerir documentacion adicional a la sefalada anteriormente. Una vez
analizada dicha documentacién, la FB podra proponer medidas correctoras para mejorar la

ejecucion del proyecto.

Por otro lado y en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 125.4. a) del Reglamento (UE) n2 1303/2013,
la FB a través de la Unidad de Verificacion y Control o de sus asistencias técnicas, realizara verificaciones
sobre el terreno, una parte de las cuales implicara la realizacion de Visitas in situ sobre los proyectos objeto
de cofinanciacion. Para ello, elaborara un Plan de Visitas in situ de cada convocatoria de subvenciones, que
garantice la verificacion del 100% de los proyectos. No obstante a lo anterior, en el caso de proyectos

integrados por varias acciones, se procederd a visitar una de ellas seleccionada a través de una muestra.

El objeto de estas visitas in situ es el de constatar que los proyectos cofinanciados en el marco del PO FEMP
2014-2020 y del Programa pleamar, estan siendo efectivamente ejecutados y que durante su ejecucién se
estd cumpliendo con la normativa nacional y comunitaria de aplicacidn, asi como con las lineas de
actuacion del programa operativo y con las condiciones de apoyo previstas en los criterios de seleccion de
operaciones aprobados por el Comité de Seguimiento del FEMP, en la bases reguladoras y en las sucesivas
convocatorias.

La visitas in situ podran realizarse o bien en el emplazamiento de realizacién del proyecto o en la sede del
beneficiario con el objeto de comprobar aspectos tales como la contabilidad separada, la realidad del

espacio fisico destinado a la ejecucidn del proyecto, el personal imputado al proyecto, etc.

Las visitas in situ se realizardn sobre el 100% de los proyectos ejecutados en el marco de la Convocatoria y
también podran realizarse sobre alguna accién de caracter presencial del proyecto. Estas verificaciones se
realizaran preferiblemente durante la ejecucion de los proyectos, pero también podran ser realizadas una
vez haya sido presentada su justificacion. Asi mismo, podran realizarse con o sin preaviso a la entidad
beneficiaria.

Entre los aspectos que podran ser verificados en caso de visita a sede de la entidad beneficiaria, se
encuentran los siguientes:

® Una muestra del expediente del proyecto (facturas, néminas, partes de horas, TC...etcétera)

® Constatacién de que hay personal dedicado al proyecto en la sede en el momento de la visita.

® Prueba de que existe un sistema contable adecuado, que garantice la contabilidad separada de los
gastos del proyecto.

®* También podran ser susceptibles de inspeccién cuestiones relacionadas con la contabilidad de
ingresos de la subvencion (en caso de haber cobrado anticipo) o de procedimientos dirigidos a
evitar la doble financiacién de gastos con otros periodos o programas.
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®* Encaso de que se impute material inventariable se verificara la existencia del mismo.

® Publicidad del FEMP.

® Pruebas de la realidad fisica del proyecto (en caso de que ésta se esté realizando en la sede o de
gue sea posible que nos muestren documentacion grafica).

En caso de que la visita se lleve a cabo sobre la accién de un proyecto se verificaran dos aspectos,

fundamentalmente, durante la misma:

® Verificaciodn fisica de la realidad de la accién.
® Verificacidon de la adopcion de medidas de informacién y publicidad adecuadas durante la ejecucién
de la misma y de que las partes intervinientes conocen la cofinanciacion de ésta por el FEMP

De cada visita in situ, se levantard un acta debidamente fechada y firmada tanto por el técnico de la UVyC
encargado de realizarla, como por la persona responsable de la ejecucion del proyecto de la entidad
beneficiaria o de la persona presente durante la visita. Esta acta, se acompanara de un dossier fotografico,
o similar, respecto a los aspectos fisicos y de actividad del proyecto, y se incorporara al Informe de

verificaciones previstas en el articulo 125 del Reglamento (UE) 1303/2013.

La UVyC podra realizar recomendaciones de mejora en la ejecucién del proyecto tanto durante la visita
como a través del técnico de la Unidad de Gestién (Area de Pesca y Acuicultura Sostenibles de la FB), asi

como solicitar la subsanacion de incidencias en caso de que éstas sean detectadas.

Todas las acciones recogidas en el DECA, firmado entre el Beneficiario y la FB, estan sujetas a este tipo de
verificaciones. Las inspecciones y las visitas in situ, seran tenidas en cuenta en la fase de liquidacion de los

proyectos.

4.9. SEGUIMIENTO

La FB podra requerir a las entidades beneficiarias la remision de un informe de seguimiento de acuerdo al

modelo M9. Informe de sequimiento, preestablecido en esta Guia.

El informe debera ir firmado por el director del proyecto y recogerd datos relativos a los trabajos

desarrollados hasta el momento de solicitud y las dificultades encontradas, incluyendo:

1. Grado de ejecucién de las acciones aprobadas

2. Grado de consecucion de los objetivos establecidos

3. Situacién del cronograma

4. Situacién del personal

5. Cualquier otra informacion generada en el marco del proyecto que se considere relevante
El informe debera ser presentado a la FB en formato digital, a través del correo electrénico.

En cualquier caso, si la FB detectase que la ejecucién del proyecto no se esta desarrollando conforme a lo
aprobado, podra convocar al beneficiario a una reunidon de seguimiento para trasladarle todas las

observaciones que considere necesarias, asesorandole y realizando las recomendaciones pertinentes.
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4.10. COMPRAS VERDES

La entidad beneficiaria seguira, siempre que sea posible, las siguientes directrices para realizar compras

sostenibles:

1. Las compras que se realicen seran las estrictamente necesarias para la consecucién de los fines del

proyecto.

2. De forma previa a la realizacién de la contratacion, las entidades comprobaran que los fines del
proyecto no pueden ser cumplidos adecuadamente por otros medios de los que ya dispongan,

siempre que éstos resulten mas econdmicos.

3. En todas las subcontrataciones se recomienda aplicar criterios de sostenibilidad, también llamados

de “compras verdes” o “responsables”.

En cuanto al papel se deberan tener en cuenta los diferentes tipos ofertados en el mercado para poder

decidir cudl es el mas adecuado:

* Papel convencional: procede de fibras virgenes y esta generalmente blanqueado con cloro. Es el

gue genera mayor impacto sobre el medio ambiente.

* Papel reciclado: puede tener diferentes porcentajes de fibras recicladas; a mayor porcentaje,
menor impacto ambiental. El papel reciclado puede estar blanqueado con cloro o no, siendo este

ultimo caso el de menor impacto.

Si el uso que se le va a dar a ese papel requiere unas condiciones de presentacion especificas para las que
el papel reciclado no es adecuado, por ejemplo, para la impresion de un mapa de grandes dimensiones,
etc., entonces se recurrira al papel de fibra virgen, el cual también ha de cumplir una serie de requisitos

medioambientales.

Las certificaciones forestales mas conocidas y utilizadas son el FSC y el PEFC pero existen otras; en todo
caso las certificaciones deben provenir de un proceso transparente, emitidas por una tercera parte
independiente, con procedimientos y estdndares publicos que hayan sido consensuados por todas las
partes interesadas (industria, organizaciones sociales, comunidades locales, sindicatos). La certificacion
debe contemplar asimismo aspectos sociales relativos al cumplimiento de las convenciones fundamentales

de la Organizacién Internacional del Trabajo y al respeto a las comunidades locales.
Desde la FB se recomienda:
* Seguir, en la medida de lo posible, las directrices de compras sostenibles.

* Requerir el uso de papel con un minimo de 80% de fibras recicladas postconsumo y que siga un

proceso de blanqueado totalmente libre de cloro TCF (Totally Chlorine Free).

* En caso de no ser posible, utilizar papel procedente de fibra virgen de origen certificado (FSC, PEFC

o similar).
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4.11. DURACION Y PRORROGA

La duracién del proyecto serd, en funcion del tipo de proyecto, de maximo 12 meses y/o 24 meses a contar
desde la fecha de inicio de la ejecucion del mismo. El beneficiario podra comenzar la ejecucién del proyecto
a partir de la fecha de la resolucion de la convocatoria y no mas tarde de la fecha de la firma del DECA. Tal y
como se recoge en el punto 9 de las bases reguladoras del Programa pleamar, el DECA sera firmado en el

plazo maximo de dos meses desde la fecha de publicacion de la resolucion de la convocatoria.

De manera excepcional podra solicitarse una prorroga en la finalizacién del proyecto de, como maximo, un
mes. La concesidn de la prorroga conlleva que se prolongue automdaticamente y, por el mismo tiempo, la

fecha de fin de plazo para la presentacion de la justificacion técnica y econdmica del proyecto.

Para la solicitud de la prorroga se utilizara el modelo M10. Solicitud de prorroga que debera remitirse por

correo electrénico y firmado por el representante legal de la entidad a la FB.

EJECUCION ECONOMICA

4.12. DESVIACION ENTRE PARTIDAS

Las entidades podrdn contar con un desvio del 15% entre partidas presupuestarias justificadas a la FB,
siempre y cuando se respeten los limites establecidos, y con la excepcion de aquellas categorias que se

justifiquen a través de un procedimiento de costes simplificados.
4.13. SOLICITUD DE ANTICIPO

El representante legal de la entidad beneficiaria podra solicitar a la FB un anticipo de la subvencion, en un
porcentaje no superior al 40% del total del importe concedido como subvencién en la resolucién de la

convocatoria, en concepto de un Unico anticipo a cuenta.

El anticipo podra solicitarse una vez firmado el DECA y hasta un mes antes de la fecha de finalizacién del
proyecto. Para ello, serd necesario presentar el M11. Solicitud de anticipo debidamente cumplimentado,
sellado y firmado por el representante legal de la entidad. Una vez que el responsable del proyecto de la FB

dé el visto bueno a dicho documento, el beneficiario debera presentar:

* Resguardo de constitucion de un aval bancario a favor de la FB, por el importe del anticipo y por un

periodo indefinido, segun el modelo facilitado por la FB. M12. Modelo aval.

Quedaran exoneradas de la constitucion del aval aquellas entidades previstas en el articulo 42.2 del
Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de

17 de noviembre, General de Subvenciones.

* Certificaciones administrativas positivas vigentes expedidas por los drganos competentes que
acrediten el cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social. Los certificados

deberan tener una validez de 6 meses a contar desde la fecha de expedicién.

* Certificado emitido por la entidad financiera acreditando la titularidad de la cuenta del Beneficiario,

donde efectuar el ingreso. Su vigencia debe ser menor a 6 meses desde su fecha de emisién.
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Los costes financieros de los avales correran por cuenta del beneficiario y no se consideraran costes

elegibles.

La garantia sera liberada por la FB, previa peticién de la entidad beneficiaria, a través del modelo M13.

Solicitud de pago y liberacion de aval, una vez se haya liquidado el proyecto.

El beneficiario asume expresamente la obligacion de devolver a la FB la cuantia que resultase de la
diferencia entre el anticipo realizado y la cantidad que finalmente debiera ingresar la FB al beneficiario en

base a la liquidacién final, siempre que ésta ultima fuese menor que el anticipo realizado.

En caso de devolucidn voluntaria del anticipo recibido, entendiendo por devolucion voluntaria aquella que
es realizada por el beneficiario sin el previo requerimiento del 6rgano concedente, el beneficiario debera
remitir de forma fehaciente un talén bancario a la sede de la FB o realizar un ingreso en cuenta y enviar su

comprobante a la sede de la FB.

Si el beneficiario no realizase el ingreso anteriormente mencionado en la forma y el plazo indicados, o bien
si renunciase de forma voluntaria a la ejecucion del DECA, tras haberle entregado el anticipo, o como
consecuencia de informes de control financieros emitidos por la FB, se le podra solicitar la cantidad
percibida, con la exigencia de los correspondientes intereses de demora (que sera el interés legal del dinero

incrementado en un 25%) desde el momento del pago de la misma.

4.14. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DEL GASTO
4.14.1. Validez de los documentos de gasto

Los gastos relativos al proyecto deberan acreditarse mediante facturas, nédminas o documentos de gasto de

valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa.

Los documentos de gastos (facturas, ndminas, etc.) deben contener al menos la siguiente informacion para

ser considerados validos:

* Concepto descriptivo relacionado inequivocamente con la accion o el proyecto, claro y
autoexplicativo (la referencia en el concepto a un determinado albaran o a una referencia numérica

no se considera autoexplicativa, por lo que, en estos casos, han de aclararse dichos conceptos).
* Fecha.
* Numero.
* Razén social y NIF del emisor y del receptor.
* Descripcion del gasto incurrido en la factura.
* Unidades facturadas (cuando sea aplicable).
* Importe unitario por articulo.
* Detalle del IVA o del IRPF, en su caso, etc.

* Deben estar emitidos a nombre del beneficiario o sus socios.
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Las facturas emitidas por un proveedor extranjero cuya moneda de referencia no sea el euro, deberan ser
calculadas con base en la moneda Unica europea, indicando y documentando la fecha de referencia del
cambio y la fuente de obtencion del mismo. Asimismo, se debera aportar el correspondiente justificante

del pago de dicha factura.

Sélo en el caso de los gastos correspondientes a comidas y peajes se podran justificar mediante la

presentacion de tickets. Un ticket se considerara valido como justificante de gasto siempre que:
* Tenga facil lectura.
* Detalle el nombre y CIF de la empresa emisora.
* Seindique desglosado el importe.
* Indique el tipo impositivo del IVA aplicado o incluya la expresion “IVA incluido”.

* Contenga el nimero de recibo/ ticket.

4.14.2. Estampillado de los documentos de gasto

Todos los documentos de gasto (facturas, nédminas, tickets, TC2, etc.) deben ir debidamente estampillados

con el modelo de sello que se proporciona a continuacion:

N¢ de orden:

Documento Contable:

Sometido a cofinanciacion del FEMP
Gestor: Fundacion Biodiversidad
Importe imputado: 3

Porcentaje imputado: %

El beneficiario debera estampillar la parte delantera de los documentos originales de gasto y cumplimentar

la informacidn que se solicita en el sello:

* N2 de orden: Sistema para la identificaciéon de los documentos de gasto. Este nimero que

coincidira con el nimero de orden asignado en el Excel de autoliquidacion.

* Documento contable n2: Sistema para la identificacion de los documentos de gasto. Este nimero lo
asigna el beneficiario en funcién a su sistema de contabilidad y sera distinto para cada uno de los

documentos de gasto que se somete a cofinanciacion.

* Importe imputado: Cuantia del gasto que se imputa al proyecto. Este importe podra ser igual o

inferior al importe total que figura en el documento de gasto.

* Porcentaje imputado: Porcentaje que supone el importe imputado respecto al importe total del

documento de gasto.
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4.14.3. Estampillado de los TC2

En el caso del documento de gasto relativo a las cargas sociales de los trabajadores, deben tenerse en

cuenta las siguientes pautas:

* Ha de consignarse la totalidad de la informacion solicitada en el sello: nUmero de documento

contable, importe imputado y porcentaje imputado.

* Se entiende por importe imputado la cantidad correspondiente a las cargas sociales del trabajador
soportadas por la entidad calculada conforme se describe en el epigrafe relativo a la imputacién de

gastos del personal laboral.

* Se calculara el porcentaje correspondiente con base en el importe total de las cargas sociales

pagadas efectivamente.

* En un documento anexo al TC2, se debe seialar la relacion de personas cuyo gasto se imputa, el
porcentaje real de las cargas sociales que soporta el beneficiario y el importe correspondiente a
ellas. La cantidad resultante de sumar estos importes debe coincidir con el importe reflejado en el

sello de justificacion.

4.15. PROCEDIMIENTO DE IMPUTACION DEL GASTO
4.15.1. Criterios generales de elegibilidad del gasto

La elegibilidad de los gastos cofinanciados por el Programa pleamar queda supeditada al cumplimiento de

las siguientes condiciones:

* Los gastos deben haberse contraido dentro del periodo de elegibilidad, es decir, entre la fecha de
inicio y de fin del proyecto segin cronograma. No se aceptaran facturas con fechas anteriores o
posteriores a dicho periodo. Si se permitird que el pago se haya realizado entre la fecha de finy la

fecha de presentacidn de la justificacion.

* La elegibilidad de los gastos queda condicionada a su relacion directa con la accion a desarrollar en
el marco del proyecto, es decir, deben ser identificables con la actuacién ejecutada y

absolutamente necesarios para llevarla a cabo.

* En caso de que durante la ejecucion del proyecto se generen ingresos o rentas, dichos ingresos se
deduciran de los gastos cofinanciables de la accién, en su totalidad o de acuerdo a prorrata,

dependiendo de si fueron generados entera o parcialmente por la accién cofinanciada.

IMPORTANTE

Estas condiciones son aplicables tanto a la entidad beneficiaria como a los socios del proyecto.
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En caso de que la normativa, nacional y europea, que rige los principios de elegibilidad del gasto para el
periodo 2014-2020 varie, la FB, siempre que pueda, actualizara las presentes instrucciones o, en su defecto,

informara a los beneficiarios para su conocimiento.
4.15.2. Personal

Se entienden por gastos de personal, aquellos gastos derivados de un acuerdo entre empleador y
empleado (incluida la relacion estatutaria de los empleados publicos) que comprenda la remuneracion

abonada a cambio del trabajo prestado, incluidos impuestos y cotizaciones.
4.15.2.1. Conceptos elegibles y no elegibles
Seran subvencionables dentro de la categoria de gastos de personal:

* Las retribuciones brutas pactadas con la empresa o establecidas en convenio colectivo,
incluyéndose en este concepto: el salario base, los complementos por antigliedad, los
complementos por conocimientos especiales, turnicidad, nocturnidad, penosidad u otros
complementos derivados de la actividad. También se consideran elegibles las pagas

extraordinarias, los incentivos a la produccidn, las horas extra y los complementos de residencia.

* La indemnizacion por finalidad del servicio prestado que se regula en el articulo 49.1 c) del texto
refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, siempre y cuando dicho servicio prestado por
el trabajador esté vinculado al 100% con el proyecto cofinanciado con el FEMP en el marco del

programa pleamar.

* Las cotizaciones sociales e impuestos a cargo del trabajador y la Seguridad Social a cargo de la
empresa. Hay que tener en cuenta que para el cdlculo del importe elegible debera descontarse el
importe correspondiente a las bonificaciones o reducciones que puedan estar asociadas al pago de
esa cotizacién, también se ha de descontar la accion social que perciba el trabajador en caso de que

esta se encuentre incluida la base de cotizacion de la SS.

IMPORTANTE
No se consideran subvencionables dentro de la partida de gastos de personal:
- La percepcidn salarial correspondiente a la participacién en beneficios -

- Las prestaciones en especie, las dietas por viajes, alojamiento y manutencion -

En lo relativo a los gastos de personal, sera cofinanciable:

* Gastos del personal contratado laboralmente exclusivamente para la ejecucion de actividades del
proyecto, tanto por el beneficiario como por sus socios. En este caso, la imputacién debera ser del
100% de la dedicacion recogida en su contrato y el contrato deberd hacer mencién expresa al
proyecto entero o alguna de sus actividades y a su cofinanciacién con el FEMP en el marco del
programa pleamar. En caso de que no se presente el citado contrato, se aplicarda un 35% de
imputacién, aunque en el proyecto original este personal estuviera imputado al 100%.
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* Gastos de personal propio de la entidad beneficiaria o de sus socios, que esté adscrito a la
realizacién de alguna de las tareas del proyecto. En ambos casos se cofinanciaran los porcentajes
de imputacion indicados en el cuadro de empleo incluido en el proyecto original con un maximo del
60%.

4.15.2.2. Procedimiento de justificacion de los gastos de personal

Para calcular los costes de personal se tendra en cuenta sélo el tiempo efectivamente dedicado al
proyecto a cofinanciar por el FEMP en el marco del programa pleamar, incluyéndose las vacaciones, los
dias de libres disposicion. En el caso de dedicacion parcial al proyecto las vacaciones y dias de libre

disposicion se deberan imputar a prorrata entre el tiempo total trabajado y el tiempo dedicado al proyecto.

No se deberan computar situaciones en las que, aunque el trabajador tenga derecho a retribucién, no se
preste trabajo efectivo como las ausencias o las incapacidades temporales, ni aquellas recogidas en el
articulo 37.3 del texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores. En estos casos, del importe de
los gastos de personal reembolsables debera excluirse también la parte proporcional de las cotizaciones a

la Seguridad Social que proceda.

Para la consignacion de tiempo dedicado al proyecto, todo el personal que impute gastos al proyecto, tanto
de la entidad beneficiaria, como de/l socio/s del proyecto deberda elaborar un parte de horas

mensualmente, siguiendo el modelo facilitado por la FB. M14. Parte de horas mensual.
4.15.2.3. Método de cdlculo para la imputaciéon de los gastos de personal

La justificacion de los gastos de personal se hara a partir del porcentaje de dedicacidn recogido en el M14.
Parte de horas mensual. Aplicandose este porcentaje al coste mensual incluido en la nédmina, teniendo en
cuenta los gastos relativos a los conceptos elegibles del salario bruto y las cargas sociales que soporta la

entidad por cada trabajador imputado al proyecto.
4.15.2.4. Documentos justificativos probatorios del pago de la Seguridad Social: TC1y TC2

Para la justificacion de los gastos de Seguridad Social de la entidad beneficiaria, se deberan presentar los
documentos TC1 y TC2. En general, la justificacion de los gastos de seguridad social del personal asociado al
proyecto, se debera calcular conforme al método descrito en el apartado anterior: Método de calculo para

la imputacién de los gastos de personal.

El documento justificativo del gasto relativo a las cargas sociales de los trabajadores, es el TC2. Este
documento debera ir sellado en la parte delantera. Para ello, deben tenerse en cuenta los siguientes

aspectos:

* Ha de consignarse la totalidad de la informacion solicitada en el sello: nUmero de documento

contable, importe imputado y porcentaje imputado.

* Se entiende por importe imputado la cantidad correspondiente a las cargas sociales del trabajador,
soportadas por la entidad y calculadas conforme se describe en el epigrafe relativo al Método de

calculo para la imputacién de los gastos de personal.

* En el documento anexo al TC2, se debe seialar la relacidon de personas cuyo gasto de seguridad

social se imputa para cada mes (se debe elaborar un anexo para cada mes de proyecto), el
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porcentaje real de las cargas sociales que soporta la entidad beneficiaria y el importe
correspondiente a ellas. La cantidad resultante de sumar estos importes debe coincidir con el

importe reflejado en el sello de justificacién.

Ejemplo de anexo: Mes: XXXX 2018

NOMBRE DEL TRABAJADOR %S.S IMPORTE (€)
Maria XX 0,5 400,00
José XX 0,4 300,00
Antonio XX 0,2 120,00
Ana XX 0,5 250,00
Total 1070,00
% 1,82 %

* El porcentaje y el importe de imputacion que habra de consignarse en el estampillado, se calculara

con base al importe total de las cargas sociales pagadas efectivamente por la entidad. Por ejemplo:

Si la entidad paga 100.000 € por las cargas sociales de la totalidad de sus empleados; y con
base al método de calculo descrito anteriormente, tras la suma del importe de imputacién
de todos los trabajadores asociados al proyecto, resultan imputables 20.000 €. En el sello
habran de consignarse, como importe de imputacién, esos 20.000 € y el porcentaje de

imputacién se obtendra de aplicar la siguiente férmula:
Porcentaje = (cargas sociales de los trabajadores del proyecto / total cargas sociales) x 100
En el ejemplo descrito el porcentaje de imputacién seria = (20.000/100.000)x100=20%.
4.15.2.5. Documentos probatorios del pago del IRPF
Para probar el pago efectivo de los gastos de IRPF, la entidad debe aportar:

* Modelo 110 o 111 de retenciones e ingresos a cuenta del IRPF del periodo en el que se desarrolla
el proyecto. Este documento es trimestral. Deben figurar todos los trimestres que engloba el
proyecto. En el caso del modelo 111 es un documento mensual. Deben figurar todos los meses que

engloba el proyecto.

* Modelo 190 de resumen de retenciones. Si el volumen de trabajadores no permite remitir la
totalidad del documento, la entidad debe remitir al menos aquellas paginas en las que figuren los
trabajadores (alumnos, docentes, director y técnicos) imputados a la subvencién. Si esto tampoco

fuese posible se debera remitir el certificado de retenciones de los trabajadores implicados.

RECUERDE

Para calcular los costes de personal se tendra en cuenta solamente el tiempo efectivo dedicado al
proyecto, incluyéndose las vacaciones y los dias de libre disposicion. En el caso de trabajadores con
dedicacidn parcial al proyecto, las vacaciones y dias de libre disposicién se deberan imputar a prorrata

entre el tiempo total trabajado y el tiempo dedicado al proyecto.
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4.15.3. Dietas, desplazamientos y alojamiento del personal vinculado al proyecto.

Los gastos realizados por personal de la entidad, o las entidades socias, en el desarrollo de las actividades
del proyecto que no estén emitidos a su nombre, ni incluidos en la ndmina (ej. tickets de caja) deberan ser
justificados mediante la correspondiente “Hoja de gastos”, pudiéndose utilizar para ello el modelo M15.
Hoja de gasto, en las que se refleje explicitamente que el trabajador ha recibido el importe de ese gasto. La
hoja de gastos hace referencia a gastos abonados por personal propio (o directamente vinculado con el
proyecto) y no soportados mediante factura emitida a la entidad.

El trabajador que firme la hoja de gasto, por haber ejecutado el gasto, debera estar incluido en el proyecto
aprobado por la FB. No se financiardn hojas de gasto que vengan firmadas por personas cuya
participacion en el proyecto se desconozca o no se pueda probar.

Las hojas de gastos deberdn estar firmadas por la persona que realiza el gasto y por el director del proyecto

y selladas por la entidad beneficiaria y/o los socios. En ella, se deberan contemplar los siguientes aspectos:
* Actuacion que ha generado el pago de la dieta (nombre y cédigo de la accién).
* Desglose del tipo de gastos en que se ha incurrido e importe de cada uno de estos gastos.
* Actividad desarrollada en el marco del proyecto.
* Nombrey apellidos de la persona.
* Fecha.

* En caso de que se trate de kilometraje, deberd incluirse el nimero de matricula del vehiculo y el

numero de kildmetros realizados.

* Importe total a liquidar.

Las hojas de gasto deben ir debidamente firmadas, selladas y estampilladas. Reflejandose en el sello la
cantidad y el porcentaje que se imputa respecto del importe total de dicha hoja y sin imputar/asignar un

mismo numero de documento contable en mas de un documento de gasto.

IMPORTANTE

No se financiaran gastos que no sean imputados al proyecto a través de una factura emitida a nombre

de la entidad beneficia y/o sus entidades socias y no vengan acompafiados de hoja de gastos.

En lo relativo al pago por kilometraje el importe maximo permitido aplicable a este gasto sera el aplicado
en las tarifas recogidas para el grupo 3 en la Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre, por la que se
revisan los importes establecidos en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por
razon del servicio. No se aceptaran justificaciones de gastos de kilometraje por encima de las cuantias
establecidas para el Grupo 3.
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En el caso de vehiculos de empresa en los que no se realice un pago a los trabajadores que usen el vehiculo

el gasto se justificara inicamente a través de los tickets de combustible y/o peaje si los hubiera.

Si el trabajador percibiera en nédmina una dieta que cubra los gastos (alojamiento, comida, etc.) causados
en su jornada laboral, se deberd presentar un informe firmado por el director del proyecto donde se
justifique dicha dieta y se recojan los puntos anteriormente detallados. En lo relativo a las dietas y
manutencién del personal vinculado al proyecto la financiacion maxima sera la establecida en el articulo 2.
ORDEN EHA/3771/2005, de 2 de diciembre, por la que se revisa la cuantia de los gastos de locomocién y de
las dietas en el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas. El abono de la dieta se justificara mediante
la ndmina y su correspondiente justificante de pago, salvo que dicho importe se abone aparte, en cuyo caso
debera presentarse el documento acreditativo del pago de la dieta. Y, en cualquier caso, debera entregarse
copia del acuerdo o convenio donde se detalle el importe de la dieta, en aquellos casos en que no se

aplique el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio.

Por su parte los gastos de Alojamiento y desplazamiento contemplan un limite méximo las cuantias
establecidas para el Grupo 2 por el RD 462/2002, de 24 de mayo sobre indemnizaciones por razén de
servicio. Con un desplazamientos en clase turista y alojamientos en categoria tres estrellas, salvo

excepciones justificadas.

En la siguiente tabal se recoge un resumen de los importes a imputar en funciéon de los diferencies

conceptos dentro de esta categoria de gasto.

Concepto Limite
Uso vehiculo particular para locomocion. Articulo 1. ORDEN | Kilometraje: 0,19 euros por el nimero de kildémetros
EHA/3771/2005, de 2 de diciembre, por la que se revisa la recorridos, siempre que se justifique la realidad del
cuantia de los gastos de locomocién y de las dietas en el desplazamiento, mas los gastos de peajey
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas. aparcamiento que se justifiquen.
Dietas manutencién. Articulo 2. ORDEN EHA/3771/2005, de 2
de diciembre, por la que se revisa la cuantia de los gastos de 53,34 €/dia con pernota
locomocién y de las dietas en el Impuesto sobre la Renta de las 26,67 €/dias sin pernocta

Personas Fisicas.

Alojamiento y desplazamiento. Limite maximo las cuantias
establecidas para el Grupo 2 por el RD 462/2002, de 24 de
mayo sobre indemnizaciones por razén de servicio.
Desplazamientos en clase turista y alojamientos en categoria
tres estrellas, salvo excepciones justificadas.

Alojamiento: 65,97 €/dia
Manutencidn (si no se perciben dietas por este
concepto). Importe maximo: 37,40 €/dia
Dieta completa: 103,37 €/dia.

En caso de que en dicho documento se acrediten gastos soportados mediante documentos justificativos
de éstos (facturas, billetes, tickets, etc.), deberan ir debidamente estampillados, siempre y cuando dicho

estampillado no dificulte su legibilidad.

Para las contrataciones externas, existen dos posibilidades para justificar los gastos de desplazamientos y

alojamiento originados por personas fisicas:

* Cuando el gasto es pagado por la persona fisica: Los gastos ocasionados por desplazamientos
realizados por personas fisicas contratadas externamente en caso de haber sido pagados de forma

previa por la propia persona que presta el servicio, deberdan ser incluidos en la factura emitida por
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los servicios contratados. Dicha factura presentada por la persona fisica deberd estar desglosada
por conceptos diferenciando claramente, por un lado, el concepto del servicio prestado con su
correspondiente importe, y por otro lado, cada uno de los gastos originados por el desplazamiento
si los hubiere, y sus importes.

* Cuando el gasto es pagado por la entidad beneficiaria: En este caso la factura emitida por la
persona fisica que presta el servicio Unicamente reflejara el concepto del servicio realizado con su

correspondiente importe a facturar.

IMPORTANTE

Independientemente de la opcidn escogida a la hora de la justificacion, el concepto del gasto debera
qguedar lo suficientemente claro, bien en la hoja de gasto o bien en una hoja anexa, donde se detalle la
fecha, persona que origind el gasto, lugar, razén y actividad del proyecto. Se deberd presentar
documentacion que acredite que el desplazamiento ha tenido relacion con el proyecto cofinanciado o

con alguna de sus actuaciones

4.15.4. Subcontrataciones

IMPORTANTE

No es lo mismo una subcontratacion que una asistencia externa.

Tal y como se recoge en el articulo 11 de las bases que regulan esta convocatoria se entiende que un
beneficiario o su/s socio/s subcontrata cuando concierta con terceros la ejecucidn total o parcial de la
actividad que constituye el objeto de la subvencién. Queda fuera de este concepto la contrataciéon de
aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la realizacidon por si mismo de la actividad

subvencionada.

El beneficiario y su/s socio/s podran realizar subcontrataciones siempre que el porcentaje subcontratado
no exceda del 50% del importe total del proyecto. En ningln caso podran subcontratarse actividades que,
aumentando el coste de la actividad subvencionada, no aporten valor anadido al contenido de la misma y
tampoco podran subcontratarse la direccion, coordinacidon, administracion y secretaria del proyecto
aprobado. Tampoco podran realizarse subcontrataciones con entidades que colaboren en los el proyecto u

otras figuras de participacion que puedan definirse en las convocatorias.

Todos los procesos de contratacion llevados a cabo por el beneficiario o su/s socio/s, deberan respetar la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE vy
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

Las entidades que no se encuentran en el ambito subjetivo de la ley, recomendamos la aplicacién del art.
321.2, el cual establece en su letra “a” que, cuando el contrato trate de servicios y suministros de valor
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estimado inferior a 15.000€ (IVA no incluido), podran adjudicarse directamente a cualquier empresario
con capacidad de obrar.

Se debera justificar en su caso que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacién del
procedimiento que se indica a continuacion, y que el contratista no ha suscrito mas contratos menores que
individual o conjuntamente superen la cifra indicada.

Por otra parte, la letra “b” de dicho articulo establece que los contratos de servicios y suministros cuyo
valor estimado sea igual o superior a 15.000€ (IVA no incluido), se sujetaran como minimo a las siguientes
reglas, respetandose los principios deigualdad, no discriminacién, transparencia, publicidad y libre
concurrencia:

1. El anuncio de licitacion se publicara en el perfil de contratante de la entidad (pagina web, cartel
de anuncios, etc), sin perjuicio de que puedan utilizarse otros medios adicionales de publicidad. Toda
la documentacién necesaria para la presentacion de las ofertas debera estar disponible por medios
electrénicos desde la publicacion del anuncio de licitacién.

2. El plazo de presentacion de ofertas se fijara por la entidad contratante teniendo en cuenta el
tiempo razonablemente necesario para la preparacion de aquellas, sin que en ningun caso dicho
plazo pueda ser inferior a diez dias a contar desde la publicacién del anuncio de licitacién en el perfil
de contratante.

3. La adjudicacion del contrato debera recaer en la mejor oferta, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 145. Excepcionalmente la adjudicacion podra efectuarse atendiendo a otros criterios
objetivos que deberan determinarse en la documentacion contractual. Esta excepcionalidad debera
guedar justificada en el expediente.

4, La seleccion del contratista, que debera motivarse en todo caso, se publicard en el perfil de
contratante de la entidad.

Se debera dejar constancia de todas las fases del procedimiento seguido asi como, en su caso, de las
diferentes ofertas presentadas con su correspondiente justificante de la recepcién de las mismas por parte
de los proveedores y/o copia de las contestaciones efectuadas.

En la documentacién asociada a los procedimientos de contratacién (pliegos, invitaciones, contrato, etc.)
llevados a cabo por el beneficiario para la ejecucion del proyecto, se deberd hacer mencién expresa a la
cofinanciacién de dicho contrato por el FEMP en el marco del Programa pleamar.

En caso de que la normativa que rige los principios de elegibilidad del gasto para el periodo de
programacion 2014-2020 varie, la FB, siempre que pueda, emitird las instrucciones o informara para su

conocimiento al beneficiario.

Los beneficiarios deben establecer unos criterios de valoracion de las ofertas en los documentos técnicos o

anuncios que elabore para dar publicidad a las licitaciones.

En toda la documentacion generada en aplicacion de los procedimientos de contratacidon, debera

mencionarse al FEMP y a la FB.
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IMPORTANTE

En la documentacion asociada a los procedimientos de contratacién (pliegos, invitaciones, contrato,
etc.) llevados a cabo por el beneficiario o sus socios para la ejecucion del proyecto, se deberd hacer

mencion expresa a la cofinanciacion de dicho contrato por el FEMP en el marco del programa pleamar.

No podra fraccionarse un contrato con el objeto de disminuir la cuantia del mismo y eludir el cumplimiento
de estos requisitos. Se entiende que se fragmenta un contrato cuando el mismo proveedor emite varias
facturas con cargo al mismo proyecto, aunque todas ellas hagan referencia a diferentes actividades.

En ningln caso podra contratarse por el beneficiario la ejecucién parcial de las actividades subvencionadas
con aquellas entidades que se encuentren en las circunstancias previstas en el articulo 29.7 de la Ley
38/2003, General de Subvenciones, de 17 de noviembre y el articulo 68.2 del Real Decreto 887/2006, por el

gue se aprueba el Reglamento de dicha Ley.

Las contrataciones realizadas por los beneficiarios deberan respetar asimismo los limites que se
establezcan en relacién a la naturaleza y cuantia de los gastos que se consideren elegibles en el marco del

Programa pleamar.
En ninguin caso se podran externalizar la direccidon, administracién, coordinacion o secretaria del proyecto.

El entidad beneficiaria asumira toda la responsabilidad de la ejecucion de las acciones, por lo que los
contratistas quedaran obligados Unicamente ante él. El beneficiario asumira también toda la
responsabilidad de la ejecucion de las acciones que ejecuten sus socios, si los hubiera, y sera el responsable
de garantizar que estos siguen los procedimientos de contratacion adecuados establecidos en las bases

reguladoras, la convocatoria y en esta guia.

La entidad beneficiaria es responsable de custodiar todos los documentos vinculados al proyecto para el
mantenimiento de la pista de auditoria, lo que incluye a los expedientes de contratacion. Esta obligacion
debera ser traslada por la entidad beneficiaria a sus entidades socias en los convenios de colaboracion a

suscribir.

En funcién de los diferentes tipos de contratos, se deberd dejar constancia de todas las fases del
procedimiento seguido (inicio expediente, proceso de licitacion, ejecucion del contrato y recepcion), asi
como, en su caso, de las diferentes ofertas presentadas con su correspondiente justificante de la recepcion

de las mismas por parte de los proveedores y/o copia de las contestaciones efectuadas.

La duracién de las contrataciones no podra ser superior a la duracidn del proyecto, no podran ser objeto de

prorrogay, en consecuencia, tampoco procedera la revision de precios.
No se consideraran elegibles contratos de obra en el marco del Programa pleamar.

Las subcontrataciones deberan cumplir con dispuesto en el punto 11 de las bases reguladoras del
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RECUERDE

De acuerdo con el punto 10.3 de la convocatoria y conforme al articulo 29.7 apartado e) de la LGS, no

podran contratarse entidades que hayan solicitado la subvenciéon en la misma convocatoria y eje y no

hayan alcanzado la valoracidn suficiente para ser beneficiario o reunido los requisitos de admision. La

FB publicara el listado de dichas entidades junto con la resolucidn de la convocatoria.

Programa pleamar.

4.15.5. Asistencia externa

Se financiaran prestaciones de servicios que, estando relacionadas con el proyecto, no constituyan en si

mismas parte de la actividad subvencionada y que, por lo tanto, no sean susceptibles de subcontratacién.

A este respecto, habran de tenerse en cuenta las siguientes cuestiones:

Cuando el importe de la prestacién de un servicio o entrega de un bien supere las cuantias
establecidas para el contrato menor, en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, se aplicard los
dispuesto en el articulo 31.3 de la LGS.

Las empresas que presten servicios deberdn, a su vez, cumplir lo dispuesto en el articulo 10.1.d del
Reglamento (UE) N@ 508/2014, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 15 de mayo de 2014,

relativo al Fondo Europeo Maritimo y de Pesca (FEMP).

4.15.6. Material inventariable

Se considerard material inventariable aquellos materiales que tengan una vida util superior al periodo de

ejecucion del proyecto. Seran elegibles los gastos de amortizacion de estos bienes siempre que se imputen

al periodo de ejecucion del proyecto y que se acredite la necesidad de su uso durante dicho periodo.

4.15.6.1. Conceptos elegibles y no elegibles

Los gastos relativos a amortizacion de bienes inventariables (muebles, inmuebles y equipos) necesarios

para la ejecucion de los proyectos cofinanciados son elegibles siempre que:

El bien no haya sido adquirido con ningun tipo de subvencién, ya sea europea, nacional, regional o
local. Tampoco se admitird la amortizacién del coste proporcional de la compra asumida por el
beneficiario o alguno de sus socios, en caso de que el bien haya sido financiado con capital propio y
aportaciones de otras administraciones publicas.

El importe imputado se haya calculado conforme a lo que dispone la normativa contable nacional
publica o privada.

Se amortice el uso durante el periodo de ejecucidn del proyecto.
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En ningln caso, se podra adquirir material inventariable a nombre de la FB. No obstante a lo anterior, se
podria imputar gasto de amortizaciéon de dicho material inventariable adquirido a nombre de la entidad

beneficiaria o los socios del proyecto.
4.15.6.2. Procedimiento de justificacion de los gastos de material inventariable

El gasto de amortizaciéon del material inventariable, se calcularda de conformidad con las normas de
contabilidad generalmente aceptadas. La utilizacion de este material en el proyecto se acreditard mediante

declaraciéon responsable de acuerdo al M16. Imputacion de amortizacion de material inventariable.

Para la admisiéon del coste de amortizacion, los elementos amortizados deben tener relacién directa con el

contenido de la accién, y su revision se hara teniendo en cuenta los siguientes puntos:

* El coste debe ajustarse al periodo de ejecuciéon de las actividades y al nimero de dias de utilizacion

en el proyecto (pudiendo ser nUmeros enteros o con decimales cuando se trate de horas).

* El coste de amortizacidn se ajustara en todo caso a los porcentajes de amortizacidn recogidos en
las tablas oficiales de coeficientes maximos de amortizacion, establecidos para el Impuesto de

Sociedades.

* En el modelo M16. Imputacion de amortizacion de material inventariable se consignara el importe
de imputacién de los bienes inventariables en base al método de calculo descrito a continuacion

con el siguiente ejemplo

Precio de Adquisicidn 1.500,00 €
% de amortizacidn anual (ejemplo) 25%
Periodo de utilizacidn del equipo 75 dias

Calculo del importe a imputar al proyecto | (1500 x 25%)x(75/365)

Importe imputable al proyecto 77,05

Debera presentarse la siguiente documentacion para la amortizacion del uso de los bienes inventariables:
e Criterio utilizado para el célculo del importe de la amortizacion.
* Factura de adquisicién del bien cuyo uso se amortiza.

* Certificado declarando que el bien objeto de amortizacidon no ha sido adquirido en su totalidad o en

parte con ayuda de cualquier tipo de subvencion.

* Documentacion que acredite estar dado de alta en el inventario (fisico y contable) de la entidad.

4.15.7. Material fungible

El material fungible es aquel material que se va consumiendo y que requiere de reposicion. Su periodo de

consumo en ningun caso deberd exceder a la duracién del proyecto.
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Los gastos de material fungible (articulos de consumo, suministros, reparaciones, arrendamientos de
servicios y servicios generales) son subvencionables siempre que sean inequivocamente identificables con
el proyecto o alguna de sus acciones y cuyo nexo con éste pueda demostrarse de manera indubitada. Si
no esta clara la justificacion de la necesidad de estos gastos o su relacion con los mismos, deben

considerarse costes indirectos.

IMPORTANTE
Los gastos generales de material de oficina no tendran cabida en esta partida, ni tampoco el material
fungible informatico, que a efectos de su imputacion deberan ser considerados como gastos generales o
indirectos. En el caso de que se imputen dentro de esta partida gastos incluidos en estas tipologias,

deberd incluirse una explicacidon que acredite tal hecho.

4.15.8. Gastos generales y/o indirectos

Se trata de aquellos gastos que, pese a no poder vincularse directamente con el proyecto, son necesarios
para su ejecucién. Dentro de esta tipologia de gastos se incluyen tanto aquellos costes imputables a varias
actividades de la entidad, como aquellos costes generales de estructura de una entidad que, sin ser

imputables directamente al proyecto, son necesarios para que éste se lleve a cabo.

IMPORTANTE

Unicamente podran imputar gastos generales o indirectos los beneficiarios del proyecto. En ningtn
caso, los socios podran justificar este tipo de gastos.

Estos gastos deberdn ser coherentes con las acciones desarrolladas en el proyecto y se justificaran

mediante un procedimiento de simplificacion de costes, que se describe a continuacion.

4.15.8.1. Procedimiento de justificacion de los gastos generales o indirectos

Tal y como se establece en la Convocatoria y en el articulo 68.1.b) del Reglamento (UE) 1303/2013, los
gastos indirectos del proyecto se calcularan mediante una metodologia de costes simplificados. Asi pues,
los gastos indirectos seran imputados en base a un tipo fijo del 15% de los costes directos del personal de

la entidad beneficiaria imputados al proyecto, considerados como subvencionables.

La justificacion de los gastos generales o indirectos, mediante la aplicacién de un porcentaje a tipo fijo, se
realizara a través de la presentacion de una declaracién de gastos generales o indirectos que acredite que
se tratan de gastos reales a efectos de la contabilidad interna de la entidad beneficiaria, y relacionados con

su actividad, se utilizara para ello el modelo M17. Certificado de gastos generales o costes indirectos.

La justificacion de los gastos generales o indirectos, mediante la aplicacién de un porcentaje a tipo fijo, se

realizara a través del modelo M18. Autoliquidacion.
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La FB se reserva el derecho de efectuar controles aleatorios sobre determinadas entidades beneficiarias a
efectos de constatar que la actividad de las mismas genera gastos indirectos y que, por lo tanto, los gastos

justificados por este método son reales y constan efectivamente en la contabilidad interna de la entidad.

La FB podra solicitar al beneficiario el envio de una muestra de facturas y pagos que soporten esta tipologia
de gastos, asi como realizar visitas in situ a la sede del beneficiario en la que entre otros aspectos se
compruebe la realidad de los gastos indirectos. Desde la FB se comprobara también que este tipo de gastos
se hayan clasificado correctamente y que no haya dobles declaraciones de gastos (por ejemplo, gastos

declarados a la vez como directos e indirectos).

IMPORTANTE

Si durante el proceso de revision del proyecto se produjera una minoracién de los gastos de personal
imputados al proyecto por la entidad beneficiaria, esta minoracion se aplicara de manera proporcional a

los gastos indirectos de la entidad beneficiaria.

Por ejemplo si los gastos de personal de la entidad beneficiaria son 50.000 €, los gastos indirectos a
imputar al proyecto han de ser del 15% de 50.000 €, lo que supone 7.500 €. Si tras la realizacién de las
oportunas verificaciones, los gastos de personal de la entidad beneficiaria presentados a justificar, sufrieran

una minoracién de 10.000 €, los gastos indirectos resultaran de calcular el 15% de esos 40.000 €.

S Presupuesto aceptado tras las
Presupuesto justificado I
verificaciones

Gastos directos de personal de
la entidad beneficiaria 50.000,00 € 40.000,00 €
Otros gastos directos 242.500,00 € 242.500,00 €
Gastos indirectos (personal 50.000,00 € x 0,15) = | (personal 40.000,00 €x 0,15) =
(15% personal) 7.500,00 € 6.000,00 €
GASTOS SUBVENCIONABLES 300.000,00 € 288.500,00 €

4.15.9. Otros gastos elegibles

Los gastos de asesoramiento legal, notaria, asesoramiento técnico o financiero, contabilidad o auditoria,
seran financiables si estan directamente ligados al proyecto y son necesarios para su preparacién o
desarrollo (la entrega de la auditoria de cuentas del proyecto no exime de la presentacién de los

documentos de gasto y pago).

Los gastos derivados de la asistencia a la reunién inicial convocada por la FB y a aquellas otras reuniones

que la FB pudiera convocar con motivo del seguimiento del proyecto.

Los costes de depreciacidn, siempre y cuando sean asumidos realmente por el perceptor.
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Los gastos de remuneracién del personal de las administraciones nacionales en la medida en que tales
gastos se deriven de actividades que la administracion publica correspondiente no hubiera realizado de no

haberse ejecutado el proyecto en cuestion.
4.15.10. Gastos de los socios

El beneficiario debera aportar la justificacion técnica y econdmica de los trabajos y gastos realizados por el
socio, que debera facilitar los documentos de gastos y pagos de cada uno de los conceptos imputados al

convenio.

Por tanto, el beneficiario justificard ante la FB los gastos del socio/s exactamente igual que él mismo,

mediante:

* Convenio de colaboracion firmado por las partes.

* Documentos de gasto (especificando el nombre del proyecto en el concepto) y documentos de
pago del socio (fotocopias compulsadas u originales y copias de los tickets, facturas, etc. con el
sello de imputacion e importe imputado).

* Documentos de los pagos realizados con cargo al convenio.

RECUERDE

Los gastos indirectos sélo podran ser imputados por el beneficiario. Los socios no podran imputar gastos

indirectos.

4.15.11. Aspectos relativos al IVA

El gasto relativo al Impuesto sobre el Valor Anadido (en adelante IVA) es elegible cuando no sea
recuperable por la entidad beneficiaria y/o socia.

En el caso de que la entidad recupere el IVA este no podra ser imputado al proyecto.

En el caso de que la entidad no recupere el IVA, este si podra ser imputado al proyecto (ya sea de manera
total o a prorrata). En tal caso, se debera aportar el documento M20. Certificado de Imputaciéon del
IVA/IGIC al Proyecto junto con alguno de los siguientes documentos justificativos de la no recuperabilidad

de este impuesto o de su recuperabilidad parcial:
v" Opcién 1: Aportar Certificado de exencidn actualizado emitido la Agencia Tributaria.

v" Opcién 2: Aportar Certificado de situaciéon censal. Si en este el IVA no aparece como una

obligacion, se podrd imputar el 100% del IVA.

v" Opcién 3: Si en el Certificado de situacion censal la presentacién del IVA aparece como una
obligacién, sera necesario aportar la declaraciéon anual de IVA (MODELO 390) del ultimo ejercicio

finalizado.

En el caso de que la entidad declare IVA (modelo 390) Unicamente para gastos no vinculados al

proyecto (es decir el IVA de los gastos del proyecto no son recuperables), deberd remitir las
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declaraciones trimestrales de IVA (modelo 303) y una explicacion donde se justifique que estos

gastos no estan entre las actividades para las que se realiza dicha declaracion.

v" Opcién 4: En caso de estar sujeto a prorrata, se aportara la declaracion anual de IVA (MODELO 390)
del dltimo ejercicio finalizado. Ejemplo: Si en el Modelo 390 la prorrata con la que se declara IVA es

de un 60%, se podrd imputar el 40% restante (ya que este no es declarado).

4.15.12. Gastos no elegibles

Tal y como se indica en el punto 12.2 de las bases reguladoras no seran elegibles por el FEMP los siguientes

gastos:

* Cualquier gasto no vinculado con el proyecto aprobado, que haya sido contraido fuera del plazo de
ejecucion del proyecto o pagado después de la presentacidn de la justificacion.

* Contribuciones en especie: aportaciones no dinerarias, consistentes en la puesta a disposicién del
proyecto de terrenos, bienes inmuebles o bienes de equipo, actividad de profesionales o trabajo
voluntario.

* Los incentivos y pluses ligados a la consecucién de objetivos percibidos por los trabajadores de la
entidad beneficiaria o sus socios.

* Los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de recuperacidon o compensacion.

* Losintereses deudores de las cuentas bancarias y otros intereses.

* Los recargos y sanciones administrativas y penales, multas, tasas, tributos y gastos de
procedimientos judiciales.

* Los gastos derivados de la constitucion de garantias o avales.

* Las compras de materiales y equipos usados.

* La contratacidén de asistentes de sala.

* El disefio, programacién o creacion de nuevas paginas web relacionadas con la operacién
cofinanciada por parte de las entidades beneficiarias o su/s socio/s.

* Laadquisicién de terrenos.

* Modificacidn de contratos publicos y complementarios: gastos realizados por los beneficiaros que
se deriven de modificaciones de contratos publicos reguladas en la Ley 9/2017 de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espanol las
Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de
2014.

* Las inversiones relacionadas con productos de la pesca y de la acuicultura destinados a ser
utilizados y transformados para fines distintos del consumo humano, excepto las inversiones
destinadas exclusivamente al tratamiento, transformacion y comercializacién de desechos de
productos de la pesca y la acuicultura.

* Los gastos de constitucion y primer establecimiento de una sociedad.

* La publicidad que del proyecto se haga dentro de la propia pagina web de la entidad beneficiaria de

la ayuda.
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* Los gastos originados por mantenimiento y mera reposicion de anteriores, salvo que la nueva
adquisicion corresponda a inversiones distintas a las anteriores, bien por la tecnologia utilizada o
por su rendimiento. Tampoco seran subvencionables los gastos originados por obras que supongan
el reemplazo de elementos deteriorados, obras de mantenimiento y reparacion, como por ejemplo,
sustitucion de tablas, reclavado del casco, pintado y calafateado de los buques.

* Las contrataciones externas con personas fisicas o juridicas para la direccién, coordinacién vy
secretaria del proyecto.

* Laimputacion del 100% de la sede social o fiscal de la entidad.

* Gastos de personal que esté de baja.

* Gastos generados en fechas posteriores a la finalizacién del proyecto o anteriores a su comienzo.

* Lavivienda.

* Cualquier otro gasto recogido como no elegible en el documento de “Criterios de seleccion para la

concesion de las ayudas en el marco del Programa Operativo del FEMP”.

4.16. CONTABILIDAD ANALITICA SEPARADA Y PISTA DE AUDITORIA

La entidad beneficiaria estd obligado a garantizar una correcta pista de auditoria y debe trasladar esta

obligacidn a sus socios, si los hubiera, para lo cual debe cumplir estos preceptos:

* Se debe llevar una contabilidad actualizada de conformidad con las normas contables habituales
establecidas por la legislacion vigente. Para poder justificar los gastos e ingresos se establecera un

sistema de contabilidad analitica (contabilidad de centros de costes).

* Se debe conservar y custodiar toda la documentacién administrativa y financiera relativa a las
acciones desarrolladas. Tal y como se establece en el articulo 140 del Reglamento (UE) 1303/2013,
la documentacion del proyecto (libros contables, justificacion original de los gastos, pagos o
cualquier otro documento relacionado con lo anterior) debera estar disponible durante un periodo
de tres afios a partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacién de las cuentas en las que estén
incluidos los gastos del proyecto. La FB informara a los beneficiarios la fecha a partir de la que

comienza a computar este periodo de tres afios.

* Se debe mantener una contabilidad separada de los gastos que van a ser cofinanciados con el
FEMP o que el sistema contable utilizado permita la identificacién de las transacciones
correspondientes al FEMP de manera diferenciada de las demas transacciones. Asi pues, el sistema
interno de contabilidad del beneficiario debe permitir el reconocimiento directo de los gastos e
ingresos declarados en relacion al proyecto con sus correspondientes asientos contables. La
entidad beneficiaria y sus socios deberdn aportar en la fase de justificacion el M21. Certificado de

contabilidad separada.

Con todo ello, se posibilita que durante el proceso de justificaciéon y en eventuales auditorias por parte de
otros organismos, puedan identificarse claramente todas las transacciones correspondientes a los
proyectos cofinanciados con el Programa pleamar, pudiéndose identificar los importes imputados a una
accién mediante sus justificantes de gasto y pago, de manera que el importe identificado por La entidad

beneficiaria para su cofinanciacién esté perfectamente justificado y soportado por documentos. La
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ausencia de documentacion sobre las acciones cofinanciadas puede romper la pista de auditoria, lo que

podria conllevar la no cofinanciacién de parte o de toda la accién.

Para dejar una clara pista de auditoria de los gastos y los pagos, su contabilizacién debe incluir siempre una
referencia de archivo que permita obtener los originales de los justificantes de gastos y pagos de una forma

rapida e inmediata. La contabilizacion ha de ser transparente.
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Justificacion de proyectos

en el Programa pleamar
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5. JUSTIFICACION

La totalidad de la documentacién que conlleva la realizacién de las acciones del proyecto serd recabada de
los destinatarios en formato electrénico (escaneada de su correspondiente original) en el momento de la
justificacion del proyecto. No obstante, el material que haya sido generado en el marco de las acciones,

debera entregarse a la FB en el mismo formato en que haya sido entregado a los destinatarios.

Independientemente del porcentaje de cofinanciacién, la entidad beneficiaria debera justificar el proyecto

por su coste total, es decir, el 100% del coste del proyecto.

IMPORTANTE
La entidad beneficiaria dispondra de dos meses de plazo desde la finalizacién del proyecto para enviar

las justificaciones técnicas y econdmicas completas a la direccién postal que se le indique.

Tal y como se establece en el articulo 140 del Reglamento (UE) 1303/2013, el beneficiario se
comprometerad a custodiar toda la documentacion original durante al menos tres afios a partir del 31
de diciembre siguiente a la presentacion de las cuentas en las que estén incluidos los gastos del

proyecto.

5.1. LIQUIDACION DEL PROYECTO

Una vez ejecutadas las acciones y presentada la documentacion por parte dLa entidad beneficiaria, la FB
revisara la justificacion técnica y econdmica del proyecto. En virtud de los resultados de dicho proceso,

aprobara el importe a cofinanciar y abonara el porcentaje correspondiente de los gastos aceptados.

Para la liquidacion econdmica del proyecto, La entidad beneficiaria debera justificar técnica y
econdmicamente la ejecucion de las acciones, habiendo hecho efectivo el pago de los gastos derivados de

las mismas, de acuerdo a las pautas establecidas.

La presentacion de la documentacién relativa a la justificacion del proyecto se realizara en el periodo de

dos meses tras la finalizacién del mismo.

5.2. PROCESO DE JUSTIFICACION
El proceso de justificacién abarca:

e Justificacion técnica: se verificara el correcto desarrollo de las acciones y la adecuacidn de las

mismas a los objetivos del proyecto.

e Justificacion econdmica: se procederd a comprobar que el gasto incurrido por La entidad
beneficiaria se ajusta a la ejecucién realizada del proyecto, segun las pautas establecidas en las
bases reguladoras, la convocatoria y la presente guia.

64

C/ Pefiuelas 10 (acceso garaje) — 28005 — Madrid | T91 121 09 20 | www.fundacion-biodiversidad.es



KKk Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO PROGRAMA * *
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA * * .
ea m a r * WX Fondo Europeo Maritimo y
* de Pesca (FEMP)

Fundacién Biodiversidad

En el momento de recopilar la documentacién acreditativa de la realizacién del proyecto, La entidad
beneficiaria debera presentar cualquier otra documentacion que la FB le requiera para la verificacion de la
adecuada realizacion de la accién y que entienda necesaria para la comprobacion del correcto desarrollo

del proyecto.

En los apartados siguientes se detallan las pautas de justificacién a las que seran sometidas las acciones a

desarrollar por La entidad beneficiaria en el marco del proyecto.
5.2.1. Justificacién técnica

La FB facilitara a las entidades beneficiarias un modelo de informe técnico final, M22. Informe técnico final,

gue contendrd, al menos, la siguiente informacion:

Resumen ejecutivo

2. Memoria técnica: incluye informacion acerca de la ejecucién del proyecto, general y por actividades,
resultados y conclusiones obtenidas y valoracion y obstaculos encontrados en la ejecucion del
proyecto.

3. Plan de Publicidad del proyecto. En este documento se recogeran las actividades de publicidad
llevadas a cabo por la entidad beneficiaria y los socios, asi como las menciones, articulos, entrevistas,
etc. publicadas en los medios como resultado del proyecto.

4. Tabla de indicadores actualizada. Esta tabla debera realizarse de acuerdo al formato facilitado por la

FB al inicio del proyecto.

Podran ser aportados, como documentos independientes, cuantos anexos se desee, como complemento o

verificacion de los resultados.

Acompafiando al informe deberan ser aportados dos originales de todos los materiales divulgativos
editados (posters, tripticos, dipticos, camisetas, pen drives, etc.), en formato papel o digital segin se hayan
realizado y un Dossier fotografico de la ejecucién de las actividades, en formato digital. Estas imagenes se

entregaran preferentemente en formato RAW o JPG.

Las fotografias, al igual que el resto de materiales audiovisuales que se generen en el proyecto, seguiran
siendo propiedad de su autor, si bien tendran unos derechos de uso compartidos. Este material podra ser
utilizado, citando la autoria del mismo, por la FB en sus memorias, actividades de difusion, redes sociales,

etc.

RECUERDE
Los materiales audiovisuales se entregaran en soporte digital. Los materiales divulgativos editados, asi como
cualquier otro tipo de producto desarrollado en el marco del proyecto (informes, anexos, memorias, etc.) se

entregaran en formato fisico.
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5.2.2. Justificacién econémica
La FB solicitara a las entidades beneficiarias la siguiente documentacion para la justificacién econdmica:

1. M18. Autoliquidaciéon. En este modelo se relacionan los gastos e inversiones del proyecto, con
identificacion del acreedor y del documento, su importe y fecha de emision. Se indicaran, igualmente,

las desviaciones respecto al presupuesto original. Debera remitirse en los siguientes formatos:
1. Archivo digital con el Excel cumplimentado (formato .xls).
2. Documentacién acreditativa de los gastos y pagos.

1. Original (o copias compulsadas en un registro oficial) y archivos digitalizados de las facturas,
nominas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con
eficacia administrativa, incorporados en relacidon al proyecto, asi como la documentacion
acreditativa de su pago (copias de transferencias, ingresos en cuenta, etc.). La
documentacion original presentada por la entidad beneficiaria serd devuelta una vez
analizada.

2. En el caso de que no se presenten copias compulsadas, deberan aportarse copias de la

documentacion original presentada para que la FB pueda proceder a su cotejo.

Los justificantes originales presentados deberan ir marcados con un sello en el cual se indicara el
porcentaje e importe de ayuda solicitada, asi como el nimero de orden del documento y el nimero de

documento contable.

3. M3. Declaracién de otras ayudas al proyecto. Contendra una relacion detallada de otros ingresos o
ayudas que hayan contribuido a la financiacion del proyecto. Deberd ser aportado por la entidad
beneficiaria y, en su caso, por las entidades socias. Si la suma de los ingresos recibidos por la entidad y
la ayuda concedida por la FB supera el coste total del proyecto, la FB reducira proporcionalmente su

aportacion, ya que no puede existir lucro para la entidad beneficiaria.
4. M1A4. Parte de horas mensual firmado.
5. M15. Hoja de gastos, si las hubiera, y asociadas a las mismas:

*  Explicacién en detalle de la razén que ocasiond el gasto: actividad/es del proyecto, fecha,

lugar, persona/s que realizaron el gasto, distancia recorrida en caso de kilometraje.

* Documentacidon técnica que acredite la realizaciéon del gasto (por ejemplo, en caso de
asistencia a una conferencia o jornadas se deberd presentar documentacion acreditativa de

la realizacién de las mismas).

6. M16. Modelo de imputacion de la amortizacion de material inventariable. A través de este modelo
se declarard que el bien objeto de amortizacidon no ha sido adquirido en su totalidad o en parte con
ayuda de cualquier tipo de subvencién, ademas se recogera el criterio utilizado para el calculo del

importe de la amortizacion.

7. M17. Certificado de gastos generales y costes indirectos.
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M19 Certificado de coste total del proyecto.

IMPORTANTE
Si los gastos acreditados fueran de menor importe que los del presupuesto inicial con base al cual
fue concedida la ayuda, se procedera a la disminucién proporcional de la ayuda concedida segtin
el % de cofinanciacidn.

IVA: Presentar documentacién de acuerdo al apartado 4.15.11. Aspectos relativos al IVA

M21. Certificado de contabilidad separada. Debera ser aportado por la entidad beneficiaria y, en su

caso, por las entidades socias.

Documentos justificativos del pago del IRPF (modelo 111 y 190 de la Agencia Tributaria). Estos
archivos se remitiran en su formato digital si se hace pago telematico, de lo contrario se requiere

documento original, copia y escaner.

Libros mayores de las cuentas relacionadas con el proyecto, asi como de las cuentas de subvenciones
de la entidad, de las anualidades en las que se solicita la subvencidn, se ejecuta el proyecto y se

ingresa y contabiliza la subvencidn.

Asientos contables relacionados con la contabilizacion de la subvencién, por lo general corresponden
alos 130, 132, 740 y 746 principalmente.

Convenio, norma o acuerdo de la entidad que rija las condiciones laborales de prestacion de servicios

de las personas trabajadoras.

Convenio, norma o acuerdo de la entidad que establezca los importes a percibir por el trabajador

para cada concepto.

En el caso del personal contratado exclusivamente para el desarrollo del proyecto, serd precisa la

presentacién del contrato de trabajo suscrito entre el trabajador y la entidad.

Memoria descriptiva de los contratos realizados para servicios externos explicando método y forma

de contratacion. En caso de haber se remitira en formato digital.

Expediente de contratacion que contenga toda la documentacidon generada durante el proceso de

contratacion: presupuestos, pliegos, anuncios, factura, pago, etcétera.

Documentos justificativos del pago de las cargas sociales (el modelo TC1 de la Seguridad Social se

considera un documento justificativo del pago de las cargas sociales).

Modelo TC2 de la Seguridad Social. Los TC2 deben ir debidamente estampillados con el sello de

imputacioén en el que se indique el porcentaje y el importe de imputacién.

Original y copia del documento de pago del IAE (Impuesto sobre Actividades Econdmicas) por parte
de la entidad beneficiaria y socias, sellado y firmado por el banco como pagado, correspondiente a

cada uno de los epigrafes en que se encuentre dado de alta, sélo si fuera posible.

Cualquier otra documentacion que la FB pueda entender como necesaria para la comprobacién del

correcto cumplimiento de las obligaciones contraidas.

67

C/ Pefiuelas 10 (acceso garaje) — 28005 — Madrid | T91 121 09 20 | www.fundacion-biodiversidad.es



KKk Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO PROGRAMA * *
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA * * .
ea m a r * WX Fondo Europeo Maritimo y
* de Pesca (FEMP)

Fundacién Biodiversidad

Todos los modeles (MX) seran remitidos a la FB en formato digital si se utiliza firma electrénica, y en
formato fisico junto con un archivo digital escaneado en caso de firma manuscrita. Los libros mayores,
asientos contables y convenios, normas o acuerdos de la entidad se mandaran en formato digital. Los TC1,
TC2, contratos de trabajo de personal contratado exclusivamente para el proyecto, expedientes de
contratacion (en caso de haberlos) y pago del IAE se remitirdan en su formato fisico (documento original), asi
como en digital (escaner del mismo), acompainados de una copia para su cotejo. El resto de documentos se

mandaran tal y como se especifica en su correspondiente epigrafe.

5.3. OTRA DOCUMENTACION NECESARIA

Para poder realizar el pago del importe resultante de la liquidacion econdmica, serd obligatoria la

presentacion de los siguientes documentos vigentes:

1. Certificado actualizado (cuya vigencia sea menor a 6 meses) de cumplimiento de obligaciones

tributarias dLa entidad beneficiaria con:
*  La Administracion Central, emitido por el organismo recaudador correspondiente.
*  La Administracion Autondmica, emitido por el organismo recaudador correspondiente.
*  LaSeguridad Social, emitido por el organismo recaudador correspondiente.

2. Certificado de estar al corriente en el pago de las obligaciones con la Seguridad Social, cuya vigencia

sea menor a 6 meses.

3. Certificado de cuenta bancaria emitido por la entidad bancaria que acredite su titularidad, cuya

vigencia sea menor a 6 meses.
Ademas para justificar si el IVA es o no recuperable debera presentar la siguiente documentacion:

1. Certificado de la Agencia Tributaria en el que se especifiquen la totalidad de las actividades
econdmicas en las que La entidad beneficiaria estd dado de alta para el/los ejercicio/s

correspondientes a la ejecucién del proyecto.

2. Certificado de la Agencia Tributaria en el que se especifique que La entidad beneficiaria esta exento
del pago del IVA en todas sus actividades o certificado de la Agencia Tributaria en el que se indique
que La entidad beneficiaria no ha presentado declaraciones de IVA en el/los afios/s correspondientes

con el periodo de ejecucion.

3. Documento emitido por la Agencia Tributaria y un certificado firmado por el responsable legal de la
entidad beneficiaria en el que se explique la situacién respecto al IVA en los ejercicios

correspondientes al periodo de ejecucion del proyecto, indicando:
* Silatotalidad de actividades que ha realizado estan exentas;

*  Sino harealizado ninguna actividad exenta;
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* O, si harealizado actividades tanto exentas como no exentas. En cuyo caso, se debera indicar
si aplica prorrata general o especial y entregara copia del modelo 390 de IVA a efectos de

conocer el porcentaje de prorrata aplicado.

4. En caso de no imputarse IVA al proyecto debera presentarse el M19. Certificado de exencion de

IVA/IGIC firmado por el representante legal.

5. Cualquier documentacion adicional que tenga por objeto aclarar la situacién dLa entidad beneficiaria y

de sus socios respecto al IVA.

5.4. PAUTAS GENERALES PARA LA PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA

RECUERDE
Independientemente del porcentaje de cofinanciacién, la entidad beneficiaria debera justificar el

proyecto por su coste total, es decir, el 100% del coste del proyecto.

Las entidades podran contar con un desvio del 15% entre partidas presupuestarias.

Para una correcta presentacion de la documentacién econdmica se tendra en cuenta lo siguiente:

* La documentacidon se presentara siguiendo la clasificacion de cada una de las partidas
presupuestarias que constituyen la ejecucién del proyecto (gastos de personal, viajes y

manutencién, subcontrataciones, etc.).
* Cada documento de pago ird junto a su documento de gasto correspondiente.

¢ Si un documento de pago se corresponde con varios documentos de gasto, el documento de
pago deberd presentarse junto con el conjunto de documentos de gasto asociados al proyecto,
debiendo destacarse (mediante subrayado) el o los pagos que se corresponden con las facturas

presentadas.

* Para los importes pagados en efectivo, se aceptara como documento acreditativo del pago, el

libro mayor de la entidad en el que se reflejen los apuntes contables.
La documentacion asociada a la justificacién econdmica se podra presentar de dos maneras:

1. Formato fisico: Se debera aportar original y copia de cada uno de los documentos, a efectos de que la
FB coteje que la copia coincide con el original, para la posterior devolucidn de ésta al beneficiario. En
caso de que las copias ya estén compulsadas por una oficina de registro, no sera necesaria la

presentacién del original.

2. Formato electrénico: La documentacion relativa a procedimientos de contratacion, documentos de
gasto y documentos de pago, podra ser presentada en formato digital siempre y cuando se encuentre

compulsada.
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Tanto si la documentacion se presenta en formato fisico, como si se hace en formato electrénico, ésta
debera ser presentada en cinco bloques diferenciados:

a)
b)
c)
d)

e)

Documentos justificativos del gasto y del pago.

Contratos y documentacién de soporte de los mismos.
Certificados.

Libros mayores de las cuentas relacionadas con el proyecto.

Asientos relacionados con la contabilizacién de la subvencidn.

5.5. PAUTAS GENERALES SOBRE LOS JUSTIFICANTES DE PAGO

Los justificantes de pago deberan proporcionar informacion pormenorizada de los gastos realizados,

detallando, al menos, la fecha, el importe de cada gasto, método de pago, el concepto, la entidad pagadora

y el receptor.

Los pagos a realizar en el marco del proyecto deberan atenerse a lo siguiente:

1.
2.

5.5.1.

No se admitira ningun gasto que no haya sido efectivamente pagado.

Como norma general, deberd presentarse un justificante bancario que acredite la salida de
fondos. En el caso que el importe reflejado en el documento bancario no coincida con el
importe del documento de gasto (pago agrupado), debera remitirse un desglose de los pagos
efectuados donde pueda identificarse el documento de gasto en cuestion. La suma del
desglose bancario debera coincidir con el importe reflejado en el pago agrupado. En caso de

gue el desglose sea un documento contable interno este debera estar validado por el banco.

Si se aporta documento de pago extraido de la banca on line, este deberd acreditar que

efectivamente se ha realizado el cargo en cuenta.

Los justificantes de pago deben coincidir exactamente con el importe de la factura, IVA

incluido.
Los pagos han de ser dinerarios.

Como normal general, no se admiten pagos en efectivo. Se recomienda que todos los pagos

se efectien mediante un medio bancario, preferiblemente transferencia bancaria.
Medios de pago validos para la financiacién de los gastos

s 2 s e 7 vy e
Pagos en metdlico”: sélo se admitirdn para las facturas legalmente emitidas con fecha
posterior al inicio del proyecto y a la resolucién de la Convocatoria y con fecha anterior al fin
del proyecto, asi como por importe inferior a 500 € por proveedor. Sera necesario apunte

contable del libro mayor que acredite la salida de dinero de caja.

Pagos a través de entidad financiera: las facturas de importe superior a 500 € por proveedor
deberan abonarse necesariamente a través de entidad financiera, adjuntando los justificantes

de la transferencia o ingreso en cuenta.

% En caso de gue alguna normativa establezca un importe distinto a los 500 €, ésta sera de aplicacion.
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3. Pagos mediante talén o cheque: se adjuntara copia del mismo y del extracto bancario donde
figure el cargo, o en su caso, carta o certificado emitido por el banco pagador en el sentido de

haber sido tramitado el pago de los cheques.

4. Pagos mediante tarjeta de crédito: se admitiran los pagos con tarjeta que adjunten la factura,
el justificante de pago de la tarjeta y la copia del contrato de la misma en la que figure que la
tarjeta pertenece a la entidad. En caso de ser la tarjeta personal de alglun trabajador, debe
presentarse hoja de gastos firmada por el mismo y no es necesario presentar el contrato de la

tarjeta.
5.5.2. Coémo realizar la justificacidn de los pagos
1. Pagos en metdlico (menos de 500 €):

* Hojas de gasto: Utilizadas para pagos en metalico o realizadas en el marco del proyecto
por un trabajador asignado al mismo. Deberan ir acompafadas de los tickets o facturas
no emitidas a nombre de la entidad a los que hace referencia la hoja de gasto. En la
misma figuraran los datos de la entidad, del proyecto y del trabajador, asi como el
detalle de los gastos imputados y la justificacion del/los gastos. Se adjunta un modelo de
hoja de gasto (M13). En este caso, se deberd adjuntar el apunte contable de la salida de

caja, reflejado en el libro mayor.

*  Facturas (emitidas a nombre de la entidad) por importe inferior a 500 € acompafadas
del correspondiente recibo de pago. Si el recibo de la factura se emite en el mismo

III

documento, aparecera el “recibi” o “pagado”.

2. Pagos a través de entidad financiera: se presentara la factura original y el justificante de
transferencia bancaria o extracto de la cuenta donde se verifique el cobro de la factura
emitido por el banco. No serviran documentos internos de contabilidad utilizados por la

entidad. Para cuantias superiores a 500 € no serviran otras formas de justificar el pago.

* En el caso de personal (ndminas): se deben presentar los originales de las ndminas y
éstas deberdn ir acompanadas de justificante de pago. En caso de que el pago se haga
mediante remesa de transferencias (pago agrupado) sera preciso aportar el pago de la
remesa junto con el detalle individualizado de los trabajadores imputados al proyecto,
emitido por el banco o sellado por la entidad bancaria; o, en su defecto los recibos

bancarios individualizados que acrediten la efectiva realizacién de los pagos.

* Enelcasode los Seguros Sociales (TC1y TC2): se pueden presentar copias de los seguros
sociales y deberan ir acompafiados de justificante de transferencia, o recibo domiciliado,
0 TC1 sellado por el banco en el caso de pago en ventanilla. Se presentaran, siempre, los
TC2 donde figuren los trabajadores asociados al proyecto, los TC1 asociados a dichos
TC2 y justificantes bancarios de pago. En el caso de trabajadores adscritos al seguro de
salud de los funcionarios del Estado (MUFACE) se presentaran los documentos

equivalentes.
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3. Pagos a través de talon o cheque: se presentara la factura original, junto con una copia del
cheque y un cargo en cuenta donde se verifique el correcto cobro del cheque por parte del

proveedor.

4. Pagos a través de tarjeta de crédito: sélo para el caso de tarjetas de crédito corporativas o a
nombre de la entidad. Se presentarad la factura original, junto con el justificante de pago de la

tarjeta y copia del contrato de la misma para verificar que la tarjeta pertenece a la entidad.

En caso de tickets, facturas no emitidas a nombre de la entidad o tarjetas de crédito que no
pertenezcan a la entidad, se justificara el gasto con una hoja de gasto, por lo que no se
podran pagar, con este procedimiento, cuantias superiores a 500 €. Habra que acreditarse el

pago de la entidad al trabajador, mediante transferencia o pago por caja.

5. Pago nominativo realizado por internet donde se indique que el pago ha sido realizado. El
importe reflejado en el documento bancario debera coincidir con el importe indicado en el
documento de gasto. Se aceptaran extractos o recibos bancarios on-line siempre que estos
acrediten que se ha efectuado el cargo en la cuenta del ordenante. Estos deberan reunir, al

menos los siguientes requisitos:

* Datos del ordenante y del destinatario.

*  Numeracién completa del nimero de cuenta (IBAN mas 20 digitos) del ordenante
y del destinatario.

*  Concepto.

*  Fecha en que el pago se efectuado (Fecha de valor).

* Importes del cargo bancario. Concepto.

En caso de que se presenten documentos de pago on line que no retnan estos requisitos éstos deberan

estar sellados o autentificados por el banco.

5.6. VERIFICACION Y PAGO

Analizada la documentacién técnica y econdmica presentada en la justificacion y teniendo en cuenta los
resultados de las inspecciones llevadas a cabo a lo largo de la ejecucién del proyecto, se elaborara un

informe de liquidacion en dos fases:

* Informe provisional de liquidacion: recoge el importe a cofinanciar en base a las verificaciones de
la documentacion técnica y econdmica presentada. La FB remitira un original de este informe al
beneficiario, que deberd presentar las alegaciones y la documentacion adicional que subsane las

incidencias detectadas.

* Informe definitivo de liquidacidon: recoge el importe final a cofinanciar en base a las verificaciones

de la documentacién técnica y econdmica presentada en las alegaciones.

Recibido el informe definitivo, La entidad beneficiaria solicitarda a la FB mediante el documento M13.
Solicitud de pago y devolucion de aval, la realizacidon del pago correspondiente, asi como la devolucién del

aval, en su caso, dandose por cerrado el proceso de justificaciéon y liquidacion.
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5.7. DEVOLUCION DEL IMPORTE ANTICIPADO

En caso de que el informe definitivo de liquidacidon sea negativo tras las alegaciones presentadas por la
entidad beneficiaria, o como consecuencia de otros informes de control financiero emitidos por la FB o una
autoridad auditora, La entidad beneficiaria debera devolver la cuantia que resultara de la diferencia entre

el anticipo realizado y la cantidad que finalmente debiera ingresar la FB.

El ingreso lo realizara La entidad beneficiaria a la FB en la forma en que ésta lo establezca en los 20 dias

naturales siguientes al requerimiento que efectue la FB.
5.8. PROCEDIMIENTO DE REINTEGRO

La FB podra comunicar al Organo administrativo de adscripcién la necesidad de iniciar un procedimiento de
reintegro, de una cantidad percibida por La entidad beneficiaria, con la exigencia del correspondiente

interés de demora, si:
* La entidad beneficiaria no realizase el ingreso en la forma y plazo establecidos al efecto.

* La entidad beneficiaria renunciase de forma voluntaria a la ejecucién del DECA tras el abono
del anticipo o como consecuencia de informes de control financieros emitidos por la FB o la

autoridad auditora.

6. MINORACIONES A LA SUBVENCION

La FB podra realizar minoraciones econdmicas cuando concurran, entre otras, alguna de las siguientes

situaciones:
Técnicas

1. Incumplimiento total o parcial de alguna de las actividades que fundamentaron la seleccién del

proyecto.

2. Falta de consecucion de alguno de los resultados o productos del proyecto o calidad inferior a

la esperada en los mismos.
3. No facilitar las funciones de seguimiento y control del proyecto.

4. No presentar, o enviar fuera de plazo y forma, la documentacién técnica suficiente para la

justificacién de la ayuda.

5. Cualquier modificacién fundamental que afecte a las actuaciones objeto del proyecto, la
naturaleza dLa entidad beneficiaria, sus condiciones de ejecucién o que se derive de un cambio
en la naturaleza de la propiedad de uno de los elementos de una infraestructura o del cese o

traslado de una actividad productiva que haya sido autorizada por la FB.
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Publicidad

1. Incumplimiento de las obligaciones establecidas, asi como de las especificaciones que sobre

publicidad se han marcado.

2. Ausencia de logotipo de la FB y/o del FEMP en cualquier lugar donde se realice la publicidad del

proyecto.

3. Inclusién de logotipos o mencién, en cualquier documento, de entidades no colaboradoras en

el proyecto, no justificados.

4. Consideracion incorrecta como organizadores, patrocinadores o colaboradores a entidades que

cobran por sus servicios en el proyecto.

5. No respetar la imagen corporativa de la FB y del FEMP en lo relativo al formato, dimensiones y

calidades facilitadas por la FB.

6. No enviar a la FB al menos dos copias de los materiales de publicidad elaborados tal y como se

indica en el apartado de Justificacién técnica.

Estos criterios resultaran de aplicaciéon para determinar la cantidad que finalmente haya de percibir La
entidad beneficiaria o, en su caso, el importe a reintegrar, y deberan responder al principio de

proporcionalidad.

La FB se reserva la facultad de realizar una minoracion porcentual sobre la ayuda otorgada, atendiendo a

las circunstancias especificas de cada caso.

RECUERDE
El importe de las actuaciones de informacion y publicidad debe incluirse en una actividad especifica
gue no podrd superar el 12 % del importe total del proyecto. Aquel importe que supere este limite,

establecido en la convocatoria, podra ser minorado.

7. PAUTAS DE USO DE LA WEB PLEAMAR

El objetivo de la guia es facilitar las pautas necesarias para la correcta publicacion de los contenidos
correspondientes a los proyectos beneficiarios del FEMP en la Web Pleamar. Las secciones de la web en las
gue se debe publicar son las siguientes: companeros de viaje (historia de la entidad), actualidad (noticias y

eventos) e historias de arena (galeria de imagen y video).

IMPORTANTE
Con el fin de facilitar el aprendizaje del manejo de la pagina Web Pleamar y resolver las dudas que
puedan surgir en la utilizacion de la misma, el equipo de Pleamar de la Fundacién Biodiversidad pone a

su disposicién un manual de uso.
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7.1. PRESENTACION DE LA WEB

Para acceder a la web debe insertar en su barra de navegador (por ejemplo, en la barra de bidsqueda de
Google): http://programapleamar.es/acceso y cumplimentar los datos requeridos con el nombre de usuario

y la clave facilitados en el email de presentacion.

El siguiente esquema muestra la disposicién de la pagina web Pleamar. Como puede observar, en negro se
encuentra el menu del gestor, si hace click en contenido se desplegard una lista de opciones para agregar el
contenido deseado, si hace click en my drafts podra ver el contenido que ha publicado con anterioridad. En
azul claro se encuentra el menud navegador donde se estdn situadas las secciones de la pagina web.

Menu navegador Navegar por la web: secciones

:‘- | . =

B Peomar »  Proyectos  Vidasdemaryrio  Mstwrasdearers  Compaferss deviae  Actualdad ¥ f & ® s Redes Sociales
- = > >

I

CONSERVACION

— Apenda

Twesrs
—— Tweets

o ¥ et

Jomade A Ipevating Convor abr s Progens pesne 1017

Bloques informa
Naticias y promocion de los

El siguiente esquema muestra la disposicion interior de la pagina web Pleamar . El apartado contenido nos
muestra las publicaciones realizadas (my drafts) y nos da la opcién de publicar articulos (agregar
contenido). Si hacemos click sobre agregar contenido se despliega un listado de los apartados donde

publicar, seleccione el deseado y se desplegara la plantilla que debe cumplimentar.
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Proyecto
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.
>

Estado: publicado
revision

Seccion en la que
ha sido publicado

Usuario que ha
publicado
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7.2. PUBLICAR CONTENIDOS

7.2.1. CONTENIDO ESCRITO

* Unién Europea
PROGRAMA i
p lea m a r’ x X Fondo Europeo Maritimo y
* de Pesca (FEMP)

En todos los apartados que contengan contenido escrito se procedera de igual manera. Para ejemplificar

seleccionemos el apartado comparfieros de viaje (historia de la entidad).

Para realizar este articulo, primero se accede al gestor: abra el navegador de Internet, una vez se ha

introducido la clave, el usuario y la respuesta a la pregunta matematica, aparece la pantalla inicial,

marcando con el cursor en contenido despliega una lista de opciones, debe hacer click en entidad

beneficiaria. La pantalla que aparecera es la siguiente, se cumplimentaran los datos como indica la plantilla.

LI » R R anw - BV I

Breve resumen de la
historia de la entidad

sV 2 sxam -

Después de guardar le
mostrara el resultado
final. Si necesita modificar
el articulo haga click en
editar borrador.

Desde el ordenador Ya subida previamente

3! B Una vez seleccionada pulse en
siguiente y guardar.

pruebs 1
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Por ultimo, debe pulsar en guardar, la siguiente pantalla que aparecera muestra la versién final del articulo
y ofrece la posibilidad de editar o modificar el mismo.

7.2.2. CONTENIDO VISUAL

7.2.2.1. IMAGEN

Para subir una fotografia haga click en exportar, se desplegara una ventana emergente donde tendra la
opcion de subir al servidor (desde el ordenador) o agregar desde la libreria (ya subidas previamente al
servidor), escoja la opcién deseada y seleccione la imagen. Después pulse en siguiente, le pedira que
nombre la fotografia (un nombre descriptivo de la imagen) y dé a aceptar; cuando haya finalizado haga
click en guardar.

Desde el ordenador Ya subida previamente

| Jow WIOr Libreria

R

 Acecs e s Pas por
CLAWES P MAR Socs
L
Manatl W ol pote

Formemo  Tedon kot asxhevon :
= Una vez seleccionada pulse en abrir,
S posteriormente en siguiente

Debera dar un nombre a la imagen y

pulse en guardar.

=
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7.2.2.2.  VIDEO

En agregar contenido seleccione galeria de video, la pantalla que se despliega es la que se muestra a
continuacién, copie el link del video, previamente subido a las siguientes plataformas: Facebook, Youtube,

Vimeo, Instagram o Dailymotion y pulse en guardar.

Afadir la yr

7.3. MODIFICAR CONTENIDOS

Para modificar un contenido debe ir al menu gestor y hacer click en my drafts, alli podra ver todos los
contenidos realizados por usted o su entidad. Seleccione la publicacién deseada haciendo click en el titulo

vera una pantalla donde se muestra el articulo, justo encima del titulo pone editar borrador, pulse en él y

ya podra editar.
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— - e e o Pantalla 1
=
[ e oo |
\ Haga click sobre el titulo
[ TS ) —— a Pantalla 2
Furdadn Biodve > et
| e | . -

Seleccione “editar borrador”

~ | o

Fundacion Biodiversidad . .
Se abrira la plantilla y podra
modificar

Pantalla 3

7.4. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Dependiendo de cual sea su navegador o la version del mismo, algunos de los apartados de la web pueden
verse alterados, en concreto, los menus de edicidon de texto. Si en su caso no le da la opcién de poner
negrita, justificar texto, etc. debe actualizar su navegador.
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Anexo l. Glosario

Programa pleamar

Convocatoria 2018
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ANEXO I. GLOSARIO

Actividad pesquera: Buscar pescado, largar, calar, remolcar o halar un arte de pesca, subir capturas
a bordo, transbordar, llevar a bordo, transformar a bordo, trasladar, enjaular, engordar y

desembarcar pescado y productos de la pesca (art. 4.1.28 del Reglamento (UE) 1380/2013).
Afio civil: El comprendido entre el 1 de enero y el 31 de diciembre.

Autoridad de Certificacion: Autoridad u organismo publico nacional, regional o local designado por
el Estado miembro a fin de certificar las declaraciones de gastos y solicitudes de pago antes de su

envio a la Comision Europea.

Autoridad de Gestidn: Autoridad publica, nacional, regional o local, o un organismo publico o

privado designado por el Estado miembro para gestionar un Programa Operativo.

Beneficiario: Todo operador, organismo o empresa, de caracter publico o privado, responsable de
iniciar o de iniciar y ejecutar las operaciones. En el ambito de los regimenes de ayuda, se entiende
por beneficiario toda empresa publica o privada que lleve a cabo un proyecto particular y reciba

ayuda publica.

La entidad beneficiaria sera el responsable Unico de la correcta ejecucion y justificacion del
proyecto ante la FB y el resto de organismos vinculados con la gestion, certificacion y auditoria del
FEMP. Debe asumir en todos los casos la direccién del proyecto y liderar la ejecucidon un nimero
significativo de las acciones previstas en el mismo. Aporta como minimo el 15% del importe total
del proyecto.

Beneficiario colectivo: Organizacidn reconocida que representa los intereses de sus miembros, de

un grupo de interesados, o del publico en general.

Buque activo: Aquel buque que esta en situacidn de alta, provisional o definitiva, en el Registro

General de la Flota Pesquera.

Caracter innovador: Se entiende por innovacion, la introduccidn de un nuevo o significativamente
mejorado producto, proceso, técnica, sistema de gestién u organizacién, en las practicas internas
de la empresa, asi como los equipos asociados a los mismos que se consideren imprescindibles

para la mejora o introduccion.

Certificacion: Documento acreditativo de los gastos efectivos realizados durante un periodo y en

un ambito determinado.

Colaborador: Entidad publica o privada con o sin animo de lucro, que manifiesta mediante un
escrito dirigido al beneficiario su interés en colaborar en una o varias acciones del proyecto. No
ejecuta ninguna accién del mismo y no puede ser subcontratado por La entidad beneficiaria, ni por
su/s socio/s en el marco del proyecto. Esta figura puede surgir durante la ejecucion del proyecto
para una o varias acciones del mismo. Por ejemplo: Ayuntamiento que cede una sala de juntas para

una reunién o un taller de trabajo.
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Compromiso: Decisién adoptada por los beneficiarios de las operaciones subvencionables sobre la

asignacion de los fondos publicos correspondientes.

Control: Los sistemas de control establecidos por los Estados miembros tienen como funcidn
asegurar que se lleva a cabo una gestién eficaz y financieramente adecuada. Para ello, diversas
instancias llevaran a cabo verificaciones de la elegibilidad de los gastos y auditorias de las
operaciones, junto con comprobaciones de la calidad y auditorias de los propios sistemas de

seguimiento y control.

Convenio de Colaboracidén: Negocio juridico bilateral que tiene por objeto articular una
colaboracidn entre las partes para la consecucion de una finalidad que resulta de interés comun
para ambas partes. Para calificar a un negocio juridico como un convenio de colaboracién en
sentido estricto, excluyendo por tanto la calificacién del mismo como contrato y, en consecuencia,
la aplicacion del TRLCSP, debera respetarse lo dispuesto en el apartado 2 “Definiciones”, del

documento Criterios de Seleccion para la Concesion de Ayudas en el Marco del PO del FEMP

En Colaboracion: Participacién de organismos como socios o a través de cualquiera de las
modalidades previstas en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publicoy en la

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

FEMP: Fondo Europeo Maritimo y de Pesca, regulado mediante el Reglamento (UE) n2 508/2014
del Parlamento Europeo y del Consejo de 15 de mayo de 2014.

Gasto subvencionable: Gasto que puede acogerse a la contribucién con cargo a los Fondos, es
decir, que ha sido efectivamente pagado durante el periodo subvencionable y que ha sido realizado
en operaciones decididas por la Autoridad de Gestion del Programa Operativo o bajo su
responsabilidad conforme a los criterios establecidos por el Comité de Seguimiento. Las normas

sobre subvencionabilidad del gasto se establecen a escala nacional.

Innovacidn local: Se considera la innovacidn, en un contexto local, si el método genera nuevas
formas de pensar y hacer - nuevos mercados, nuevos productos, servicios, métodos de trabajo y la
innovacién social. El caracter innovador, significa que deben tener como objetivo la introducciéon de

nuevas ideas o en la zona y no simplemente defender 'negocios como siempre ".

Interés colectivo: Cuando las acciones llevadas a cabo por un beneficiario colectivo abarcan mas

gue la suma de los intereses individuales de los miembros de este colectivo beneficiario.

Irregularidad: Infraccion de una disposicién del Derecho de la UE (o del Derecho nacional relativo a
su aplicacidn) correspondiente a una actuacidon u omisidon de un agente econémico, que tenga o
pueda tener como consecuencia un perjuicio al presupuesto general de la Unién Europea al
cargarle un gasto injustificado (art. 2 del Reglamento (UE) 1303/2013).

Operador: La persona fisica o juridica que explota o posee una empresa dedicada a una actividad
vinculada a cualquiera de las fases de las cadenas de produccidn, transformacién, comercializacion,
distribucidon y venta al por menor de productos de la pesca y de la acuicultura (art. 4.1.30 del
Reglamento (UE) 1380/2013).
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Operacidn: Es un proyecto, contrato, accion o grupo de proyectos seleccionados por una Autoridad
de Gestion o sus Organismos Intermedios de Gestion que contribuyan a alcanzar los objetivos de

una o varias prioridades.

Organismo Intermedio: Todo organismo o servicio de caracter publico o privado que actda bajo la
responsabilidad de la autoridad de gestion o de certificacién, o que desempefia competencias en

nombre de esas autoridades en relacion con los beneficiarios que ejecutan las operaciones.

Pago intermedio: La Comisiéon efectuard pagos intermedios para reembolsar los gastos
efectivamente pagados y que hayan sido certificados por la Autoridad de Certificacidn. El primer
pago intermedio se efectuara siempre que en los doce meses siguientes a la aprobacién de un
Programa Operativo, el Estado miembro remita a la Comisiéon una descripcién de sus sistemas de
gestion y control. Esta descripcion debera abarcar particularmente la organizacion y los
procedimientos de las Autoridades de Gestion, de Certificacion y de Auditoria, asi como de los

organismos intermedios y los organismos que lleven a cabo auditorias.

Periodo de subvencionabilidad: Ambito temporal en el que los compromisos o pagos de las
distintas actuaciones constituyen gastos subvencionables y pueden acogerse a la contribucion de
los Fondos. Dicho periodo de subvencionabilidad comprende desde el dia 13 de noviembre de
2015, fecha de aprobacion del Programa Operativo por la Comisién Europea, hasta el dia 31 de
diciembre de 2023.

Politicas Comunitarias: Prioridades estratégicas en la aplicacién de los fondos comunitarios,
incluyendo necesariamente las de las normas de competencia, de contratacion publica, proteccién
y mejora del medio ambiente, eliminacion de desigualdades y fomento de la igualdad entre

hombres y mujeres.

Programa Operativo: Documento presentado por un Estado miembro y aprobado por la Comisidn
Europea, en el que se recoge una estrategia de desarrollo que contiene un conjunto coherente de

prioridades para cuya realizacion se precisara ayuda de alguno de los Fondos Comunitarios.

Programacion: Proceso de organizacion, decision y financiacién efectuado en varias etapas y
destinado a desarrollar, sobre una base plurianual, la accidon conjunta de la Comunidad y de los
Estados miembros para conseguir los objetivos enunciados en el articulo 5 del Reglamento (UE) n2
508/2014 del Parlamento Europeo y del Consejo de 15 de mayo de 2014.

Seguimiento: Labores llevadas a cabo por la Autoridad de Gestién y por el Comité de Seguimiento a
partir de indicadores financieros y de produccion y resultados, a fin de garantizar que la ejecucién

de un Programa Operativo responde a criterios de calidad.

Socio: El socio del proyecto es aquella entidad que aporta, ademds de valor afadido, un valor
econdmico al proyecto, y que establece un convenio de colaboracién con La entidad beneficiaria
para el desarrollo de las actividades recogidas en la memoria del proyecto presentado por La
entidad beneficiaria y aprobado por la FB. En dicho convenio debera incluirse como minimo el

contenido especificado al respecto en la presente Guia.

84

C/ Pefiuelas 10 (acceso garaje) — 28005 — Madrid | T91 121 09 20 | www.fundacion-biodiversidad.es



KKk Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO PROGRAMA * *
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA * * .
p ea m a r x X Fondo Europeo Maritimo y
Fundacién Biodiversidad i de Pesca (FEMP)

30. Solicitante: Entidad publica o privada, con o sin danimo de lucro, legalmente constituida y
debidamente inscrita en el registro correspondiente, con personalidad juridica propia y sede en
Espafia. En el caso de que su solicitud sea incluida en la resolucion de la convocatoria el solicitante

adquirira la condicién de beneficiario.
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ANEXO Il. MODELOS

MODELOS PRESENTACION SOLICITUDES

M1 Declaracidn de solicitud de subvencién
M2 Declaracidn de no infraccidn.
M3 Declaracion de otras ayudas
M4 Convenio de Colaboracion
M5 Documento de participacion en redes
MODELOS DE EJECUCION

M6 Designacion de director del proyecto.
M7 Solicitud de modificacion
M8 Solicitud de participacién de la FB en jornadas o actos
M9 Informe de seguimiento
M10 Solicitud de prérroga
Mi11 Solicitud de anticipo
M12 Aval
M13 Solicitud de pago y liberacion de aval
M14 Parte de horas mensual
M15 Hoja de gastos

MODELOS PARA LA JUSTIFICACION
M16 Imputacién de amortizacién de material inventariable
M17 Certificado de gastos generales o costes indirectos
M18 Autoliquidacion
M19 Certificado de coste total del proyecto
M20 Certificado de Imputacion del IVA/IGIC al Proyecto
mM21 Certificado de contabilidad separada
M22 Informe técnico final
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M1. DECLARACION DE SOLICITUD DE SUBVENCION

D./D2 ettt ettt e et et st et ae e sre et ben e sresesbentesressssenssssnessssesasesrssssaessssssesssresssesseessensresns CON DNI
.., como representante legal de la Entidad
SUUURRORE Yo [Tol 1 = o Y (=Je [<] I o] {o 1Y/ =T o1 o RPN OO T TR U
. como posible beneficiario a
una subvencién dentro del Programa pleamar cofinanciado por el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca
2014-2020, de la Fundacion Biodiversidad, del Ministerio para la Transicién Ecoldgica.

DECLARO

- Que la entidad a la que represento tiene personalidad juridica propia, sede en Espafia, esta inscrita en

el Registro correspondiente y:

O Carece de animo de lucro

O No carece de animo de lucro

- Conocer y aceptar las Bases Reguladoras, la convocatoria y la Guia para la presentacion, ejecucién y

justificacién de proyectos al Programa pleamar.

- Que son ciertos cuantos datos figuran en la citada solicitud, asi como la documentacién aportada para

la concesién de la misma.

- Conocer y comprometernos a cumplir con las obligaciones dLa entidad beneficiaria, recogidas en el

punto 10 de las bases reguladoras.

- Conocer y comprometernos a presentar cuanta documentacién administrativa y técnica nos sea

requerida por la Fundacidn Biodiversidad en el plazo y forma sefialados al efecto.

- Que la entidad a la que represento tiene capacidad financiera propia para asumir la parte no
cofinanciada por el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca, asi como para afrontar la ejecuciéon del

proyecto hasta la justificacion y pago del mismo por parte de la Fundacion Biodiversidad.

- Conocery aceptar la politica de privacidad de la Fundacién Biodiversidad.

Y para que asi conste firmo la presente declaracién en .........ccccceeveeiier, @ evvevveneene. d€ e,

D /D2 oottt et ettt et et e et et e e ettt e et et et e set ettt eet e

Firma y sello representante legal de la Entidad
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M2. DECLARACION DE NO INFRACCION

D./D2 ettt ettt et e et st et ae e sresetben st sresesbentssressssenstesnessssesssesrsssrassssesesssnesssessesssenssesse CON DNI
.., como representante legal de la Entidad

., SOlICItANTE del PrOYECIO .ovivieeieiieec ettt st st st st se e er et et et e e e et eee

... como posible beneficiario a una subvencién dentro

de la Convocatoria 2018 del Programa pleamar cofinanciado por el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca,

de la Fundacion Biodiversidad, del Ministerio para la Transicion Ecolégica.
DECLARO?

Que la entidad a la que represento vy los buques, empresas armadoras/propietarias y/o las empresas

intermediarias participantes en el proyecto:

|:| No han sido sancionados en firme, por infraccion grave, con arreglo al articulo 42.1 del
Reglamento (CE) n21005/2008 del Consejo, o del articulo 90.1 del Reglamento (CE) n2 1224/20009, para
ninguno de los buques referenciados en esta declaracién, por infracciones cometidas desde el 1 de enero
de 2013. Estas infracciones estan previstas en la Ley 3/2001, de 26 de marzo, de Pesca Maritima del Estado,
conforme a las siguientes tipificaciones: 100.1.a), 100.1.f), 100.1.l), 100.1.m), 100.2.b), 100.2.c), 100.2.f),
100.2.h), 100.2.i), 100.2.k), 100.2.l), 100.2.m), 100.2.n), 100.2.i1), 100.2.p), 100.2.r), 100.2.u), 100.3.d),
100.3.e), 100.3.f), 100.4.a), 100.4.b), 100.4.d) y 101.c), 101.d), 101.e), 101.i), 101.j), 101.k) y 101.1). En el
caso de que las infracciones se hayan cometido con anterioridad a la modificacion de la Ley 3/2001, de 26
de marzo, de Pesca Maritima del Estado, mediante la Ley 33/2014, de 26 de diciembre, las tipificaciones
gue deben ser tenidas en cuenta son: 96.1.a), 96.1.f), 96.1.j), 96.1.k); 96.1.1), 96.1.m), 96.1.11); 96.1.0),
96.1.p), 96.1.s), 96.1.u), 96.1.v), 96.1.x), 96.2.d), 96.2.e), 96.3.b), 96.3.d) y 97.d), 97.e), 97.f), 97.h).

|:| No han estado involucrados en la explotacién, gestion o propiedad de un buque pesquero
incluido en la lista de buques INDNR o terceros paises no cooperantes, contemplada en el articulo 40.3 del
Reglamento (CE) n2 1005/2008.

|:| No han estado involucrados en la explotacién, gestién o propiedad de un buque pesquero que
enarbole pabellén de paises considerados terceros paises no cooperantes, segln se establece en el articulo
33 del Reglamento (CE) n2 1005/2008.

|:| No han sido sancionados en firme o condenado judicialmente en firme por fraude, seglin se
define en el articulo 1 del Convenio relativo a la proteccién de los intereses financieros de las Comunidades

Europeas en el marco del FEP o el FEMP.

|:| No se encuentran incursos en ninguna de las circunstancias recogidas en los apartados 2 y 3 del
articulo 13 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones. Que impiden obtener la condicién de beneficiario

en esta convocatoria de ayudas.

3 . . s P . . . . . . . . s
Esta informacién podra ser verificada en el Registro Nacional de infracciones graves y otros sistemas de informacion
existentes.
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|:| No han cometido fraude en el marco del FEP ni del FEMP.

En el supuesto de que alguna de las entidades o personas involucradas en el proyecto solicitado hubiera
sido sancionado o condenado en firme por alguna de las causas expuestas en esta declaracion, se

identificara con copia de la resolucidn sancionadora o sentencia condenatoria.

En el supuesto de que una vez recibida la ayuda incurriese en alguna de las circunstancias recogidas
anteriormente (art. 10 RFEMP), debera comunicar este hecho al érgano gestor de la ayuda, para proceder
al reintegro del importe correspondiente de la misma con los intereses generados hasta ese momento por

incumplimiento de dicho articulo 10, apartado 2.

La duracién de la inadmisibilidad y la determinacién de las correspondientes fechas de inicio y fin del
periodo de inadmisibilidad en el caso de infracciones graves, se encuentra regulado en el Capitulo Il del
Reglamento Delegado 2015/288.

La entidad solicitante se compromete a aportar, en el caso de resultar beneficiaria, acompanando a esta
declaracién, un listado de buques vinculados a la ejecucién del proyecto y una declaracion responsable de

cada uno de ellos, en base a los modelos facilitados por la Autoridad de Gestion de FEMP a tal efecto.
Dl /D2 oot e et e e ex et e e e ee et eee e ee 22 1ee e e et eee e et eet e et eee e ree et ees s ereeee s

Firma y sello representante legal de la Entidad
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M3. DECLARACION DE OTRAS AYUDAS

D./D2 ettt e et et e et et sae et be e sre et aen st sresesbentssreesssentssnessssesssesrssssasssssssesssnesssesssssssenssesns CON DNI

.., como representante legal de la Entidad

., SOlICItANTE del PrOYECIO .ovivieeiciieece ettt st st st st se e er et et s e e e st eee

.. como posible beneficiario a una subvencion dentro
de la Convocatoria 2018 del Programa pleamar cofinanciado por el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca,
de la Fundacion Biodiversidad, del Ministerio para la Transicion Ecolégica.

DECLARO

Que la entidad a la que represento ha recibido las siguientes ayudas para la realizacién del mencionado

proyecto (marcar con una X las opciones vdlidas):

] Ayudas econémicas (incluyendo ingresos obtenidos por cuotas, inscripciones, matriculas,...etc.):

Entidad Importe Partidas cubiertas % cofinanciacion

TOTAL

O] Ayudas no econdmicas:

Entidad Aportacion Partidas cubiertas

TOTAL
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O] Ingresos previstos en concepto de matriculas, inscripciones, etc:

Concepto Cuantia prevista Partidas presupuestarias que financia

TOTAL

[l No se ha recibido ninguna ayuda externa para la realizacién del proyecto.

D /D2 oottt et es e et et et et et et et et e e et et e et et et et set e e e eee et

Firma y sello representante legal de la Entidad
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Fundacién Biodiversidad

M4. CONVENIO DE COLABORACION

Convenio de Colaboracidn entre la entidad beneficiaria y el socio, en el marco de la
Convocatoria del Programa pleamar 2018 de la Fundacion Biodiversidad del Ministerio para la
Transicién Ecoldgica.

ENTIDAD BENEFICIARIA

ENTIDAD SOCIO

TiTULO DEL PROYECTO

EJE

% de Cofinanciacion dLa entidad
beneficiaria

% de Cofinanciacion del Socio

REUNIDOS

De una parte, .........ceeeeeeeeeee.. €ON DNlL.............., interviene en calidad de............ de la entidad ........... con
CIF......... domiciliada en......ccoeceeveeuennne

De otra parte, ......eveee. con DNL............... , interviene en calidad de............ de la entidad ........... con

CIF......... domiciliada en........cccccueuenenee.
(Completar con todos los datos que se estimen oportunos)

EXPONEN

(Sefialar situacion de partida y antecedentes a la formalizacion del presente Convenio. Utilizar el espacio
necesario para ello)
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CLAUSULAS

Primera OBJETO Y FINES - Describir el objetivo general y los objetivos especificos, resultados esperados,
etc.

(Aportar informacion detallada y utilizar el espacio necesario para ello)

Segunda ACTIVIDADES - Describir actividades y acciones, duracién, entidad responsable de ejecucion y
presupuesto de cada accidn, etc.

(Aportar informacion detallada y utilizar el espacio necesario para ello)

Tercera OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA — Sefalar y describir las obligaciones vy
compromisos contraidos en relacidn con el proyecto y respecto a la otra Parte del Convenio, de conformidad

con las Bases Reguladoras, Convocatoria Pleamar y restante normativa de aplicacién.

(Aportar informacion detallada y utilizar el espacio necesario para ello, manteniendo, ademds, los pdrrafos que

se incluyen a continuacion)

La entidad beneficiaria es el responsable Unico de la correcta ejecucion y justificacion del proyecto ante la
Fundacién Biodiversidad y el resto de organismos vinculados con la gestion, certificacion y auditoria del Fondo

Europeo Maritimo y de Pesca (FEMP).

En el plazo de dos meses a contar desde la finalizacién del proyecto, La entidad beneficiaria aportard a la
Fundacion Biodiversidad la justificacidén técnica y econémica de los trabajos realizados y gastos en los que

haya incurrido tanto él como el socio.

La entidad beneficiaria custodiara toda la documentacidon técnica y econdmica justificativa del proyecto
ejecutado, durante, al menos, un periodo de 3 afos a contar a partir del 31 de diciembre siguiente a la

presentacion de las cuentas en las que estén incluidos los gastos de la operacion.

La entidad beneficiaria asume las obligaciones contempladas en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria

Pleamar de concesién de subvenciones por la Fundacion Biodiversidad.

Cuarta OBLIGACIONES DEL SOCIO - Sefialar y describir las obligaciones y compromisos contraidos en
relacidn con el proyecto y respecto a la otra Parte del Convenio, de conformidad con las Bases Reguladoras,

Convocatoria Pleamar y restante normativa de aplicacién.
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(Aportar informacion detallada y utilizar el espacio necesario para ello, manteniendo, ademds, los pdrrafos que

se incluyen a continuacion)

El socio se compromete a entregar a la entidad beneficiaria toda la documentacién necesaria para la
justificacion técnica y econdmica del proyecto, incluyendo los modelos M3. Declaracién de otras ayudas y el
M21. Certificado de contabilidad separada.

El socio asume las obligaciones contempladas en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria Pleamar de
concesioén de subvenciones por la Fundacion Biodiversidad.

Quinta FINANCIACION Y COTABILIDAD SEPARADA - Especificar importe total del proyecto, aportacion
econdmica dLa entidad beneficiaria y aportaciéon econdmica del socio. Asi mismo, indicar la forma de transferir
la cuantia econdmica que corresponda del pago efectuado por la FB a la entidad beneficiaria desde ésta al
socio, una vez liquidado el proyecto.

(Aportar informacion detallada y utilizar el espacio necesario para ello)

Sexta DESTINATARIOS - Sefialar numero total previsto de destinatarios, tipologia, etc.

(Aportar informacion detallada y utilizar el espacio necesario para ello)

Séptima INFORMACION Y PUBLICIDAD — Describir acciones de difusion y publicidad, entidad responsable
de ejecucién de cada una, etc.

(Aportar informacion detallada y utilizar el espacio necesario para ello)

Octava SEGUIMIENTO, CONTROL Y EVALUACION DE LAS ACCIONES — Explicar procedimiento de
seguimiento y control de las acciones desarrolladas por cada una de las Partes. Describir el modus operandi
para la resolucion de discrepancias que surjan entre las Partes.

(Aportar informacion detallada y utilizar el espacio necesario para ello)

Novena VIGENCIA - Indicar la fecha de entrada en vigor del Convenio (coincidira con la fecha de inicio del
proyecto) y su duracion (teniendo en cuenta que se entendera que el proyecto ha finalizado una vez La entidad
beneficiaria haya percibido el pago correspondiente de la subvencion)

(Aportar informacion detallada y utilizar el espacio necesario para ello)

Décima INCUMPLIMIENTO - Sefalar las medidas que se adoptardn en caso de incumplimiento de las
obligaciones contraidas por una de las Partes. Detallar las posibles causas de Resolucion del Convenio de
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Colaboracion formalizado entre las Partes.

(Aportar informacion detallada y utilizar el espacio necesario para ello)

En caso de que las Partes asi lo convengan, podrdn afiadir nuevas cldusulas a las aqui recogidas

ANEXO |

(Aportar informacion que se estime de interés y utilizar el espacio necesario para ello)

(Firma digital de cada una de las Partes y sellos correspondientes de las entidades)
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M5. DECLARACION DE PARTICIPACION EN
REDES/PROGRAMAS/PROYECTOS

D./D2 ettt ettt e et et st et be e sre et ben b sresesbentssressssenstesnessssesssesrssssasssssssesssnesssessesssenssesss CON DNI
.., como representante legal de la Entidad
., SOlICItANTE del PrOYECTO .oocvieeiciieece ettt st st st st se e er et et s e e st eee
.. como posible beneficiario a
una subvencién dentro del Programa pleamar cofinanciado por el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca
2014-2020, de la Fundacion Biodiversidad, del Ministerio para la Transicién Ecoldgica.

DECLARO QUE LA ENTIDAD DE CARACTER AUTONOMICO O LOCAL A LA QUE REPRESENTO,
Participa en redes, programas o proyectos que, por sus especiales caracteristicas, han de llevarse a cabo en

un ambito superior al de Comunidad Auténoma o en el medio marino de competencia estatal, relacionados
con los sectores y actividades objeto del Programa pleamar.

Para la acreditacion de esta circunstancia presento la siguiente documentacion:

D. /D2,

Firma vy sello representante legal de la Entidad

En ,a de de
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M6. DESIGNACION DIRECTOR PROYECTO

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha Mé6:

4 5 L= RTRTOPRRRTRPRRRRRRRTRR ofo TN D 1 1\ I EEOR OO
actuando en nombre y representacion de

(Beneficiario), en calidad de representante
legal de esta entidad, que ha resultado beneficiaria de una subvencion concedida por la Fundacién
Biodiversidad para la ejecucion del proyecto ......c.ccececiecceiveeseisietsecseesie st steseeneeneenenns, €N €1 marco del

Programa pleamar, cofinanciado por el FEMP.

(0] 2 [ €1\ [0 2 T 0 1 A0 - OO oo ] o

DNI ..occeeececeeeeeveistiet et e e e e ne, COMO Director del citado proyecto, a los efectos oportunos.

Firma del representante legal Firma del director del proyecto

NOMDBIE: e e e et e NOMDBIE: e e
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M7. SOLICITUD DE MODIFICACION

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Cédigo de accion/es afectada/s:

Fecha M7:

Tipo A

Lugar de desarrollo dentro de la misma CCAA o Estado miembro, en su caso

Fecha y horario de imparticién

Datos referentes a la/s persona/s de contacto de la accion

Otra/s (indicar)

MODIFICACION

Tipo B

Incorporacidn de accidn/es nueva/s

Cambio de una/s accién/es por otra/s

Modificacidn significativa de la accién

Modificacidn significativa de los recursos humanos

Redistribucion de costes entre partidas si supera el 15% permitido

Otra/s (indicar)

Exposicién motivos:

Nueva propuesta:

Firma director/a del proyecto

Nombre:
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M8. SOLICITUD DE PARTICIPACION DE LA FB EN JORNADAS O ACTOS

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Accién/es afectada/s:

Fecha de la jornada o acto para
la que se solicita asistencia de la
FB

Fecha MS8:

D./D2. ettt et et st st ettt aes s e e e eenmeneeeneneene (€1 FEPFESENTACION  de  la
entidad) solicita la presencia de
(nombre de la persona a la que se invita: directora de la FB, director del departamento, un representante de

la FB, etc) en representacién de la Fundacidn Biodiversidad en la jornada/acto que llevara por titulo

.y que tendrd [UZAr €N ...ttt (IDCQT
JUGAT) €l ottt s eneneennen.(I0DCAr di@) @ 1S iiiicieeececeenen (indlicar

hora). El programa de la jornada o acto es el siguiente (adjuntar programa del acto):

Firma director/a del proyecto

Nombre:
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M9. INFORME DE SEGUIMIENTO

Beneficiario

Titulo del proyecto

Localizacion  geografica del

proyecto
Beneficiario:
Socio 1:
Presupuesto Socio 2:

[ ]si [ ]no

Importe de anticipo:

. . Aportacion entidad:
Ha solicitado anticipo: . .
Aportacion socios:
Aportacion FEMP:

Aportacion FB:

Convocatoria Programa pleamar

Fecha inicio / Fecha finalizacion  XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

Fecha M9

Firma director/a del proyecto

Nombre:
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Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO PROG RAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA L.
p ea m a r Fondo Europeo Maritimo y
Fundacion Biodiversidad de Pesca (FEMP)

1. ANTECEDENTES

TITULO DEL PROYECTO:

OBIJETIVO:
ACTUACIONES PREVISTAS:

N2 DE BENEFICIARIOS:

MODIFICACIONES SOLICITADAS DEL PROYECTO

(Incluya tantas filas como sea necesario)

FECHA DE SOLICITUD CAMBIO PROPUESTO ¢ACEPTADO?

[]sf
[ ]NnO
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Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO ﬁ PROG RAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA L.
ea m a r Fondo Europeo Maritimo y
de Pesca (FEMP)

Fundacion Biodiversidad

2. GRADO DE EJECUCION DE LAS ACCIONES PREVISTAS:

(Incluya tantas filas como sea necesario)

PORCENTAIJE DE | FECHA PREVISTA | FECHA REAL DE

p < 4
ACTIVIDAD ACCION / ACTUACION | RESPONSABLE | DESARROLLO DESARROLLO DE REALIZACION | REALIZACION

* Indicar la que aplique:
a) Esta actuacion se ha desarrollado tal y como estaba previsto.
b) Se han realizado mejoras con respecto al proyecto original.
c¢) La actuacion se ha realizado parcialmente por motivos correctamente justificados.
d) Esta actuacién no se ha realizado adecuadamente.
e) Esta actuacion todavia no se ha desarrollado.
f) Otro:
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Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO ﬁ PROG RAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA L.
ea m a r Fondo Europeo Maritimo y
de Pesca (FEMP)

Fundacion Biodiversidad

3. GRADO DE EJECUCION DE LAS ACCIONES REALIZADAS:

(Incluya tantas filas como sea necesario)

a a LUGAR DE | DIFICULTADES 6 PRODUCTOS / | CUMPLIMIENTO
ACTIVIDAD AHAELY ASAUEI ) I REALIZACION ENCONTRADAS ° IMPACTO RESULTADOS’ DE LOS OBJETIVOS®
> Si/ No.
® Ne personas, superficie, etc.
7 Tipo de documento resultante.
8 Tipo de documento resultante.
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GOBIERNO MINISTERIO ﬁ PROGRAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA e
# p ea' I I a r Fondo Europeo Maritimo y

Fundacion Biodiversidad de Pesca (FEMP)

4. DESCRIBA LAS DIFICULTADES O INCIDENCIAS ENCONTRADAS DURANTE LA
REALIZACION DE LAS ACCIONES / ACTUACIONES PREVISTAS

(Maximo 500 palabras)

5. RESULTADOS ESPERADOS
(Maximo 500 palabras)

Describa los resultados concretos que esperan obtener cuando finalicen las acciones descritas
en el apartado 3.




KKk Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO PROGRAMA * *
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA * * fes
p ea m a r * s ** Fondo Europeo Maritimo y

Fundacién Biodiversidad de Pesca (FEMP)

6. PLAN DE PUBLICIDAD
En resumen, hasta el momento, la difusién del proyecto:

|:| Se ha realizado por encima de las expectativas.
|:| Ha sido suficiente y ajustada a las previsiones realizadas en el proyecto.
|:| Ha resultado deficiente.

ACTIVIDADES DESTINATARIO
N® N2 asistentes N® N¢ asistentes
actos actos
Mujeres | Hombres Mujeres | Hombres
Actividades diversas sobre proyectos
destacados
Jornadas, ferias, congresos y
seminarios
Talleres
Visitas
Eventos, jornadas y actos publicos Tipo de actividad N2 asistentes
donde se aborde el papel de la mujer Mujeres Hombres

en la actividad pesqueray
acuicultura, destacando la
contribuciéon del FEMP
Breve descripcion de las actividades. Indicacion de los eventos y actos que contasen con adaptacion para
personas con discapacidades sensoriales. Incluir, asimismo, las actividades organizadas por los GALP
(diferenciando cudles son de los GALP y cudles del OIG)
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA

Fundacién Biodiversidad

Unién Europea
PROGRAMA

Fondo Europeo Maritimo y

de Pesca (FEMP)

pleamar

DESTINATARIO

ACTIVIDADES

destacados

Publicacién impresa sobre proyectos Tipo N2 ejemplares Tipo N2 ejemplares
destacados
Publicacién digital sobre proyectos Tipo Ne descargas Tipo N2 descargas

Desarrollo de aplicaciones

Elaboracion de informes, planes
estratégicos, buenas practicas, etc.

Elaboracion de guias sobre el
procedimiento a seguir para acceder a las
ayudas.

Materiales divulgativos, documentos y
publicaciones sobre igualdad de género
en el seno del OIG

Tipo

N2 ejemplares

Breve descripcion de las publicaciones. Se indicardn cudles se han difundido utilizando materiales en formatos
accesibles. Incluir, asimismo, publicaciones de los GALP.

ACTIVIDADES

de los OIG

En los boletines oficiales, BNDS, otras bases, paginas web

DESTINATARIO

de la ayuda.

Informacion de los compromisos que supone la aceptacion

107



Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO P ROG RAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA .
p ea m a r Fondo Europeo Maritimo y
Fundacion Biodiversidad de Pesca (FEMP)

ACTIVIDADES DESTINATARIO

Difusion a través de redes sociales de las posibilidades y logros | N2 de redes | N2 de cuentas/red
del FEMP y del PO

Puntos de la web dedicados al PO y al FEMP

Presencia de mujeres de la pesca, asociaciones, organizaciones
de empresarias, etc. en redes sociales

ACTIVIDADES DESTINATARIO
Campanas de divulgacion y publicidad

Material promocional Productos N2/producto

6. ASPECTOS ECONOMICOS SIGNIFICATIVOS PREVIOS A LA LIQUIDACION
El PRESUPUESTO APROBADO es: Desglosar beneficiario y socio/s seglin corresponda.

PRESUPUESTO GASTO REALIZADO GASTO PREVISTO

PARTIDA
TOTAL Beneficiario | Socio/s | Beneficiario | Socio/s

Personal

Viajes y manutencion

Subcontrataciones

Asistencias externas

Material inventariable

Material fungible

Gastos generales y costes
indirectos (Se calculan a
través de un tipo fijo del
15% de los gastos de
personal de la entidad
beneficiaria)

TOTAL (IVA INCLUIDO)
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Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO PROG RAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA L.
p ea m a r Fondo Europeo Maritimo y
Fundacién Biodiversidad de Pesca (FEMP)

ASISTENCIAS EXTERNAS:

(Incluya tantas filas como sea necesario)

Asistencia Externa GASTO REALIZADO GASTO PREVISTO

TOTAL (IVA INCLUIDO)

APORTACIONES EXTERNAS:
|:| No hay aportaciones de otras entidades y organizaciones
|:| Han realizado una aportacion al proyecto las siguientes entidades (indicar):

7. DESCRIBA LAS INCIDENCIAS ENCONTRADAS REFERENTES AL PRESUPUESTO QUE SE
HAYA ENCONTRADO HASTA AHORA

(Maximo 500 palabras)

8. VALORACION DEL SEGUIMIENTO

Evalue del 1 al 5 el grado de satisfaccion con la Fundacién Biodiversidad a lo largo del
proyecto, siendo 1 nula y 5 excelente:

Evalue del 1 al 5 el grado de satisfaccion con su responsable asignado a lo largo del proyecto,
siendo 1 nula y 5 excelente:

9. SUGERENCIAS O MEJORAS:
(Maximo 500 palabras)
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Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO PROG RAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA L.
p ea m a r Fondo Europeo Maritimo y
Fundacién Biodiversidad de Pesca (FEMP)

M10. SOLICITUD DE PRORROGA

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha de inicio de Fecha de fin de
ejecucion del proyecto: ejecucion del
proyecto:
Fecha M10:
D./Da. et eh e eehes et ee bt tes ettt eshea sheaea b Seh b ees e SaeEea SheEea e £eh e Sses St e bes SRt ben sheSen b een e sasbes saeaeneesen it ene)

actuando en nombre y representacion dE ... et

.. (Beneficiario), como su representante legal. .

SOLICITA

La concesién por parte de la Fundacién Biodiversidad, de una PRORROGA DE EJECUCION del
documento que establece las condiciones de la ayuda (DECA) firmado entre la Fundacién
Biodiversidad y la entidad Beneficiaria, en el marco del Programa pleamar, cofinanciado por el

Fondo Europeo Maritimo y de Pesca, en su convocatoria de 2018.

Esta solicitud se cursa con, al menos, 2 meses de antelacion a la fecha de finalizacién de

ejecucion del proyecto.

La entidad beneficiaria argumenta que:

(justificacion por la que solicita la prorroga de ejecucion)

Nueva fecha propuesta: hasta el ..... de ....ceeevererecreeeeccenenne de 20....

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:
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Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO PROG RAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA .
p ea m a r Fondo Europeo Maritimo y

Fundacién Biodiversidad de Pesca (FEMP)

M11. SOLICITUD DE ANTICIPO

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M11:

D. /D2, eeeeeeeecirrnnrereesesesnrrateeesesssssataeesesessssratesessssssrrseasssssrsrraaresessssans , CON DNI aeeeveveeeernnnnneeeen
actuando en nombre y representacion  dE  .eiiecccceeccreeeccneeeeeneeeeeeeeeessreeeesnsessssaeas
(Beneficiario), [en calidad de .cecvrvrrervreeeecrneeeennne (cargo que ostenta), segun
.................................................................. (articulo/cldusula) de sus Estatutos] / [en virtud de
POUEBT  cereeeeeereererrneeeersareeesssnteecssseeessssneeesssssssssssseesssssssessssasesssnsasssssssseses (datos del mismo)], y de
conformidad CON €] ACUEIAO € .uiieevrrereecrrerereeerneeesnneeseesssnessneesssesssasssssessssssssssassssassnssasssasssnsass
(organo que aprueba el Acuerdo) de .....ueeeveeeeerreeeeccnnennn. (fecha) segun certificaciéon emitida
POI ceeeeeeernrerecrneeeessseaeans CON fECHA coreeeecereeccreeeeccreeeccneeeessaeeeecssneeeessseasesnnes y en el marco del
documento que establece las condiciones de la ayuda (DECA), de fecha de ...ccueeeeeveeeeccneececnneen.

suscrito con la Fundacion Biodiversidad en el marco del Programa pleamar, cofinanciado por el

Fondo Europeo Maritimo y de Pesca, en su convocatoria de 2018.

SOLICITA

Un anticipo a cuenta por importe total de .............ce.cceeeeueneene. EUros, equivalente al ... % del

total del importe concedido como subvencién en la resolucion de la convocatoria.
Junto a esta solicitud se adjunta la documentacién precisa para solicitar el anticipo.

La motivacién razonable y justificada para solicitar el anticipo se expone a continuacion:

(indicar)

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:
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GOBIERNO MINISTERIO PROGRAMA * *
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M12. AVAL

CIF...uueee.... , con domicilio (a efectos de notificaciones y requerimientos) en.............. la
calle/plaza/avda. ................... CP.......... , ¥ en su nombre (nombre y apellidos de los
W1 oY o =T gle [o [o Xy U PUPURRN , con poderes suficientes para

obligarse en este acto, segun resulta de la verificacién de la presentacién de la parte inferior

de este documento.

AVALA a: (nombre y apellidos o razon social del avalado) ............eeeeeeiieeciciiiiiiieiieeeeee s
................................ CIF/NIF....ccciieieeciieeeeeeiiiieeeeecieeeeeeenns, €0 virtud de lo dispuesto en el
documento que establece las condiciones de la ayuda (DECA), entre la Fundacion
Biodiversidad, y (La entidad beneficiaria) para el desarrollo del proyecto
“. <erewe..”, €n el marco del Programa pleamar,
cofinanciado con el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca en su convocatoria del 2018, para
responder del anticipo concedido segun lo establecido en el DECA, ante la Fundacién
Biodiversidad por importe de: (en 1etra) e,

................................................................. € (encifra) ......cccovuuenn....

Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal, con renuncia expresa a los
beneficios de excusidn y division y con compromiso de pago al primer requerimiento de la
Fundacién Biodiversidad.

Este aval tendra una duracién indefinida.

Este aval ha sido inscrito con fecha ..........ccceee..... en el Registro Especial de Avales con el
NUMENO ..coveeveeeeeeneeee,
ENccoveveeeeieiee - OO de e 20
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GOBIERNO MINISTERIO PROG RAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA L.
p ea m a r Fondo Europeo Maritimo y
Fundacién Biodiversidad de Pesca (FEMP)

M13. SOLICITUD DE PAGO Y LIBERACION DE AVAL

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M13:

D/ D2, e ——————————————————————aaatettetereeees , actuando en nombre
Y TEPIESENTACION T .oociiiceie e ettt e e e e e ettt e e e e e e e e e s e e atataeeeeeaaeeseessassssasssesaaaaeessanannrnnns

(Beneficiario), [en calidad de ........ccccuveeeeeeeeeiiiiiieeeeeee e, (cargo que ostenta).

SOLICITA el pago por parte de la Fundacién Biodiversidad de la cantidad de ..................... €
resultante del informe definitivo de liquidacion del proyecto arriba indicado, para lo que

adjunto el certificado bancario de titularidad de cuenta.

(El siguiente apartado se puede eliminar si no procede)

SOLICITA Ila devolucién del aval inscrito con fecha .......ccccccuveeen. en el Registro Especial de
Avales con el nUmero .........cccceuuees y que fue constituido para responder del anticipo
concedido.

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA

Fundacion Biodiversidad

PROGRAMA 27
pleamar

Unién Europea

Fondo Europeo Maritimo y
de Pesca (FEMP)

M14. PARTE DE HORAS MENSUAL

Unién Buropea
PROGRAMA
gl AR
L WA ol —

Bereficano: Mes do gecunion:

N° horas dol mes

Empioada / Namina

[l ] [ Titulo def proyecto
Forcentaje do decicackin o proyocio £8. x J v s D L x J v o L x J v s o L M s D L v
||} 1 2 3 4 5 9 10 12 12 14 15 15 17 18 19 20 21 25 26 7 31

Indicar en cada una de las fMlas siguientos las acclones a fas que se imputan

horas. En caso de Que se roalicen tareas de informacion y comumicacion se Total horas imputadas por

doberd indicar en una e especifica para cada accion. 2cclon

Jlcoion X 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| g

Jicoion X 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0 0| g
0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0 0| o
0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0 0| o
0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0 0| o
0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0] 0 0| 0| 0| 0| g
0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0| g
0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0| g
0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0| 0
0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0| 0
0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0] 0] 0| 0| 0| 0] 0| 0] 0 0] o
0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0| 0] 0| 0| 0 0] o

Vacacinos 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| 0| o
g 0| g o 0| g 0| 9 O 0| 9 0| g 0| g 0| g o o

Yo (Nomre Apelidot! Apelida2) dedaro haber rabajado las horas y durante el mes arba Indcado, & tarea asignaca por (Benedcario) para ¢

DECA frmado con ka Fundacion Bicdiversidad

Firma del trabajador: Frrma del director del proyecio

*Este modelo se enviara en formato Excel a cada entidad beneficiaria



Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO ﬁ PROGRAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA e
# p ea' I I a r Fondo Europeo Maritimo y

Fundacion Biodiversidad de Pesca (FEMP)

M15. HOJA DE GASTO

Beneficiario:

Direccion:

CP:

CIF:

Titulo del proyecto:

Numeracion:

Fecha M15:

|2 11 4 = Lo Lo PRI

Adjunto le remito los justificantes de los gastos que he asumido en relacién a mi participacion

o] 14T TS en el  proyecto ..cceeeccceeneeeieees

durante los dias ......coeeevvvueeereeeens con motivo de la actividad .........eueeviiiiiiiiiiiiieceeie s
(especificar detalles de la actividad que ocasiona el gasto):

= Peajes: ...cccvieen. €

= Alojamiento: .........cuue.... €

=  Kilometraje: xxx Km x 0,19 €/Km. N2 de matricula: ......cccccucuvu.n.e.

»  Otros transportes’ (tren, avion, etc.): vooweeeeeeeeeeenn. €
= Gastos de manutencion: ................... €
B Otros: cvveeeeeeeeeiiienees €

= Total:............ €

Recibido el importe,

(Firma de la persona que ha realizado el gasto y estd vinculada al proyecto)
Nombre y apellidos:

DNI:

Domicilio:

Forma del pago: (Caja, transferencia bancaria, tarjeta crédito):

Firma del Director del proyecto:

9 Adjuntar billete de tren, tarjeta de embarque de avidn, ticket, etc.



Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO PROG RAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA L.
p ea m a r Fondo Europeo Maritimo y
Fundacién Biodiversidad de Pesca (FEMP)

M16. IMPUTACION AMORTIZACION DE MATERIAL

INVENTARIABLE
Beneficiario:
Titulo del proyecto:
Fecha M16:
D. /Dfia. cooiveiiiiiiiiiiiieieeeee ,con DNI nQ......cceeee , en nombre y representacion de la
entidad....cccccoeeeeiiiecciiiiieeee, ,con C.l.F..................., certifica para los siguientes bienes:

= Que han sido utilizados para la ejecucidon de las actividades del proyecto indicado
durante el periodo....../.........

= Que su amortizacion se encuentra debidamente contabilizada en el/los ejercicio/s de
ejecucion del proyecto.

= Que no existe otra financiacion para la citada amortizacion.

CUADRO DESGLOSE DE AMORTIZACION DE BIENES
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Periodo de Importe
s . N . Hiraeid ; Cuenta de | N2 asiento
Descripcion Fecha Precio de | % amortizacidon | Amortizacion utilizacion  durante %  amortizacién imputable al Asto Documento /
del bien compra adquisicion anual® anual (€) la  ejecucion del | . proyecto(€) | 835!
, imputable al d d table!!
proyecto (en dias) esignada contable
proyecto

Ponemos a su disposicion los archivos contables correspondientes para cualquier comprobacion que deseen realizar.

Y para que asi conste, firmo la presente en

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:

10 Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del Impuesto sobre Sociedades.

1 Identifique el reflejo contable de la amortizacién del bien.




M17. CERTIFICADO DE GASTOS GENERALES O COSTES

INDIRECTOS
Beneficiario:
Titulo del proyecto:
Fecha M17:
Gasto de personal
imputado por la entidad
beneficiaria (€)
Gastos generales
imputados al proyecto
(15% de los costes de
personal)
D./DRI8. oo ————— , con DNI nC............. , en nombre vy
representacion de la entidad........cccceeeeeeiiniiiiciiiiiieeeeeeeeee, , con C.IF..........., certifica que los

gastos generales o indirectos derivados de la ejecucion de las actividades del proyecto
indicado, ascienden a .......... €, lo que representa el 15% de los costes de personal
imputados por la entidad beneficiaria al proyecto, segun lo dispuesto en el articulo 68. 1.b) del
Reglamento (UE) N2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de
2013, por el que establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo
Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion y al Fondo Europeo Maritimo y de

Pesca.

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:



M18. AUTOLIQUIDACION

TABLA I. LISTADO DE FACTURAS IMPUTADAS AL PROYECTO

TABLA Il. LISTADO DE NOMINAS Y SEGUROS SOCIALES IMPUTADOS AL PROYECTO

*Este modelo se enviara en formato Excel a cada entidad beneficiaria
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TABLA Ill. RESULTADO DEL TRABAJO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

*Este modelo se enviara en formato Excel a cada entidad beneficiaria
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M19. CERTIFICADO DE COSTE TOTAL DEL PROYECTO

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M19:
DA 012 - T , con DNI n%....ccceeerrennne , en nombre y representacion de la entidad
..................................... ,con C.LF ..............., certifica para los siguientes bienes:

CERTIFICA:
Que para la realizacion del ProYECLO .iiiicccciiiicciiiiiieciiiiitniieieeneiereenseeteensseeseenssesseenssessesnssessesnsssssssnssassaen
desarrollado en el periodo ..cccccieeeecciieeencceieenieereennieeneenneenns y beneficiario de una ayuda por importe de
............................... euros con cargo a la convocatoria de la Fundacion Biodiversidad cofinanciada por el

Fondo Europeo Maritimo y de Pesca 2014-2020, y conforme a los informes que obran en mi poder, puede

contrastarse lo siguiente:

El coste total'” del proyecto antes referido asciende a un total de ........eueens. €UTOS.

- Los documentos aportados para la justificacidon técnica y econdmica son originales o fiel copia de los

mismos y corresponden a las actividades desarrolladas en el marco del proyecto referenciado.

- Las aportaciones econdmicas recibidas, incluida la de la Fundacién Biodiversidad, no superan el importe

total de los gastos ejecutados.

- No se ha recibido financiacién de otras entidades destinada a sufragar los mismos gastos que la Fundacién

Biodiversidad.

- Todos los gastos generados en el desarrollo del proyecto se encuentran a la fecha del presente certificado

totalmente pagados.

- Los documentos originales aportados para la justificacion técnica y econdmica se conservaran durante el

tiempo legalmente necesario.

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:

2
Coste final del proyecto, una vez ejecutado. No presupuesto original.
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M20. CERTIFICADO DE IMPUTACION DEL IVA/IGIC AL PROYECTO

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M20:

DA 512 - T , con DNI n%....cccoeerrennne , en nombre y representacion de la entidad

..................................... ,con C.LLF ................, certifica para los siguientes bienes:

CERTIFICA:

Que el IVA soportado en las facturas correspondientes a la ejecucién del proyecto

........................... , presentado ante la Fundacion Biodiversidad, no es deducible por parte de la entidad
........ segun se desprende en:

L[]

L[]

L[]

(Rellenar en funcion de la documentacion aportada detallada en el apartado 4.15.11 de la Guia)

Y para que conste, a efectos de cumplimentar lo dispuesto en las bases reguladoras de la convocatoria de

ayudas, firmo el presente en .........coccccvivieeeeeeeeeeenn. - IS de e, de 20.........

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:
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M21. CERTIFICADO DE CONTABILIDAD SEPARADA

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M21:
D./DfI3. cevviiiiiiiieieeeii e , con DNI n@.....ccceeeeens , en nombre y representacién de la entidad
..................................... ,con C.LLF ................, certifica para los siguientes bienes:
CERTIFICA:
QU eteeeeeeee ettt e et e e e e e e e e e —— e e et e e e e e e e e e ————————taaaeaaeeaaa—trraaatataaaeeeaaaannrrrrraees (La entidad beneficiaria) y sus

socios, si los tuviera, mantienen una contabilidad separada, o una codificacidon contable adecuada para los
gastos objeto de cofinanciacidon del proyecto desarrollado en virtud del Documento que Establece las
Condicones de la Ayuda (DECA) suscrito por ........cc.c..........(entidad) y la Fundacion Biodiversidad en fecha
....................................... (fecha de firma del DECA), en el marco de la convocatoria de ayudas 2018 del

Programa pleamar.

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:
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M22. INFORME TECNICO FINAL

Entidad beneficiaria

Entidades socias

Titulo del proyecto

Ambito de actuacién del
proyecto

Supraautondmico. Indique las CC.AA en las que actua:
Medio marino de competencia estatal
Espacio protegido. Indique cual/es:

Demarcacion marina. Indique
cual/es:

Demarcacidon marina noratlantica
Demarcaciéon marina sudatlantica
Demarcaciéon marina del Estrecho y Alboran
Demarcacidon marina levantino-balear

Do oon

Demarcacion marina canaria

Importe total aprobado

Ha solicitado anticipo:

[]si [ ]NnO

Importe de anticipo:

Convocatoria

Programa pleamar-Anualidad 201X

Vinculacion a Life IP Intemares

[]si [ ]nO

Fecha inicio / Fecha finalizacion

XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

MODIFICACIONES SOLICITADAS DEL PROYECTO

(Incluya tantas filas como sea necesario)

FECHA DE SOLICITUD CAMBIO PROPUESTO

¢ACEPTADO?

[]sf
[ ]NO

Firma director/a del proyecto

Nombre:

Fecha de elaboracién del informe:
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1. RESUMEN EJECUTIVO (Maximo 500 palabras):

2. MEMORIA TECNICA

N2 DE BENEFICIARIOS PREVISTO:
N2 DE BENEFICIARIOS FINALES:
N2 DE PESCADORES Y ACUICULTORES QUE ESTAN INVOLUCRADOS:
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3. GRADO DE EJECUCION DE LAS ACCIONES PREVISTAS:

(Incluya tantas filas como sea necesario)

ACTIVIDAD | ACCION / ACTUACION

GRADO DE
EJECUCION

13

PORCENTAIJE
DE
DESARROLLO

FECHA Y
LUGAR DE
REALIZACION

DIFICULTADES
ENCONTRADAS *

PRODUCTOS
RESULTADOS
OBTENIDOS

/

CUMPLIMIENTO
DEL OBJETIVO™

13 . .
Indicar la que aplique:

a) Esta actuacion se ha desarrollado tal y como estaba previsto.
b) Se han realizado mejoras con respecto al proyecto original.

c¢) La actuacion se ha realizado parcialmente por motivos correctamente justificados.
d) Esta actuacién no se ha realizado adecuadamente.

e) Esta actuacion no se ha realizado.
f) Otro:

%s5i / No.
>51/No
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4. DESCRIBA EN DETALLE LA EJECUCION DE CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES
PREVISTAS/DESARROLLADAS Y SU VINCULACION CON LA CONSECUCION DE LOS
OBJETIVOS DEL PROYECTO, ASi COMO LAS DIFICULTADES O INCIDENCIAS
ENCONTRADAS DURANTE LA REALIZACION DE LAS MISMAS.

(Incluir un cuadro de texto para cada actividad prevista/ejecutada en el proyecto)

1. OBIETIVO

2. ACTIVIDAD

3. EJECUCION

4. RESULTADOS Y PRODUCTOS OBTENIDOS
(referenciar a documentos Anexos o complementarios a este informe)

(los productos deberan adjuntarse al presente informe)

5. FUENTE/S DE VERIFICACION

(referenciar a documentos Anexos o complementarios a este informe)

6. DIFICULTADES ENCONTRADAS:
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5. CONCLUSIONES GENERALES Y VALORACION DEL PROYECTO

6. OBSTACULOS ENCONTRADOS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO
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7. PLAN DE PUBLICIDAD DEL PROYECTO

En resumen, la difusién del proyecto:

|:| Se ha realizado por encima de las expectativas.

|:| Ha sido suficiente y ajustada a las previsiones realizadas en el proyecto.
|:| Ha resultado deficiente por motivos justificados

|:| Ha resultado deficiente por motivos no justificados

Cumplimente la siguiente tabla:

INDICADOR 1: EVENTOS Y ACTOS PUBLICOS

ACTIVIDADES

DESTINATARIO

Actividades diversas en las que se ha
participado relacionadas con el
proyecto

Jornadas, ferias, congresos y seminarios
en los que ha sido presentado el
proyecto

Talleres, jornadas, congresos
organizados por el proyecto

Visitas recibidas por parte de otros
proyectos, organismos intermedios,
Autoridades del PO FEMP, etc

N2 actos N2 asistentes N2 actos N2 asistentes

Mujeres Hombres Mujeres Hombres

Eventos, jornadas y actos publicos
donde se haya abordado el papel de la
mujer en la actividad pesquera 'y
acuicultura, destacando la contribucién
del FEMP

Tipo de actividad N2 asistentes

Mujeres Hombres

Breve descripcion de las actividades. Indicacion de los eventos y actos que contasen con adaptacion para personas

con discapacidades sensoriales.
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INDICADOR 2: PUBLICACIONES:

- EN MEDIOS DE COMUNICACION - EDITADAS POR GESTORES

ACTIVIDADES DESTINATARIO
Publicacién impresa vinculada al Medio N¢ ejemplares Medio N2 ejemplares
proyecto y/o sus resultados
Publicacién digital vinculada al proyecto Medio Ne descargas Medio N2 descargas
y/o sus resultados
N2 visitas N¢ asistentes

Visitas de periodistas relacionadas con
el proyecto

Ne N@ descargas
N2 de aplicaciones informaticas
desarrolladas por el proyecto

Ne Ne ejemplares/descargas
N2 de informes, planes estratégicos,
guias de buenas practicas, etc.
Materiales divulgativos, documentos y Tipo N ejemplares
publicaciones sobre igualdad de género
en el proyecto

Breve descripcion de las publicaciones. Se indicardn cudles se han difundido utilizando materiales en formatos

accesibles.
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INDICADOR 3: PAGINAS WEBS, REDES SOCIALES Y CUENTAS CON APARTADOS ESPECIFICOS SOBRE PO Y FEMP

ACTIVIDADES

Apartado del proyecto en la Web de la

DESTINATARIO

entidad beneficiaria url:

ifusié 3 i Ne de
D|fusuo.n .a.traves de redes sociales de Red Impactos
las posibilidades y logros del FEMP y del cuentas/red
PO

. . . Red Seguidores
Numero de seguidores en redes sociales sul
Contenidos publicados relacionados con Red Impactos

mujeres de la pesca, asociaciones,
organizaciones de empresarias, etc. en
redes sociales

INDICADOR 4: PRODUCTOS DE MERCHANDISING O MATERIAL PUBLICITARIO, ASi COMO PARTICIPACION EN

FERIAS

ACTIVIDADES

N¢ campafias

DESTINATARIO

Alcance

Campanas de divulgacion y publicidad

Material promocional

Producto

N2 de unidades producidas

Campanas de divulgacion y publicidad

pescadores colaboradores

Material promocional

Producto

N2 unidades producidas

Breve descripcion de las camparias realizadas y los materiales elaborados. Se indicard en cudles se han utilizando
materiales en formatos accesibles y aquellas camparias relacionadas con aspectos de igualdad
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8. VINCULACION CON INTEMARES

En el caso de que su proyectos sea complementario con el Proyecto LIFE IP INTEMARES, que
coordina la FB, describa la vinculacién de los resultados obtenidos con los objetivos vy
actuaciones previstas en el mismo.

Indique los productos resultantes de su proyecto que posean una relacion directa con el
proyecto INTEMARES.

Cumplimente la siguiente informacién relacionada con los espacios de la Red natura 2000, en
los que se ha desarrollado su proyecto y las especies que se han visto beneficiadas con su
ejecucion.

INFORMACION HABITAS Y ESPECIES

Espacios de la Red Natura 2000 en los que se han desarrollado actuaciones.
(Especifique el codigo RN2000)

éCuantos habitats de interés comunitario son objeto del proyecto?

Superficie RN 2000 sobre la que actua el proyecto (Hectareas)

éCuantas especies incluidas en el anexo 2 de DH, son objeto del proyecto?
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Ne de PPNN, ENP, Reservas de la Biosfera y/o otras figuras de proteccion existentes

Superficie restaurada objeto del proyecto

¢Este proyecto ha aportado informacién al IEPNB? (*)
Inventario Espafiol del Patrimonio Natural y de la
Biodiversidad

[]si [ ]NnO

En caso afirmativo deberd cumplimentar un documento adicional que le serd facilitado por la FB en

formado Excel.

Si el proyecto se centra en especies indique cudl o cudles
Indique nombre comun y cientifico.

Si el proyecto trabaja con especies exéticas invasoras indique
cual o cuales
Indique nombre comun y cientifico.

Si su proyecto trabaja con especies amenazadas indique
cuales, categoria de amenaza y clasificacion de referencia
Catdlogo Espafiol de Especies Amenazadas, Catdlogos
Regionales, Lista Roja de Especies Amenazadas de la UICN,
otras.

INFORMACION VOLUNTARIADO Y FORMACION

Numero de Voluntarios que han participado en el proyecto.
Se debe identificar las acciones a cuya participacion ha estado
vinculada

Actividades de formacion realizadas y nimero de personas
formadas

9. INDICADORES

Cumplimente, de las siguientes tablas, inicamente la informacion relativa al articulo en el que
se enmarca su proyecto y el Ultimo apartado referido a todos los articulos.
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MEDIDA FEMP

Art. 27

Servicios de asesoramiento

INDICADORES

La operaciodn se refiere a:

pesca maritima

NUMERO

pesca interior

ambas

Tipo de servicio de asesoramiento:

Estudios de viabilidad y servicios de asesoramiento

Asesoramiento profesional

Estrategias empresariales

Art.28

Asociaciones entre investigadores
pescadores

Yy

La operaciodn se refiere a:

pesca maritima

pesca interior

ambas

Tipo de actividades:

Redes

Acuerdo de asociacién

Recopilacién y gestion de datos

Estudios

Proyectos piloto

Difusion

Seminarios

Mejores practicas
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Numero de investigadores participantes en la asociacion

Numero de pescadores participantes en la asociacion

Numero de otros organismos que se benefician de la operacién

Art. 39

Innovacion relacionada con la conservacion de
los recursos biolégicos marinos

La operaciodn se refiere a: pesca maritima

pesca interior

ambas

Tipo de operacion:

Desarrollo de nuevos conocimientos técnicos u organizativos que reduzcan las repercusiones

Introduccién de nuevos conocimientos técnicos u organizativos que reduzcan las repercusiones

Desarrollo de nuevos conocimientos técnicos u organizativos que logren un uso sostenible

Introduccién de nuevos conocimientos técnicos u organizativos que logren un uso sostenible

Numero de pescadores que se benefician de la operacién

Art. 40. Apdo 1. a)

Proteccidn y recuperacion de la biodiversidad
marina - recogida de residuos

Numero de pescadores que se benefician de la operacién
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Art.40. Apdo 1.b)ag)ei)

Proteccidn y recuperacion de la biodiversidad
marina — contribucién a una mejor gestion o
conservacion, construccidon, instalacion o
modernizacion de elementos fijos o
instalaciones mdviles, elaboracién de planes
de proteccidn y gestion que afecten a lugares
de Natura 2000 y a las zonas de proteccion
especial, gestion, recuperacion y seguimiento
de las zonas marinas protegidas de proteccion
especial, incluidos los lugares pertenecientes a
la red Natura 2000, fomento de la conciencia
ecoldgica, participacion en otras actividades
dirigidas a mantener y potenciar la
biodiversidad y los servicios ecosistémicos

La operaciodn se refiere a:

pesca maritima

pesca interior

ambas

Tipo de operacion: Inversidn en instalaciones

Gestion de recursos

Planes de gestion de NATURA 2000 y de las zonas de proteccidn especial

Gestidon de NATURA 2000

Gestidn de las zonas marinas protegidas

Aumento de la sensibilizacion

Otras actividades que potencien la biodiversidad

Superficie total afectada por Natura 2000 (km2)

Superficie total afectada por la zona marina protegida (km2)

Numero de pescadores afectados

Art. 47

Innovacion

Tipo de innovacion

Desarrollo de conocimientos

Introduccion de nuevas especies

Estudios de viabilidad

Tipo de organismo de investigacion implicado: Organismo publico

Persona juridica

Persona fisica
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Organizacién de pescadores

Organizaciones de productores

ONG

Centros de investigacion / Universidad

Mixto

Numero de empleados directamente vinculados a las empresas subvencionadas que se benefician de la operacidn

Art. 50

Promocion del capital humano y e trabajo en
red

Tipo de actividad:

Formacion profesional

Aprendizaje permanente

Difusion

Nuevas competencias profesionales

Mejora de las condiciones de trabajo y fomento de la seguridad laboral

Trabajo en red e intercambio de experiencia

Numero de empleados que se benefician de la operacion

Numero de conyuges y parejas de hecho que se benefician de la operacién

Art. 54

Prestacion de servicios medioambientales por
el sector de la acuicultura

Tipo de operacion:

Acuicultura en zonas de Natura 2000

Conservacién y reproduccion ex situ

Operaciones de acuicultura, en particular la conservacién y mejora del medio ambiente y la
biodiversidad
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Numero de empleados que se benefician de la operacion

Superficie total afectada por Natura 2000 (km2)

Superficie total afectada fuera de Natura 2000 (km2)

Art. 68

Medidas de comercializacion

Tipo de operacion:

Encontrar nuevos mercados y mejorar las condiciones para la comercializacion (con especial
incidencia en especies con potencial de comercializacién)

Encontrar nuevos mercados y mejorar las condiciones para la comercializacion (con especial
incidencia en capturas no deseadas)

Encontrar nuevos mercados y mejorar las condiciones para la comercializacion (con especial
incidencia en productos con bajo impacto o productos ecolégicos)

Fomento de la calidad y del valor afiadido (con especial incidencia en la certificacién y la
promocidn de productos sostenibles)

Fomento de la calidad y del valor afadido (con especial incidencia en los regimenes de calidad)

Fomento de la calidad y del valor afiadido (con especial incidencia en la comercializacién)

Fomento de la calidad y del valor afadido (con especial incidencia en el envasado)

Transparencia de la produccién

Trazabilidad y etiquetas ecoldgicas

Contratos tipo

Campanias de comunicacién y promocion

Numero de empresas que se benefician de la operacién

Numero de miembros de las organizaciones de productores que se benefician de la operacién
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Todos los articulos

Destinatarios del proyecto

Oy

Oy

N¢ total de destinatarios de colectivos desfavorecidos (discapacitados, inmigrantes, mayores de 45 afios, destinatarios de baja cualificacion).

N¢ total de destinatarios del colectivo prioritario en el proyecto (zonas despobladas, rurales, areas protegidas y reservas de biosfera, sectores
econdmicos vinculados al medio ambiente, etc.).

Otros

Contrataciones con criterios ambientales realizadas

Contrataciones con criterios sociales realizadas

Numero de especies sobre las que se trabaja par su conservacion

Numero de acuerdos de custodia a alcanzar

Numero de Parques Nacionales, Espacios Naturales Protegidos y/o Reservas de la Biosfera sobre las que se actua

Valor de los recursos naturales objeto del proyecto. Espacios con figura de proteccién asociada

Valor de los recursos naturales objeto del proyecto. Endemismos o especies con figura de proteccion legal asociada
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10. VALORACION DEL SEGUIMIENTO

Evalue del 1 al 5 el grado de satisfaccion con la Fundaciéon Biodiversidad a lo largo del
proyecto, siendo 1 nula y 5 excelente:

Evalue del 1 al 5 el grado de satisfaccidon con su responsable asignado a lo largo del proyecto,
siendo 1 nula y 5 excelente:

11. SUGERENCIAS O MEJORAS:
(Maximo 500 palabras)
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