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Fundacién Biodiversidad
Plaza a cubrir Jefe/a de unidad de apoyo a la Direccién en el Area de Comunicacion
Referencia DIR.JEF.4
N2 Convocatoria 41/2023

DESCRIPCION DEL PUESTO A CUBRIR:

MISION

Apoyar a la Direccion de la Fundacion en la comunicacion con las areas técnicas y operativas de
la Fundacion, con las unidades correspondientes de su ministerio de adscripcion (MITECO), y con
el resto de socios, a través de la organizacién, preparacion y gestion de conocimientos e
informacion clave sobre los programas y proyectos, especialmente de los proyectos financiados
con fondos europeos, la identificacion de retos criticos y la puesta a disposicion del equipo de
direccion de la informacion adecuada para tomar decisiones acertadas. Implicara trabajar en
colaboracion con todas las areas de la Fundacion.

FUNCIONES ASIGNADAS AL PUESTO

Elaboracion, redaccion, edicion y actualizacion de argumentarios, notas informativas,
contestaciones parlamentarias, notas previas a reuniones de la direccion, informes de
resultados, etc.

Preparacion de contenidos con base técnica y vision estratégica que permitan proveer a la
Direccion y Subdirecciones de la informacién necesaria sobre cualquier cuestion relacionada
con la actividad de la Fundacion.

Coordinacién y recopilacion de informacién dependiente de las Areas para preparacion de las
notas, informes, indicadores y comunicaciones relativas a los proyectos que ejecuten.

Control de calidad sobre la trazabilidad de la informacion gestionada y proporcionada a la
Direccion.

Actualizacion de contenidos estratégicos de relevancia para la Direccion y Subdirecciones.
Supervision y revision de las notas, informes y comunicaciones a enviar desde la Direccion y
Subdirecciones.

Seguimiento, control y gestion de los envios realizados. Preparacion de respuestas y
actualizaciones.

Elaboracion, revision o actualizacién de contenidos para las intervenciones de la Direccion y
Subdirecciones en colaboracién con el Area de Comunicacion.

También en coordinacién con el Area de Comunicacién, gestion, redaccién y seguimiento de
materiales institucionales (memoria, folletos).

Apoyo en las labores de comunicacién con el Patronato y el Consejo Asesor de la Fundacion,
bajo la supervision de la Direccién.

Elaboracion de presentaciones y resimenes ejecutivos de las comunicaciones elaboradas.
Participacion en eventos y reuniones.

Cualquier otra funciéon encomendada por la Direccion/Subdirecciones.
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PERFIL REQUERIDO

Titulacion de Grado universitario (antiguas Diplomatura y Licenciatura) o equivalentes o en
Ciencias de la Tierra (Biologia, Ambientales, etc.) o Ingenieria (Montes, Agronomos, etc.) o de
ambito social como Periodismo, Ciencias Politicas, etc.

Experiencia laboral de, al menos, 5 afos.

SE VALORARA

Experiencia de, al menos, tres afios en gestion de la informacion y comunicaciones, unidades
de apoyo 0 gabinetes.

Experiencia de, al menos, tres afios en proyectos vinculados con el medio ambiente, transicion
ecolégica, cambio climatico, proyectos de desarrollo urbano sostenible, bioeconomia,
economia circular u otra tematica relacionada.

Conocimiento de inglés alto (minimo C2 o equivalente).

En la prueba escrita y entrevista personal se valorara la capacidad de analisis y sintesis,
habilidades de redaccion y edicion de textos en espanol e inglés, la atencion al detalle,
vision estratégica, capacidad para trabajar bajo presion y la orientaciéon a resultados y
trabajo por objetivos.

CONDICIONES DEL PUESTO

Contrato temporal de duracion determinada para la ejecucion de proyectos financiados con
Fondos de la Unidn Europea (Disposicion adicional quinta del Real Decreto-ley 32/2021), con
categoria profesional de Jefe/a.

Ubicacion del puesto: sede de la Fundacion Biodiversidad en Madrid.

Sueldo Bruto Anual: 40.458,32€

Duracién maxima prevista: hasta diciembre de 2029
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