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1. INTRODUCCION

La presente Guia tiene como principal finalidad ayudarle a lo largo del proceso de solicitud. Se
ha disefiado para facilitar la labor de cumplimentacién del modelo de solicitud de una forma
progresiva, utilizando visualizaciones de capturas de pantalla apoyadas con explicaciones. No
obstante, si después de haber leido y utilizado esta Guia tiene problemas para la realizar la
presentacidon de su solicitud, o cualquier otra consulta, no dude en escribir al correo electrdnico
economiacircular@fundacion-biodiversidad.es, a través del cual el equipo de la Fundacidn

Biodiversidad respondera todas sus cuestiones.

Si mientras esta realizando la solicitud, la aplicacion mostrase problemas técnicos o bien algin
error por el cual no pudiera continuar con la solicitud, puede escribir a
soporte fbiodiversidad@oesia.com o llamar al teléfono 976.467.220 ext. 96601.

IMPORTANTE: Las solicitudes sélo se podrdn presentar a través de la herramienta prevista en la
web de la Fundacién Biodiversidad. No se aceptaran propuestas enviadas en otros formatos o
por vias distintas a la prevista. En ningln caso se aceptaran propuestas enviadas por email.

2. ANTES DE INICIAR SU SOLICITUD

Le recomendamos que antes de iniciar su solicitud:

e Lea atentamente las Bases reguladoras TED/167/2024, de 20 de febrero, junto a la
Convocatoria de ayudas, que encontrard disponibles en el apartado de Convocatorias
de la web de la Fundacién Biodiversidad.

e Revise el documento de preguntas frecuentes (FAQs) -que encontrard disponible en el
mismo sitio web- para aclarar las principales dudas que puedan aparecer.

e Compruebe que su entidad cumple con los requisitos para ser beneficiaria de esta
convocatoria (articulos 3, 4 y 5 de las bases reguladoras).

e Confirme que su proyecto puede ser objeto de esta convocatoria e identifique una sola
categoria de actuacién en la que se enmarca. Para ello revise especialmente el art. 3 de
la convocatoria y el art. 7 de las bases reguladoras.

e Revise los resultados definidos en el punto Anexo Il de la convocatoria para reafirmar la
adecuacidn de su proyecto.

e Determine si el proyecto lo ejecutara una entidad individual o una agrupacién y en su
caso, revise las especificidades que ello conlleva.

e Aseglrese de que su proyecto no excedera el plazo maximo de ejecucidn.

e Prepare con antelacidn suficiente la documentacidn que habrd de acompafiar al
formulario de solicitud. Para ello relea con detenimiento el art. 8 de la convocatoria y
consulte el ANEXO A de las FAQ donde se establecen los listados correspondientes.
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Si considera que cumple con los requisitos establecidos y estd interesado en participar en la
presente convocatoria de ayudas, acceda entonces a la herramienta informatica habilitada para
presentar su solicitud, teniendo en cuenta lo siguiente:

e El plazo de presentacidn de solicitudes finalizara el 10 de junio de 2024. No se
atenderan solicitudes fuera del plazo establecido.

e Enlos apartados “MODELOS” y “MODELOS DE PRESUPUESTO” de la pagina web de
la_FB, se facilitan los modelos oficiales que deberan ser utilizados para la
presentacion de la solicitud. El uso de un modelo diferente a los facilitados dara
lugar a la inadmision del documento en cuestion.

e Se admitira un maximo de tres solicitudes por cada entidad (NIF),
independientemente de que se presente de forma individual o agrupada.

3. ACCESO A LA HERRAMIENTA

Acceda a la convocatoria en la secciéon de convocatorias de la pagina web de la Fundacién
Biodiversidad y haga clic en “Presentar solicitud” para iniciar sesion.

Se le redireccionard a la pagina de la plataforma Interpublica desde donde podra comenzar a

generar su solicitud. Dispondran de dos opciones: usuario y contrasefia, o certificado
electrénico.
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USUARIO Y CONTRASENA CERTIFICADO

Solo si dispone de usuario y contrasefia Si dispones de certificado accede

En primer lugar, siempre se debe acceder a través de certificado electrénico, este podra ser de
cardacter personal o de representacidn legal de la entidad.

Posteriormente, debera rellenar los datos de la persona que esta accediendo al formulario y la
aceptacion de la cldusula de proteccién de datos de caracter personal. Este paso se solicitara
Unicamente la primera vez que acceda a la herramienta.

Tenga en cuenta que, si bien el certificado para la creacion de la solicitud puede tener caracter
personal, a la hora de firmar la solicitud ésta si ha de llevarse a cabo mediante el certificado
del representante legal o del representante de la agrupacion que se ha establecido en el
acuerdo.

Una vez que se haya identificado, desde el drea de Expedientes podra crear su solicitud mediante
el botdn “Crear Nueva solicitud” de esta convocatoria de ayudas.


https://fundacion-biodiversidad.es/convocatorias_del_pr/convocatoria-de-subvenciones-para-el-impulso-de-la-economia-circular-en-el-sector-del-textil-de-la-moda-y-confeccion-y-del-calzado/
https://fundacion-biodiversidad.es/convocatorias_del_pr/convocatoria-de-subvenciones-para-el-impulso-de-la-economia-circular-en-el-sector-del-textil-de-la-moda-y-confeccion-y-del-calzado/
https://fundacion-biodiversidad.es/convocatorias_del_pr/convocatoria-de-subvenciones-para-el-impulso-de-la-economia-circular-en-el-sector-del-textil-de-la-moda-y-confeccion-y-del-calzado/
https://biodiversidad.interpublica.com/
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Convocatoria de subvenciones para el impulso de la ecanomia circular en el sector del textil y la moda en el marco del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia - Financiado por la UE - NextGenerationEU

© Ver informacién Crear Nueva Solicitud

Una vez que acceda a crear una nueva solicitud le apareceran las siguientes dos posibilidades:
“Para mi” o “Para otra Persona o Empresa”.

Hola Prueba Prueba Prueba , ¢ para quién estés realizando esta Solicitud?

o Si utilizas un certificado de representante de persona juridica y el tramite es para esa persona juridica, debes utilizar el acceso “Para mi* tras haberte identificado. Recuerda que el
certificado que utilices para identificarte tendra que ser el mismo con el que finalices el tramite siempre que sea necesaria la firma.

A Cancelar y volver a inicio Continuar -

Si utiliza un certificado de representante de persona juridica y el trdmite es para esa persona
juridica, debes utilizar el acceso “Para mi”. Sin embargo, si accede con un certificado que no es
de representacion de la entidad que solicita la ayuda, debe utilizar el acceso “Para otra Persona
o Empresa”.

En el caso de que se realice una solicitud para otra persona o empresa, es necesario que la
persona que va a dar de alta la solicitud cumplimente la autorizacion de representacion que se
encuentra en la pantalla de inicio. Ahi debe indicar en nombre de quién actia y adjuntar la
documentacién que asi lo acredite (por ejemplo, contrato entre la entidad solicitante y quien se
dé de alta en la herramienta informatica para cumplimentar la solicitud, declaracién responsable
firmada por el representante legal de la entidad solicitante, poder notarial, etc.). En todo caso,
debe quedar claro quién es la entidad solicitante y quién la estd representando.
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En el caso de que varias personas quieran acceder a una misma solicitud para su
cumplimentacién, o que la persona que se ha dado de alta sea un representante de la entidad
solicitante que no va a ser quien rellene el formulario, existe la posibilidad de entrar a través de
usuario y contrasefia, en lugar de mediante certificado. Para ello, la persona que se ha dado de
alta debe cambiar la contrasefia y compartir su usuario (es su NIF) y la nueva contrasefia a
aquellas personas que considere. El cambio de contrasefia se hace desde los tres puntos que
aparecen a la derecha del nombre de usuario.

. —— Plan de Recuperackin, Financiado por PR—
,“ e A Tramsformacidn s Unién Europes -
- e - W ¥ Restllencia HesaDanaeytir

ar contrasens
-

RESTABLECER CONTRASENA

B @ N

Usuario: g0000000j

Cambiar contrasefia

= Eal s CONLARENE &3 vahda ¥ 82 ha CAMOnBlo COPMBQIaMentd an &l Jtema. S0 rede igitor/s & |15 panthlls 0 ifeca de 3adiin

Una vez que haya creado una solicitud y hasta que ésta sea finalizada, desde el apartado de
“Expedientes” le permitird seguir trabajando en borradores a partir del boton “Completar”. En
este mismo apartado, encontrara todas las solicitudes que haya iniciado y enviado, en su caso.

Importante: Tenga en cuenta que, si se da de alta mediante un certificado de persona fisica y
cumplimenta el formulario a través de la opcién “Para mi”, la solicitud no podra ser firmada al
no poder validar el certificado de representacion de la entidad que solicita la ayuda. En este
caso, deberd comenzar un nuevo formulario de solicitud desde la opcidn “Para otra Persona o
Empresa” cumplimentando la autorizacion de representacion.
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4. CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

4.1. Cuestiones generales

- Los formularios estan adaptados a la presente convocatoria, por lo que las preguntas y
la documentacidn solicitadas no tienen por qué ser iguales a las de otras convocatorias.

- Todos los apartados del formulario de solicitud marcados con asterisco (*) son
obligatorios; en caso de no tener nada que aportar al respecto puede cumplimentar el
campo indicando “no aplica”.

- El nUmero maximo de caracteres que se indica para cada campo del formulario se
contabiliza incluyendo los espacios.

4.2. Completar borrador

- Gran parte de los campos requeridos contienen informacion aclaratoria. Si desea
acceder a ella, coloque el cursor sobre el campo en cuestidon y aparecera un mensaje
con la explicacion complementaria.

Principal contribucion del proyecto a los principios de la economia circular* -

Este criterio se basa en el
objetivo principal del proyecta,

Justifigue la contribucion sustancial a la economia circular* Grodocrililzn

pa

0800

- A medida que cumplimente la solicitud, presione el boton “GUARDAR” situado en la
parte inferior izquierda de la pantalla para que la informacidn introducida se guarde y

le permita retomar el borrador de su solicitud en otro momento a través del botdn
“Consultar solicitudes”. Si el sistema detecta errores en la introduccién de los datos o
bien se dejan campos vacios, siendo obligatorios, aparecera marcada en rojo la casilla
en cuestion. Esto no impedird que pueda avanzar en la cumplimentacién de otros
campos, pero no podra enviar su solicitud.

PORTADA

Informacién de portada

Prueba

Reutilizacion

Digitalizacion para innovar en materia de procesos y organizacion

- El formulario de solicitud consta de varias pestafias, por las cuales podra navegar
haciendo clic en las burbujas numéricas que se encuentran en la parte superior, en este
caso la informacién introducida no se guardara si no da al botén de “GUARDAR”:

@ nere @ crewi @ coroc @ Fotada @ Eried () imerss @) oume @ Mool @) Resuitoc (D Acthice (D) Preswn (D) Comoar (D) ecurse (D) Fesome (D) Resun
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También, puede ir navegando entre pantallas mediante los botones de ‘Ir al paso
anterior/Siguiente’, disponibles en la parte inferior de cada pestafia. Ademas, en la parte
superior izquierda, presionando sobre la flecha, le dirige a la pantalla para consultar
borradores o crear una nueva solicitud.

. Contacto

Los datos introducidos en esta pestafia son los que el drgano gestor utilizard para
comunicarse con el solicitante para cualquier tipo de notificacién o comunicacién.

En el caso de agrupaciones deben ser los datos de contacto del miembro que actda en
representacién del grupo.

Portada

En esta pestafia debera introducir los datos basicos del proyecto.

Solicitante (individual/en agrupacién). Habra de indicar si efectta la solicitud a titulo
individual o en agrupacién. Es obligatorio marcar este campo para poder seguir
avanzando por el formulario. Tenga en cuenta que ésta es una decision irreversible en
cada borrador de solicitud ya que de ella depende el tipo de informacion vy
documentacién que habra de aportar a continuacion.

Categoria. Debera tener claro a qué categoria concurre segun lo establecido en el Art.7
de las bases reguladoras y Art. 3 de la convocatoria, ya que este campo
habilita/inhabilita otros en los siguientes apartados del formulario.

Presione el botdn de guardar para que queden registrados los valores introducidos.

. Entidad

Segun lo que se haya seleccionado en portada, se habilitara la opcién para solicitud individual

o solicitud en agrupacion.

4.5.1 Solicitud individual

Esta pestafia atafie Unicamente a los solicitantes individuales.
Se solicita informacién basica sobre el solicitante.

El campo “Direccidn fiscal de la sede empresarial” permite completar la informacién
tantas veces como sea necesario. Para ello ha de utilizar el botdn:

Bajo el epigrafe “Documentacion”, tendrd que adjuntar la documentacidn preceptiva,

y en su caso, la documentacidon complementaria a la solicitud. Tenga especial cuidado
en adjuntar la informacidn preceptiva, en caso contrario no podra enviar su solicitud.
Cada documento se ha de enviar en el apartado que le corresponde mediante el
siguiente botdn. El tamafio maximo por documento es de 25 MB, no existiendo
limitacion por tipo de formato, aunque se recomienda que sean en formato pdf.
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o Arrastra o selecciona ficheros para subir

Procure rellenar todo de manera correcta, ya que de estos apartados se podran obtener
hasta 30 puntos como ‘Criterios de valoracion de la entidad / agrupaciéon’. Tenga
especial cuidado con la documentacién complementaria porque no sera subsanable.

4.5.2. Solicitud en agrupacion

SOLVENCIA

Esta pestaia atafie Unicamente a las agrupaciones. No serd cumplimentada por los
solicitantes individuales.

Se solicita informacidn del representante y de la entidad que demuestra la solvencia
técnica (no necesariamente han de ser la misma entidad)

En miembros de la agrupacién, se solicita que identifique a los miembros que la
componen. Para ello habrd de utilizar el botdn “Afiadir Razén Social”. Este apartado es
importante, ya que esta informacién se guardara para luego completar las entidades en
la pestaiia de “Agrupaciones”.

En esta pestafia se incluye un bloque dirigido a completar la informacién basica sobre
la entidad que demuestra la solvencia técnica. El campo “Direccidn fiscal de la sede

III

empresarial” permite completar la informacién tantas veces como sea necesario. Para

ello ha de utilizar el boton:

Afiadir Direccidn Fiscal

Bajo el epigrafe “Documentacion”, tendra que adjuntar la documentacion preceptiva,

y en su caso, la documentacidon complementaria a la solicitud. Tenga especial cuidado
en adjuntar la informacidn preceptiva, en caso contrario no podra enviar su solicitud.
Cada documento se ha de enviar en el apartado que le corresponde mediante el
siguiente botdn. El tamafio maximo por documento es de 25 MB, no existiendo
limitacion por tipo de formato, aunque se recomienda que sean en formato pdf.

o Arrastra o selecciona ficheros para subir

Procure rellenar todo de manera correcta, ya que de estos apartados se podran obtener
hasta 30 puntos como ‘Criterios de valoracion de la entidad / agrupacién’. Tenga
especial cuidado con la documentacidon complementaria porque no sera subsanable.
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AGRUPACIONES

Esta pestafia atafie Unicamente a las agrupaciones.

Se solicita informacién basica del resto de miembros de la agrupacion, es decir de todos
menos del que demuestra la solvencia técnica (informacién requerida en la pestana de
“solvencia”).

Habrd de rellenar todos los campos para cada miembro. Utilice el botén “Afadir
entidad” tantas veces como requiera.

Inversion

En esta pestaia debera rellenar datos basicos relacionados con el proyecto, como un
resumen del mismo y la informacién sobre su ubicacidon o ubicaciones, teniendo que
presentar la documentacion necesaria para cada ubicacion que se afiada.

|II

Si el proyecto supone “simbiosis industrial” debera justificarlo debidamente.

En relacidn a las sustancias, materiales, productos y/o residuos sobre los que se basa el
proyecto de inversion, deberd sefalar una y justificar la opcidn seleccionada. En el caso
de ser un residuo, debera identificar los codigos LER de los residuos a tratar.

En esta pestafia se solicita si se requieren permisos para llevar a cabo la actividad.
Debera seleccionar una opcién del desplegable, asi como justificarlo. En caso de que
fueran necesarios estos permisos, se deberan aportar en la pestafia 7 referida a la
documentacion del proyecto.

Documentacion

En esta pestafia ha de cargar la documentacidn referente al proyecto, no a las entidades
solicitantes. Tenga en cuenta que alguna de la documentacion indicada en este
apartado puede no ser de aplicaciéon a su proyecto y, por lo tanto, no es necesario
adjuntarla.

El acuerdo o convenio de agrupacion solo es obligatorio para los proyectos que se
presentan mediante esta férmula.

El informe de calificacidn de la naturaleza de las actividades del proyecto en el caso de
proyectos de investigaciéon y desarrollo, o en su defecto, la factura proforma
correspondiente a dicho informe, es obligatorio para proyectos de [+D que se
enmarquen en alguna de las categorias del Art. 7.2 de las bases reguladoras.

Las autorizaciones y permisos necesarios para el desarrollo de la actividad, en el caso
de que fueran necesarios.

En el caso de subcontrataciones previstas en el momento de solicitud, cuando éstas
excedan el 20 por ciento del importe de la subvencién y dicho importe sea superior a
60.000 euros, deberdn presentar una memoria justificativa de la necesidad de la
subcontratacion para la consecucién de los objetivos de la actuacidén objeto de la ayuda,
asi como el texto del contrato previsto. La subcontratacidn que figure en la solicitud de
ayuda presentada a la convocatoria se considerara autorizada en caso de concesién de
la ayuda, dando cumplimiento al apartado 4 del articulo 10 de las bases reguladoras.

10
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4.8. Marco logico

- Aqui se recoge la légica de intervencién de su proyecto. Incluye una primera
contextualizacién: problematica ambiental, finalidad y antecedentes.

- Cuando aplique, vinculacion de la solucién propuesta con inversiones diferenciadas
para la consecucién de un nivel mas elevado de proteccién medioambiental que el
exigido por la normativa vigente. En caso de una inversidn no diferenciada, se debe
presentar una hipétesis de contraste creible.

- Cuando aplique, vinculacion de la solucion propuesta con el estado actual de la técnica.

- Este apartado incluye también la capacidad transformadora del proyecto, valorable en
la evaluacion técnica.

No es necesario incorporar documentacidén anexa para explicar el proyecto, este debe
qguedar explicado a través del cumplimiento de estos apartados, asi como los del resto de
pestafias del formulario (resultados, actividades, presupuesto, etc.).

4.9. Resultados

- Recuerde que el proyecto ha de estar enfocado a resultados cualitativos y cuantitativos
que conduzcan a una mejora respecto a los procesos que actualmente se ejecutan y
respecto a las obligaciones normativas. Por lo tanto, los resultados han de estar en
consonancia con la finalidad del proyecto descrita en la pestafia 6.

- Seleccione al menos uno de los resultados del desplegable que se corresponden con el
listado recogido en el Anexo Il de la convocatoria. Si su resultado no encaja con ninguno
de esta lista, marque ‘Otros resultados cuantificables’, describalo y justifiquelo en
‘Descripcion del resultado’.

- Para cada resultado habrd de determinar el indicador/es que permiten hacer un
seguimiento del proyecto y confirmar la consecucidn de los resultados esperados. Para
cada indicador habra de especificar el valor inicial y el valor final esperado, asi como
la/s fuente/s de verificacidn asociada/s. Podrd afiadir tantos indicadores como
considere necesarios para su resultado mediante el botén “afadir indicador”.

- Puede afadir tantos resultados como considere con el botén “Afadir resultado’ y
completar de nuevo tanto la descripcion como la informacién relativa a la bateria de
indicadores.

- Antes de rellenar los campos de esta pestafia, puede ser de utilidad completar la
siguiente matriz para cada resultado del proyecto.

Descripcién

. Valor inicial
Indicador A

Valor final

Descripcién Valor esperado del Fuentes de verificacion

del resultado resultado Descripcién

Valor inicial

Indicador ... -
Valor final

Fuentes de verificacion
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4.10. Actividades

- La ejecucion de las actividades programadas en un proyecto conduce a la consecucién
de resultados. Por lo tanto, las actividades deben estar vinculadas a uno o varios de los
resultados planteados en la pestafia 9. Han de ser coherentes, realizables y necesarias
para alcanzar los resultados esperados.

- Para cada actividad se solicita un titulo, una descripcién detallada de la misma y un
codigo de como maximo 3 digitos para facilitar el seguimiento. (Ej. A.1)

- Tenga en cuenta que esta pestana va relacionada con el modelo de Excel de
presupuesto que debe completar. El cédigo y nombre de la actividad, asi como el
nombre de las entidades deben de coincidir.

- Enelcaso deagrupaciones, ha de indicar qué entidad o entidades coordinan la actividad
y en su caso qué otras entidades participan en ella.

- El mes de inicio, mes de fin y en su caso mes hito de cada actividad, ayudard a la hora
de reflejar un cronograma factible y completo del proyecto.

- Utilice el botdon “Afiadir actividad” para describir todas las actividades que conforman
su proyecto.

4.11. Presupuesto

- Esta pestafia se completa con los datos obtenidos en el Excel de presupuesto. Los
modelos de presupuesto estan disponibles en la web de la Fundacion biodiversidad.

Tenga en cuenta que, para cada categoria de actuacion, hay un modelo de presupuesto
diferente.

PRESUPUESTO

Subvencion solicitada

Razén social del solicitante* - Presupuesto total de la entidad (€)*

Intensidad de la ayuda (%)* Ayuda solicitada de la entidad (€)*

Afiadir miembro agrupacién

Adjuntar presupuesto

Adjuntar presupuesto o v

GUARDAR

- Las celdas “Presupuesto total” e “Importe de la ayuda” se autocompletan con los datos
introducidos en la seccién “Subvencidn solicitada”.
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En caso de solicitud individual, el campo “Razén social del solicitante” se
autocompletara con los datos de la entidad registrados a la hora de crear la solicitud. Si
la solicitud es en agrupacion, deberd seleccionar la entidad en el desplegable y afiadir
tantos miembros como entidades formen la solicitud, clicando en el botéon “Anadir
miembro agrupacion”.

Para los campos “Presupuesto total de la entidad (€)” y “Ayuda solicitada de la entidad
(€)” deberd indicar los valores de la pestana “3. Ppto Total” del Excel de presupuesto
asociados a la entidad o cada entidad en caso de agrupacién. Los valores remarcados
en amarillo se corresponden con la celda “Presupuesto total de la entidad (€)” para
cada entidad, y los valores remarcados en azul corresponden con la celda “Ayuda

solicitada de la entidad (€)” de cada entidad.

Titulo del proyecto [TITULO]

PARTIDA TOTAL

COSTES DE PERSONAL 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
ASISTENCIA EXTERNA 0,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00€
SUBCONTRATACION 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
‘COSTES DE INSTRUMENTAL Y MATERIAL 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
COSTES DE EDIFICIOS Y TERRENOS 0,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00€
COSTES DE INVESTIGACION CONTRACTUAL, CONOCIMIENTOS 0,00€ 0,00 € 0,00€ 0,00€
TECNICOS Y PATENTES ADQUIRIDAS

GASTOS GENERALES 0,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00€
COMUNICACION 0,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00€
AUDITORIA 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA 0,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00€
TOTAL PRESUPUESTO 0,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00€

El campo “Intensidad de la ayuda (%)” se debe completar con el valor de la pestafia “2.
Ppto desglosado”, remarcado en amarillo en la figura, de la entidad, o de cada una de
las entidades en caso de agrupacion.

TOTAL PRESUPUESTO SUBVENCIONABLE 0,00 £
% DE AYUDA 0%
AYUDA SOLICITADA 0,00 €T

Este valor se calcula automaticamente en el Excel de presupuesto con los datos
introducidos en la pestaia “1. Instrucciones”. Debe tener en cuenta que la intensidad
de la ayuda depende del tipo de proyecto y del tamafio de la entidad por lo que, en una
agrupacion, la intensidad puede variar entre entidades.

4.12. Cronograma

La pestafia “Cronograma” se autocompleta con los datos introducidos en la pestana
“10. Actividades”. En caso de que quiera modificar algo, puede volver a la pestafia de
actividades y realizar las modificaciones que necesite.

Puede descargar el cronograma, pero no es necesario que se adjunte firmado.

4.13. RRHH

“Nueva contratacidn asociada al proyecto”. Se deberd incluir si se contratara personal
para la realizacidn de la actividad objeto de la ayuda, por ejemplo, técnico, operario.
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- “Otro personal asociado al proyecto”. Se debera incluir el personal que va a participar
del proyecto (que ya pertenece a la plantilla), como el coordinador/responsable del
proyecto.

4.14. Resumen de la solicitud

- En esta pestafia, se genera el documento que resume la informacién cumplimentada
en los pasos anteriores. En caso de que necesite modificar algo, puede volver a los pasos
anteriores y realizar las modificaciones que sean pertinentes. Una vez completados
todos los campos obligatorios (*) e incluida la documentacidn preceptiva podra firmar
y enviar su solicitud desde esta pestafia. Si hay algin campo o documento que fuera
obligatorio y no contiene informaciéon, saldrd un aviso sefialando los campos o
documentos que estan incompleto o contienen errores.:

Faltan datos de la solicitud

Formularios incompletos

- Recursos Humanos / Solicitud
- Resultados / Solicitud

- Marco Ldgico / Solicitud

- Contacto / Solicitud

Documentos incompletos

- INDIVIDUAL / Escritura de constitucidn de la entidad solicitante

- La herramienta permite que el representante con poder bastante firme la solicitud
online.

- Tenga en cuenta que éste es un paso irreversible, una vez enviada su solicitud no podrd
realizar cambios sobre la misma.

- Confirme que ha recibido por correo electrénico el correspondiente justificante de
entrega donde se indicara el cédigo de referencia de su solicitud y la fecha de envio.

4.15. Resumen

- En esta pestafa podra consultar el estado de las solicitudes enviadas.
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