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1. Introduccidon

Este documento pretende facilitar la presentacién de propuestas a la convocatoria de becas 2026. No obstante, si
tras su lectura detectas incidencias en la herramienta de solicitud o tienes dudas adicionales del contenido,
atenderemos todas tus consultas a través del correo electrénico de buzonrrhh@fundacion-biodiversidad.es

Es muy importante tener en cuenta que las solicitudes solo se podran presentar a través de la herramienta
prevista en el apartado de la web de la convocatoria. No se aceptardn las propuestas recibidas por otras vias
diferentes a la ya indicada. Las solicitudes se componen tanto de la informacidn que se requiere en el formulario
web como de la documentacidn a adjuntar.

Es fundamental que las direcciones de correo electrénico que incluyas en el formulario sean correctas, ya que sera
la Unica via vélida que utilizara la Fundacidn Biodiversidad para realizar las comunicaciones y notificaciones.

2. Acceso ala herramienta

Con el enlace facilitado en el apartado de la web de la convocatoria se tendra acceso a la pagina principal de inicio
de la herramienta, donde se deberd cumplimentar la solicitud con la informacidn solicitada.
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CONVOCATORIA DE LA FUNDACION BIODIVERSIDAD, F.S.P,, EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA, PARA BECAS DE FORMACIGN EN CAMBIO CLIMATICO.

INICIAR SESION

Tipo de Documento aF -

Numero de Documento

Contrasefia

Recuperar Contrasefia

Seleccione el Tipo de Documento Identificativo y teclee su Nimero de Identificacién
completo, incluyendo letras (si las hubiera) y sin ningun carcter separador (espacios en
blanco, guiones, puntos..).

Si es la primera vez que utiliza este senvicio, solamente debe seleccionar el Tipo de
Documento Identificativo y teclear el correspondiente Numero de identifieacion.

Siya ha utilizado este servicio previamente, debers teclear ademss su Clave de Acceso

Si es la primera vez que se accede a la herramienta:
En tipo de documento se seleccionara el que aplique (NIF, NIE, CIF y pasaporte).

En nimero de documento no se aceptaran espacios en blanco, guiones, puntos u otros caracteres distintos
a numeros y letras. En caso de que el NIF contenga un cero al inicio, se tendra que incluir.

No hay que introducir contrasefia si es la primera vez que se accede a la herramienta. El sistema te llevard a
generar tus claves por primera vez.

Si ya cuentas con usuario en la herramienta:
En tipo de documento se seleccionara el que aplique (NIF, NIE, CIF y pasaporte).

En nimero de documento no se aceptaran espacios en blanco, guiones, puntos u otros caracteres distintos
a numeros y letras. En caso de que el NIF contenga un cero al inicio, se tendra que incluir.

En contrasefia, si ya se ha accedido a la herramienta en anterior ocasidn, se utilizara la contrasefia utilizada
anteriormente. En caso de no recordar la contraseia se podra recuperar siempre y cuando el nimero de
identificacién y la direccidn de correo electrénico sean las utilizadas al darse de alta.

Es necesario que se lea y acepte la informacidn basica sobre proteccion de datos para poder continuar, la primera
vez que acceda a la herramienta:

CONVOCATORIA DE LA FUNDACION BIODIVERSIDAD, F.S.P, EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA, PARA BECAS DE FORMACION EN CAMBIO CLIMATICO.

3.

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

De acuerdo con lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 (RGPD), y la Ley Organica 3/2018, de Proteccion de Datos y garantia de os derechos digitales (LOPDGDD), los datos que nos proporcione mediante este tramite serdn
incorporados en un fichero de la FUNDACION BIODIVERSIDAD con la finalidad de registrarse en Fundanet para gestionar correctamente su solicitud de ayuda. En ninguin caso se utilizarsn para ninguna otra finalidad que no se haya
especificado en este apartado; no se utilizaran para el envio de publicidad ni tampoco se cederan a terceros cuando no se hayan informado especificamente.

Los datos personales proporcionados se conservardn mientras sean necesarios para cada una de las finalidades de registro, y no se prevé que los mismos sean cedidos a terceros. excepto para el cumplimiento de obligaciones
legales.

Los datos seran tratados de tal forma que se garantice una seguridad adecuada de los mismas, incluida la proteccién contra el tratamiente no autorizado o ilicito y en contra de su pérdida, destruccion o dafio accidental, mediante
la aplicacion de medidas técnicas u organizativas apropiadas.

Se informa que se pueden ejercer los derechos de acceso, rectificacion, supresion, limitacion del tratamiento, oposicion y portabilidad, o retirar el consentimiento, enviando un correo electrénico a dpo@fundacion-biodiversidad.es
acompaiade de copia del DNI o cualquier otro documento equivalente. Asimismo, se informa que se pueden hacer valer sus derechos ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos.

Puede consultar nuestra politica de privacidad para més informacién.

Pulsando aceptar confirmo que he leide la informacién sobre proteccion de datos y doy mi consentimiento expreso para que la FUNDACION BIODIVERSIDAD, como responsable, pueda tratar mis datos personales para las
finalidades arriba indicadas.

Cumplimentacion de la solicitud

Antes de comenzar a cumplimentar los diferentes campos, debes tener en cuenta los siguientes aspectos:

Los campos obligatorios se identifican con un asterisco.
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Muchos de los campos disponen de textos de ayuda aclaratorios. Esta informacion aparecera posicionando
el cursor encima del enunciado.

En caso de que algun dato se introduzca con un formato no requerido o se produzca un error, el campo se
marcara en rojo y aparecera un mensaje de error en la parte superior de la pantalla. Es importante solventar
estas incidencias para poder cumplimentar el formulario en su totalidad.

Los borradores de propuestas se pueden guardar en cualquier momento, sin tener que finalizar las diferentes
secciones del formulario. Siempre que no se haya entregado la solicitud se podran realizar cambios,
revisiones y seguir cumplimentando el resto de la informacion. Cuando se pulsa guardar, si toda la
informacién introducida hasta el momento estd correctamente cumplimentada, aparecera el siguiente

mensaje:

Se le ha mandado un email con sus datos de acceso al servicio
(Usuario y contrasefia).

Los datos han sido almacenados. MUY IMPORTANTE: Recuerde
que debe confirmar la entrega de la solicitud una vez que haya
completado todos los datos obligatorios e incorporade todos los
documentos que se le han solicitado. EN EL CASO DE QUE NO
CONFIRME LA ENTREGA, SU SOLICITUD NO SERA TENIDA EN
CUENTA.

Sera necesario confirmar este mensaje para que la informacion quede guardada.

Para volver a la solicitud en curso se hara a través de este enlace, en mis solicitudes, pulsando el nombre de
la persona solicitante. También se podran ver las convocatorias publicadas, su estado y la documentacién
requerida (acceso mediante el enlace disponible).

En el apartado ver documentacién informativa de la pantalla inicial de la convocatoria apareceran los modelos que
deberan aportarse en el formulario en su apartado correspondiente.

Estos modelos también estan disponibles en la web de la Fundacién Biodiversidad. Estos son:

3.1.

Anexo |. Solicitud de la beca elegida debidamente cumplimentada y firmada (digital o manuscrita y
escaneada) por la persona solicitante.

Anexo Il. Carta de presentacidn. En tu carta de presentacion deberas expresar tu interés en participar en
estas becas de formacion a través de una exposicidon razonada en respuesta a una serie de cuestiones que
permitirdn conocer tu motivacidn y expectativas para participar en esta iniciativa.

Datos de la persona solicitante

En esta seccidn se requieren los datos de contacto de la persona solicitante de la beca. Es importante que el correo
electronico aportado sea correcto y adecuado, porque serd el que se utilice para las comunicaciones vy
notificaciones.
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* Campo de introduccion obligatoria

Datos Identificacion

Tipo * Tipo de Documento * Numero de Documento *
PERSONA v NIF
Primer Apellido * Segundo Apellido Nombre *
Direccién
Direccion * Ampliacién Direccion
Pais * Cadigo Postal * Localidad *
Espafia v Seleccione un Elemento
Provincia *
Contacto
Teléfono * Teléfono Mévil Email * Diraccién Web
Cuenta
Contrasefia * Repetir Contrasefia *

Para poder pasar a la siguiente seccion habra que pulsar en “Siguiente”.

3.2. Datos personales

e Nacionalidad: Se debera tener nacionalidad espafiola, ser nacional de algin Estado miembro de la Unién
Europea o personas extranjeras residentes en Espafia.
e Dominio del idioma espanol: Solo requerird de prueba documental en los casos en los que se haya

seleccionado en el anterior apartado, ser nacional de algin Estado miembro de la Unién Europea o
personas extranjeras residentes en Espafia

DATOS PERSONALES

Edad *

Nacionalidad *

Seleccione un Elemento

Para poder pasar a la siguiente seccion habra que pulsar en “Siguiente”.

3.3. Meéritos académicos
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MERITOS ACADEMICOS

Titulacién finalizada en los tres afios anteriores a la publicacién de esta convocatoria *

Seleccione un Elemento v

Indique el nombre de la titulacion *

Copia del expediente académico correspondiente que incluya la nota media y acreditacién de la finalizacién de estudios. *

Elige una de las siguientes opciones, donde se encuentre tu nota media de expediente. *

Seleccione un Elemento v

e Titulacién finalizada en los tres afios anteriores al dia de la publicacién de esta convocatoria: Se deben
haber finalizado los estudios de grado universitario, de formacidon profesional o certificado de
profesionalidad requeridos para cada una de las becas entre el 7 de mayo de 2023 y el 5 de junio de
2026.

e Indigue el nombre de la titulacién: indicar el titulo de la formacién seleccionada en el apartado anterior.

e Copia del expediente académico correspondiente que incluya la nota media final y acreditacién de la
finalizacion de estudios: Se debera subir una copia del expediente. El sistema no permite subir archivos
superiores a 4MB por lo que habria que reducir el formato para poder adjuntarlo, si se da el caso.
Adjuntar formato pdf o similar.

e Elige una de las siguientes opciones, donde se encuentre tu nota media de expediente: Se debera
seleccionar la opcién que corresponda segun la nota media de tu expediente académico.

- Calificacion media de 10: 40 puntos.

— Calificacién media igual o superior a 9 e inferior a 10: 35 puntos.
— Calificacién media igual o superior a 8 e inferior a 9: 30 puntos.
- Calificacién media igual o superior a 7 e inferior a 8: 25 puntos.
- Calificacién media igual o superior a 6 e inferior a 7: 20 puntos.
- Calificacién media igual o superior a 5 e inferior a 6: 15 puntos.

Para poder pasar a la siguiente seccidn habra que pulsar en “Siguiente”.

3.4. Formacion adicional

A continuacion, se indican las preguntas relativas a la formacion adicional de la persona solicitante:
Masteres

e Indigue el titulo del master (formacién de postgrado) relacionado con el drea de conocimiento para el que
se solicita la beca: Indicar el nombre del master. Para ser tenido en cuenta, el master universitario o de
escuelas privadas de formacion, debe tener un minimo de 500 horas. Solo se debera cumplimentar este
apartado en el caso de incluir algun titulo de postgrado (master) en el apartado anterior.

e Indique las horas de duracién del master mencionado anteriormente.

e Copiadel titulo o certificado oficial de universidad u organismo firmado y sellado: Se debera subir al sistema
una copia del titulo o certificado oficial. No seran validas las notas informativas del expediente. El sistema
no permite subir archivos superiores a 4MB por lo que habria que reducir el formato para poder adjuntarlo,

si se da el caso. Adjuntar formato pdf o similar.
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e Indique el titulo del curso o titulacién distinto de la titulacién principal, relacionados con el drea de
conocimiento para la que se solicita la beca: Indique el nombre del curso o de la titulacién. Solo
cumplimentar en el caso de incluir algun curso o titulacién distinta a la titulacién principal, relacionados
con el cambio climatico.

e Copia del titulo o certificado oficial del curso o titulacidn indicado en el apartado anterior: Se deberd subir
al sistema una copia del titulo o certificado oficial. El sistema no permite subir archivos superiores a 4MB
por lo que habria que reducir el formato para poder adjuntarlo, si se da el caso. Adjuntar formato pdf o
similar.

e Elige una de las siguientes opciones, si corresponde, para el caso en el que te encuentres: Se deberd
seleccionar la opcién que corresponda segun el nimero de horas de los cursos realizados.

- Estudio de especializacién de mds de 800 horas: 10 puntos.
- Estudio de especializacién de entre 500 y 799 horas: 7 puntos.
- Estudio de especializacién de entre 300 y 499 horas: 5 puntos.
- Estudio de especializacién de entre 100 y 299 horas: 3 puntos.
- Estudio de especializacién de entre 20 y 99 horas: 1 puntos.

Tanto para los mdsteres como para los cursos, en el caso de que se indique mas de un master o curso, sera necesario
repetir este proceso tantas veces como sea necesario, a través del simbolo @. Si se desea eliminar alguna de estas
repeticiones, se pulsard e.

FORMACION ADICIONAL

Maéster

Indique el titulo del master (formacion de postgrado) relacionado con cambio climatico. 1

00

Cursos

Indique el titulo del curso o titulacién distinto de la titulacién principal, relacionados con el cambio climatico. 1

00

Para poder pasar a la siguiente seccion habra que pulsar en “Siguiente”.

3.5. Informacion adicional

Ademas de la documentacién requerida en anteriores secciones del formulario, en este apartado se debe aportar
la documentacién adicional obligatoria exigida en la convocatoria.
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Los documentos tendran la misma limitacion de tamano maximo que para el resto de los adjuntos (4MB).

INFORMACION ADICIONAL

Solicitud de la beca debidamente cumplimentada y firmada por la persona solicitante (segun modelo aportado por la FB, Anexo [). *

Carta de presentacion (segun modelo aportado por la FB. Anexo 1) *
Certificado oficial de inglés (B2 o superior). *
Curriculum vitae. *

Documento Nacional de Identidad o Nimero de Identidad de Extranjero. *

e Solicitud de la beca debidamente cumplimentada y firmada por la persona solicitante (segiin modelo Anexo
[): Este modelo se encuentra disponible en la web de la FB y dentro del aplicativo sistema en la seccién “Ver
documentacion complementaria”.

e Carta de presentaciéon (segin modelo Anexo ).

e Curriculum vitae.

e Documento Nacional de Identidad o Numero de Identidad de Extranjero.

No se podra pasar de seccidén hasta que no se hayan adjuntado todos estos documentos obligatorios (*).

Para continuar se deberd “guardar” para almacenar la documentacién y dar a “siguiente”.

4. Entrega de la solicitud

Tras pulsar “Siguiente” en la documentacién requerida aparecerd un borrador de resguardo de la solicitud, que es
recomendable revisar.

ODIVERSIDAD, 5P, EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA, PARA BECAS DE FORM,

Resumen de la solicitud que va a presentar

Datos del Solicitante

ACION EN CAMBIO CLIMATICO.

Nuamero Idantificacién
Nombre
Direccién
Teléfono Teléfono Mévil
E-mail Fax
Wab
Clave
Datos de la Solicitud
DATOS PERSONALES
Edad

Nacionalidad

Dominio del idioma espafiol.

Dominio del idioma espafol. °

Una vez que toda la informacidn introducida esté revisada y sea correcta, se tendrd que pulsar “Entregar solicitud”,
botdn situado en la parte inferior derecha del borrador de resguardo.
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Imprimir Resumen Pdf Entregar Solicitud °

Tras pulsar “Entregar solicitud” aparecera una ventana avisando de que se esta entregando. Desde que se acepte
no se podrd modificar la informacién ni documentacién que hay en la solicitud.

;Desea entregar la Solicitud?

Se dispone a entregar la Solicitud. Tenga en cuenta
que una vez entregada no le serd posible modificar
los datos ni los documentos aportados.

Pulse el botén aceptar para confirmar la entrega de la
solicitud. Al pulsarlo estard aceptando las bases de la
convocatoria y que la informacion entregada es veraz.
Como confirmacion de gque su solicitud ha sido
registrada recibird un email con la comunicacién y
adjunto el resguardo con fecha y hora de entrega.

IMPORTANTE: hay que dar a “Aceptar” para que la propuesta quede entregada. Si no se acepta, la solicitud no
guedard registrada y no podra ser tenida en cuenta para la evaluacion.

Una vez entregada la solicitud, se recibird un correo electrénico que acredita la fecha y hora de entrega y en el que
se adjunta la informacidn enviada.
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