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Guia para la
presentacion de
proyectos

Convocatoria de subvenciones para el fomento de
actuaciones dirigidas al desarrollo y consolidacién de
la infraestructura verde para la renaturalizacidon y
resiliencia de ciudades espanolas correspondiente al
ano 2026 cofinanciada por el Fondo Europeo de
Desarrollo Regional (FEDER)
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1. Objeto

El objeto de esta guia es detallar los pasos a seguir para la presentacion de proyectos a la convocatoria
de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva, para el fomento de actuaciones dirigidas al
desarrollo y consolidacién de la infraestructura verde para la renaturalizacion y resiliencia de ciudades
espafiolas correspondiente al afio 2026 cofinanciada por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional
(FEDER) de la Fundacion Biodiversidad (FB en adelante).

Los proyectos se presentaran utilizando la herramienta informdtica habilitada por la FB para ello. Esta

herramienta es el Unico medio considerado valido para presentar las solicitudes.

Las fases que se describen en esta guia son las siguientes:

e Fase | — Presentacién de solicitudes
e Fase Il — Proyectos preseleccionados
e Fase |l — Resolucidn de la convocatoria

2. Consideraciones generales

Si después de haber leido esta guia tiene dudas para la presentacién de su solicitud, puede contactarnos
en la direccidn de correo electrénico ciudadesfeder@fundacion-biodiversidad.es, a través de la cual el

equipo de la FB responderd a sus cuestiones. Recomendamos que las consultas no se dejen para el
ultimo momento y que se tenga en cuenta que la respuesta se puede demorar varios dias.

Antes de iniciar su solicitud, debe tener en cuenta lo siguiente:

/7 Debera leer atentamente las bases reguladoras’ y la convocatoria?. Ambos documentos podra
encontrarlos en la pagina web de la FB, en el apartado “Convocatorias”. Puede consultar
también el Documento de preguntas frecuentes (FAQ) que encontrara en ese mismo apartado.

Compruebe que su entidad/agrupacion de entidades cumple los requisitos establecidos en las

&

bases reguladoras! y en la convocatoria?.

7 Se admitira, como maximo, una propuesta por entidad solicitante que actie como
coordinadora. En caso de entidades que formen parte de una agrupacién, pero no como
entidad coordinadora, no existe un nimero maximo de solicitudes a presentar.

Existen modelos oficiales para la presentacion de los diferentes documentos que se piden en

G

las distintas fases de la solicitud (ver apartado Adjuntar la documentacion solicitada). No seran
tenidos en cuenta modelos diferentes en el proceso de evaluacion.

1 Orden TED/1060/2024, de 25 de septiembre, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesién de subvenciones,
de la Fundacion Biodiversidad, F.S.P., en régimen de concurrencia competitiva, para el impulso de la infraestructura verde,
cofinanciadas por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional.

2 Convocatoria de subvenciones de la Fundacion Biodiversidad F.S.P., en régimen de concurrencia competitiva, para el fomento
de actuaciones dirigidas al desarrollo y consolidacion de la infraestructura verde para la renaturalizacion y resiliencia de
ciudades esparfiolas correspondiente al afio 2026 cofinanciada por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).


https://fundacion-biodiversidad.sedelectronica.es/info.0
mailto:ciudadesfeder@fundacion-biodiversidad.es
https://fundacion-biodiversidad.es/buscador-de-convocatorias/
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/7 Se recomienda utilizar el documento Modelo de solicitud (formulario), documento que se
encuentra disponible junto con la documentacién a presentar y que contiene todos los campos
a cumplimentar en la herramienta informdtica. Este documento permite consultar la
informacién que sera requerida en dicha herramienta durante la fase de solicitud, asi como
contar el niUmero de caracteres (contabilizandose los limites como caracteres con espacios), lo
que facilitara el volcado posterior de la informacién en la herramienta. Es un documento de
trabajo, que se facilita a las entidades solicitantes meramente a efectos informativos. En ningtn
caso el envio a la Fundacidn Biodiversidad de este documento cumplimentado constituye la
presentacion de la solicitud.

/7 Debera garantizarse la coherencia entre los datos solicitados en la herramienta informatica y
en la documentacion adjunta (Marco Idgico, fichas de accion, presupuesto, etc.).

3. Fase |l - Presentacion de solicitudes

Itinerario

3.1 Consideraciones generales a tener en cuenta:

= Es responsabilidad de la entidad solicitante que el correo electrénico proporcionado en el
apartado “Datos a efectos de notificaciones” de la herramienta informatica sea correcto, ya
gue esta sera la Unica via de comunicacidn valida utilizada por la FB para las notificaciones.
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Si pulsa el icono "Guardar y continuar" su solicitud se almacenara y quedara disponible en
futuros accesos a la herramienta, pero si rellena informacién y cierra la herramienta sin pulsar
en este icono, se perdera todo lo que se ha rellenado.

ilMPORTANTE!
Para poder guardar la informacidén de cada una de las fases del proceso de solicitud, es
necesario haber rellenado todos los campos que son obligatorios en esa fase.

Recuerde que para confirmar la entrega de la solicitud debe haber cumplimentado todos los
datos obligatorios y haber presentado los documentos que se le solicitan. La solicitud no serd
entregada a la FB hasta que no confirme la entrega al final del proceso. Por tanto, puede
acceder cuantas veces quiera, pero una vez confirmada la entrega (ultimo paso), no podra
incluir ni modificar nada.

Si durante el proceso de presentacion de solicitudes se produjese alguna incidencia técnica en
la herramienta informatica, se debe guardar una captura de pantalla del mensaje de errory
enviarla por email a la direccidn de correo electrénico:
ciudadesfeder@fundacion-biodiversidad.es.

3.2 Para la presentacién de solicitudes deberan seguirse los siguientes pasos:

A w NP

Acceso a la herramienta informatica.
Cumplimentar el formulario de solicitud online.
Adjuntar la documentacion solicitada.

Entrega de la solicitud.

1. Acceso a la herramienta informatica.

Para presentar una solicitud deberd acceder, en primer lugar, a la herramienta informatica
habilitada para la presentacion de solicitudes a través de la siguiente direccion web:
https://fundacion-biodiversidad.sedelectronica.es

Una vez que acceda a la pagina de tramitacién de solicitudes, deberd pulsar sobre la categoria
correspondiente a la convocatoria a realizar y seleccionar el procedimiento.


mailto:ciudadesfeder@fundacion-biodiversidad.es
https://fundacion-biodiversidad.sedelectronica.es/
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Esto le llevard a la pagina informativa del procedimiento, donde encontrard toda la
informacidn relativa a esa solicitud, la documentacion exigida y la legislacion aplicable.

Para proceder a rellenar el formulario de solicitud deberd pulsar en el icono “Iniciar
tramitacion electrénica”.

Identificate

Inicio Tramites Micarpeta v Servicios en linea v  Cita previa Publicidad ~ ES ~

Inicio » Tramites > Convocatoria de ayudas FEDER de renaturalizacion y resiliencia urbana 2026

7 de julio 2026, 09:15:34

Convocatoria de ayudas FEDER de renaturalizacién y resiliencia urbana
2026

Iniciar tramitacion electronica

Descripcion

Convocatoria de ayudas de la Fundacidn Biodiversidad, en régimen de concurrencia competitiva, para proyectos
que contribuyan a la renaturalizacién urbana, impulsando el desarrollo, mejora y conselidacién de la
infraestructura verde y la conectividad de los espacios verdes y azules, con el objetive de incrementar la
biediversidad y su conservacion y la adaptacion al cambio climatico y de mejorar la habitabilidad de los entornos
urbanos. La presente convocatoria se enmarca en Programa Plurirregional de Espafia FEDER 2021-2027 (PPE).
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Esto le llevard a la pagina de identificacién, debiendo entonces pulsar sobre el icono “Acceso
con certificado digital” (si previamente al acceder a la pagina no se lo ha pedido).

SEDE ELECTRONICA Identificate

Inicio  Tramites Micarpeta v  Serviciosenlinea v  Citaprevia Publicidad v ES v~

11 de noviembre 2024, 10:37:40

g9 Identificacion electrénica

Para acceder a esta seccion es necesario identificarse

/Acceso con certificado digital

Nota informativa

En virtud del articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, las Administraciones Piblicas estan obligadas a verificar la identidad de los interesados en el procedimiento
administrativo.

Con el fin de garantizar el no repudio de las actuaciones que realice, el sistema guardara una auditoria con sellado de tiempo
de todas las operaciones

En la siguiente pdgina deberd indicar que el tramite es para otra persona a la que represento
marcando el check al efecto, rellenar los datos del interesado al que representa y después
pulsar en el botén “Guardar y continuar”. Si se ha identificado con un certificado de
representante, estos datos se autocompletardn.

Convocatoria de ayudas FEDER de renaturalizacién y resiliencia urbana
2026

o @ © O ®

Identificacion Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo
1. Identificacion
* Campos obligatorios

Estas identificado como con NO de identificacion
» Ver detalles de identificacién

éPara quién es el tramite?

l:l Para

o Para otra persona a la que represento
Datos del Interesado al que representa

Tipo de
persona = Ne de identificacién *  Razén Social *

Juridica -

Poder de representacién aue ostenta *

) Poseo un mandato firmado por el Interesado que me habilita a realize

Guardar y continuar
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Siempre debe elegir la opcidon “Poseo un mandato firmado por el interesado que me habilita
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a realizar este tramite en su nombre” (incluso en el caso de ser funcionario). Esto le obligara a

adjuntar un documento acreditativo de este poder de representacion, en el paso 3 de la

solicitud.

y/ 2

Una vez cumplimentados todos los pasos indicados, tendra acceso al formulario que debera

completar.

2. Cumplimentar el formulario de solicitud online.

Para tener en cuenta:

= Se deberan rellenar todos los campos del formulario (son obligatorios) para poder adjuntar la

documentacién asociada a su solicitud en el siguiente paso.

= El formulario esta configurado en una Unica pagina que debe ser completada en una unica

sesion, no es posible guardar borradores parciales.

= Para facilitar la cumplimentacién, se recomienda preparar previamente toda la informacién en
el Modelo de solicitud (formulario) en Word puesto a disposicién como documento de apoyo
(pero recuerde: solo las solicitudes presentadas a través de la herramienta online son

validas).

> Seccion “Datos a efectos de notificaciones”

Los datos identificativos de la entidad y la persona representante se autocompletaran con la

informacién introducida en el apartado anterior, debiendo aportarse aqui una direccién de correo

electrénico y un nimero de teléfono.

Identificacién Formulario Documentos

2. Formulario

Datos del interesado
Tipo de persona N° de identificacion Razén Socia

Juridica

Datos del representante

rsona N° de identificacion Nombre Primer apellido

Poder de representacion que ostenta

Poseo un mandato firmado por el Interesado que me habilita a realizar este tramite en su nombre

Datos a efectos de notificaciones

Email *

G
N/

Firmar

®

Acuse de recibo

Segundo apellido
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Las notificaciones llegaran al correo electrénico que se incluya en este apartado. Para recoger la
notificacién electrénica sera necesario acceder con un certificado de persona fisica del interesado.

ilMPORTANTE!

Compruebe que la direccidn de correo electrdnico indicada es correcta, ya que sera la Unica via
de comunicacion valida que utilizara la Fundaciéon Biodiversidad para ponerse en contacto con
la entidad.

> Seccién “Datos de la entidad solicitante”

En esta seccidn se requeriran los datos de la entidad solicitante. En caso de presentar el proyecto
en agrupacion, estos datos seran los de la entidad coordinadora de la agrupacion.

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

Datos de la entidad solicitante o de la entidad coordinadora de la agrupacion

1.- Denominaciéon o razén social de la entidad solicitante: | Escribir

2.- NIF de la entidad solicitante o entidad coordinadora: | Escribir

3.- N° de registro para entidades beneficiarias de la Fundacién Biodiversidad (a completar en caso de haber sido beneficiario de ayudas

o subvenciones de la Fundacion Biodiversidad con anterioridad, se podra consultar en la pagina web de la FB):

4.- Tipo de entidad solicitante:

5.- N© habitantes del municipio (conforme a las cifras resultantes de la revision del Padron municipal referidas al 1 de enero de 2025):

7.- Direccion de la entidad: | Escribir

8.- Teléfono de la entidad: | Escribir

9.- Web de la entidad: | Escribir

Datos de la persona que ostenta la representacion legal

1.- Nombre y apellidos del representante legal: | Escribi

2.- NIF del representante legal:

Datos de la persona de contacto de la entidad solicitante

1.- Nombre y apellidos: | Escribir

4.- Teléfono:

Escribir

5.- Email (Recuerde que, a efectos de notificaciones, el Unico email vdlido es el indicado al inicio del formularic en "Datos a efectos de

notificaciones™):
£El proyecto lo presenta una agrupacion de entidades?

ilMPORTANTE!
A efectos de notificaciones, el Unico email valido es el indicado al inicio del formulario en
“Datos a efectos de notificaciones”
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En el campo “éEl proyecto lo presenta una agrupacion de entidades?”:

o En caso de seleccionar “No”, se habilita un campo descriptivo para justificar como se ha
concebido el reparto de responsabilidades, los mecanismos de coordinacién y la capacidad
y experiencia aplicable al proyecto.

<El proyecto lo presenta una agrupacion de entidades?

Describir como se ha concebido el reparto de responsabilidades en relacién con cada una de las actividades previstas como parte
del proyecto, los mecanismos de coordinacion que seran habilitados por parte de la entidad solicitante, asi como su capacidad y

experiencia aplicable al proyecto.

Escribir

o En caso de seleccionar “Si”, debera seleccionar el nimero de entidades y se habilitaran
nuevos campos para completar los datos del resto de entidades que forman parte de la

agrupacion.
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DATOS DE LAS OTRAS ENTIDADES QUE FORMAN PARTE DE LA AGRUPACION
Niimero de entidades que forman parte de la agrupacién sin contar la entidad coordinadora (maximo 2):

Listado de miembros de la agrupacion

Entidad coordinadora: | Escribir

Entidad 1: | Escribir

Entidad 2: | Escribir

Describa la agrupacion, indicando el rol, responsabilidades, capacidad y experiencia de cada entidad, justificando la oportunidad
de la agrupacion e indicando los mecanismos de coordinacion que seran habilitados.

ENTIDAD 1:

1.- éEs una entidad piblica?:
2.- Denominacion o razon social de la entidad miembro de la agrupacion:
3.- NIF de la entidad:

4.- N°? de registro para entidades beneficiarias de la Fundacion Biodiversidad (a completar en caso de haber sido beneficiario de ayudas

o subvenciones de la Fundacién Biodiversidad con anterionidad):
5.- Tipo de entidad:

6.- Direccidn:

7.- Teléfono: | Escribir

8.- Email (Recuerde que, a efectos de notificaciones, el tinico email vélido es el indicado al inicio del formulario en "Datos a efectos de

notificaciones™):

ENTIDAD 2:

1.- £Es una entidad piblica?:

2.- Denominacion o razdn social de la entidad miembro de la agrupacion:

3.- NIF de la entidad:

4.- N° de registro para entidades beneficiarias de la Fundacién Biodiversidad (a completar en caso de haber sido beneficiario de ayudas

Escribir|

o subvenciones de la Fundacidn Biodiversidad con anteriondad):

5.- Tipo de entidad:

6.- Direccion:

Escribir

7.- Telefono: | Escribir

8.- Email (Recuerde que, a efectos de notificaciones, el Unico email vélido es el indicado al inicio del formulario en "Datos a efectos de

netificaciones™):

> Seccidon “Datos generales del proyecto”

En esta seccion se requerird la informacién necesaria para describir el proyecto: su titulo y
acrénimo, un breve resumen descriptivo, sus objetivos generales y especificos, los listados de
acciones clasificados en funcion de su tipologia y la duracion del proyecto.

La informacion aportada deberd coincidir con lo indicado en los documentos adjuntos del proyecto
(marco ldgico, fichas de acciones, etc.)

10
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DATOS GENERALES DEL PROYECTO

1. Titulo del proyecto:

2.- Acronimo: | Escribir

3.- Breve resumen:

4.- Problematica a resolver:

5.- Objetivo general: | Escribir

6.- Objetivos especificos: | Escribir

7.- Listado de acciones tipo A: | Escribir

8.- Listado de acciones tipo B: | Escribir

9.- Listado de acciones tipo C: | Escribir

10.- Duracion del proyecto (n? meses):

= Presupuesto:

Se debe indicar el presupuesto total del proyecto y la comunidad auténoma en la que se va a
ejecutar. El presupuesto total del proyecto sera de 500.000 € o de 1.000.000 €, dependiendo de
la comunidad auténoma en la que se ejecute el proyecto.

Con estos datos, se auto completara en la herramienta informatica la informacién de la regién
(mas desarrolladas, en transicion o menos desarrolladas), su porcentaje de cofinanciacién
correspondiente y calculard el presupuesto de ayuda FEDER. En el caso de tratarse de una
agrupacion, se debera rellenar el presupuesto total desglosado para cada una de las entidades,
calculando la herramienta informatica el presupuesto de ayuda FEDER de forma automatica.

Presupuesto

1.- Comunidad auténoma donde se ejecutara el proyecto:
2.- Region donde se ejecutara el proyecto: | Proyecto Tipo Region

3.- Porcentaje cofinanciacion: ‘Parmntaje de coﬁnanciacién|

4.- Presupuesto total del proyecto:

El valor de Presupuesto total solo puede ser de 500.000 € 0 1.000.000 €

5.- Presupuesto de ayuda FEDER: |Presupuesto de ayuda FEDER|

Presupuesto total Presupuesto de ayuda FEDER

&l
]
=]
]

Entidad solicitante

R
R

Entidad 1
Entidad 2 0€ o€
TOTAL

El valor total del presupuesto debe coincidir con la suma de los presupuetos por entidad.

11
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ilMPORTANTE!

Los importes deberan coincidir con los indicados en el archivo Excel “Presupuesto”, cuya plantilla se
facilita y que debera adjuntarse en la herramienta informatica, en la fase de documentacion. En
caso de discrepancias con la informacién aportada en el archivo “Presupuesto”, se considerara
valida la del archivo Excel.

= Dimensién ambiental y social:

Se deben rellenar los datos e informacién referente a la dimension ambiental y social del
proyecto. En algunos campos, en funcién de la respuesta seleccionada, se habilita un nuevo
campo que solicita justificar las respuestas dadas previamente. En el documento Modelo de
solicitud (formulario) se detallan cudles son estos campos.

Dimensidn ambiental y social

s (Existe un instrumento estratégico previo en el que se enmarca la ejecucion del proyecto? (Por ejemplo, plan de infraestructura verde

urbana, segan se indica en la descripcion de las acciones tipo A del articulo 7 de la convocatoria)

+ Indicar la superficie total {metros cuadrados) renaturalizada mediante intervencion ecoldgica efectiva (indicader SUP-004 descrito en &l
Anexo 1. Matriz de indicadores de la Guia de indicadores facilitada), de forma gue coincida con el valor reportado en el Anexo 2. Formulario

de indicadores (ficha C3) de dicha Guia

Explicar cdmo se ha calculado la superficie indicada en el apartado anterior v detallar la contribucién de cada accidn a dicho sumatorio, de

forma gue ceincida con los valores indicados en la ficha B de diche Anexo 2:

» Justificar la contribucidon del proyecto a la recuperacidn, conservacion y/o restauracion de la biodiversidad

Escribir

s Justificar la contribucion efectiva del proyecto a la adaptacion al cambio climatico

» Justificar la contribucidn efectiva del proyecto a la mitigacion del cambio climatico

» Justifcar los co-beneficios ambientales generados con el provecto (calidad del aire, ruido ambiental, gestidn de residuos, calidad de las aguas,

etc.)

+ Indicar la poblacion (n? de personas) que tendra acceso a infraestructuras verdes nuevas o mejoradas (teniendo en cuenta la poblacion que

vive en un radio de 2 Km de la infraestructura verde) como resultado de las intervenciones del proyecto {indicador CBS-004 descrito en el
Anexo 1. Matniz de indicadores de la Guia de indicadores facilitada), de forma que coincida con el valor reportado en el Anexo 2. Formulario

de indicadores (ficha C3) de dicha Guia

Es r

s Explicar como se ha calculado la poblacidn indicada en el apartado anterior
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+ Indicar si el proyecto contribuye a mejorar la accesibilidad a las zonas verdes vy el reparto equitativo de las mismas en la trama urbana

Seleccionar

s Indicar si el proyecto desarrolla actuaciones en entornos urbanos que presentan un mayor grado de vulnerabilidad social, econdmica v

ambiental

¢ Indicar como se ha considerado la perspectiva de género en el ciclo de vida del proyecto

= Dimension estratégica:

Se deben rellenar los datos e informacién referente a la dimensién estratégica del proyecto. En
algunos campos, en funcion de la respuesta seleccionada, se habilita un nuevo campo que solicita
justificar las respuestas dadas previamente. En el documento Modelo de solicitud (formulario) se

detallan cudles son estos campos.

Dimension estratégica

s Indicar si el proyecto dispone de todas las autorizaciones y licencias previas necesarias

Seleccionar

» Indicar si los terrenos sobre los gue se va a actuar son de titularidad municipal en el momento de preparacién de la propuesta o como se

considera adquirir los derechos para actuar scbre ellos, justificando el procedimiento elegido {por ejemplo, acuerdo de custodia del terntorio)

» Analizar la contribucidn, sinergias v complementariedad del proyecto en el marco de politicas, estrategias, planes o programas publicos (por

gjemplo, Marcos de Accion Prientaria, planes de gesticn de espacios Red Matura 2000, Estrategia Nacional de Infraestructura Verde y de la

Conectividad v de Restauracidn Ecoldgicas, etc.)

Escrbir

» Descnbir el respaldo social con el que cuenta el proyecto en el momento de preparacion de |a propuesta. Adjuntar en su caso la

documentacion soporte que proceda

Escrbir

» Justificar el cardcter transformador de la propuesta, tanto en su totalidad como en alguna de las acciones

Escribir

s Justificar como el proyecto es transferible a otras escalas v ambitos geograficos

Escribir

» Indicar como se garantizara la perdurabilidad de los resultados a obtener (soluciones y programa de mantenimiento resilientes)

Escribir

s Indicar si la entidad que presenta el proyecto posee un Sello de Misidn de la Unidn Europea

13
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Solicita

Que se atienda la presente solicitud

Informacién adicional

Informacién adicional

- Compruebe que el email indicado a efectos de notificaciones es correcto.

- En el siguiente paso se solicitara la documentacion relativa al marco l6gico del proyecto y las fichas descriptivas de las Acciones Tipo A, By C, asi como

el presupuesto, cronegrama y recursos humanos.

Guardar y continuar Yolver al paso anterior

Pulse en el botdn “Guardar y continuar” para pasar a la pagina de la documentacion.

ilMPORTANTE!

Si hubiera olvidado cumplimentar algiin campo obligatorio del formulario, no le dejara pasar a
la siguiente ventana, apareciendo un mensaje en rojo con los campos que olvidd rellenar.
Tenga en cuenta que el campo “Mavil”, dentro del apartado “Datos a efectos de
notificaciones”, es un campo obligatorio, aunque puede indicar un numero fijo si lo desea.

3. Adjuntar la documentacion solicitada.

1. Documentos a adjuntar:

Una vez cumplimentado correctamente el formulario, debera adjuntar cada uno de los documentos
gue se solicitan en la siguiente pagina. La documentacién que se va a solicitar es la siguiente:

= Estatutos de la entidad. Las administraciones publicas estan exentas de presentar este
documento En el caso de agrupaciones, se solicitardn los estatutos de cada una de las
entidades que forman parte de la agrupacién y que no sean administraciones publicas.

= Acreditacion de la representacion legal de la entidad coordinadora. En el caso de
agrupaciones, se solicitaran las acreditaciones de cada una de las entidades que forman
parte de la agrupacién.

= Documento acreditativo de la inscripcidn en el Registro administrativo correspondiente o
documento justificativo de la no obligatoriedad de inscripcidon. Las administraciones
publicas estdn exentas de presentar este documento. En el caso de agrupaciones, se
solicitaran los documentos de cada una de las entidades que forman parte de la agrupacién
y que no sean administraciones publicas.

=  Formulario de solicitud firmado por el representante legal y miembros de la agrupacion,
en su caso. En el caso de agrupaciones, esta solicitud debera ser firmada por cada una de las
personas que ostenten la representacién de las entidades que las formen. (Se facilita
modelo)

14
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= Acuerdo de agrupacion firmado por la representacion legal de las entidades integrantes.
Solo se debe aportar si el proyecto lo presenta una agrupacion de entidades. (Se facilita
modelo)

= Marco ldgico. Debe incluir las necesidad, objetivos y alcance del proyecto, asi como el
desglose de cada una de las acciones y sus resultados asociados. (Se facilita modelo)

= Ficha de acciones tipo A - Instrumento estratégico previo en el que se enmarca el proyecto.
Solo se debe aportar en el caso de que exista un instrumento estratégico previo en el que se
enmarca la ejecucidon del proyecto. Se debe especificar la fecha de aprobacién del
documento definitivo y realizar una breve descripcién. (Se facilita modelo)

= Ficha descriptiva acciones Tipo A. Solo se debe aportar en el caso de no contar con un
instrumento estratégico previo en el que se enmarque el proyecto. Debe recoger la
descripcién de los documentos estratégicos que se van a desarrollar, en los cuales la
renaturalizacién urbana ocupa atencion exclusiva o prioritariay en los que se van a enmarcar
las acciones del proyecto. (Se facilita modelo)

= Ficha descriptiva acciones Tipo B. Debe recoger la descripcidn de las acciones del proyecto
especificamente dirigidas a desarrollar y consolidar la infraestructura verde urbana y
mejorar las condiciones de biodiversidad. Se deberdn incluir elementos graficos que
muestren la ubicaciéon y estado actual de las zonas de actuacion y detalle de las
intervenciones propuestas (mapas, fotografias, etc.) (Se facilita modelo)

= Ficha descriptiva acciones Tipo C. Debe recoger la descripcidn del Plan de gobernanza y
participacion (opcional), Plan de comunicacion y sensibilizacién (opcional) y Plan de
medicion y seguimiento de indicadores (obligatorio). (Se facilita modelo)

= Anexo 2. Formulario de indicadores. Plantilla para el disefio y elaboracidn del sistema de
indicadores del proyecto. (Se facilita modelo en formato Excel)

= Recursos humanos. Debe recoger el personal que va a participar en el proyecto cuyos gastos
podran ser financiables. (Se facilita modelo en formato Excel)

= Cronograma. Debe recoger la planificacidon de las actuaciones durante la ejecucién del
proyecto. (Se facilita modelo en formato Excel)

=  Presupuesto. Debe recoger el desglose del coste de cada una de las acciones y partidas
presupuestarias del proyecto por entidad. (Se facilita modelo en formato Excel)

= Listado con fecha de resolucion respectiva y los textos de las respectivas resoluciones de
las autorizaciones y licencias previa. Solo se debe aportar en el caso de que el proyecto
disponga ya de todas las autorizaciones y licencias previas necesarias.

= Sello de Misidn de la Union Europea. Solo se debe aportar si a la entidad se le ha concedido
el Sello Misidn de la Comisién de la UE.

Adicionalmente se puede adjuntar documentacidon opcional que complemente la documentacién
anterior solicitada.
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IMPORTANTE:
La documentacién que disponga de modelo facilitado por la FB debera ser cumplimentada y
entregada utilizando dicho modelo. En caso contrario no serd admitida.

Los modelos de documentos se encuentran disponibles tanto en la herramienta informatica
habilitada para la presentacion de solicitudes como en la seccién de Documentacién de la
correspondiente convocatoria en la pagina web de la FB. Se recomienda cumplimentarlos antes de
iniciar el proceso de solicitud.

2. Coémo aportar los documentos:

Una vez cumplimentado correctamente el formulario, se deberd adjuntar cada uno de los
documentos que se solicitan en la correspondiente pagina.

Los pasos a seguir para adjuntar la documentacion son los siguientes:

=  Para cada uno de los documentos que se marcan como obligatorios, se deberd elegir en el
desplegable “Forma de Aportacién” la opcién “Decido aportarlo yo mismo”.

o o ® O, ®

Identificacion Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

3. Documentos

Documentacion Obligatoria

Para poder presentar el tramite, es necesario presentar la siguiente documentacion:

[ Acreditacion de la representacion legal de la entidad coordinadora  Obligatorio
IMPORTANTE: La Forma de Aportacion deberd ser siempre "DECIDO APORTARLO YO MISMO™
Requisite de Validez: Original o copia auténtica

Ver normativa

Forma de Aportacion

Seleccione uno

Seleccione uno

Este documento fue presentado anteriormente ante otra Administracién
I Decido aportarlo yo mismo

= Aparecerd el botén “ADJUNTAR”. Pulse sobre el botén “ADJUNTAR” y aparecera una
ventana flotante para que indique si el documento es original o copia auténtica.
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Elija la opcion que corresponda con el documento a aportar y pulse en el botén

“SIGUIENTE”.
Esto hara que aparezca la ventana para seleccionar un fichero.

Cargar documento

Requisito de validez *

Seleccione uno

Seleccione uno

Enpla a!!e n!lca |

|

Pulse sobre el botén “Seleccione un fichero” para acceder a su ordenador y busque el
documento que desea anexar a su solicitud. Pulse sobre el botén “CARGAR”.

Cargar documento

%

Una vez el documento se suba a la pagina web se le mostrara la informacion del documento

tal y como se ve en la siguiente imagen, pudiendo eliminar el fichero con el botén al efecto
en caso de error.
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3. Documentos

Documentacién Obligatoria

Para poder presentar el tramite, es necesario presentar la siguiente documentacion:

= Acreditacion de la representacion legal de la entidad coordinadera  Obligatorie
IMPORTANTE: La Forma de Aportacion debera ser siempre “DECIDO APORTARLO YO MISMO”
Requisito de Validez: Original o copia auténtica

Ver normativa

Forma de Aportacidn

Decido apertarlo yo mismo Adjuntar

@ Aportado  Acreditacion de la representacion =T

Deberd seguir este procedimiento con cada uno de los documentos obligatorios que se le
solicitan, asi como con los de cardcter opcional que le sean de aplicacidn.

ilMPORTANTE!
Recuerde que debe adjuntar siempre toda la documentacién que le aparezca como
obligatoria, en caso contrario no podrd continuar en el proceso de solicitud.

Una vez adjuntada toda la documentacion obligatoria y la opcional que le sea de aplicacion,
deberd pulsar sobre el botén “Guardar y continuar”.

Documentacién adicional

(*) En virtud del articulo 28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los interesados podran
aportar cualquier otro documento que estimen conveniente

Afadir documento adicional ‘

Guardar y continuar Volver al paso anterior

Esto cargarad la pagina de firma de la solicitud.

4. Entrega de la solicitud

En la siguiente pagina se le mostrara el formulario con los datos que rellend y los documentos que se

han adjuntado para su comprobacién. Si se detectara algun error siempre podra volver al paso

anterior con el botdn al efecto.

En caso de que esté todo correcto, debera marcar el check “Declaro que es cierto el contenido de
este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo” y pulsar sobre el botén “FIRMAR”.
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Identificacién Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

. Firmar

Declaro que es cierto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo

> Ver detalles de Consentimiento y Proteccién de Datos
> Ver detalles de identificacién y firma

Volver al paso anterior

Esto cargara la pagina de firma del formulario de solicitud, remitiéndola para su tramitacion.

Finalizado el proceso aparecera un mensaje en color verde informdndole de la correcta realizacién

del tramite.

Acuse de recibo

Identificacion Formulario Documentos Firmar

5. Acuse de recibo

@ El tramite se ha firmado y registrado correctamente
Puedes consultar el trémite en Registros o descargar el justificante
Registro de entrada: 2026-E-RE-39

Descargar Recibo

En la parte inferior de la pantalla tendra disponible un acuse de recibo de la presentacion de su
solicitud que podrd imprimir y guardar, asi como la instancia firmada.

Descargar Instancia firmada

ilMPORTANTE!
Una vez enviada la solicitud no podran realizarse cambios, por lo que, antes de proceder al
envio, recomendamos comprobar que la informacién es correcta y que se ha adjuntado toda la
documentacién necesaria.

RECUERDE

En caso de no confirmar la entrega, su solicitud no constara como presentada y no podra ser
tenida en cuenta.
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4. Fase Il - Proyectos preseleccionados

a) Revision previa administrativa:

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes a la convocatoria, tendra lugar una fase de
revision previa, en la que se verificara el cumplimiento de los requisitos de caracter administrativo de la
entidad para adquirir la condicién de beneficiaria de la subvencién que la documentacidén aportada
relne los requisitos exigidos en la convocatoria.

En los casos de solicitudes que no cumplan estos requisitos, se notificard por correo electrénico a las
entidades afectadas para que, en el plazo maximo de diez dias habiles, subsanen la falta o aporten la
documentacion correspondiente a través de la misma herramienta informatica utilizada en la fase de
solicitud.

Una vez se ha adjuntado la documentacién requerida, la entidad debera proceder a entregar la
solicitud, al igual que en la fase de solicitud.

b) Reformulacion de los proyectos:

Una vez evaluadas las solicitudes recibidas se requerird, sélo a las entidades que hayan sido incluidas en
la propuesta de resolucion provisional por el Comité de Evaluacion, la reformulacién del proyecto, en su
caso, asi como adjuntar la documentacion correspondiente.

Esta notificacidn se realizara a la direccion de correo electrénico que la entidad facilité en la fase de
solicitud a efectos de notificaciones. Es importante seialar que el proyecto estd incluido en la propuesta
de resolucidn, pero que no es aun beneficiario de la subvencién.

Tendra un plazo de diez dias habiles desde la notificacidén de la propuesta de resolucion para aportar
toda la documentacion que se le solicite.

La entidad propuesta como beneficiaria accedera a la herramienta y cumplimentard todos los campos
requeridos en la reformulacidn del proyecto, adjuntando la documentacién necesaria.

Se requerird a las entidades que entreguen la documentacion indicada en el articulo 15.7 de la
convocatoria.

Una vez enviada la documentacidn no podran realizarse cambios, por lo que, antes de proceder al envio,
recomendamos comprobar que estd todo completo y correcto y que se ha adjuntado toda la
documentacién necesaria.

¢) Subsanaciones de la reformulacion:

En caso de que la documentacién entregada por la entidad en el apartado anterior no reuna los
requisitos establecidos, se requerira a la entidad que en el plazo de diez dias habiles subsane el error o
acompafie la documentacidn necesaria. Si no lo hiciera, se tendra por desistida su peticion, y no podra
alcanzar la condicion de entidad beneficiaria. Esta notificacidn se realizard a la direcciéon de correo
electrénico que la entidad facilito en la fase de solicitud. La entidad debera aportar la documentacion a
subsanar a través de la misma herramienta informatica utilizada para presentar la solicitud y
reformulacién del proyecto.
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La entidad propuesta como beneficiaria accederd a la herramienta y cumplimentard los campos
requeridos en la subsanacidn de la reformulacién del proyecto, y adjuntara la documentacidn necesaria
(en su caso).

Una vez completada la subsanacién de la reformulacion del proyecto y adjuntada la documentacién
necesaria, el solicitante debera entregar la solicitud, al igual que en la fase de solicitud.

Una vez enviada la documentacidn no podran realizarse cambios, por lo que, antes de proceder al envio,
recomendamos comprobar que esta todo completo y correcto y que se ha adjuntado toda la
documentacion necesaria.

5. Fase lll - Resolucion de la subvencion

Una vez remitida la documentacién mencionada en la fase anterior y comprobada la adecuacién del
proyecto y la documentacién recibida, la Direccion de la FB emitird resolucién con los proyectos
beneficiarios de la subvencién. La resolucion se publicard en la pagina web de la FB y se remitira a la
Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS). Esta publicacion sera vélida a efectos de notificacién,
tal y como se recoge en el articulo 17. Resolucion y recursos de la convocatoria.
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