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GUÍA DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES 

Convocatoria de subvenciones de la Fundación Biodiversidad F.S.P., en régimen de concurrencia competitiva, para 

la dotación de refugios climáticos en el marco de la Red de Refugios Climáticos 
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1. Introducción 

En el apartado de la página web relativo a convocatorias https://fundacion-biodiversidad.es/buscador-de-
convocatorias/ se publicará la información y documentación más importante de la convocatoria de referencia, 
entre ellas esta guía de presentación y un documento de preguntas frecuentes. 

Antes de la presentación de una solicitud es necesario que se lean con detalle las bases reguladoras y la 
convocatoria de subvenciones para conocer los requisitos establecidos y la documentación a presentar.  

Esta guía persigue facilitar la presentación de propuestas a las entidades solicitantes. No obstante, si se detectan 
incidencias en la herramienta de solicitud o dudas adicionales del contenido requerido, el equipo de la Fundación 
Biodiversidad atenderá las consultas a través del correo electrónico de proyectos@fundacion­biodiversidad.es 

Es muy importante tener en cuenta que las solicitudes solo se podrán presentar a través de la herramienta 
prevista, cuyo enlace se encuentra disponible en el apartado de la web de la convocatoria. No se aceptarán las 
propuestas recibidas por vías diferentes a la indicada. Las solicitudes se componen tanto de la información que se 
requiere en el formulario como de la documentación a adjuntar, que deberá ser toda la que se indica en la 
convocatoria (en el artículo 8 relativo a presentación de solicitudes y en el artículo 10 de procedimiento de 
evaluación, tras la comunicación de la resolución provisional a aquellas entidades incluidas en la misma).  

1.1. Aspectos a tener en cuenta antes de iniciar una solicitud 

₋ La convocatoria cuenta con tres líneas de ayuda diferentes: A) para la adecuación de equipamientos como 
refugios individuales; B) para la adecuación de equipamientos para la creación de redes de refugios; y C) 
para la mejora de la adaptación climática de centros educativos habilitados como refugio. En el caso del 
formulario, al seleccionar la línea, se condicionará automáticamente la aparición de las preguntas y 
documentos requeridos.  

₋ Se han elaborado modelos de documentos específicos para esta convocatoria y sus líneas de ayuda. El uso 
de modelos diferentes, que no permitan una correcta e igualitaria evaluación, será un motivo de exclusión. 
La mayoría de los modelos de los documentos técnicos de la propuesta incorporan las tres líneas de ayuda, 
con diferentes colores para su diferenciación. En estos casos solo se seleccionará la línea que corresponda y 
se eliminarán del modelo las otras dos restantes. 

₋ Es fundamental que las direcciones de correo electrónico proporcionadas en el formulario sean correctas, ya 
que será la única vía válida que utilizará la Fundación Biodiversidad para realizar las comunicaciones y 
notificaciones a las entidades solicitantes. 

₋ Los documentos que requieran la firma del representante legal de la entidad deberán incorporar la firma 
electrónica basada en un certificado reconocido.  

₋ En el caso de la línea A) para la adecuación de equipamientos como refugios individuales, una entidad 
solicitante solo podrá presentar una propuesta con un refugio. 

₋ En el caso de la línea B) para la adecuación de equipamientos para la creación de redes de refugios, una 
entidad solicitante solo podrá presentar una propuesta con dos o más refugios (el número mínimo son 2 y 
no hay máximo establecido). No obstante, la herramienta solo permite incluir un máximo de 10 refugios por 
propuesta, lo mismo que el modelo de presupuesto.  

₋ En el caso de la línea C) para la mejora de la adaptación climática de centros educativos habilitados como 
refugio, una misma entidad puede presentar varias propuestas, cada una de ellas referida a un centro 
educativo (que se habilitará como refugio climático)  

2. Acceso a la herramienta e identificación 

Con el enlace facilitado en el apartado de la web de la convocatoria se tendrá acceso a la página de inicio de la 
herramienta, a la que se tendrá que acceder con certificado electrónico.  

https://fundacion-biodiversidad.es/buscador-de-convocatorias/
https://fundacion-biodiversidad.es/buscador-de-convocatorias/
mailto:proyectos@fundacion­biodiversidad.es
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Una vez se entre en la página de inicio, en los trámites destacados puede haber distintas convocatorias de 
subvenciones de la Fundación Biodiversidad, además de los trámites habituales de quejas y sugerencias e instancia 
general. Se accederá a través del enlace con el nombre completo de la convocatoria o con el nombre corto. 

 

En el menú de trámites se encuentra la carátula general de la convocatoria donde se indican las líneas de ayuda, la 
documentación obligatoria que se requerirá en la tramitación, la normativa de aplicación y observaciones.  

 

En el apartado de Documentación obligatoria podrán descargarse los modelos oficiales de la convocatoria, que 
deberán cumplimentarse y adjuntarse posteriormente en la sección de documentación del aplicativo. Se 
recomienda descargar estos modelos con la suficiente antelación para disponer de tiempo para su correcta 
cumplimentación. Asimismo, se aconseja acceder al formulario con margen suficiente para poder completar 
adecuadamente todos los campos requeridos. 

 

 

Para comenzar la solicitud se pulsará en “Iniciar tramitación electrónica”. Se requerirá de nuevo el acceso con 
certificado digital. 
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Si se ha accedido con un certificado electrónico de persona física, se deberá indicar que el trámite es “Para otra 
persona a la que represento” y rellenar los datos del “Interesado al que representa” con los datos de la entidad. 
Si se ha identificado con un certificado de representante, estos datos se autocompletarán. 

 

 

NOTA: Siempre se debe elegir la opción “Poseo un mandato firmado por el Interesado que me habilita a realizar 
este trámite en su nombre” (incluso en el caso de ser funcionario). Cuando se elige esta opción, en la sección de 
documentos se habilitará “Mandato de representación” que será obligatorio adjuntar.  

Una vez cumplimentados los datos de la entidad y tras pulsar el botón de “Guardar y continuar” se tendrá acceso 
al formulario a cumplimentar. 
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3. Cumplimentación de la solicitud 

Antes de comenzar a cumplimentar los diferentes campos, se deberán tener en cuenta los siguientes aspectos: 

₋ El formulario está configurado en UNA ÚNICA PÁGINA que debe ser completada en una sesión, NO ES 
POSIBLE GUARDAR borradores ni retomar sesiones. Se recomienda que la cumplimentación del formulario 
y la aportación de la documentación se hagan con suficiente antelación a la fecha de cierre de la fase de 
solicitud.  

₋ En caso de que haya algún error en los datos introducidos o algún campo obligatorio esté sin cumplimentar 
aparecerá un mensaje de aviso rojo en la parte superior de la pantalla y se señalará con el mismo color la 
celda correspondiente. Hasta que no quede solucionado no se podrá guardar la solicitud. Por ejemplo:  

 

₋ Algunos campos disponen de textos de ayuda aclaratorios, que aparecen entre paréntesis.  

₋ Hay diferentes tipologías de campos y formatos de datos que se requerirán en el formulario. 

• Listado  con varias opciones entre las que seleccionar la correspondiente a su solicitud: 

 

 
• Texto libre: 

 
 

• Formatos concretos, p.ej. horas: 

 
• Fórmulas que se auto rellenan: 
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3.1. Datos identificativos y a efectos de notificaciones 

La primera parte del formulario permite aportar los datos de la entidad y de las personas de contacto, para poder 

realizar las notificaciones que sean pertinentes. 

Los datos del interesado (información de la entidad solicitante) y del representante (la persona que ha accedido a 

la herramienta con certificado digital) aparecerán cumplimentados del anterior paso. Solo habrá que añadir la 

dirección de correo electrónico y un teléfono (preferiblemente móvil).  

 

IMPORTANTE: se deberá verificar que la dirección de correo electrónico proporcionada es correcta, ya que será 

la única vía de comunicación válida que utilizará la Fundación Biodiversidad para ponerse en contacto con la 

entidad. 

3.2. Datos de la entidad solicitante y de la persona de contacto 

El primer paso para cumplimentar el formulario es elegir la línea de ayuda. Es fundamental que se elija 

correctamente la Línea de ayuda a la que se postula la propuesta, ya que el formulario varía en función de esta 

selección. 
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Tras haber elegido la línea de ayuda a la que se presenta la solicitud, se cumplimentarán tres apartados de datos: 

₋ De la entidad solicitante. 

₋ De la persona que ostenta la representación legal de la entidad solicitante. 

₋ De la persona de contacto de la entidad solicitante. 

En los datos de la entidad solicitante se tendrá en cuenta: 

Nº de registro para entidades beneficiarias de la Fundación Biodiversidad: Se dispondrá de esta referencia si ha sido 
entidad beneficiaria de alguna ayuda de la Fundación Biodiversidad anteriormente.  En caso afirmativo, se 
responderá SÍ y a continuación se indicará el número de beneficiaria, que se puede consultar en el documento 
“Registro de antiguas entidades beneficiarias” disponible en el apartado web de la convocatoria. Esta referencia 
consta del NIF de la entidad beneficiaria separado con un guion de dos números que hacen referencia al año de 
presentación de la documentación. Para esta convocatoria los códigos que serán válidos serán NIF_23 o posteriores 
(los anteriores a 2023 tendrán que aportar toda la documentación).  

Además de las entidades con códigos anteriores a 2023, también deberán aportar toda la documentación aquellas 
entidades cuyos datos administrativos o de representación hayan cambiado desde la última documentación 
presentada ante la Fundación Biodiversidad. 

 

 

 

 

Tipo de entidad solicitante: en la línea A habrá que seleccionar una tipología del desplegable que aparezca, en las 
líneas B y C la tipología siempre será “Administraciones públicas”. 
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En la dirección de la entidad, para que se pueda guardar y avanzar en el formulario, hay que rellenar como mínimo 
los siguientes campos: Estado, provincia, municipio, código postal, tipo vía, nombre de la vía y número. 

 

El teléfono de la entidad puede ser tanto fijo como móvil. 

La persona que se incluya como representante legal tendrá que constar en la documentación que se presente y 

contará con los poderes necesarios para realizar la solicitud de la ayuda. 

 

Se recomienda designar como persona de contacto a quien vaya a asumir la interlocución con la Fundación 

Biodiversidad durante todo el proyecto, incluyendo las fases de solicitud, ejecución, justificación y pago. 

 

Datos generales del proyecto  

En el caso de las tres líneas de ayuda los datos de identificación del proyecto son iguales.  

Los datos que se cumplimenten en el formulario tienen que coincidir con los que se incluyan en los diferentes 
documentos que se entregarán en la solicitud. En caso de que esta información difiera, siempre se tendrá en 
cuenta lo incluido en los documentos.  

En el campo de “Acrónimo” recomendamos que sea una palabra o como máximo dos palabras. El objetivo del 
acrónimo es la identificación corta del proyecto. Pueden ser tanto siglas como palabras relacionadas con el título 
del proyecto.  

En el “Listado de acciones” para las propuestas que vayan por la línea B) tendrán que listar las intervenciones para 
cada refugio, manteniendo la codificación que se haya incluido en la memoria técnica a adjuntar a la solicitud. 
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Ejemplo: Refugio 1. A1. (título de la intervención como esté en la memoria); B1 (título de la intervención como esté 
en la memoria), etc.  

 

En los campos de “fecha de inicio y de fin prevista del proyecto” se tendrá en cuenta lo referido en el artículo 3.9 
de la convocatoria: El plazo de ejecución de las actuaciones comenzará tras la fecha de publicación de la resolución 
de la convocatoria y finalizará el 30 de septiembre de 2029, prórrogas incluidas, en el caso de las líneas de A) y B). 
Para la línea C) el plazo de ejecución se extenderá hasta el 30 de septiembre de 2030. Se recomienda tener especial 
atención al cumplimentar estos datos, que coincidirán con lo que se incluya en el documento de cronograma, ya 
que no se admitirán proyectos con fecha de inicio anterior ni fecha de fin posterior a las establecidas. 

En esta previsión de fechas no se considerarán los 5 años posteriores que deberá permanecer abierto el refugio 
climático acondicionado.  

 

El campo de “Importe de ayuda solicitada a la Fundación Biodiversidad (€)” está limitado a los máximos indicados 
por línea en la convocatoria. En caso de que se superen estos máximos saldrá un mensaje de error.  

El “Porcentaje de ayuda solicitada sobre el presupuesto total” se calcula automáticamente. Se recuerda que el 
porcentaje máximo de ayuda a solicitar es del 80%. En caso de que se supere esta cifra, aparecerá un mensaje de 
error. 

 

 

 

3.3. Datos específicos por línea de ayuda  

Atendiendo a la línea de ayuda que se haya seleccionado al principio del formulario, los campos y estructura se 

adaptarán. En el caso de la línea B, en función del número de refugios que se indique, se solicitará información 

para cada uno de ellos (Refugio 1, Refugio 2, Refugio 3, etc.) 

No obstante, la información solicitada es similar en las tres líneas: 

₋ Localización del refugio. 
₋ Caracterización del espacio. 
₋ Titularidad. 
₋ Requisitos de funcionamiento. 
₋ Horario de apertura. 
₋ Información para criterios de evaluación. 
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₋ Información para criterios estratégicos. 

Las siguientes indicaciones servirán de guía para las tres líneas de ayuda. No obstante, la entidad solicitante tendrá 

que adaptarse a las particularidades de cada línea que pueden no estar totalmente indicadas en este documento.  

La “Dirección postal del espacio” es fundamental que sea la correcta. En base a esta localización se obtendrán los 
valores y puntuación de los criterios estratégicos. 

 

En la caracterización del espacio, los campos que requieren el cumplimiento de valores mínimos validarán 
automáticamente la información introducida. Si alguno de estos valores no alcanza el mínimo establecido, se 
mostrará un mensaje de error. 

En la pregunta de “¿Dispone de zona exterior complementaria al espacio interior?”, en caso de que el área 
complementaria no esté detallada en el desplegable que aparece, se elegirá la opción “Otra” y se describirá la zona 
que corresponda. 

 

 

 

 

En caso de que la entidad solicitante no sea titular en pleno dominio del espacio, se tendrán que seleccionar una 

de las opciones del desplegable y en documentación se pedirá el documento que acredite la opción seleccionada 

(Ejemplo: contrato de arrendamiento).También se pedirá la fecha de vigencia. El documento que se presente 

tendrá que tener una fecha de vigencia que comprenda la ejecución del proyecto (según el cronograma planteado) 

más 5 años de permanencia del refugio. Si en el documento acreditativo no estuviese reflejada esta fecha, se 

tendrá que presentar una declaración responsable del titular de pleno dominio del espacio que comprometa la 

disponibilidad del espacio durante el plazo establecido. 
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En los requisitos de funcionamiento, las dos primeras preguntas (sobre acceso y medidas de evacuación) han de 
responderse con “sí” ya que son dos condiciones obligatorias que han de cumplir los espacios. La respuesta no 
puede ser negativa, en este caso, aparecerá un mensaje de error. En el resto de las preguntas puede responderse 
de forma afirmativa o especificar que se incorporará en el marco del proyecto que se solicita en esta convocatoria.  

 

En cuanto al horario previsto para el refugio, en las horas de apertura y cierre hay que respetar el formato 

establecido (HH:MM). Las tres preguntas posteriores, de cálculo de horas, no se realizan de forma automática, por 

lo que hay que introducir los datos de forma manual. Este cálculo se verificará en la evaluación ya que es uno de 

los criterios a tener en cuenta para la puntuación de la propuesta. 

Tanto en el “Total horas diarias de apertura previstas” como en las “Horas dentro de la franja 12:00-20:00” tiene 

que responderse, como mínimo, 4 horas. Si no se cumplimenta con las horas mínimas aparecerá un error. 
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En la información para criterios de evaluación, el primer campo se tendrá que cumplimentar con el nombre de la 

persona asignada para garantizar un adecuado funcionamiento y servicio en el refugio. Es obligatorio designar una 

persona responsable del mismo. Lo recomendable es que esta persona esté incluida en el cuadro de recursos 

humanos de la propuesta presentada. 

En el resto de las cuestiones de los criterios, en algunos casos, cuando la respuesta sea afirmativa, se habilitará un 

espacio para la descripción o se podrán elegir varias opciones en el desplegable. 

 

En los criterios estratégicos, en el relativo a “¿La ubicación del refugio se encuentra en una zona con más de un 10% 

de población en situación de pobreza severa?” se responderá de forma afirmativa solo cuando supere la cifra de 

un 10%. Para que el formulario no permita incluir valores iguales o menores a 10 se ha consignado el límite en 

10,01. En caso de incluir una cifra igual o menor aparecerá el mensaje de error con ese límite. 
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Este porcentaje se conseguirá revisando el Atlas de Edificación Residencial 

(https://atlasedificacion.mitma.es/#c=indicator&view=map5) eligiendo la escala de sección.  

En primer lugar, en la leyenda situada a la izquierda, en la parte de INDICADORES, se tendrá que seleccionar en 

RENTA el “Nivel de ingresos en relación con la mediana” y “% de población con ingresos por unidad de consumo 

por debajo del 40% de la mediana”. Para poder introducir el municipio donde se ubica el refugio, se irá al 

apartado de SECCIONES CENSALES y se pulsará el enlace “Buscar un territorio”. Se incluirá el nombre del 

municipio y se cogerá la capa SECCIONES más actualizada disponible. Para facilitar la ubicación del refugio en el 

visor se sugiere seleccionar la visualización de la capa OpenStreetMap. Asimismo, el visor dispone de un botón de 

“Localizarme”, que permite centrar el mapa en la ubicación desde la que se está realizando la consulta. El visor, al 

pinchar sobre la ubicación del refugio, devolverá el porcentaje para esa sección (p. ej., 14,9 %), que será el 

número que se consigne en el formulario, sin el símbolo % (14,9). 

 

 

En la pregunta relativa a ubicación del refugio “¿La ubicación se encuentra en una zona con población envejecida?”, 

se responderá de forma afirmativa solo cuando supere la cifra de 43%. Para que el formulario no permita incluir 

valores iguales o menores a 43 se ha consignado el límite en 43,01. En caso de incluir una cifra igual o menor 

aparecerá el mensaje de error con ese límite. 

 

El dato se mirará en el visor de censos de población y viviendas del año que esté más actualizado, en este caso se 

dispone del enlace de censo de 2021 https://www.ine.es/censos2021/visor/. Para obtener la cifra, se tendrá que 

seleccionar el icono de mapas temáticos, de la leyenda de la derecha del visor, la opción de “Porcentaje personas 

mayor de 64 años”. Se introducirá el municipio y se dará a buscar. Si se pulsa sobre el municipio entero aparecerá 

un contorno azul, el nombre del municipio en la etiqueta y el dato. En este ejemplo, para el municipio de Tortuero 

https://atlasedificacion.mitma.es/#c=indicator&view=map5
https://www.ine.es/censos2021/visor/
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la cifra es 52,94, que es la que se consignará en el formulario, sin el símbolo del porcentaje. Cuando el zoom es más 

grande en la etiqueta puede aparecer el distrito y el dato de porcentaje que corresponda. 

 

En la pregunta relativa a ubicación del refugio “¿La ubicación se encuentra en una zona con baja superficie de zonas 

verdes?” se responderá de forma afirmativa solo cuando la cifra sea inferior a 1,3. Para que el formulario no 

permita incluir valores iguales o superiores se ha consignado el límite en 1,29. En caso de incluir una cifra igual o 

superior aparecerá el mensaje de error con ese límite. 

 

El dato se buscará en el Atlas Digital de Zonas Urbanas 

https://atlasau.mitma.gob.es/#c=indicator&i=agurb25.agurb008&view=map4. Si cuando se introduce la URL 

indicada, en la leyenda de la izquierda, en la parte de INDICADORES, no aparece señalado el relativo a superficie de 

zonas verdes, habrá que seleccionarlo. Este indicador se encuentra en AGENDA URBANA ESPAÑOLA y se escogerá 

el año más actualizado, en este caso 2025. 

 

Para poder introducir el municipio donde se ubica el refugio, se irá a la leyenda a la parte de CAMBIAR LA DIVISIÓN 

GEOGRÁFICA y se pulsará el enlace “Buscar un territorio”. Se incluirá el nombre del municipio y en el mapa del visor 

aparecerá el polígono marcado en rojo y la cifra (0,9) que es la que se consignará en el formulario.  

 

https://atlasau.mitma.gob.es/#c=indicator&i=agurb25.agurb008&view=map4
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NOTA IMPORTANTE: en el caso de municipios grandes como por ejemplo Madrid, se recomienda introducir el 

nombre del municipio y con el zoom del visor encontrar la ubicación exacta donde se localizará el refugio. 

La pregunta sobre si “¿El equipamiento tiene como destinatarios específicos a población vulnerable?” solo se 

responderá en el caso en el que el centro habilitado como refugio tenga ya esas funciones (atención social, de 

mayores, educación o similar). 

 

Algunas de las PARTICULARIDADES DE CADA LÍNEA DE AYUDA se indican a continuación: 

En la línea de ayuda B se indicará el número de refugios incluidos en la propuesta. En función de ese número se 

activarán bloques de información por refugio (REFUGIO 1, REFUGIO 2, etc.). 

En el campo “Población del municipio” se indicará la cifra oficial de población según la estadística del INE 
(https://www.ine.es/dynt3/inebase/es/index.htm?padre=525) de 2025 o el año que esté más actualizado en el 
momento de cumplimentación de la solicitud.  

Se considerarán “municipios de reto demográfico” aquellos municipios de hasta 5.000 habitantes y los municipios 
no urbanos de hasta 20.000 habitantes en los que todas sus entidades singulares de población sean de hasta 5.000 
habitantes. La determinación de la cifra de habitantes de estos municipios se realizará de acuerdo con lo establecido 
por el Real Decreto 1117/2025, de 3 de diciembre, por el que se declaran oficiales las cifras de población resultantes 
de la revisión del Padrón municipal referidas al 1 de enero de 20251. Las entidades singulares de población serán 
aquellas cuya denominación y código de 9 cifras figuran en el Nomenclátor del INE, y la determinación de su 
población a efectos de lo previsto en el párrafo anterior se realizará de acuerdo con lo publicado por éste. Se podrán 
incluir, en su caso, los nuevos municipios que pudieran cumplir estos requisitos de reto demográfico tras las 
revisiones y actualizaciones que puedan ser publicadas en dicha fuente oficial con posterioridad y mientras 
permanezca vigente la fase de presentación de solicitudes. 

Nota: se recuerda lo establecido en el artículo 4.2 de la convocatoria: “En la línea B) cada propuesta deberá 

contemplar la adecuación de, al menos, dos refugios climáticos, sin que se establezca un número máximo. Las 

propuestas podrán dirigirse a la creación de redes en municipios cuya población residente total sea igual o superior 

a 20.000 habitantes. No obstante, se podrán financiar refugios en «municipios de reto demográfico» cuando la 

entidad beneficiaria sea una Diputación Provincial. Los proyectos liderados por diputaciones provinciales deberán 

incluir, al menos, dos refugios en municipios de reto distintos”. 

 
1 Se puede usar con fines de consulta el siguiente listado, basado en los datos de referencia: 
https://www.idae.es/sites/default/files/documentos/ayudas_y_financiacion/INNOVAE/Municipios_RetoDemografico_2026_I
NNOVAE.xlsx 
 

https://www.ine.es/dynt3/inebase/es/index.htm?padre=525
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.idae.es%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2Fdocumentos%2Fayudas_y_financiacion%2FINNOVAE%2FMunicipios_RetoDemografico_2026_INNOVAE.xlsx&data=05%7C02%7Calancho%40fundacion-biodiversidad.es%7C35b34e7ae5054fed9a5e08def86d602d%7C3436f042c14a43a983aa80b7c420a3f3%7C0%7C0%7C639221346154266539%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Xyz7w6t4bQZMgtZA1W6%2FmJs5%2FwzOxODeISRufGzE%2BfE%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.idae.es%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2Fdocumentos%2Fayudas_y_financiacion%2FINNOVAE%2FMunicipios_RetoDemografico_2026_INNOVAE.xlsx&data=05%7C02%7Calancho%40fundacion-biodiversidad.es%7C35b34e7ae5054fed9a5e08def86d602d%7C3436f042c14a43a983aa80b7c420a3f3%7C0%7C0%7C639221346154266539%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Xyz7w6t4bQZMgtZA1W6%2FmJs5%2FwzOxODeISRufGzE%2BfE%3D&reserved=0
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En la línea de ayuda C hay algunas preguntas que son específicas. En la información del refugio se tendrá que 

determinar el nombre del centro y la tipología de centro (del listado del desplegable). 

 

Entre los criterios de evaluación se valorará la existencia de actuaciones de renaturalización del patio o de la zona 

de recreo. Asimismo, se tendrá en cuenta que el diseño del espacio destinado al refugio se lleve a cabo mediante 

un proceso participativo, para lo cual deberá incluirse una descripción detallada de cómo se desarrollará dicha 

participación y de los agentes implicados. 
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Por último, en los criterios estratégicos si el centro tiene destinatarios específicos vulnerables se indicará. 

 

4. Documentación a entregar en la solicitud 

En primer lugar, hay que recordar que toda la documentación requerida se encuentra en el artículo 8 de 

presentación de solicitudes (fase de solicitud) y en el artículo 10 de procedimiento de evaluación (tras la 

comunicación de la resolución provisional) de la convocatoria de subvenciones. Se recomienda leer atentamente 

estos artículos antes de la carga de documentación. 

Hay que tener en cuenta también las siguientes consideraciones: 

El mandato de representación solicitado proviene de la parte de identificación donde la persona que cumplimenta 

la solicitud pone “Poseo un mandato firmado por el interesado que me habilita a realizar este trámite en su 

nombre” 

 

La persona encargada de cumplimentar el formulario y aportar la documentación requerida deberá disponer de un 

documento mediante el cual la persona que ostenta la representación legal de la entidad le haya otorgado 

autorización o poderes para realizar este trámite en su nombre. No obstante, cuando el trámite sea realizado 

directamente por la persona que ejerce la representación legal de la entidad, no será necesario presentar dicha 

autorización. 
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De forma generalizada, para adjuntar los documentos requeridos en forma de aportación se elegirá siempre 

“Decido aportarlo yo mismo”, en los requisitos de validez se elegirá una de las dos opciones, aunque la más 

frecuente suele ser “Original” y se seleccionará el fichero para su carga. Una vez cargado el documento, se mostrará 

el estado “Aportado” y podrá verificarse el nombre del archivo subido. En caso de detectar alguna incidencia, el 

archivo podrá eliminarse para realizar nuevamente la carga del documento. 

 

 

Si entidad cumplimenta correctamente en el formulario el código de antigua beneficiaria de ayudas de la Fundación 

Biodiversidad , automáticamente 

no será necesario entregar los siguientes documentos: 1) Estatutos o documento en vigor donde consten las 

normas por las que se regula la actividad de la entidad (Administraciones Públicas exentas); 2) Poder o documento 

que acredite la representación con que se actúa; y 3) Documento acreditativo de la inscripción de la entidad en el 

Registro Administrativo correspondiente. Hay que tener en cuenta que el código tiene que ser de 2023 en adelante, 

es decir NIF-entidad_23 o _24, _25, etc. En caso de que no se entregue esta documentación y que sí sea preceptiva, 

se solicitará en la fase de subsanación administrativa. También deberán aportar toda la documentación aquellas 

entidades cuyos datos administrativos o de representación hayan cambiado desde la última documentación 

presentada ante la Fundación Biodiversidad, aunque se tenga un código de 2023 en adelante de antigua 

beneficiaria. 
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En cada uno de los refugios climáticos se pedirá la documentación justificativa de la disponibilidad jurídica del 

espacio mediante cualquier título admisible en Derecho (título público o privado, contrato u otro instrumento 

jurídico). En caso de que la entidad no ostente la titularidad en pleno dominio del espacio se revisará la fecha de 

vigencia del documento entregado. Además, cuando no se tenga pleno dominio se requerirá una declaración 

responsable de la propiedad autorizando las intervenciones y el plazo de ejecución del proyecto, más los 5 años 

adicionales que el refugio deberá permanecer abierto. En la línea B estos documentos se piden de forma agrupada 

por refugio (ver imágenes más adelante).  

 

Como se ha comentado anteriormente, en la línea de ayuda B, la documentación por refugio va agrupada. En estos 

casos para la carga de la documentación se elegirá siempre “Decido aportarlo yo mismo”, en los requisitos de 

validez se elegirá una de las dos opciones, aunque la más frecuente suele ser “Original”, se pondrá en descripción 

el documento que se aporta y se seleccionará el fichero para su carga. Según se vayan cargando los archivos irán 

apareciendo listados en bloque. En el caso de los grupos de documentos por refugio, no se pone como obligatorio 

cada uno de ellos, por lo que la entidad solicitante deberá tener precaución para incluir todos los documentos 

preceptivos en cada uno de los refugios (Documentación del espacio-Refugio 1, Documentación del espacio-

Refugio 1, etc.). 

 

Además de la documentación administrativa requerida para cada refugio, también se habrá de entregar por refugio 

el plano acotado y documentación de seguridad del espacio, que en la línea de ayuda B, viene agrupado como se 

ha indicado en el párrafo anterior. 
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En las tres líneas de ayuda se requerirá la misma documentación técnica: memoria, presupuesto, recursos humanos 

y cronograma. Los modelos de memoria, presupuesto y cronograma tienen incluidas las opciones de las tres líneas 

en diferentes colores. Solo habrá que elegir el que corresponda a la línea de ayuda elegida, el resto se eliminarán. 

En el caso del cuadro de recursos humanos el modelo es único para las tres líneas. 

 

 

En las tres líneas de ayuda se requerirá una declaración responsable de solicitud de la subvención firmada por el 

representante legal. En este documento se tendrá que indicar el título del proyecto, la línea de ayuda a la que se 

presenta, la tipología de entidad solicitante, si es titular de pleno dominio del espacio o no y la declaración de otras 

ayudas recibidas para la propuesta presentada. 

 

En todo caso, está habilitado un espacio para aportar documentación adicional. Se utilizará este apartado para 

adjuntar cualquier documentación obligatoria que, por cualquier motivo, no haya podido incorporarse en el 

campo específico previsto para ella. 

 

 

5. Firma de la solicitud 



 

Página 21 de 21 

 

Una vez que se han cumplimentado todos los campos del formulario y se ha adjuntado la documentación 

preceptiva, se tendrá que firmar la solicitud. Para ello, tendrá que aceptar la declaración de que es cierto el 

contenido del documento y pulsar “Firmar”.  

NOTA IMPORTANTE: La solicitud no se considerará presentada ni será objeto de evaluación hasta que se pulse el 

botón “Firmar”. Asimismo, una vez realizada la firma, la solicitud se enviará automáticamente y no podrán 

efectuarse modificaciones. Por este motivo, recomendamos revisar detenidamente toda la información consignada 

y la documentación adjunta antes de proceder a la firma. 

 

6. Descarga de recibo y de instancia 

Una vez que se firme la solicitud aparecerá un mensaje de que el trámite se ha firmado y registrado correctamente. 

Se podrá descargar tanto la instancia firmada como el recibo con la información aportada. 

 


